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Anlagenverwaltung

Anlagenverwaltung ist ein modernes Programm zur Verwaltung aller betrieblichen Anlage-
guter wie Gebdaude, Maschinen oder Lizenzen. Geeignet ist es fur kleine und mittelstandi-
sche Unternehmen. Anlagenverwaltung ist mandantenfahig und erlaubt das Verwalten be-
liebig vieler Wirtschaftsguter innerhalb eines Mandanten.

Der Leistungsumfang erstreckt sich von der Eingabe der Anlageguter, der Berechnung der
Abschreibung bis zur Ubergabe der AfA- sowie der Zu- und Abgangsbuchungen an die
Finanzbuchhaltung mit handels- oder steuerrechtlichen Werten.

Die Einordnung der Anlageguter orientiert sich an dem gewdhlten Kontenrahmen. Dieser
beinhaltet Anlagegruppen mit Eigenschaften wie abnutzbar, beweglich oder immateriell.
Neue Anlagegruppen sind moglich.

Die Erfassung der Anlageguter beinhaltet die Stammdaten wie Inventarnummer, Standort,
Kostenstelle, Anschaffungskosten oder einer Bilddatei.

Die lineare und die degressive AfA sowie der Sammelposten sind moglich. Ebenso wie die
Gebdaude-AfA, Sonder-AfA, Leistungs-AfA und Manuelle AfA. Bewegungen wie die Zugdn-
ge. Abgange und Umbuchungen konnen Sie erfassen.

Wichtige Auswertungen wie der Anlagespiegel, die Anlagekartei, die Buchungsliste sowie die
Zugangs- und Abgangsliste konnen Sie ausdrucken oder nach MS Excel® exportieren. Die
Schnittstelle zu Lexware anlagen scan ist vorhanden. Den Anlagespiegel fur die E-Bilanz und
EHUG sowie die Anlage AVEUR konnen Sie erstellen.

Anlagenverwaltung verfugt tber eine ubersichtliche Programm-Oberflache mit klaren Ar-
beitsablaufen. Die Verwendung einer Symbolleiste erlaubt den schnellen Zugriff auf haufig
benotigte Programmfunktionen.

Helfen Sie uns, Anlagenverwaltung an lhre Wunsche und Anforderungen anzupassen. Den
Produktfragebogen finden Sie im Menu ?. Fullen Sie diesen aus.



Uber Lexware professional / premium

Lexware anlagenverwaltung pro und Lexware anlagenverwaltung premium sind Bestand-
teile der Produktlinie Lexware professional bzw. Lexware premium.

Alle Programme dieser beiden Produktlinien zeichnen sich durch lhre Netzwerkfahigkeit aus.

Programme einer Produktlinie sind beliebig kombinierbar. Eine einheitliche Benutzeroberfla-
che macht die Zusammenarbeit der Programme zudem leicht verstandlich.
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Uber diese Dokumentation

Konventionen der Schreibweise

Aus Grunden der Lesbarkeit wird in diesem Dokument nur die mannliche Form verwendet.
Selbstverstandlich sind immer alle Geschlechtsformen (m/w/d) angesprochen und einge-
schlossen.

Tastatureingaben werden wie folgt dargestellt:

Diese Bezeichnung in unserer ... sollte so von lhnen ausgefiihrt werden.
Dokumentation ...

Return Einfaches Betatigen der Eingabe-, Return- oder Enter-
Taste
Strg + R Drucken und Halten der Taste Strg (= Steuerung, evtl.

auch Ctrl) und gleichzeitiges Drucken des Buchstabens R

Alt +D Dracken und Halten der Taste Alt (= Alternativ) und
gleichzeitiges Drucken des Buchstabens D

D:\LxSetup.exe Eingabe von d:\LxSetup.exe

Die Maus wird wie folgt benutzt:

Diese Bezeichnung in unserer ... sollte so von lhnen ausgefiihrt werden.
Dokumentation ...

Klicken Die linke Maustaste einmal kurz dracken und wieder
loslassen.
Doppelklicken Die linke Maustaste zweimal schnell hintereinander dru-

cken und wieder loslassen.

Rechts klicken Die rechte Maustaste einmal kurz driucken und Menu-
punkt auswdahlen.

Bedienelemente werden fett hervorgehoben:

Dieses Bedienelement ... wird so dargestelit.
Dialogfenster Das Dialogfenster Drucken
Befehle Der Befehl Bearbeiten - Szenario

Menus Das Menu Datei



Symbole

In diesem Handbuch weisen Sie diese Symbole auf wichtige Punkte hin:

gibt wertvolle Tipps aus der Praxis von Steuerberatern und Anwendern.

weist auf lesenswerte Besonderheiten hin.

zeigt Ihnen, wo Sie besonders aufmerksam sein sollten.

informiert Uber Gesetzesangaben und andere Fundstellen.

rat, hier die Vorteile der rechten Maustaste zu nutzen.

erlautert den beschriebenen Sachverhalt an einem Beispiel.

Handbuch und Hilfe

Das Handbuch Anlagenverwaltung ist die Kurzfassung der Programmiuilfe. Die Hilfe finden
Sie in dem Menu ? = Ubersicht Produkthilfe.

Im Handels- und im Steuerrecht gibt es gleiche und unterschiedliche Bewertungsvorschrif-
ten. Fur diese Dokumentation bedeutet das: Wird fur einen Programmbereich nicht zwi-
schen Handels- und Steuerrecht unterschieden, ist die Funktionalitat in beiden Rechnungs-
kreisen gleich.



Systemvoraussetzungen

Informationen zu den Systemvoraussetzungen erhalten Sie im Technischen Handbuch.



Installation und Start von Anlagenverwaltung

Installation

Informationen zur Installation, Reparaturinstallation und Deinstallation erhalten Sie im
Technischen Handbuch.

Lexware Produktaktivierung

Wahrend des ersten Starts wird die Produktaktivierung gestartet. Durch dieses technische
Verfahren wird sichergestellt, dass die Lizenzbedingungen eingehalten werden.

Sie konnen die Anlagenverwaltung nach der Erstinstallation 10 Tage beliebig testen. Nach
10 Tagen startet das Programm eine eigenstandige Aktivierung. Schlagt die Aktivierung
fehl, z. B. weil keine Internetverbindung besteht, wird das Programm versuchen, innerhalb
der folgenden 32 Tage die Aktivierung durchzufthren. Danach kann die Software nicht
mehr gestartet werden.

Eine weitere Aktivierung ist erforderlich, wenn Sie die Hardware des Computers grundle-
gend andern, das Betriebssystem Ihres Computers neu installieren oder einen neuen Com-
puter erwerben und Anlagenverwaltung darauf installieren.

Erstaufruf von Anlagenverwaltung

Nach der Installation starten Sie Lexware professional / premium uber den Mentpunkt
Start > Programme - Lexware professional. Der Start erfolgt durch einen Mausklick auf
das Programmsymbol.

Nach der Erstinstallation kénnen Sie in der Musterfirma zuerst die Funktionalitaten auspro-
bieren. Selbstverstandlich konnen Sie sofort mit der Arbeit beginnen. Dafur legen Sie eine
neue Firma an oder fuhren die Datentbernahme aus der Standardversion durch.



Installation Lexware anlagen scan

Das Setup fur Lexware anlagen scan finden Sie auf der Programm-DVD in dem Ordner
[.\Anlagenscan oder in dem Online Support derAnlagenverwaltung. Mit einem Klick auf
die anlagenscan_2026.exe wird das Setup gestartet. Ausfuhrliche Informationen finden
Sie in dem Handbuch Anlagen Scan. Dieses finden Sie in dem Online Support in der Rubrik

fur die Handblicher.



Lexware anlagenverwaltung

Die Programmoberflache

Nach dem Start prasentiert sich lhnen die Bildschirmansicht mit diesen Bedien- und Navi-

gationselementen:
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Anlage-Assistent

Die Meniileiste
Die Menuleiste besteht aus mehreren Menus mit einzelnen Befehlen oder Untermenus.
Befehle, die Sie im jeweiligen Kontext nicht verwenden kénnen, sind ausgegraut.

Suchfeld

Hier wird die Index- und Volltextsuche der Programmiuilfe aufgerufen. Die Indexsuche zeigt
die Hilfethemen zu den Schlusselwértern. Die Volltextsuche sucht in allen Hilfetexten nach
dem eingegebenen Begriff.

Verfugt der PC Uber einen Internetzugang koénnen, Sie nach einem Begriff im Online-
Support-Bereich von Lexware suchen.

Symbolleiste
Die Beschreibung der Symbole finden Sie im Anhang im Abschnitt Die Symbolleisten Sei-
te 113

Hauptnavigation
Ermoglicht den schnellen Wechsel in andere Programmbereiche.

Wirtschaftsjahr

Zeigt das ausgewdhlte Wirtschaftsjahr. Sobald Sie auf das Pfeilsymbol klicken, offnet sich
die Auswahlliste mit den vorhandenen Wirtschaftsjahren. Ein weiterer Klick auf ein anderes
Wirtschaftsjahr bewirkt den Wechsel des Wirtschaftsjahres.

Rechnungskreis

Der ausgewdhlte Rechnungskreis wird angezeigt. Mit einem Klick auf das Pfeilsymbol, off-
net sich die Auswahlliste fur die Rechnungskreise. Ein Klick auf den anderen Rechnungskreis
bewirkt den Wechsel des Rechnungskreises.



Sicherheitszentrale

Hier sehen Sie, wie es um die Sicherheit und den Datenschutz der Anlagenverwaltung
steht. Die einzelnen Seiten geben Auskunft tber Schwachstellen in der Konfiguration und
helfen Ihnen, diese zu optimieren.

Mein Lexware

Hier kdnnen Sie den Online Support, lhre Service-Produkte und Lizenzen und |hr Lexware-
Konto aufrufen, nach Updates suchen und die Remote-Unterstutzung fur den Lexware
Support freigeben.

Aktionsleiste
Der Ausdruck und Export der Bildschirmansicht Anlageliste sind hier moglich.

Anlagenbaum

Die Anlagegruppen in dem Anlagebaum entsprechen den Anlagekonten in der Finanz-
buchhaltung. Den Anlagebaum kénnen Sie bearbeiten und der Struktur Ihrer Bilanzposition
A. Anlagevermégen anpassen.

Anlageliste
Die Anlageliste wird angezeigt, wenn in der Anlagegruppe Anlageguter fur das Wirt-
schaftsjahr vorhanden sind.

Anlage-Assistent
Der Anlage-Assistent ist Bestandteil der Standardansicht. Hier erfassen und verwalten Sie
die Wirtschaftsguter.

Kontextment uber die rechte Maustaste

Im Anlagebaum und in der Anlageliste 6ffnen Sie mit der rechten Maustaste Kontextme-
nts mit wichtigen Befehlen fur diese Arbeitsbereiche.



Grundlegende Arbeitstechniken

Im Folgenden machten wir lhnen die zentralen Prozesse bei der Verwaltung von Anlage-
gutern vorstellen und die Bedienelemente in der Anlagenverwaltung ndherbringen. Dabei
werden Sie sowohl die standardmaBige Vorgehensweise als auch grundlegende Arbeits-
techniken kennenlernen. Immer wieder wird in dem Zusammenhang gesondert auf be-
sondere Fdlle hingewiesen, die in der Referenzbeschreibung erfasst sind. Auf diese Weise
ist die Einfuhrung nicht nur fur Kunden inferessant, die noch nie mit der Anlagenverwaltung
gearbeitet haben, sie kann tberdies als Nachschlagewerk dem schnellen Auffinden be-
stimmter Themen dienen.

Wir gehen fur die folgende Beschreibung davon aus, dass Sie die Anlagenverwaltung in-
stalliert und bereits eine Firma eingerichtet haben. Als zentrale Arbeitsprozesse beim Um-
gang mit lhren Anlagegutern zeigen wir lhnen,

¢ wie Sie einen Anlagelbaum einrichten und lhre Anlagegruppen verwalten,

¢ wie Sie lhre Anlageguter erfassen und dabei die AfA-Angaben korrekt eingeben,
e wie Sie lhre Anlageguter auswerten und Berichte erstellen,

¢ wie Sie Daten an die Finanzbuchhaltung tbertragen (exportieren) und

¢ wie Sie lhre Daten sichern.

Sicherheitszentrale - Datensicherheit

In der Symbolleiste finden Sie neben dem Symbol fur den Online Support das Symbol fur
die Sicherheitszentrale. Wenn Sie diese aufrufen, sehen Sie, wie es um die Sicherheit und
den Datenschutz der Anlagenverwaltung steht. Die einzelnen Seiten geben Auskunft tber
Schwachstellen in der Konfiguration und helfen lhnen, diese zu optimieren.

Weitere Informationen finden Sie in dem Technischen Handbuch.

Die Gewinnermittlungsart

Fur den Betriebsvermogensvergleich und die Einnahme-Uberschussrechnung gibt es un-
terschiedliche Vorschriften hinsichtlich des Anlagevermogens. Deshalb sind in der Anlagen-
verwaltung einige Funktionen nur fur eine Gewinnermittlungsart moglich. Der Rechnungs-
kreis Handelsrecht, EHUG, das Menu Verwaltung > Textbausteine oder der Bericht Ab-
weichung Steuerbilanz sind nur fur den Betriebsvermogensvergleich moglich. Die Anlage
AVEUR dagegen nur fur die Einnahme-Uberschussrechnung.

Die Rechnungskreise

Die Rechnungskreise ergeben sich aus der Gewinnermittlungsart. Fur den Betriebsvermo-
gensvergleich sind das Handels- und das Steuerrecht, fur die Einnahme-
Uberschussrechnung ist nur das Steuerrecht maoglich.

Die gesetzlichen Vorgaben spiegeln sich in der Funktionalitat der Rechnungskreise wider.
Im handelsrechtlichen Anlageassistenten gibt es die Assistentenseite Sonder-AfA nicht, da
diese im Handelsrecht nicht zulassig ist. Im steuerrechtlichen Anlageassistenten konnen Sie
den degressiven AfA-Satz nicht bearbeiten, da der Gesetzgeber diese Prozentsdtze vor-
gibt. Seit der Abschaffung der umgekehrten MaRgeblichkeit konnen Sie ein Wirtschaftsgut
im Handels- und im Steuerrecht unterschiedlich bewerten. Fur jeden Rechnungskreis gibt
es deshalb ein eigenes Berichtswesen und eigene Export- und Importschnittstellen.



Nach der Firmenneuanlage wird ein Mandant immer mit der steuerrechtlichen Funktionali-
tat gestartet. Fur den Wechsel des Rechnungskreises klicken Sie auf der Startseite Anla-
genverwaltung oder in der Ansicht Anlageguter im Navigationsbereich auf die Auswahlliste
Rechnungskreis. Oder Sie rufen das Menu Datei - Wechseln - Rechnungskreis. Danach
wird der Mandant mit der Funktionalitat fur den anderen Rechnungskreis gestartet. Die
Anlagenverwaltung merkt sich den zuletzt verwendeten Rechnungskreis und verwendet
diesen bei dem nachsten Aufruf des Mandanten.

Das Wahlrecht GWG ab 2010
Zeitpunkt der Austbung

Aus dem Wahlrecht folgt die Pflicht dieses aus zu uben. Anlagenverwaltung kontrolliert ab
dem Aufruf des Wirtschaftsjahrs 2010 oder 2010/2011, ob das erfolgt ist.

Bei dem ersten Aufruf eines Wirtschaftsjahrs wird abgefragt, ob die GWG-Regelung oder
der Sammelposten beansprucht wird. Kennen Sie die steuerlich beste Losung zu diesem
Zeitpunkt noch nicht, konnen Sie die Entscheidung verschieben.

Wurde die Entscheidung verschoben, erscheint bei dem nachsten Wechsel in das Wirt-
schaftsjahr die Abfrage nach dem Wahlrecht. Haben Sie ein Wahlrecht hinterlegt, konnen
Sie die Entscheidung ruckwirkend andern. Vorausgesetzt das Wirtschaftsjahr ist nicht ab-
geschlossen.

Voraussetzung fur die Austbung des Wahlrechts ist, dass alle Vorjahre ab 2010 einen ein-
deutigen Status hinsichtlich der GWG-Regelung haben. Hat ein Jahr den Status Entschei-
dung verschoben, ist der Aufruf des ndchsten Wirtschaftsjahres nicht maglich.

Das Wahlrecht kénnen Sie austben, ohne in das betreffende Wirtschaftsjahr zu wechseln.
Die jahresubergreifende Austbung erfolgt tber den Aufruf des Menus Extras - Wahl-
recht GWG ab 2010.

GWG

In diesem Wahlrecht gibt es die AfA-Art Sammelposten nicht. Wegen der Trivialprogram-
me erstreckt sich die GWG-Regelung auf die Anlagegruppen fur die abnutzbaren und be-
weglichen sowie fur die immateriellen Wirtschaftsguter. Ausfuhrliche Informationen finden
Sie in der Hilfe

Sammelposten

In diesem Wahlrecht gibt es die AfA-Art GWG nicht. Wegen der Trivialprogramme ist der
Sammelposten in den Anlagegruppen fur die abnutzbaren und beweglichen sowie fur die
immateriellen Wirtschaftsguter moglich. Ausfuhrliche Informationen finden Sie in der Hilfe.



Entscheidung verschoben
Wenn Sie bei dem ersten Aufruf eines Wirtschaftsjohres nicht wissen, ob das Wahlrecht
GWG oder Sammelposten vorteilhafter ist, konnen Sie die Entscheidung verschieben.

In einem solchen Wirtschaftsjahr ist offen, welches Wahlrecht beansprucht wird. Wegen
dieses mehrdeutigen Zustands ist die Funktionalitat eingeschrankt. Die bestehenden Wirt-
schaftsguter kénnen Sie bearbeiten. Die Neuanlage von Anlagegutern ist moglich. Fur die
selbstandig nutzbaren Wirtschaftsguter mit AHK groBer 250 und bis 1000 EUR sind die
AfA-Arten GWG, Sammelposten und die Normal-AfA nicht maglich. Fur diese Anlageguter
konnen Sie die AfA-Art Verschoben verwenden.

Der Export oder das Ubertragen der AfA-Buchungsdaten, der Export und Import der An-
lageguter, der Betriebsprufer-Export sowie der Jahresabschluss sind nicht moglich. Die
Buchungsliste fur die Zu- und Abgdnge konnen Sie aber erfassen und exportieren oder
Ubertragen.

Mit der Entscheidung fur die GWG-Regelung oder fur den Sammelposten entfallen diese
Beschrankungen.

Nicht aufgerufen
Mit jedem Jahresabschluss erzeugt Anlagenverwaltung ein weiteres Wirtschaftsjahr. Ab
dem Jahr 2010 haben diese Jahre den Status Nicht aufgerufen solange wie Sie nicht in
diese gewechselt sind.

Nicht nutzbar

Wahrend des ersten Aufrufs einer Firma mussen Sie fur den Rechnungskreis Steuerrecht
den Status fur das Wahlrecht GWG ab 2010 bestimmen. In dem Dialog kénnen Sie far alle
Jahre vor dem ersten Wirtschaftsjahr das Wahlrecht GWG oder das Wahlrecht Sammel-
posten hinterlegen oder die Entscheidung verschieben. Wenn Sie die Option Firmenneu-
grindung auswdhlen, haben dlle Jahre vor dem ersten Wirtschaftsjahr den Status Nicht
nutzbar. Die Ubernahme der bestehenden Wirtschaftsguter oder der Import von Anlage-
gutern ist nicht moglich.

Wahlrecht éndern
In einem nicht abgeschlossenen Wirtschaftsjahr konnen Sie das hinterlegte Wahlrecht an-

dern. Ausfuhrliche Informationen hierzu finden Sie im Abschnitt Wahlrecht éndern auf Sei-
te 95 ff.

Anlagebaum einrichten

Zur Ubersichtlichen Darstellung lhres Anlagevermagens werden die Anlagegruppen in ei-
nem Baum verwaltet. Dieser gilt fur alle Rechnungskreise. Der Anlagebaum entspricht der
Gliederung des Anlagevermogens in den Aktiva. Die in den Kontenplédnen vorhandenen
AfA-Konten sind hinterlegt.

Neben den abschreibungs- und buchhaltungsrelevanten Eigenschaften einer Anlagegrup-
pe mussen Sie festlegen,

e ob die Anlagegruppe als Sammelgruppe den Baum strukturiert,
e oder ob in der Anlagegruppe Wirtschaftsguter verwaltet werden.



Die Anlagegruppen werden mit diesen Symbolen dargestellt:

Dieses Symbol ...

P 1. Konzessionen, Lizenzen und dhnliche Rechte und .

w A, Anlagevermigen

- Il. Sachanlagen

F Maschinelle Anlagen

fi> Technische Anlagen und Maschinen

... besagt ... ... und bewirkt ...

Die Sammelgruppe beinhaltet Mit  den  Sammelgruppen
weitere  Gliederungsebenen. strukturieren Sie den Anlage-
Diese sind nicht aufgeklappt. baum. In einer Sammelgrup-
Die weiteren Gliederungs- pe kénnen Sie keine Anlage-
ebenen 6ffnen sich mit einem guter erfassen.

Mausklick.

Die nachste Gliederungsebe-Die  Sammelgruppen oder

ne ist aufgeklappt. Anlagegruppen fur die Wirt-
schaftsguter werden ange-
zeigt.

Die Sammelgruppe ist aufge- Mit den Pfeil-Tasten konnen

klappt und ausgewahlt. Sie in die Untergruppen
wechseln.

In der Anlagegruppe wurden Die Eigenschaft der Anlage-

bisher keine Wirtschaftsguter gruppe koénnen Sie bearbei-

erfasst. ten. Das Loschen der Anlage-
gruppe ist moglich.

In dieser Anlagegruppe wur- Die Eigenschaften der Anla-
de in einem Wirtschaftsjohr gegruppe konnen Sie nicht
mindestens ein  Anlagegut éndern. Das Léschen der An-

erfasst. lagegruppe ist nicht moglich.

Den Anlagebaum kann man Die Breite des Fensters Anla-

verbreitern und verengen. gebaum koénnen Sie einstel-
len.

Im Folgenden erfahren Sie, wie Sie eine Anlagegruppe im Anlagebaum neu anlegen und
an die richtige Position verschieben. Ein Beispiel, wie Sie einen Anlagebaum selbst erstellen
und einrichten, finden Sie in der Hilfe.

Daruber hinaus finden Sie weiterfuhrende Hinweise zum Anlagebaum unter

e Bearbeiten Anlagegruppe neu auf Seite 62.
e Bearbeiten Anlagegruppe bearbeiten Seite 65.
e Bearbeiten Anlagegruppe léschen Seite 66.

e Bearbeiten Anlagebaum aktualisieren Seite 66.



Anlagegruppe neu

Uber den Befehl Bearbeiten - Anlagegruppe Neu fugen Sie eine neue Anlagegruppe in
den Anlagebaum ein. Die neue Anlagegruppe wird immer auf der ndchsten Hierarchie-
Ebene angelegt.

Nehmen Sie alle Eingaben vor und tragen Sie die Kontobezeichnung, die Eigenschaft der
Anlagegruppe, das Anlage- und die AfA-Konten ein. Nach dem Speichern wird die neue
Anlagegruppe als unterste Anlagegruppe in der Sammelgruppe eingeordnet.

Anlagegruppe neu X

Kontobezeichnung M aschinen Werkstatt 1

Eigenzchaft; Abnutzbar und Beweglich ~
#BRL-Position: <keines

&nlagekantba: 21 2%
K.omto AfA: 4330 2y |
K.omto Afad: 4843 43
K.onto Sonder-afs: | 4851 L%

Hilfe Speichem l &bbrechen

Anlagegruppe verschieben
Eine falsch eingeordnete Gruppe verschieben Sie wie folgt:

e Markieren Sie die Anlagegruppe im Anlagebaum mit der linken Maustaste und halten
Sie diese gedruckt.

e Ziehen Sie nun den Mauszeiger auf die andere Sammelgruppe, unter der die Anlage-
gruppe neu eingereiht wird.

e Wenn Sie die linke Maustaste auf der Sammelgruppe loslassen, wird die Anlagegruppe
als letzte Gruppe eingeordnet.

e AnschlieBend markieren Sie die Anlagegruppe mit der rechten Maustaste. Innerhalb
der Ubergeordneten Gruppe koénnen Sie die Anlagegruppe Uber Bearbeiten - Anla-
gegruppe nach oben verschieben in die gewunschte Position einreihen.

¢ Die Befehle Anlagegruppe nach oben verschieben und Anlagegruppe nach unten
verschieben stehen Ihnen auch im Kontextmenu fur den Anlagebaum zur Verfugung.

Anlagebaum einrichten

Anlagebaum aktualisieren

Gesetzesanderungen konnen in den DATEV SKR zu neuen Bilanzpositionen, Anlage- und
AfA-Konten fuhren. Mittels des Mentpunktes Bearbeiten > Anlagebaum aktualisieren ist
die Ubernahme dieser Anderungen in die Anlagebaume maoglich.

Auf der Seite Pruflauf konnen Sie den Umfang des Pruflaufs bestimmen. Bei der Option
Alle Anlagegruppen prifen werden alle maglichen Korrekturen fur alle Anlagegruppen
aufgelistet. Bei der Auswahl von Nur auf neue Anlagegruppen prifen werden dagegen
die Anderungen fur die installierte Version angezeigt.

Nach der Fertigstellung des Pruflaufs konnen Sie die Korrekturen mittels der Schritt-fur-
Schritt-Technologie auf den folgenden Assistentenseiten durchfuhren.



Anlagegtiter erfassen

Das Erfassen von Anlagegutern erfolgt tber einen Assistenten und gliedert sich in die fol-
genden Arbeitsschritte:

. Stammdaten des Anlageguts erfassen

2. Anschaffungskosten und -datum eingeben
3. Angaben zur AfA machen (ggf. Sonder-AfA)
4. AfA-Plan bestatigen

Um ein Anlagegut zu erfassen, prufen Sie zundchst, ob die gewunschte Anlagegruppe
markiert ist; dann starten Sie den Assistenten Uber das Menu Bearbeiten = Anlagegut
neu.

Stammdaten

1. Bei der Eingabe der Anlagestammdaten vergeben Sie eine eindeutige Inventarnum-
mer sowie die Bezeichnung fur das Anlagegut. Bei entsprechender Einstellung wird die
Nummer von der Anlagenverwaltung automatisch vergeben.

2. Optional kénnen Sie den Standort, die Kostenstelle, die Zusatzangaben zum Anlagegut
und die Anzeige eines Bildes des Anlageguts in Form einer Bitmap-Datei erfassen.

Anlagegut neu: Stammdaten Seite 1 von 4 x
I |
| 02 |
| Inventar-Nr: 0210-002 Bezeichn.: Kopierer i
Standort: 1. OG Raum 1025 | Lo Gruppe: Maschinen
Kostenstelle: vertrieb ~ | Las 02
03
EUR-Position: <keine>
Zusatzangaben: o1
Hilfe Zuriick Weiter > Abbrechen
0] In einer Firma fur die Einnahme-Uberschussrechnung wird in dem Feld EUR-

Position die Zeile in der Anlage AVEUR verwaltet.
Wahrend der Neuanlage eines Wirtschaftsgutes ist das Feld nicht bedienbar.

02 Mit diesen Schaltflachen starten Sie in die Standort- / Kostenstellenverwal-
tung fur die Neuanlage eines Standorts oder Kostenstelle

03 Mit einem Klick auf dieses Symbol 6ffnen Sie das Fenster fur den Anlagebaum.
In dem Fenster kénnen Sie eine andere Anlagegruppe fur das neue Anlagegut
auswdahlen.



3. Klicken Sie auf Weiter. Uber die Schaltflachen werden Sie Seite fur Seite durch die
Eingaben gefuhrt. Wollen Sie Eingaben korrigieren, gelangen Sie Uber die Schaltflache
Zurtick auf vorherige Seiten.

Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt Anlagegut neu Seite Stammdaten auf Sei-
te 66.

AHK und AHK-Datum

1. Auf der folgenden Seite geben Sie die Anschaffungs-/Herstellkosten (AHK) und an-
schlieBend das Anschaffungsdatum (AHK-Datum) ein.

2. Danach legen Sie fest, ob es sich um ein neues oder um ein bestehendes Wirtschafts-
gut handelt. Hier ist es sinnvoll, zuerst die bestehenden Anlageguter zu erfassen.

Fur die Ubernahme der bestehenden Anlageguter markieren Sie den Eintrag Bereits
bestehendes Wirtschaftsgut. .

Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt Anlagegut neu Seite Stammwerte auf Sei-
te 67.

AfA-Angaben machen

Auf dieser Seite bestimmen Sie die Werte fur die Berechnung der planmaBigen AfA. Diese
ergeben sich aus dem ausgewdahlten Rechnungskreis und dem AHK-Datum der Inventar-
nummer. Sie konnen nur die Optionen hinterlegen, die fur den Rechnungskreis und das
AHK-Datum moglich sind. Deshalb gibt es fur die Seite AfA-Angaben mehrere Gestaltun-
gen.

Bei einem AHK-Datum in 2026 ist das Design fiir die AfA-Arten in dem
Steuer- und flir das Handelsrecht unterschiedlich.

Anlagegut neu: AfA-Angaben Seite 3 von 4 X
Nutzungsdaver in Jahren: 10 = AfA-Tabelen...
Von 2020 bis Anschaffungsdatum: Rest-/Erinnerungswert: 100 | Das Feld fir
2022 sind die Afa-Beginn: CEle_n Rest-/
degressive AfA ) rinnerungs-
und die degres- resugEet wert ist im
sive Festwert- SR © sammelposten Handels-
AfAin beiden OlLesstung ()5AS 1000 € | und Steuer-
Rechnungs- OpEestwert inear O degressiv recht gleich.
kreisen maglich; —» Ofestuert cegressiy ~ Hard-fSoftware
i (- Herd-fSoftware - Zeitanteiig
ab 2023 nurin O yolabschreinng
dem Handels- Sgnder-AfA [ Manuelie AfA ()5 5 Abs. 1E5tG
recht.
Hilfe < Zurlck Weiter > Abbrechen

Im Jahr 2024 werden im handelsrechtlichen Rechnungskreis die Optionen Sammel-
posten und SAS 1.000 € angezeigt. Im steuerrechtlichen Rechnungskreis ermittelt die
Anlagenverwaltung, ob das Wahlrecht GWG oder das Wahlrecht Sammelposten
hinterlegt ist und zeigt die entsprechenden Optionen an.



Auf der Seite AfA-Angaben machen Sie dabei Angaben tber
e die Nutzungsdauer,

e denBeginn der AfA,

e denRestwertund

e die AfA-Art.

Die fur das Anlagegut mogliche AfA-Art ergibt sich aus der Eigenschaft der Anlage-
gruppe und dem ausgewdahlten Rechnungskreis. So lange wie das Wirtschaftsjahr nicht
abgeschlossen ist, kdnnen Sie die AfA-Art andern.

Benotigen Sie einen AfA-Plan, der von der Berechnung der Anlagenverwaltung abweicht,
konnen Sie hier die Manuelle AfA aktivieren. Méchten Sie im steuerrechtlichen Rech-
nungskreis Sonder-AfA beanspruchen, markieren Sie auf diese Option. Das Kastchen § 5
Abs. 1 EStG markieren Sie, wenn Sie die Abweichung der Steuerbilanz von der Handelsbi-
lanz begranden mussen.

Weitere Informationen zur AfA finden Sie in den Abschnitten
o AfA-Arten auf Seite 25.

e Seite AfA-Angaben auf Seite 68.

e Jahresabschluss auf Seite 105.

Umfang des Assistenten

Im Kopf des Fensters steht, aus wie vielen Seiten der Assistent besteht. Diese Anzahl kann
sich unter Umstéanden wahrend der Eingabe verringern. In unserem Beispiel verringert sich
die Anzahl der Assistentenseiten von sechs auf vier, da keine Sonder-AfA beansprucht und
keine Manuelle AfA benotigt wird.

AfA-Plan bestatigen
Auf der letzten Seite wird basierend auf lhren vorherigen Angaben der Abschreibungsver-
lauf angezeigt.
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In Abhangigkeit von der AfA-Art, dem AHK-Datum und dem aus-
gewahlten Rechnungskreis gibt es auf der Seite AfA-Plan ver-
schiedene Funktionen.

Anlagegut neu: AfA-Plan Seite 4 von 4 X

Ab dem AHK- Im Handelsrecht
Datum e scveting —— ist die degressive
01.01.2023 ist im ™ i || waln | lomeliert | Restwert | MAiA | lmes AfAab dem AHK-
Steuerrecht die 202 200000 200000  8.000,00 667,00 67,00 3.333,00 Datum 01.01.2011
degressive AfA 2027 240000 440000 560000  1.000,00  L667,00 8.333,00 | weiterhin maglich.
X . 2028 1680,00  6.080,00  3.920,00  L000,00  2.667,00 7.333,00 | N
nicht zuldssig. 229 LI76,00  7.25,00 274400  L000,00  3.667,00 6.333,00 Wahrend des
Deshalb wird bei 230 82400  8.080,00  1920,00 100000  4.667,00 5.333,00 Befehl Anlagegut
einem AHK- 2031 576,00  8.656,00 1.344,00 1.000,00 5.667,00 4.333,00 | neu ist der
P 032 404,00 9.060,00 940,00  1000,00  6.667,00 3.333,00 ;

Da_tum in diesem 2033 8200  9.342,00 658,00  1000,00  7.667,00 2.333,00 Verglelc_h der .
Zeitraum der 034 282,00 9.624,00 376,00  1.000,00  8.667,00 1.333,00 degressiven mit
Vergleich nicht 2035 282,00 9.906,00 94,00  1.000,00  9.667,00 333,00 der linearen AfA

. 2% 93,00 9.999,00 1,00 332,00 9.999,00 1,00 "
angeboten im = ab 201 moglich.
Steuerrecht.

Hilfe < Zuriick Speichern Abbrechen

Bei der Ubernahme bestehender Anlagegiiter ist die AfA-Art und
der AfA-Plan bekannt. Flr diesen Vorgang wird kein Vergleich der
AfA-Plane angeboten. Der AfA-Plan wird fir die hinterlegte AfA-
Art dargestellt.

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern, um |lhren Datensatz zu speichern und den As-
sistenfen zu beenden.

Daten bearbeiten

Einige Werte, die Sie Uber einen Assistenten erfasst haben, kénnen Sie spater bearbeiten.
In diesem Fall mussen Sie nicht noch einmal alle Seiten des Assistenten aufrufen, sondern
konnen die Daten in einem Dialogfenster bearbeiten und éndern. Die Angaben, die bei
Assistenten auf einer Seite erfasst wurden, erscheinen im Dialogfenster auf entsprechen-
den Registerkarten.



Anlage-Assistent Anlagegut bearbeiten =

Stammdaten | AfA-Angaben || Bewegungen Afa-Plan |

Mutzungsdauer in Jahren: 13 = AfA-Tabellen.. .

Anschaffungsdatum: 17.07.2013 Rest-/Erinnerungswert: 1,00
AfA-Beginn: 17.07.2013

Abschreibungsart

0 linear () sammelposten

() Leistung (JsAS 150 €

(CINSMSE () Festwert linear

[]5onder-afa [Imanuele Afa [155 Abs. 1E5tG

Hilfe Abbwechen

Einige Felder konnen Sie nachtraglich nicht mehr dndern. Der Datensatz wurde ansons-
ten inkonsistent. Im Anlage-Assistenfen ist dies beispielsweise das Anschaffungsdatum.
In der Beschreibung zu der jeweiligen Assistentenseite werden Sie auf solche Felder hin-
gewiesen. Wenn Sie einen Wert nicht mehr andern konnen, ist das Eingabefeld in der Re-
gel nicht bedienbar und ausgegraut.
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Der Anlageassistenten in der Standardansicht

In der Standardansicht hat der Anlageassistent eine besondere
Funktionalitat und wird ohne die Schaltflaichen Speichern und
Abbrechen angezeigt.

Nach einer
Eingabe in dem
Anlageassisten-
ten wird in der

Der Anlagebaum,
der Anlageassis-
tent und die Ak-

Symbolleiste i i

oot " tionsleiste werden
peichern axtiv. dargestellt nach

Mit einem Klick dem Aufruf von

auf darauf wird i

die Eingabe g:asr:zri:t;l:nsicht

gespeichert.

Wurde eine Eingabe nicht gespeichert, werden Sie wahrend des
Aufrufs einer anderen Programfunktion gefragt, ob Sie die Eingabe
fir das Anlagegut speichern machten.

Jahresabhdngige Stammdaten

Die AfA-Art, die Nutzungsdauer, die Kostenstelle, der Standort und die EUR-Position sind
fur jedes Anlagegut jahresabhdangig.

Die Korrektur der AfA-Art und der Nuftzungsdauer erfassen Sie auf der Seite AfA-
Angaben. Andert sich in einem Folgejahr die Kostenstelle oder der Standort, hinterlegen
Sie die Anderung auf der Seite Stammdaten. Die Eingaben werden dann ab diesem Wirt-
schaftsjahr fur das Anlagegut verwendet.

Wenn Sie eine Kostenstelle fur ein Anlagegut auf der Seite Stammdaten hinterlegen, wird
die Kostenstelle fur das ganze Jahr verwendet.

Erfolgt der Wechsel der Kostenstelle oder des Standortes im Verlauf des Wirtschaftsjahres,
verwenden Sie die Bewegung Umbuchung. Nach der Umbuchung wird die Normal-AfA fur
das Jahr anteilig auf die beiden Kostenstellen verteilt.

Die EUR-Position kann sich jedes Jahr andern und wird nur fur das ausgewdhlte Wirt-
schaftsjahr gespeichert. Fur die EUR-Positionen gibt es einen Aktualisierungsservice.

Erfassen einer Geleisteten Anzahlung

Den Zugang eines Anlageguts mit dem AfA-Beginn im Folgejahr geben Sie in folgenden
Schritten ein:

1. Im Jahr der Anschaffung buchen Sie das neue Wirtschaftsgut als Geleistete Anzahlung
ein. Hierfur verwenden Sie eine Anlagegruppe mit der Eigenschaft Anzahlung/Anlage
im Bau. Das Wirtschaftsgut wird im Anlagespiegel als geleistete Anzahlung ohne Nor-
mal-AfA ausgewiesen.

2. Beginnt im Folgejahr die AfA-Berechtigung, fuhren Sie zum Tag des AfA-Beginns eine
Umbuchung in die Anlagegruppe mit AfA-Berechtigung durch.



AfA-Arten

AfA in dem Handelsrecht und Steuerecht

Im Steuerrecht werden die AHK mittels schematisierter Methoden auf die vorgegebene
Nutzungsdauer verteilt, damit die Finanzverwaltung nicht jedes Wirtschaftsgut einzeln be-
werten muss. Der steuerrechtliche Buchwert eines Wirtschaftsguts kann von dem tatsachli-
chen Wert abweichen.

Im Handelsrecht soll der Buchwert dem Zeitwert eines Wirtschaftsguts entsprechen. Des-
halb sind fur die degressiven AfA individuelle Abschreibungssatze moglich.

Verwaltung der AfA-Arten

Mit der Eigenschaft der Anlagegruppe ist die Art des Wirtschaftsguts festgelegt, welches
Sie in der Anlagegruppe verwalten kénnen. Hieraus ergeben sich die AfA-Arten, die im
Anlage-Assistenten auf der Seite AfA-Angaben als Normal-AfA moglich sind.

Zusatzlich zur planmaBigen AfA ermaoglicht der Gesetzgeber die Inanspruchnahme von
Sonderabschreibungen. Die Option Sonder-AfA erscheint auf der Seite AfA-Angaben fur
die Wirtschaftsguter, fur die die Sonder-AfA moglich ist.

Die Abschreibungen kennen viele Ausnahmen. Deshalb gibt es die Manuelle AfA.

Die auBerplanmdaBige AfA ergibt sich aus:
e der Art des Wirtschaftsguts,

e der AfA-Art fur die planmaBige AfA,

e und der Gewinnermittlungsart.

In dem Anlage-Assistenten sind die auBerplanmaBigen AfA-Arten auf der Seite Bewegun-
gen hinterlegt.

Lineare AfA

Bei der linearen Abschreibung werden die AHK in gleichen Jahresbetragen auf die Nut-
zungsdauer verteilt.

Degressive AfA
Bei dieser AfA-Art wird im ersten Jahr von den AHK und in den Folgejahren vom Rest-
buchwert ein feststehender Prozentsatz berechnet und abgeschrieben.

Im Steuerrecht wird die Hohe des maximalen Prozentsatzes vom Gesetzgeber festgelegt.
Deshalb kénnen Sie den Prozentsatz der degressiven AfA nicht bearbeiten. Bei der Uber-
nahme bestehender Anlageguter mit degressiver AfA ermittelt die Anlagenverwaltung
den zulassigen Prozentsatz in Abhangigkeit vom AHK-Datum.

Im Handelsrecht wird wegen der umgekehrten MaRgeblichkeit bei einem AHK-Datum bis
zum 3112.2009 der degressive AfA-Satz fur das Steuerrecht vorgeschlagen. Diesen Pro-
zentsatz konnen Sie bearbeiten. Ist im Steuerrecht die degressive AfA nicht zulassig, wird
kein Prozentsatz vorgeschlagen. In diesem Fall mussen Sie den Prozentsatz erfassen. Wei-
terhin ist im Handelsrecht die degressive AfA fur die immateriellen Wirtschaftsguter mog-
lich.

Leistungs-AfA
Schwankt die Inanspruchnahme einer Anlage stark, kénnen Sie die unterschiedliche Ab-
nutzung der einzelnen Jahre mit der Leistungsabschreibung erfassen.
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Festwert

Allgemeines zu Festwert

Bilanzierende Unternehmen konnen fur die abnutzbaren und beweglichen Wirtschaftsgu-
ter des Anlagevermogens Festwerte nach § 240 Abs. 3 HGB bilden. Der Gesamtwert des
Festwerts muss fur das Unternehmen nachrangig sein und in dem Bestand nach Grofe,
Wert und Zusammensetzung nur geringen Verdanderungen unterliegen. Sobald die Zukéufe
und die Abgdnge einschlielich der Abschreibung sich in etwa die Waage halten, ist der
Anhaltewert erreicht. Ab diesem Wert werden die Neuanschaffungen als Aufwand ge-
bucht.

Festwert linear
Bei der linearen Festwert-AfA werden die AHK entsprechend der Nutzungsdauer in glei-
chen Betragen abgeschrieben bis der Anhaltewert erreicht ist.

Festwert degressiv

Bei dieser AfA-Art wird im ersten Jahr von den AHK und in den Folgejahren vom Rest-
buchwert ein feststehender Prozentsatz berechnet und abgeschrieben bis der Anhalte-
wert erreicht ist.

Hard-/Software

Fur bestimmte digitale Wirtschaftsguter ist in den nach dem 31122020 endenden Wirt-
schaftsjahren die Vollabschreibung oder die zeitanteilige Normal-AfA mit der Nutzungs-
dauer ein Jahr moglich. Die Anwendung dieser Regelung ist kein Wahlrecht in dem Sinne
des § 5 Abs. 1EStG.

Infolge dieser Vorgaben koénnen Sie in den Anlagengruppen fur die immateriel-
len/entgeltlich erworbenen sowie den abnutzbaren und beweglichen Wirtschaftsgutern
zwischen der Vollabschreibung im Jahr der Anschaffung und der zeitanteiligen Normal-
AfA Nutzungsdauer ein Jahr wahlen.

In der Handelsbilanz werden die tatsachlichen Buchwerte ausgewiesen. Daher ist diese
Vorgabe fur die digitalen Wirtschaftsguter in der Regel nicht zulassig. Sonderfdalle sind
moglich. Diese koénnen Sie in dem Rechnungskreis Handelsrecht mit der AfA-Art Hard-
/Software verwalten.

GWG

Die Anlagenverwaltung erkennt anhand des AHK-Datums und des hinterlegten Wahlrechts
GWG / Sammelposten, ob die AfA-Art GWG zuléssig ist. Die GWG kénnen Sie in den Anla-
gegruppen mit der Eigenschaft Abnutzbar und Beweglich erfassen. Wegen der Trivial-
programme sind die GWG in den Anlagegruppen mit der Eigenschaft oder Immateriell /
entgeltlich erworben zuléssig.

Mehrere Wirtschaftsguter konnen Sie in einem Sammel-GWG zusammenfassen.

Sofortabzug 150 / 250 EUR

Ab dem 01.01.2008 und bis zum Ende des Wirtschaftsjahres 2009 war der Sofortabzug im
Steuerrecht fur die abnutzbaren und beweglichen Wirtschaftsguter mit Anschaffungskos-
ten bis 150 EUR zwingend. Zum 01.01.2010 wurde das Wahlrecht zwischen dem Sofortabzug
und der Normal-AfA wieder eingefuhrt. Ab dem 01.01.2018 wurde die Bemessungsgrenze
fur den Sofortabzug auf 250 EUR erhoht. Die Anlagenverwaltung erkennt anhand des
AHK-Datums und des AHK-Betrages, ob die AfA-Art SAS zuldssig ist.



Sofortabzug 1.000 EUR

Fur handelsrechtliche Zwecke ist der Sofortabzug bis 1.000 EUR zulassig. (Siehe Beck'scher
Bilanzkommentar, 7. Aufl., § 253 R3z. 275, 7. Auflage) Deshalb gibt es ab dem AHK-Datum
01.01.2008 den Sofortabzug 1.000 EUR.

Das Wahlrecht fur den Sofortabzug 1.000 EUR ist Wirtschaftsgut bezogen. Die steuerrecht-
lichen Regeln ab dem 01.01.2008 gelten nicht. Die Regelung gilt auch fur Trivialprogramme
mit AHK bis 1.000 EUR. Den Sofortabzug 1000 EUR mussen Sie hinterlegen.

Mehrere Anlageguter konnen Sie zusammen erfassen, indem Sie auf der Seite AfA-
Angaben die Option AHK-Grenze aufheben markieren.

Sammelposten

Die abnutzbaren und beweglichen Anlageguter kénnen in einem jahrgangsbezogenen
Sammelposten erfassen. Die Bemessungsgrenzen der Netto-Anschaffungskosten sind ab
dem 01.01.2018 groBer 250 und bis 1.000 EUR.

Fur die Wirtschaftsguter im Sammelposten wird die AfA in gleichen Raten auf die funfjahri-
ge Nutzungsdauer verteilt.

Die Bemessungsgrundlage fur die Einstellung in den Sammelposten sind die tatsachlichen
Anschaffungskosten zum Bilanzstichtag. Andert sich im Jahr des Zugangs infolge eines Zu-
oder Abgangs die Bemessungsgrundlage, kénnen Sie das Anlagegut mittels der Bewe-
gung Storno Sammelposten in den Sammelposten einstellen oder herausnehmen.

Die Finanzverwaltung hat die Dokumentation fur den Sammelposten vereinfacht. Die
Zusammenfassung der Bestandteile eines johrgangsbezogenen Sammelpostens in einer
Inventarnummer, die Dokumentation des Zugangs sowie der Verbuchung der AfA auf
einem eigenen Konto genugen.

Die Sammelposten mussen Sie in einer eigenen Anlagegruppe erfassen. Die Sammelpos-
ten der verschiedenen Wirtschaftsjahre kénnen Sie in der gleichen Anlagegruppe verwal-
ten, da jedem Anlagegut die Sammel-Inventarnummer des johrgangspezifischen Sam-
melpostens zugewiesen wird. In dem Anlagespiegel und in der Buchungsliste werden die
Werte der einzelnen Anlageguter fur diese Sammel-Inventarnummern berechnet.

Verschoben

Ab dem Wirtschaftsjahr 2010 mussen Sie im steuerrechtlichen Rechnungskreis das Wahl-
recht GWG oder Sammelposten hinterlegen. Moéchten Sie sich bei dem ersten Aufruf eines
Wirtschaftsjahres nicht auf ein Wahlrecht festlegen, gibt es den Modus Entscheidung ver-
schieben mit der AfA-Art Verschoben.

Die GWG-Regelung und Sammelposten fuhren bei ein und demselben Anlagegut zu unter-
schiedlichen AfA-Arten, Nutzungsdauern und AfA-Planen. Wegen der unterschiedlichen
Auswirkungen gibt es fur die AfA-Art Verschoben keine Nutzungsdauer, keinen AfA-Plan
und keinen Erinnerungswert.

Mittels der Option Sammel-GWG und AHK-Grenze aufheben konnen Sie mehrere GWG
oder Sammelposten als eine Inventarnummer erfassen. Fur die AfA-Art Verschoben kon-
nen Sie das abbilden, indem Sie AHK-Grenze aufheben markieren.

NSNSB

Fur die Steuerbilanz mussen Sie bei den abnutzbaren und beweglichen Wirtschaftsgutern
ab dem AHK-Datum 01012008 die nicht selbsténdig nutzbaren aber selbstdndig be-
wertbaren Anlagegtiter (NSNSB) zwingend nach § 6 Abs. 1 Nr. 1 EStG bewerten und ab-
schreiben. Ab dem Veranlagungszeitraum 2010 gilt diese Vorgalbe fur das jahrliche Wahl-
recht fur den Sammelposten fort.
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Bei AHK bis 1.000 EUR ist bei der Eingabe eines Anlageguts die Voreinstellung fur die AfA-
Art SAS oder Sammelposten oder GWG. Ist ein Anlagegut ein NSNSB, mussen Sie auf der
Seite AfA-Angaben die AfA-Art in NSNSB andern.

KTS

In der Steuerbilanz galten fur die Trivialprogramme mit AHK-Datum vom 01.01.2008 und
bis zum 31.12.2009 die Vorgaben des Sofortabzugs oder des Sammelpostens. Fur die an-
deren immateriellen Wirtschaftsgter galt die Normalabschreibung.

Wegen dieser Vorgabe gibt es ab dem AHK-Datum 01012008 die AfA-Art Keine Trivial-
Software (KTS). Die AfA-Art KTS entspricht der linearen AfA und wird den immateriellen
Anlagegutern zugewiesen, die keine Trivialprogramme sind. Das sind beispielsweise Lizen-
zen und Konzessionen mit AHK bis 1.000 EUR. Mit der Einfuhrung des Wahlrecht GWG ab
2010 benotigen Sie diese AfA-Art in dem Wahlrecht Sammelposten.

Gebd&ude-AfA

Ubersicht

In einer abnutzbaren Anlagegruppe gibt es nur die degressive oder lineare Gebdude-AfA
als Abschreibungsart. Uber eine Auswahlliste konnen Sie zwischen den unter Verwaltung
> Gebdude-AfA hinterlegten Gebaude-AfA wahlen. Die aktuellen Gebaudeabschreibun-
gen sind hinferlegt und stehen im Auswahlfenster zur Verfugung. Weitere Gebdude-AfA
konnen Sie jederzeit ergdnzen.

Sonder-AfA

Der Gesetzgeber hat im Steuerrecht mehrere Sonderabschreibungen zugelassen. Aktuell
ist derzeit die Sonderabschreibung nach § 7g Abs. 5-6 EStG. Weitere Sonderabschreibun-
gen konnen Sie unter Verwaltung = Sonder-AfA anlegen.

Die Sonder-AfA wird zusatzlich zur Normal-AfA berechnet. Nach Ablauf des Begunsti-
gungszeitraums wird der AfA-Plan gemdaB § 7a Abs. 9 EStG neu berechnet.

Manuelle AfA

Berechnungen, welche die Anlagenverwaltung rechnerisch nicht kann, kénnen Sie mit der
Manuellen AfA erfassen. Dafur mussen Sie unter Bearbeiten = Firmenangaben - Anla-
genverwaltung - Einstellung die Option fur die Manuelle AfA einschalten.

Uberhéhte / Unterlassene AfA

Im Steuerrecht besteht nach § 7 Abs. 1 und 4 EStG der Zwang zu Abschreibung, selbst
wenn das Wirtschaftsgut vortbergehend nicht benutzt wird. Unzuléssige Bewertungen
fuhren zu Uberhohter oder unterlassener AfA. Diese ist zu korrigieren. Weitere Informatio-
nen finden Sie in der Hilfe.

Zugang. Nachaktivierung und Zuschreibung

Die Erfassung der Geschaftsfalle des Anlagevermogens ist gesetzlich geregelt. In diesen
Vorgaben spielen die technischen Maglichkeiten einer Software zur Verwaltung des Anla-
gevermogens keine Rolle. Aus den technischen Gegebenheiten des Programmes folgt die
tatsachliche Funktionalitat fur die Verwaltung des Anlagevermogens. Diese Funktionalitért
wirkt sich wiederum auf den sprachlichen Gebrauch der steuerrechtlichen Vorgaben aus.
In den verschiedenen Produkten zur Anlagenverwaltung werden fur den gleichen steuer-
rechtlichen Geschaftsfall unterschiedliche Begriffe verwendet. In der Anlagenverwaltung
haben die folgenden Geschaftsfalle diese Bezeichnung.



Anlagegut neu

Ein neues oder bestehendes Wirtschaftsgut des Anlagevermogens ist in der Anlagenver-
waltung noch nicht erfasst. Uber den Befehl Bearbeiten - Anlagegut neu werden diese
Anlageguter tbernommen. In Abhangigkeit vom AHK-Datum und der AfA-Art erkennt die
Anlagenverwaltung, ob die AfA im Jahr des Zugangs zeitanteilig oder fur das ganze Jahr
berechnet wird und ob ein Wahlrecht hinsichtlich des AfA-Beginns besteht.

Teilzugang / Nachtragliche AHK

Ein Anlagegut ist in der Anlageverwaltung erfasst. Fur dieses Anlagegut sind weitere AHK
entstanden, weil bspw. eine Modernisierung stattfand. Diese AHK erfassen Sie im Anla-
geassistenten auf der Seite Bewegung als Teilzugang/Nachtragl. AHK. Bei dieser Bewe-
gung entsprechen die AHK dem Buchwert. Die AHK und der Buchwert werden rtckwirkend
zum Beginn des Jahres erhoht.

Nachaktivierung EB oder SB

In einem fraheren Wirtschaftsjohr wurden die AHK fur ein Anlagegut nur teilweise erfasst
oder als Aufwand verbucht. Wahrend der Betriebsprufung werden diese AHK mit der Be-
wegung Nachaktivierung EB oder Nachaktivierung SB erfasst. Die Korrektur kann als Zu-
gang oder als Zuschreibung erfolgen. Der Buchwert der Nachaktivierung kann von den
AHK der Nachaktivierung abweichen. Die Details der Nachaktivierung (welches Wirt-
schaftsjahr, Eréffnungs- oder Schlussbilanz, den Betrag fur die AHK und den Buchwert)
mussen Sie bei lhrem Steuerberater oder dem Betriebsprufer erfragen. Die Korrektur er-
folgt immer zum ersten oder zum letzten Tag des Wirtschaftsjahres.

Zuschreibung

Die Bewegung Zuschreibung verwenden Sie in der Anlagenverwaltung fur das Ruckgan-
gigmachen einer AfaA, Teilwert-AfA, wenn die Ursache der auBerordentlichen AfA in ei-
nem Folgejahr dauerhaft entfallen ist. Mit dieser Bewegung korrigieren Sie den Buchwert
zum Beginn des Jahres. Die Korrektur der AHK und somit die Nachakftivierung als Zuschrei-
bung ist nicht moglich.

Datenabgleich zwischen den Rechnungskreisen

Sie konnen die Daten in einem Rechnungskreis erfassen und uber Extras - Datenabgleich
Rechnungskreise in den anderen Rechnungskreis tbernehmen. Werden in einem Zeitraum
die neu erfassten Anlageguter und Bewegungsdaten in beiden Rechnungskreisen gleich
bewertet, konnen Sie alle Daten tbernehmen. Werden einzelne Wirtschaftsguter unter-
schiedlich bewertet, konnen Sie diese herausfiltern und einzeln tbernehmen.

Bei der Ubernahme eines einzelnen Anlageguts tbergibt die Anlagenverwaltung die all-
gemeinen Stammdaten wie die Inventarbezeichnung, Inventarnummer oder die Kosten-
stelle in den anderen Rechnungskreis. Die rechenkreisspezifischen Werte wie die AHK, die
Nutzungsdauer oder die AfA-Art mussen Sie hinterlegen.

Das Wahlrecht zwischen dem Sofortabzug, dem Sammelposten und der Normalabschrei-
bung ist im Steuerrecht wirtschaftsjahr- und im Handelsrecht wirtschaftsgutbezogen. Im
Steuerrecht kann ein Anlagegut im Sammelposten sein, im Handelsrecht wird dagegen
der Sofortabzug 1000 EUR durchgefuhrt.

Bei der Ubernahme eines einzelnen Anlageguts konnen Sie die Anlagegruppe wechseln
und die Inventarnummer einer anderen Anlagegruppe zuordnen.

Tritt wahrend des Datenabgleichs ein Problem auf, kénnen Sie das Menu Extras = Da-
tenabgleich Rechnungskreise > Abgleich rticksetzen aufrufen. Dabei werden die Anla-
geguter und Bewegungen mit Belegdatum in dem Zeitraum geléscht. Danach ist der Zeit-
raum wieder freigeben. Der erneute Datenabgleich ist moglich.
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Anlagegtiter in den Rechnungskreisen verwalten

In den beiden Rechnungskreisen kénnen Sie eine Inventarnummer mit unterschiedlichen
AHK, AfA-Arten, Nutzungsdauern und Bewegungen verwalten. Diese Eingaben sind rech-
nungskreisspezifisch. Ein Anlagegut kénnen Sie nur fur das Steuer- oder nur fur das Han-
delsrecht l6schen oder fur beide Rechnungskreise. Die Neuberechnung erstreckt sich auf
den aktuellen Rechnungskreis oder auf den gesamten Datenbestand.

MaBgeblichkeit der Handels- fur die Steuerbilanz

In § 5 Abs. 1 EStG ist die MaRgeblichkeit der Handels- fur die Steuerbilanz vorgeschrieben.
Infolge steuerrechtlicher Wahlrechte wird dieser Grundsatz durchbrochen. Bis zum Ende
des Wirtschaftsjahrs 2009 hatte die Inanspruchnahme eines steuerlichen Wahlrechts die
Ubernahme dieses Wahlrechts in die Handelsbilanz zur Folge. Mit dem BilMoG wurde die
umgekehrte MaBgeblichkeit abgeschafft.

Diese Vorgaben fuhren zu komplexen Abhdangigkeiten zwischen Handels- und Steuerbi-
lanz. Diese gehoren nicht zum Leistungsfang der Anlagenverwaltung. Fur unterschiedlich
bewertete Anlageguter ist es sinnvoll, den Datenabgleich einzelnes Anlagegut durchzufuh-
ren.

Anlagegtiter auswerten und Berichte drucken

Ubersicht
Das Drucken gehort zu den ublichen Arbeiten. Anlagenverwaltung unterscheidet dabei
drei Arbeitsbereiche:

. Im Zuge der Einrichtung lhrer Firma mochten Sie sich die Stammdaten ausdrucken. In
Datei > Drucken ist dies moglich. Die Stammdaten gelten fur alle Rechnungskreise.

2. Formulare wie den Anlagespiegel brutto, die Anlagekartei oder die Zugangs-, Ab-
gangs- und GWG-Liste. Diese fuhren Sie in dem Menu Berichte durch. Die Berichte
werden immer fur den ausgewdahlten Rechnungskreis erzeugt.

3. Der Aufruf fur den Druck oder Export der Bildschirmansicht Anlageliste ist in der Akti-
onsleiste und im Kontextmenu Anlageliste fur den ausgewdhlten Rechnungskreis hin-
terlegt.

Einstellungen
Fur das Dialogfenster Einstellungen gibt es Varianten.

e Fur die Einnahme-Uberschussrechnung wird im Druckdialog Anlagespiegel die Formu-
lardatei Abweichung Steuerbilanz nicht angezeigt. Fur den Betriebsvermaogensver-
gleich fehlt die Anlage AV EUR.

e In dem Rechnungskreis Steuerrecht gibt es im Druckdialog GWG die Formulardatei
SAS. Im Rechnungskreis Handelsrecht ist der Bericht SAS 1.000 EUR méglich; der Be-
richt SAS aber nicht.

e Den Bericht fur die AfA-Buchungsliste und die Buchungsliste fur die Zu- und Abgange
konnen Sie in dem Handels- und Steuerrecht fur einen Monat oder ein Quartal oder
das Wirtschaftsjahr ausdrucken. Die AfA-Buchungsliste konnen Sie mit den Buchungs-
satzen je Anlagegut oder je Anlagekonto kumuliert oder je Anlagekonto kumuliert mit
Kostenstellen erstellen; die Buchungsliste fur die Zu- und Abgangsbuchungen dagegen
nur je Anlagegut.



Grundlegende Arbeitstechniken

Anlagespiegel

Die Abbildung zeigt den Aufbau im Mentpunkt Berichte = Anlagespiegel fur die Ge-

winnermittlungsart Betriebsvermogensvergleich.

Druck Anlagespiegel

Drucker: OneNote (Desktop) (umgeleitet 2)

Einstellung Einstellung

03
| |
: Seitenrander 01
I Zielgerat 02 04
Darstellung i B untergeordnete Bilanzpositionen
Drucker Kopien: 1 =
O S @ nach Konten gliedern
11 ()Export e Datei 8 Gesamtsumme
() Abgeschriebene SAS /
10 Sammelposten

|@Adagespiegel Brutto Summen

l Anlagespiegel Netto Summen

:tfm-ulagesm'egel Brutto

ﬁmlagespiegel MNetto

l&.ﬁnlagespiegel Brutto (Buchwert des Abgangs)

!albweid‘vung Steuerbilanz

'@Aﬂagesoiegel Brutto Eréffnungsbilanz

09 |@#_bsd1rebungsspiegel
Ab Seite: | 1 08 [C) Kein Druckdatum
() Mit Ubersichtsblatt
o7 05 06
Hilfe Formularverwaltung... Vorschau Drucken Abbrechen

0l Ermoglicht die Anpassung von Seiteneinstellungen
02 Anzahl der gedruckten Exemplare
03 Schaltflache fur die Druckerauswahl und -konfiguration

04 Steuert den Umfang des Berichts
05 Aufruf der Druckvorschau

06 Start der Druckausgabe oder des Exports

07 Hier rufen Sie den Editor fur die Formulare auf

08 Der Beginn der Seitenzahl, den Verzicht auf den Ausweis des Druckdatums und das
Ubersichtsblatt sind bei der Auswahl der Formulardatei Anlagespiegel brutto zu-

satzlich maoglich.

3
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09 Formulare des Lieferumfangs

1

1

0 Erlaubt den Export in PDF- oder Office-Anwendungen

1 Hier bestimmen Sie die Text- und Hintergrundfarben und die Art der Linien

Gleiches

Ahnlich ist der Aufbau der Seite Einstellungen in den Berichten AfA-Vorschau und Liste der
Umbuchungen. Auch hier kénnen Sie einen Drucker einrichten, ein bestimmtes Formular
auswdhlen und bearbeiten. Ebenfalls gleich sind in allen Berichten die Inhalte, die Sie auf
den Registerkarten Seitenrdnder und Darstellung vorfinden.

Zugangsliste
Gut zu erkennen ist der Unterschied bei der Zugangsliste auf der Registerkarte Einstellung.

n der Zugangsliste fehlt die Gruppierung nach den Bilanzpositionen, den Konten und der

Gesamtsumme. Stattdessen kdnnen Sie verschiedene Zeitrdume auswerten.

Druck Zuginge >

Drucker: OneMote (Desktop) (umgeleitet 2) Drucker einrichten |

Einstellung Einstellung

Auswahl
Zielgerat Zeitraum
Seitenrdnder 0y
O Drucker Kopien: 1 Wl
O Quartal
Darstellung (_JExport <se Datei e
© wirtschaftsjahr
EZugénge Standard
Hilfe Formularverwaltung... Vorschau Drucken Abbrechen

Das bedeutet: Neben den Standard-Elementen eines Druck-Dialogs gibt es individuelle
Bereiche, die von der Eigenschaft der Auswertung abhdangen.



Grundlegende Arbeitstechniken

Formularverwaltung
Das Dialogfenster Formularverwaltung ist in allen Berichten gleich.

| Formularverwaltung 01 02 03 X

‘ Formularvarianten: Bearbeiten.. Q Suchen

“w* finlagespiegel Brutto D ateiexport 04
5Anlagespiegel Brutto Summen
Anlagespiegel Netto Summen
¢ Anlagespiegel Brutto 10
5Anlagespiegel Netto
@ Anlagespiegel Brutto, nach Excel
< finlagespiegel Netto D ateiexport
@ Anlagespiegel Netto, nach Excel
@ Anlagespiegel Brutto (Buchwert des Abgangs), nach Excel

(I i

- .

09
Bezeichnung: |An!age_s_|ﬂege1 Brutto 05
Ausgabe nach: | 08 ¢ Drucker o
Formulardatei [spiegel.vmb ~ Bearbeiten...
Bemerkung: | 06

Gruppenzuordnung: <keine>

07

Hilfe Abbrechen

0l Suche nach Formulardateien

02 Die ausgewdhlte Formulardatei als Kopiervorlage fur ein neues Formular verwen-
den

03 Ein Formular ausblenden

04 Die Reihenfolge der Formulare festlegen

05 Start des Formulareditors

06 Eingabefeld fur einen Kommentar

07 Bezeichnung der Formulardatei

08 Ausgabeziel

09 Bezeichnung des Berichts

10 Alle Formulardateien fur den Bericht

Unter der Schaltflache Bearbeiten wird lhnen das ausgewdhlte Formular angezeigt. Aus-

fuhrliche Informationen tber die Formularbearbeitung finden Sie in der Hilfe des Formula-
reditors.
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Die Formulardateien werden im *.Isf-Format ausgeliefert. Bearbeiten Sie eine dieser Da-
teien, wird diese im *.usf-Format gespeichert.

Ist

die Anderung einer vorhandenen Formulardatei nicht gelungen, kénnen Sie mit der

Schaltflache Formulardatei wiederherstellen die Anderung ruckgangig machen.

Auswahl
Die Seite Auswahl steht Ihnen fur den Druck der Anlagekartei, des Anlageverzeichnisses,
der Zugangs- und Abgangsliste sowie der GWG-Liste und des Berichts fur die NSNSB zur

Verfugung.

_ Druck Anlageverzeichnis b 4
Drucker: OneMote (Desktop) (umgeleitet 2) Drucker einrichten

| Einstellung Auswahl

Ol

02

03

04

Seitenrander © anlagegruppe A, Anlagevermagen . untergeordnete Gruppen
C Konto 0 0
DateN () Kostenstelle
() standort kein Standort
gruppieren nach  Konto (] Summe
[ | Seiterumbruch
sortieren nach Inventar Nr. - [(15AS | Sammelposten
Hilfe Formularverwaltung... Vorschau Drucken Abbrechen

Hier legen Sie fest, ob der Druck fur eine bestimmte Anlagegruppe, ein Konto, einen
Standort oder eine Kostenstelle erfolgt.

Sollten Sie keine Anlagegruppe auswdahlen, bezieht sich der Ausdruck auf das ge-
samte Anlagevermaogen.

Uber die Option untergeordnete Gruppen werden die untergeordneten Gruppen
der ausgewdhlten Anlagegruppe im Ausdruck bertcksichtigt.

Sollen in Steuerrecht die Sammelposten und die Anlageguter mit der AfA-Art SAS
dargestellt werden, markieren Sie die Option SAS / Sammelposten.

Nach jeder Gruppe konnen Sie einen Seitenumbruch durchfuhren und den Bericht
mit der Gesamtsumme ausgeben.



05 Das Auswahlkriterium koénnen Sie nach den Kontonummern, den Kostenstellen, den
Standorten und ,keine" gruppieren.

Die Gruppierung kénnen Sie beispielsweise nach dem AHK-Datum sortieren.

Seitenrander

Einige Druckertreiber schneiden die Seitenrénder ab. Dieses Problem lésen Sie, indem Sie
unter der Registerkarte Seitenrénder den Wert fur den abgeschnittenen Seitenrand
schrittweise um O,1 cm hoch setzen, bis der Bericht vollstandig erscheint.

Darstellung

Die Seite Darstellung steht nur fur das Zielgerat Drucker zur Verfugung. Auf dieser Seite
bestimmen Sie das Erscheinungsbild der Tabelle. Sie kénnen Text- und Hintergrundfarben
festlegen sowie Linien und Schraffuren mit ausdrucken.

Vereinfachte Dokumentationspflicht

In dem Jahr 2008 wurden im Steuerrecht fur die abnutzbaren und beweglichen Wirt-
schaftsguter mit einem AHK-Datum die Dokumentationspflichten vereinfacht. In der Anla-
genverwaltung gibt es hierfur diese Funktionalitart:

¢ Im Anlagespiegel werden die Wirtschaftsguter mit der AfA-Art SAS, GWG und Sam-
melposten und einer Normal-AfA groBer Null ausgewiesen.

e Verlangt der Betriebsprufer den Export nach Win Idea, werden im Anlagespiegel und in
der Buchungsliste die SAS, GWG und Sammelposten mit einer Normal-AfA groBer Null
ausgewertet. In den anderen Berichten unterbleibt der Ausweis.

e Benotigt das interne Rechnungswesen einen Bericht inklusive der abgeschriebenen
SAS, GWG, Sammelposten, muss der Sachbearbeiter in dem Druckdialog das Kontroll-
kastchen SAS /| Sammelposten markieren. Diese Druckoption befindet sich auf der
Seite Einstellungen oder der Seite Auswahl.

e Fordert der Betriebsprufer den Papierdruck des Anlageverzeichnisses an, entscheiden
Sie, ob der Ausdruck mit oder ohne abgeschriebene SAS, GWG, Sammelposten er-
folgt. Bekommt der Betriebsprufer das Anlageverzeichnis ohne Sammelposten, deakti-
vieren Sie das Kontrollkastchen SAS /Sammelposten.

Anlagespiegel E-Bilanz und EHUG

Seit der Einfuhrung des elektronischen Handels-, Genossenschafts- sowie das Unterneh-
mensregister — besser bekannt als EHUG - mussen offenlegungspflichtige Unternehmen
Jahresabschlusse als elektronische Datei beim Bundesanzeiger einreichen. Der Anlage-
spiegel ist dabei in Abhangigkeit von der GroBenklasse des Unternehmens ein Pflicht- oder
ein freiwilliger Bestandteil.

Nach § 5 b EStG muss auch der Inhalt der Bilanz in einem standardisierten amtlichen Da-
tensatz an die Finanzverwaltung tbermittelt werden. Seit der Taxonomie-Version 6.0 ist
der Anlagespiegel ein Pflichtbestandteil der E-Bilanz in den Wirtschaftsjahren.

Wenn Sie den Anlagespiegel fur die E-Bilanz und fur EHUG mit der Anlagenverwaltung
erstellen wollen, mussen Sie in dem Firmenassistenten die Option XBRL-Positionen zuord-
nen speichern. Danach startet der Assistent XBRL-Positionen zuordnen. Wenn der Assis-
tent ausgefuhrt wurde, sind fur die Sammel- und Anlagegruppen die Auswertungseigen-
schaften fur den Anlagespiegel E-Bilanz und EHUG bekannt.



Lexware buch-
haltung pro

Textdatei

Steuerberater

Im Anschluss ist der Aufruf der Assistenten Berichte = Elektronische Zentrale - E-Bilanz
und -> Elektronische Zentrale = E-Bilanz moglich. Mit diesen beiden Assistenten konnen
Sie den Anlagespiegel im XBRL-Format erstellen und in eine Datei exportieren. Diese Da-
teien konnen Sie in das Programm fur die E-Bilanz oder fur EHUG importieren, wenn diese
Uber eine Schnittstelle fur den Import des Anlagespiegels E-Bilanz und EHUG im XBRL-
Format verfugen.

Anlage AVEUR

Bei der Einnahme-Uberschussrechnung konnen Sie im Firmenassistenten bestimmen, ob
die Zuordnungen fur die Anlage AVEUR erstellt werden. Wenn Sie diese Option einschalten,
ermittelt die Anlagenverwaltung fur das ausgewdhlte Wirtschaftsjahr, in welcher Zeile der
Anlage AVEUR das Wirtschaftsgut ausgewertet wird. Aus diesen Zuordnungen werden die
Werte fur das Anlagevermogen in der Anlage AVEUR und Anlage EUR berechnet. Diese
Werte konnen Sie in Lexware buchhaltung pro importieren.

Aktualisierung

Das BMF veroffentlicht die Formulare fur die Anlage EUR im Verlauf eines Veranlagungs-
zeitraums. Nachdem das BMF die Formulare fur die Anlage EUR versffentlicht hat, wird fur
die nachste Jahresversion eine Aktualisierung bereitgestellt.

Weitere Informationen finden Sie in den Abschnitten

e Bearbeiten:Anlagegut neu auf Seite 66.

e Berichte: Anlage AVEUR auf Seite 83.

e Extras: EUR-Positionen aktualisieren auf Seite 105.

Anlagegtiter, Buchungsdaten und Berichte exportieren
Anlagenverwaltung kennt verschiedene Moglichkeiten und Szenarien, |hre Daten zu ex-
portieren.

1. Ist Lexware buchhaltung pro auf dem Rechner installiert, tbergeben Sie tber Extras >
Buchungsliste > AfA ubertragen und Extras = Buchungsliste > Zu-/Abgénge tber-
tragen die Buchungsdaten direkt in den Buchungsstapel von Lexware buchhaltung
pro.

2. Sie mochten die Anlageguter oder die Buchungsdaten in eine andere Anwendung
Ubergeben. In diesem Fall erstellen Sie unter Datei > Export eine Textdatei mit den
Exportdaten. Arbeiten Sie in einer Firma mit beiden Rechnungskreisen kénnen Sie fur
einen Rechnungskreis die Buchungsliste fur die Zu- und Abgdnge sowie die AfA expor-
tieren oder Ubertragen und fur den anderen Rechnungskreis den Bericht Buchungsliste
ausdrucken.

3. Fur die Ubergabe der AfA-Buchungsdaten an Ihren Steuerberater ist der DATEV-
Export zweckmaBig. Meist arbeiten Steuerberater mit DATEV-Programmen. Der
Steuerberater kann die Exportdatei bei sich einlesen und bearbeiten.

Betriebs-priifung 4. Im Zuge einer Betriebsprufung kann die Finanzverwaltung verlangen, dass Sie die
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steuerrelevanten Daten auf einem maschinell verwertbaren Datentrager zur Verfu-
gung stellen. Diese Anforderung erfullen Sie tber Datei > Export > Daten Betriebs-
prufung.



5. Alle Berichte kénnen Sie in andere Datenformate tberfuhren. In den Druckdialogen gibt
es hierfur auf der Seite Einstellungen das Zielgerat Export.

Klicken Sie auf die Option Export und wahlen eines der angegebenen Formate aus.

Druck Anlagespiegel bt

Drucker: OneMote (Desktop) {umaeleitet 2) Drucker einrichten

Einstellung Einstellung

Fielgerat
- untergeordnete Bilanzpositionen
(_) Drucker Kopien: 1 8 < =
B nach Konten gliedern
Ocexport T POF-Datei - 8 Gesamtsumme
[_] Abgeschriebene SAS |
Sammelposten

@Anlagespiegel Brutto Summen
'@Anlagespiegel MNetto Summen
Anlagespiegel Brutto

Anlagespiegel Netto

Anlagespiegel Brutto (Buchwert des Abgangs)
Abweichung Steuerbilanz
'@Anlagespiegel Brutto Eréffnungsbilanz
@Absd‘nreibungsspiegel

Hilfe Formularverwaltung... Vorschau Drucken Abbrechen

Fur den Druck nach Excel wahlen Sie die entsprechende Option und klicken auf die
Schaltflache Drucken. AnschlieBend wird Excel© geoffnet

Exportieren Sie den Bericht in dem TXT- oder in dem PDF-Format, mussen Sie den
Dateinamen und den Speicherort festlegen.

Bewegungen / Zu- und Abgénge buchen

Allgemeines
Die Buchungssatze fur die Bewegungen erstellen Sie in diesen Schritten.

1

Sie erfassen in dem Anlageassistenten die Bewegungen mit dem Belegdatum in dem
Monat oder dem gewunschten Zeitraum.

Danach starten Sie das Menu Extras = Buchungsliste > Zu-/Abgénge erfassen und
wdhlen den Zeitraum mit den erfassten Bewegungen aus. Die Buchungsmaske wird
gestartet.

Die Anlagenverwaltung ermittelt fur den Zeitraum die erfassten Bewegungen und
zeigt fur jede Bewegung einen Infotext an.

Fur jede Bewegung sind eine oder mehrere Buchungsvorlagen vordefiniert. Fur die
Auswahl der Buchungsvorlage klicken Sie auf die Auswahlleiste neben Bez. Buchungs-
vorlagen. AnschlieBend berechnet die Anlagenverwaltung aus den Stammdaten der
Anlagegruppe, des Anlagegutes und den Bewegungsdaten den Buchungssatz.

PDF, Excel und
TXT-Format
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5. Der Buchungssatz wird in der Buchungsmaske angezeigt. Ist das Gegenkonto und der
Steuersatz fur den Buchungssatz in der Buchungsvorlage nicht hinterlegt, mussen Sie
diese Angaben hinterlegen. Den Buchungssatz speichern Sie mittels der Schaltflache
Buchen.

6. Ist Lexware buchhaltung installiert, konnen Sie die Buchungsliste fur den Zeitraum tber
Extras = Buchungsliste = Zu- und Abgdnge Ubertragen in den Buchungsstapel
Ubergeben. Fur andere Fdlle ist der Export mittels Datei > Export 2 Zu- und Abgdn-
ge maoglich.

Steuersatze

Die Steuersatze sind unter Verwaltung > Steuerséatze vorgegeben. In den umsatzsteuer-
pflichtigen Firmen koénnen Sie die Bewegungen Zugang und AHK-Minderung ohne oder mit
Vorsteuer buchen oder mit den Steuersatzen fur Reverse Charge (Steuerschuld Leistungs-
empf.), Innergemeinschaftlichen Erwerb oder fur die Bauleistungen.

Die Zuordnung der Steuersatze erfolgt in dem Dialog fur die Buchungsvorlagen oder in der
Buchungsmaske.

Buchungsvorlagen

Unter Verwaltung > Buchungsvorlagen sind die Bewegungen aufgelistet, fur welche Sie
die Buchungssatze erzeugen konnen. Gibt es fur eine Bewegungen mehrere Geschaftsfalle
werden mehrere Buchungsvorlagen bereitgestellt.

Die Liste der Buchungsvorlagen je Bewegung ergibt sich aus der Gewinnermittlungsart und
dem ausgewdahlten Rechnungskreis.

In der Einnahme-Uberschussrechnung werden die Kapital- und Privatkonten nicht bebucht.
In einer Firma fur die Einnahme-Uberschussrechnung gibt es deshalb bei den Zugangen
keine Buchungsvorlagen mit dem Gegenkonto Kapital oder Privatkonto.

Sie konnen die Buchungsvorlagen des Lieferumfangs erweitern und eigene Buchungsvor-
lagen erstellen und somit den Vorgang abbilden, wenn Sie beispielsweise die Werkzeuge
immer bei dem gleichen Lieferanten beziehen.

Buchen

Nach dem Aufruf der Buchungsmaske wird in dem oberen linken Bereich ein Info-Text zu
der ersten nicht gebuchten Bewegung angezeigt. Unferhallb des Info-Bereichs befindet
sich die Auswahlleiste fur die Buchungsvorlagen. Mit einem Klick auf die Auswahlleiste wer-
den die fur diese Bewegung definierten Buchungsvorlagen aufgelistet. Nach der Auswahl
der Buchungsvorlage berechnet die Anlagenverwaltung aus dem Anlagekonto der Anla-
gegruppe. den Stammdaten der Inventarnummer, der Bewegungsart, dem Belegdatum
und dem Bewegungsbetrag den Buchungssatz. In den Buchungsvorlagen des Lieferum-
fangs fehlt meist das Gegenkonto. Bei den Bewegungen Zugang und AHK-Minderung fehlt
weiterhin der Steuersatz. Diese Angaben mussen Sie erganzen.

Der Saldenvortrag in der Finanzbuchhaltung entspricht der Ubernahme eines bestehen-
den Wirtschaftsgutes in der Anlagenverwaltung. Sind die Saldenvortrage in der Finanz-
buchhaltung gebucht, durfen Sie nach der Ubernahme der Anlageguter keine Zugangs-
buchung erzeugen. In diesem Fall klicken Sie in der Buchungsmaske auf Nicht buchen.
Unterhalb der Buchungsmaske werden die fur den Zeitraum erfassten Buchungssatze
aufgelistet. Die Buchungssatze kénnen Sie bearbeiten und l6schen.

Exportieren / Ubertragen

Unter Extras = Buchungsliste > Zu-/Abgénge Ubertragen ist die Ubergabe der Bu-
chungsliste in den Buchungsstapel der Buchhaltungs-Firma moglich. Unter Datei = Export
- Zu-/Abgdnge konnen Sie die Buchungsliste als txt-Datei speichern und in anderen An-
wendungen importieren. Nach dem Export und dem Ubertragen der Buchungsliste ist der
Ausdruck des Buchungsprotokolls moglich. Der DATEV-Export ist nicht moglich.



Die exportierten Buchungen werden nach dem Export oder dem Ubertragen der Bu-
chungsliste nicht mehr in der Buchungsmaske aufgelistet.

Gab es wahrend des Ubertragens oder des Exports ein Problem, konnen Sie fur die Kor-
rekturen das Menu Extras = Buchungsliste & Zu-/Abgénge Ubertragung zuriicksetzen
aufrufen. Nachdem Sie den Zeitraum zurtckgesetzt haben, werden in der Buchungsmaske
alle Buchungssatze fur den Zeitraum dargestellt.

Berechnung der monatlichen AfA

Allgemeines

Der Betrag der monatlichen AfA ergibt sich aus der Jahres-AfA geteilt durch zwolf. Die
unterjahrigen Zugénge und Bewegungen kénnen eine ungleiche Verteilung der Jahres-AfA
ergeben.

Sie haben beispielsweise die Buchungen fur die Monate Januar und Februar exportiert.
Dabei erhielten die exportierten Werte eine Kennung in der Datenbank. Im Marz erwerben
Sie ein neues Wirtschaftsgut. In die beiden ersten Monate werden die monatlichen AfA-
Werte nicht aufgenommen, da diese Monate bereits exportiert wurden und das Anlagegut
nicht zum Betriebsvermogen gehorte. Deshalb wird die Jahres-AfA auf in die noch nicht
Ubertragenen Monate verteilt. Betragt die Jahres-AfA 1.000 EUR, werden fur die zehn Mo-
nate Mdarz bis Dezember jeweils 100 EUR monatliche AfA berechnet.

Das Gleiche gilt fur die Bewegungen, welche die Bemessungsrundlage rtckwirkend zum
Beginn des Wirtschaftsjahres erhéhen oder vermindern. Dies sind die Bewegungen Zu-
gang/Teilzugang, AHK-Minderung, Zuschuss und Zuschreibung. Die im Wirtschaftsjahr
noch nicht exportierte AfA wird in gleichen Raten tber die noch nicht exportierten Monate
verteilt.

Wurde infolge einer unterjahrigen Bewegung wie eines Teilabgangs, eines Vollabgangs,
einer Umbuchung, einer AHK-Minderung oder eines Zuschusses in den Vormonaten zu viel
AfA exportiert, wird in den Folgemonaten fur dieses Wirtschaftsgut keine AfA mehr expor-
tiert. Ist die zu viel exportierte AfA zum Jahresende nicht ausgeglichen, erzeugt die Anla-
genverwaltung die Korrekturbuchung. Diese wird im Buchungsprotokoll aufgefuhrt.

Aufgrund dieser Besonderheit sollte der Export der monatlichen AfA-Werte zeitnah und
chronologisch erfolgen.

Ausfuhrliche Informationen zur Berechnung der monatlichen AfA im Jahr des Zugangs, im
letzten Jahr des AfA-Plans und zur 13./14. Buchungsperiode finden Sie in der Hilfe.

Protokolle
Nach dem Export oder dem Ubertragen der Buchungsliste kénnen Sie das Buchungsproto-
koll ausdrucken oder als pdf-Datei speichern.

Das Buchungsprotokoll ist die Liste der exportierten Buchungen. Anhand der Buchungs-
protokolle ersehen Sie, welche Buchungen in welchen Zeitréumen exportiert wurden. Gibt
es Differenzen zwischen der Anlagenverwaltung und der Finanzbuchhaltung, kénnen Sie
das Buchungsprotokoll fur den Abgleich heranziehen.

Stimmen die Anlage-, die AfA- und die weiteren Konten in der Anlagenverwaltung und in
Lexware buchhaltung pro nicht tberein, wird wahrend des Ubertragens der Buchungsliste
ein Fehlerprotokoll erzeugt.
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Inventur des Anlagevermogens

In dem Mentpunkt Berichte = Anlagen scan kénnen Sie Inventaretiketten drucken, die
Inventurdaten nach Lexware anlagen scan exportieren und die Inventurergebnisse aus
Lexware anlagen scan importieren, um den Ist-Bestand im Unternehmen zu ermitteln.

Dabei kdnnen Sie mehrere Inventurdateien erzeugen, damit mehrere Personen gleichzeitig
die Inventur durchfthren kénnen. Die Inventurergebnisse der Sachbearbeiter konnen Sie
fur jedes Wirtschaftsjohr zu einem Gesamtbestand zusammenfassen, auswerten und
nachbearbeiten.

Ausfuhrliche Informationen finden Sie in dem Hilfe-Kapitel Berichte - Anlagen scan sowie
im Handbuch Lexware anlagen scan. Letzteres finden Sie im Online Support.

Daten sichern
Nichts ist so wertvoll wie lhre Arbeit. Um die Daten zu schutzen und zu sichern, sollten Sie in
regelmaigen Abstanden eine Datensicherung vornehmen.
Um eine Datensicherung vorzunehmen, gehen Sie folgendermafen vor:
1. Wahlen Sie den Befehl Datei - Datensicherung - Sicherung.
Es offnet sich ein Assistent, der Sie durch die weiteren Schritte fuhrt.

Dabei haben Sie die Méglichkeit, Ihren gesamten Datenbestand oder einzelne Firmen
zu sichern.

2. Folgen Sie den Anweisungen des Assistenten und starten Sie die Datensicherung.

Der erfasste Datenbestand wird konserviert.

Uber den Befehl Datei » Datensicherung - Riicksicherung wird der Zustand wiederher-
gestellt, der zum Zeitpunkt der Sicherung bestand.

Hinweise zur Bedienung

In diesem Abschnitt finden Sie die Beschreibung von Eingabe- und Bedienungskonventio-
nen. Probieren Sie die Tastenkombinationen in aller Ruhe aus. Sie werden sehen, wie
schnell die Erfassung von der Hand geht.

Eingabe von Kontonummern

In allen Eingabemasken, die ein oder mehrere Felder zur Eingabe einer Kontonummer ent-
halten, besteht die Moglichkeit, direkt mit der Maus in den Kontenplan zu wechseln. Dort
konnen Sie das gesuchte Konto markieren und mit einem Doppelklick oder mit Return in
das Eingabefeld fur die Kontonummer tbernehmen.

Return-Taste

Zur Unterstutzung einer schnellen Zahlen- und Texteingabe wurde die Return-Taste da-
hingehend modifiziert, dass sie in den jeweiligen Dialogfeldern eine schnelle Dateneingabe
ermaglicht. So konnen Sie in Dialogfenstern mit Return von einem Eingabefeld zum néchs-
fen springen.

Tab-Taste

Zur Unterstutzung einer schnellen Zahlen- und Texteingabe wurde die Tabulator-Taste
dahingehend modifiziert, dass sie in den jeweiligen Dialogfeldern eine schnelle Datenein-
gabe ermoglicht. So kénnen Sie beispielsweise in Dialogfenstern mit Tab von einem Ein-
gabefeld zum nachsten springen.



Strg + Return-Tastenkombination
In allen mehrzeiligen Eingabefeldern erzeugen Sie durch die Tastatureingabe Strg + Re-
turn einen Zeilenumbruch.

Speichern

Grundsatzlich werden alle Eingaben erst dann in der Datenbank gespeichert, wenn Sie
Speichern bestatigt haben. Legen Sie ein neues Anlagegut an, werden die notwendigen
Angaben wie Inventarnummer oder Bezeichnung abgefragt. Die Daten des Anlageguts
werden in die Datenbank geschrieben, sobald Sie die Eingabemasken tber die Schaltfla-
che Speichern verlassen.

Die Hilfe

Die Anlagenverwaltung verfugt tber eine umfangreiche, kontextbezogene Hilfefunktion. In
fast jedem Dialogfeld existiert die Schaltfléche Hilfe. Wenn Sie die Schaltfldche mit der
Maus anklicken oder die F1-Taste betatigen, 6ffnet sich das Hilfefenster.

In der Hilfe sind einige Bilder verkleinert. Wenn Sie mit der linken Maustaste in ein solches
Bild klicken, wird dieses vergroBert. Wiederholen Sie den Klick mit der linken Maustaste,
wird das Bild wieder verkleinert.

Updateinstallation

Die Auswirkung neuer Berechnungen

Anderungen in der Steuergesetzgebung koénnen Berechnungen zur Folge haben, die nicht
zum Leistungsumfang der installierten Version gehéren. Weiterhin kann der Gesetzgeber
Anderungen ruckwirkend beschlieBen. In Abhangigkeit vom Stand der Buchhaltungsarbei-
ten konnen Bilanzkorrekturen im aktuellen oder im ersten nicht abgeschlossenen Wirt-
schaftsjahr notig sein. Anlagenverwaltung fuhrt deshalb die Neuberechnung der nicht ab-
geschlossenen Buchungsjahre durch.

Wurde fur ein Wirtschaftsjahr ein rechtskraftiger Steuerbescheid erlassen, ist die Korrek-
tur nicht zulassig. Damit die Neuberechnung diese Datenbestéande nicht éandert, mussen
Sie vor dem Update diese Wirtschaftsjahre tber Extras = Jahresabschluss abschlieen.

Assistenten

Neue gesetzliche Vorgabe kénnen Anderungen im Datenbestand bewirken, welche die
Anlagenverwaltung nicht automatisiert durchfuhren kann. In diesen Fallen startet ein Assis-
tent nach dem Abschluss der Datenbankaktualisierung und wahrend des ersten Aufrufs
einer Firma . Der Assistent zeigt lhnen, welche Daten aktualisiert werden muassen und wel-
che Optionen Sie haben.

Sie sollten diese Assistenten nicht abbrechen und die Aktualisierung des Datenbestands
durchfthren. Das gilt auch fur die Mandanten, die nicht mehr in Verwendung sind. Ansons-
ten konnen in folgenden Aktualisierungen technische Probleme auftreten.

Letzte Informationen

Wahrend des Setups konnen Sie sich in den Installationshinweisen informieren. In der Hilfe
erhalten Sie Informationen zu den Menupunkten. Die aktuelle Version des Handbuchs fin-
den Sie als PDF-Datei in dem Online Support.
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Das Menu Datei

Neu

Neue Mandanten und neue Buchungsjahre legen Sie unter diesem Menupunkt an.

Firma neu
Unter diesem Punkt kédnnen Sie eine neue Firma anlegen.

Sie gelangen in den Firmen-Assistenten, der dynamisch aufgebaut ist. Sie erhalten die
allgemeinen Firmenseiten und die Seiten mit den Vorgaben fur die einzelnen Module. Der
Aufbau und die Anzahl der programmspezifischen Seiten héngen von den installierten
Programmen von Lexware professional / premium ab.

Allgemein
Auf der Seite Allgemein tragen Sie den Namen und die Anschrift der Firma ein.

Die Steueridentifikationsnummer (Kurz: Steuer-ID) ist nicht identisch mit der Steuernum-
mer oder der EG UST ID. Diese Eingaben erfolgen auf der Seite Finanzamt Umsatzsteuer.

Die Handelsregisternummer und das Registergericht mussen Vollkaufleute auf Ge-
schaftsbriefen angeben.

DATEV

Fur den DATEV-Export mussen Sie DATEV-Unterstutzung fur den Datenexport der Bu-
chungsliste markieren. Auf der Seite DATEV tragen Sie die Berater- und Mandantennum-
mer sowie den Beraternamen ein. Ohne diese Angaben ist der DATEV-Export nicht mog-
lich. Fur die Exportdatei sind das Postversandformat (KNE) und das DATEV-Format
(ASCII csv) moglich.

Der Export wird Uber Datei - Exportieren durchgefuhrt. Dort wird lhnen beim Export der
Buchungsdaten auf der Assistentenseite Exportdatei als Dateiart DATEV angeboten.

Finanzamt Umsatzsteuer
Fur die Anlage AVEUR konnen Sie die Steuernummer hinterlegen. Optional kénnen Sie die
Adresse lhres Finanzamts eintragen.

Die Umsatzsteuerpflicht ist in der Voreinstellung eingeschaltet. Mit dieser Einstellung kon-
nen Sie bei den Zu- und Abgangsbuchungen mit Steuer buchen. Wenn Sie nicht umsatz-
steuerpflichtig sind, entfernen Sie den Haken bei Umsatzsteuerpflicht.



Das Menu Datei

Rechnungswesen

Neuer Anlagebaum

Sie konnen den Anlagebaum neu erstellen oder von einer

Firma obernehmen.

Finmenassistent <Mustesfirma>

[re— Fema Rechrungswosen
Fema Sardad Frtereaben

Hiigemen
Finsnzamt Umsstzsteser

beinhaltet diese R el v Gattaen B SKRO .

Maglichkeiten: e  —

+ In dem leeren - ety SR 1 e S
Kontenrahmen e
miissen Sie alle
Daten in den
Anlagegruppen
hinterlegen.

« Inden DATEV SKR i S e
aibt es fir jedes S Bt o
Anlagekonto eine [ra— v
Anlagegruppe. Das e Dt S o v Pt i
Anlagekonto, die e
Eigenschaft der
Anlagegruppe und
die AfA-Konten sind -

e Winter Soechen | Mibrechen

zugeordnet.

Fir die Eingabe eines
abweichenden
Wirtschaftsjahres
klicken Sie hierauf und
wihlen anschliefend
aus der Auswahlliste
den ersten Monat des
Wirtschaftsjahrs.

Den Kontenrahmen und
den Beginn des
Wirtschaftsjahres
konnen Sie nach dem
Speichern der Firma
nicht mehr andern.

Firmenassistent Seite Gewinnermittlungsart

Bei der Auswahl von
Ubernahme bestehender
Anlagebaum werden alle
Mandanten angezeigt. Nach
der Auswahl eines
Mandanten erfolgt die
Ubernahme des
Anlagebaums aus dieser
Firma. Die die Ubermnahme
der Kostenstellen,
Standorte und
Textbausteine und der
XBRL-Positionen ist
maglich.

Firmenassistent <Musterfirma=

Obersicht

Fima-Gewinnemittlungsart

Firma

Allgermnein

Finanzamt Umsatzsteuer
Rechnungswesen

Gewinnermittiungsart
Datev
- Anlagenverwaltung

Hife:

Gewinnemittiungsart

() Einnahmen-Uberschussrechnung

Betriebsvermogensvergleich
o

{doppelte Buchfihrung)

Perioden

Anzahl der Buchungsperioden

Zunick Weiter

Speichem Abbrechen
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Rahmendaten

Firmenassistent <Musterfirma> X
Ubersicht Anlagenverwaltung-Rahmendaten 01
Firma Wirtschaftzjahr
Allgemein Erztes Buchungsjahr: 2026 5
Finanzamt Umsatzsteuer
Rechnungswesen
Gewinnermittlungsart 04 Modus fur die Vergabe der Inventamurmmern
Datev () manuelle Yergabe der Inventarmummen
- Anlagenverwaltung ; . .
Rahme. = © automatizche Yergabe der [nventamummern nach Muster
Einstellungen Anlagekonto 4 | stellig + Trennzeichen - + fdNr | 3 2 stelig
03 Beispiel-Inventarmummer 0032-001
Imventarmummmer S ammelposten
Arlagekanta 4 stellig +Trennzeichen + ‘Wirtschaftsjahe
Beispiel nventarmummer 00322025
Buchungsliste
Belegnummernk eis Al
Belegnummer 4 -5 stelig, beginnt mit 1= 02
Beizpiel-B elegnummnmer Ay 000
Hilfe: Zurick Weiter Speichem Abbrechen

6]

02

03

04
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Zundchst geben Sie das erste Buchungsjahr ein. Mochten Sie Daten fur fruhere
Buchungsjahre erfassen, steuern Sie dies tber das erste Buchungsjahr. Diese Anga-
be konnen Sie nach dem Speichern der Firma nicht mehr andern.

Fur den Export der Buchungsdaten kénnen Sie den Belegnummernkreis und die
erste Belegnummer vorgeben. Diese Eingaben gelten fur die AfA- und fur die Be-
wegungsbuchungen.

Die automatische Inventarnummer ergibt sich aus dem Anlagekonto und aus der
fortlaufenden Nummer inner-halb der Anlagegruppe.

Die Stellenanzahl dieser Bestandteile und das Trennzeichen kénnen Sie fest-legen.
Ahnlich ist es bei der Sammel-Inventarnummer fur die Sammelposten. Das Anlage-
konto und das Wirtschaftsjahr sind vorgegeben; die Stellenanzahl und das Trenn-
zeichen sind anderbar.

Bei den manuellen Inventarnummern sollten Sie fuhr-ende Nullen verwenden wie
001, 002. Ansonsten werden die Wirtschaftsguter in den Berichten nicht aufsteigend
sortiert.



Einstellungen

Firmenassistent <Musterfirma>
Ubersicht Anlagenverwaltung-Gnstellungen 01
Firma Abzchreibungzberechnung
Allgemein Abschreibungen auf volle Betrage runden 02
Finanzamt Umsatzsteuer — ,
|_| Bestwert reduziert Bemessungsgrundlage zulassen
Rechnungswesen
Gewinnermittlungsart Manuele Afd zulazzen
Datev 07 ("] Fingierter Vallabgang bei G\wG, 545, Sammelposten 03
- Anlagenverwaltung
Rahmendaten Restwert
Einstellungen Rgstwert voreingestellt auf: 1,00 EUR
Einstellungen Anlage AVEUR 04
06 Zuotdnungen Anlage AVEUR erstellen
Zuntdnungen Anlage AVEUR nicht erstellen
Zuordnungen Anlagespiegel *BRL
() ¥BRL-Positionen zuardren
© %BRL-Fositionen nicht zuordnen
Hilfe: Weiter I Speichem I Abbrechen

6]

02

03

04

05

06

o7

Sollen die AfA-Betrage auf volle Betrdge gerundet werden, setzen Sie den Haken.
Dadurch werden die Cents der AHK im ersten Jahr abgeschrieben.

Sobald Sie Restwert reduziert Bemessungsgrundlage zulassen markieren, wird im
Anlage-Assistenten auf der Seite AfA-Angaben das Eingabefeld angeboten. Diese
Option gilt fur Wirtschaftsguter wie Spezialmaschinen mit Edelmetallummantelung.

Fingierter Vollabgang bewirkt bei neu angelegten Wirtschaftsgutern mit den AfA-
Arten GWG, SAS und Sammelposten einen automatischen Vollabgang. Der Buch-
wert des Abgangs wird als Verkaufspreis hinterlegt, sodass der Buchgewinn bei
diesen AfA-Arten immer Null ist.

Die Vorgabe fur den Erinnerungswert ist Null EUR. Eine andere Voreinstellung hinter-
legen Sie hier.

Mit XBRL-Positionen zuordnen starfen Sie die Funktionalitat fur den Anlagespiegel
E-Bilanz und EHUG.

Mit Zuordnungen Anlage AVEUR erstellen wird der Assistent fur die Anlage
AVEUR und die Schnittstelle zu Lexware buchhaltung eingeschaltet.

Gehort die AfA-Berechnung nicht zum Leistungsumfang der Anlagenverwaltung,
konnen Sie die Manuelle AfA verwenden. Danach wird in dem Anlage-Assistenten
auf der Seite AfA-Angaben die Option fur die Manuelle AfA angezeigt.
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Buchungsjahr neu

Nachdem Sie die Firma gespeichert haben, sind in der Anlagenverwaltung drei Wirt-
schaftsjahre vorhanden. Ein weiteres Buchungsjahr legen Sie an, indem Sie das erste offe-
ne Jahr abschlieBen. Uber Datei = Neu = Buchungsjahr gelangen Sie in das Menu fur den
Jahresabschluss. Diese Funktion sollten Sie deshalb erst aufrufen, nachdem Sie alle Einga-
ben fur das Wirtschaftsjahr durchgefuhrt haben.

Wechseln

Unter diesem Menupunkt kénnen Sie zwischen den angelegten Firmen und zwischen be-
stehenden Buchungsjahren wechseln. Die aktuelle Firma wird am oberen Bildrand ange-
zeigt und das aktuelle Buchungsjahr erscheint in der Navigationsleiste.

Firma

Sie erhalten die Auswahl der angelegten Firmen und wechseln durch einen Doppelklick in
die ausgewdhlte Firma. Alle noch offenen Fenster der zuvor geodffneten Firma werden ge-
schlossen.

Buchungsjahr

Hier erhalten Sie die Auswahl der vorhandenen Buchungsjahre. Mit einem Doppelklick auf
ein anderes Jahr fuhren Sie den Wechsel durch. Es stehen lhnen immer mindestens drei
Buchungsjahre zur Verfugung.

Rechnungskreis
Der Wechsel zwischen den Rechnungskreisen Handels- und Steuerrecht erfolgt hier.

SchlieBen

Uber diesen Menupunkt schlieRen Sie die aktuell gesffnete Anwendung.

Firma Léschen

In diesem Menupunkt kdnnen Sie eine Firma léschen — nicht jedoch die aktuell geladene.
Nach dem Bestatigen der Sicherheitsabfrage sind sémtliche Daten, die diese Firma betref-
fen, unwiderruflich verloren. Stellen Sie deshalb sicher, dass die Unterlagen ordnungsge-
man aufbewahrt werden.



Anwendungen

Allgemein
Uber diesen Menupunkt 6ffnen Sie die anderen Programme von Lexware professional /
premium. Sie erhalten die Anwendungen Anlagenverwaltung und Business Cockpit.

Anlagenverwaltung
Uber diesen Menupunkt starten Sie Anlagenverwaltung.

Business Cockpit
Das Business Cockpit ¢ffnen Sie Uber Datei - Anwendungen > Business Cockpit oder
per Mausklick auf den gleichnamigen Menueintrag in der Hauptnavigation.

Die Tabellen, Linien- und Saulengrafiken fur den jahrestbergreifenden Vergleich des Anla-
gespiegels brutto und netto sowie der AfA-Vorschau veranschaulichen fur den ausgewdahl-
ten Rechnungskreis die Trends fur die historische und zukunftige Entwicklung des Anlage-
vermogens.

Import

Grundsdatzliches
Die Export-/Importfunktion dient dem Datenaustausch.

Die Vorgehensweise ist dabei immer gleich. Fur den Export werden die Daten tber die
Exportfunktion in eine Datei gestellt. Der Benutzer vergibt den Dateinamen und das Datei-
verzeichnis wie z. B. C:\Temp\exportdatei.txt.

Export Import

= | = e
_-_ N -

= ..
-_— _—
Programm A Programm B

Des Weiteren muss man festlegen, welche Informationen exportiert werden. So muss der
Export von Buchungsdaten die Datenfelder Belegdatum, Belegnummer, Buchungstext,
Buchungsbetrag, Sollkonto, Habenkonto und das Wahrungsfeld enthalten, damit andere
Programme korrekte Buchungssatze erstellen.

Fur den Import in das andere Programm muss man dreierlei wissen: Wo die Export-
/Importdatei liegt, welche Daten die Datei beinhaltet und wie die Datei aufgebaut ist. Ohne
diese Informationen ist das Einlesen nicht maglich. Die Datei muss man bei einem Import
aufrufen. Oft ist die Zuordnung der Quellfelder zu den Zielfeldern notig.
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Der Import-Assistent fur Anlageguter

Uberblick Importassistent

Den Import-Assistenten rufen Sie in Datei = Import auf. Vorausgesetzt Sie verfugen in
der Benutzerverwaltung tber das Recht fur den Import.

Mit der Importschnittstelle fur Anlageguter kénnen Sie Stammdaten wie die Anschaf-
fungskosten, das Anschaffungsdatum oder den Buchwert importieren. Bei Bewegungsda-
ten wie den Teilzugangen, der auBerplanmaBigen AfA oder der Manuellen AfA ist die
Ubernahme nicht maglich.

Die Importdatei muss weiterhin

e im ASCII- oder ANSI-Format vorliegen

e und mindestens die Inventarnummer, die Bezeichnung, das Anschaffungsdatum, die
Anschaffungskosten, den Buchwert, die Nutzungsdauer, das Anlagekonto, die AfA-%,
die AfA-Art, die Sammel-Inventarnummer, und den Rechnungskreis beinhalten.

Vor dem Import aus einem Fremdprogramm sollten Sie prufen, ob es die Schnittstelle der
Anlagenverwaltung unterstutzt und diese Felder bereitstellt. Die Details zu der Schnittstelle
finden Sie in der Hilfe.

Auswahl
Auf dieser Seite markieren Sie Anlageglter. Liegt aus einem fruheren Import ein Profil vor,
konnen Sie dieses verwenden.

Importdatei
Auf der Seite Importdatei bestimmen Sie die Datei fir den Import
der Anlagegiiter.
| Import-Assistent - Anlagegiiter X
: Importdatei |
- ‘Wahlen Sie die Importdatei dber “Durchsuchen” aus. Markieren Sie ASCI als Dateiart, wenn Sie aus einem DOS-
A_Chten Sie darauf, | Programm importisren.
eine Textdatei | )
(*.txt) auszu- Uber die Schalt-
wihlen. Andere Zu importierende Datei flache Durch-
Daterformate aus c:\users\user pictres\agut, bt Durchauchen ... . suchen wechseln
einem Textverar- Sie in das Ver-
beitungssystem, Dateiart zeichnis mit der
einer Tabellen- O asc (pos) © anst (Windows) Importdatei und
kalkulation oder ibernehmen diese
einem Datenbank- mit einem Doppel-
system kénnen zu klick.
Problemen fahren.
Hife < Zurtick Abbrechen

In dem Handelsrecht und dem Steuerrecht sind unterschiedliche AfA-Arten maglich. Deshalb
muss der Wert fiir den Rechnungskreis in der Importdatei mit dem Rechnungskreis in der
Firma iberein-stimmen. Wurden die Anlagegiiter im Rechnungskreis Steuerrecht exportiert,
muss der Import in dem Rechnungskreis Steuerrecht erfolgen.



Das Menu Datei

Einstellungen

Erkennt der Importassistent die Eigenschaften der Im

portdatei, nimmt

er die Einstellungen vor. Andernfalls hinterlegen Sie das Feld-Trenn-
zeichen und Text-Begrenzungszeichen. Die verwendeten Trenn-
zeichen und Text-Kennzeichner entnehmen Sie aus der Export-

schnittstelle des Fremdprogramms.

Import-Assistent - Anlagegiter x
| me ‘ i I Viele Program-
: Endtelngen e Vet . | me verwenden
eben Sie die Dateieigenschaften der Importdatei an ie Vioreinstellung ist fiir den Import sus Lexware B
| snisgsmverwsitung, | bei dem Er-
i ) | stellen der

Ist die erste Zeile Exportdateien
der Importdatei der Feld -Trermzekchen vorgegebene
F_EIdname’ mar’ OTab 1O semikolon (;) () Komma (CLeerzeichen () Anderes: Feldlangen
kieren Sie diese und fullen
Angabe. Durch die Text Kennaeichne .
Option Erster Da 1O anfihrungszeichen doppelt () (O anfilhrungszeichen einfach () Oxein kurzere Text-

3 felder mit Leer-
tensatz enthélt weitere Einstelungen zeichen auf. In
Feldnamen wer- ———» (8 Erster Datensatz enthalt Feldnamen [ Leerzeichen entfernen « den Datei )
den die Feldna- eigenschaften
men auf der nach- Inventamummer | Bezeichnung | Standort | Kostenstelle Mumi Ko Sie di
sten Seite als 1 |omns0m LHG Musterstadt Mustenweg 100 Werwaliung 4000 | onnen wle die

- > 2 |oo1s-002 ODL GebGriinFiot Musterweg 100 Verrieb 3000 nachfolgenden
Information for die 3_|00s0-001 Verwalungsgebéude 1 00 Verwalung 4000 Leerzeichen
4 |0020-002 | Produk! halle | M 150 Produk! 2000 . -
Feldzu %rdnungen todkiors L. == innerhalb eines
verwendet. Textfeldes ent-
fernen mittels
| Hilfe < Zuriick Weiter > Abbrechen Leerzeichen
| - entfernen.
Die Auswirkung Ihrer Eingaben konnen Sie im Fenster im unteren
Bereich kontrollieren. Es werden die ersten 25 Datensatze der
Importdatei angezeigt. So erkennen Sie bereits in der Vorschau, ob
die Datei gultige Daten enthalt.
Feldwahl
Hier ordnen Sie die Datenfelder zu.
Enthalt die Im- | Import-Assistent - Anlagegiiter x|
portdatei in de_r | Felawan |
ersten Zeile die | Hier ordnen Sie den Datenfeldern der Importdatei die entsprechenden Datenfelder der Lexware snlagenvemaltung
Feldnamen der | @ In der rechten
Daten, werden Liste sétef;eg
i i unter Ziel die
diese in der Ziehen Sie die Felder von der Queldatei links auf das entsprechende Feld der Zieldatei rechts, "
Spalte Feld Um Elemente aus der Feldzuordnung 2u entferen, ziehen Sie diese von rechts nach links, maglichen Im-
dargestellt. e - portfelder. In der
Haben Sie die ANST Textdatei T —— Spalte Zugeord-
Opt\on Erster «:users\one-buchhalter -admin \pictures'agut. txt Anlagegiiter net ersehen Sie
Datensatz Bl [Feld [Wer Muss |Feld [zugeordnet die Zuordnung
enthalt Feld- Inventarmummer 0015-001 | Invenlamummer Inventanummer der Importfelder
- Bezeichrung LHG Musterstadt i g ¥ g N
— «—— zuden Ziel
nam_en nicht Standost Mustenveg 100 Standort Standart .
aktiviert, werden Kostenstelle Verwatung Kostenstelle Kostenstelle feldern. Die
in der Spalte Hummer 4000 Humemer Nummer Pflichtfelder sind
Feld die usatzangaten Zusatzangaben Zusatzaegaben durch ein Hak-
gefundenen S ) chen in der
Daten mit der satzven 25 : Spalte Muss
Bezeichnung gekennzeichnet.
Feld 1 bis Feld
15 aufgelistet. | Hilfe < Puriick Weiter > Abbrechen

Mit den Schalfflachen < und > konnen Sie zwischen
den Datensatzen der Importdatei wechseln, um die
Zuordnungen der Wirtschaftsglter zu uberprafen.
In der Spalte Erl. wird gekennzeichnet, ob das
entsprechende Feld einem Datenfeld fur den Import
zugeordnet ist.

Erst wenn alle Fflicht-
felder zugeordnet sind,
konnen Sie die nachste
Seite des Import-
Assistenten aufrufen.
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Lexware anlagenverwaltung

AfA-Zuordnung

Auf dieser Seite ordnen Sie die AfA-Arten zu. Auf der linken Seite erhalten Sie die
Liste der AfA-Arten der Import-Datei. Auf der rechten Seite die AfA-Arten in
Anlagenverwaltung.

Stimmt der Bezeichnung der ATA-Art in der Importdatei mit der Bezeichnung der
AfA-Art in Anlagenverwaltung Uberein, erfolgt die Zuordnung automatisch.

F_U rdie Zu o_rdn ung | Import-Assistent - Anlagegter x
gibt es zwei Vor- |
|
|
|

Zuordnung der AfA-Arten

QEhEﬂSWEISEﬂ. Hier geben Sie die Wihrung der importierten Daten an, Die AfA-Arten der Importdaten missen Sie den Aff-Arten

» Sie markieren in

der Anlagenvenwsltung uordnen Gebaude-AfA, die
der rechten Liste ' nicht zum Liefer-
mit der Maus eine umfang der An-
AFA-Art und ziehen lagenverwaltung
diese mit gedriick- gehdren, missen
ter linker Maus- Sie vor dem Import
sprechende AfA- = e > Gebdude-AfA
Art in der linken sord-fSoftware VA Hard-fSoftware VA Degressw 25 Jahre anlegen.
Liste. . . Linear 33 Jahre Linear 33 Jahre Degressiv 40 Jahre

» Inderlinken undin Lineare Abschrebung Lineare Abschreibung Degressiv 50 Johve
der rechten Liste " g Festuwert degressiv
markieren Sie SAS 250 EUR, SAS 250 EUR Festwert inear
schrittweise die I
gleichen AfA-Arten — » O Zyordnen
und klicken danach
auf die Schalt-
flache Zuordnen. | Hilfe < Zuriick Abbrechen

Eine Zuordnung machen Sie riickgangig, indem Sie im rechten Fenster mit der link-
en Maustaste eine AfA-Art markieren und mit gedriickter linker Maustaste auf die
entsprechende AfA-Art des linken Fensters ziehen.

Ubersicht

Unter Ubersicht ersehen Sie die aufbereiteten Daten.

In einigen Datenfeldern wie der Inventarnummer konnen Sie die i Daten
bearbeiten. Andere Datenfelder wie das AHK-Datum sind schreibgeschatzt.
Zur Ubernahme der Daten klicken Sie die Schalfflache Fertigstellen an.

nicht maglich, wird
dieses in der Bild-
schirmansicht mit

einem Ausrufezeichen Die Tabelle enthalt alble zu importierenden Daten, Driicken Sie Fertig stellen,
in der linken Spatte e Nach dem Import

sollten Sie alle An-

. Import-Assistent - Anlagegiiter X
Ist bei einem | mport-Asst o [
Anlagegut der Import ! (bersicht |
| In der tabellarischen Obersicht kinnen Sie Angaben wie die oder |
|

markiert. Invertamummer | Bezeichnung [ Standon | fostenstele | Nun o
Mittels eines Maus- 0015-001 LHG Mustesstadt Musterweg 100 Werwallling 4000 laQEQUter uber-
) 0015002 0DL GelbGrinRot Musterweg 100 Vestriet| 3000 prifen.
Klicks auf das Aus- 0060-001 Vemaltungsgebiude Musterweg 100 Veraiing 400
rufezeichen kdnnen 0080-002 Produktionshalle Musterweg 150 Produkion 2000
i i 0080-003 Lages 1 Musterweg 100 Westrish| 3000
Sie die Fen Ie_ru rsache 0085-001 Mustenveg 100 Musterweg 100 Wertrieb| F00¢
abrufen. Ist eine ] 0085002 Musterweg 125 Musterweg 125 Geschiftelsiung 1000
Inventarnummer bel- 0085003 Musterweg 150 Musterweg 150 Produkton 2000
SDiE|SWEiSE dODDEH 0200-007 Messeinnchiung Musterweg 150 Pradukton 2000
- 0210-001 Heftmaschine Musterweg 150 Produktjon 2000
Vc_]rh a_nden 3 kdnnen t loz200m Dienstwagen FR-DA-123 Musterweg 100 Vestrieb 3000
Sie die Inventar- | | - - . o

nummer &ndern und
danach auf Fertig- | L

stellen klicken. | e Prof... < gurisck Abbrechen

Zum Schluss werden Sie Uber den erfolgreichen Datenimport informiert und
gefragt, ob Sie die Einstellungen in einem Profil speichern méchten. Bejahen Sie
dies, konnen Sie bel einem spateren Import die Einstellungen wiederverwenden.
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Export

Allgemein

Uber das Menu Datei = Export konnen Sie die Stammmdaten der Anlageguter, die Bu-
chungssatze fur die Bewegungen sowie der AfA in ein anderes Programm exportieren. Im
Menupunkt Datei = Export Daten Betriebspriifung ... ist die Ubergabe von Auswertungen
wdahrend einer Betriebsprufung moglich.

Export der Anlagegliter
Die Anlageguter werden mit diesen Feldern exportiert:

Inventarnummer, Inventarnummer SPO, Bezeichnung, Standort, Kostenstelle, Zusatzanga-
ben, Anschaffungsdatum, AfA-Beginn, Anschaffungskosten, Bemessungsgrundlage, Buch-
wert, Nutzungsdauer, Anlagekonto, AfA-Art, AfA-Prozent, § 5 Abs. 1 EStG, Rechnungskreis
und Sonder-AfA kumuliert.

Die Anlageguter werden immer mit den Anschaffungskosten und dem Buchwert zum Ende
des Wirtschaftsjahres exportiert. Dasselbe gilt fur Wirtschaftsguter mit Sonder-AfA. Hier
wird der kumulierte Wert der Sonder-AfA zum Jahresende berechnet.

Bewegungsdaten eines Buchungsjohres wie nachtragliche Anschaffungs- und Herstel-
lungskosten, AHK-Minderungen, Teilabgdange, auBerordentliche AfA werden nicht expor-
tiert.

Somit bietet es sich an, die Daten zum Ende eines Buchungsjahres zu exportieren, wenn
Sie alle Bewegungen erfasst haben. Fuhren Sie den Export zum Ende des Wirtschaftsjahrs
durch, kédnnen Sie die Daten in einem anderen Mandanten der Anlagenverwaltung zu Be-
ginn des Folgejahres importieren.

Export-Assistent Anlageguter

Objekte

Nach dem Aufruf von Datei > Export = Anlagegtter wird die Seite Objekte des Exports
mit der Voreinstellung fur Anlageglter gestartet. Haben Sie schon einmal Anlageguter
exportiert und die Einstellungen in einem Profil gespeichert, finden Sie dieses unter Profil.
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Exportdatei

Auf der Seite Exportdatei bestimmen die Bezeich-
nung und das Verzeichnis sowie die Dateiart fir die
Exportdater .

| Export-Assistent - Anlageguter

Fiir die Auswahl des
Exportverzeichnisses
klicken Sie auf Durch-
suchen. In einem wie-
teren Fenster konnen Sie Exportierte Datel speichern unter l
das Verzeichnis aus-

Exporidatei
Bestimmen Sie das Datenverzeichnis und den Namen fir die Exportdatei

ah dd Datei «: \users\user \documents'agut Durchsuchen ...
wiéhlen und den Datei-
namen vergeben. Demet
(O ascu (pos) OS] {Windows) <

In dem Feld Expor-

tierte Datei spei-

chern unter wird das

ausgewahlte Verzeich-

nis und der Dateiname

dargestellt.

| Hilfe < 2uriick Abbrechen

Werden die Daten in
ein Windows-Pro-
gramm exportiert,
klicken Sie ANSI an.
Handelt es sich um ein
DOS-Programm, ist
die Einstellung ASCII
richtig.



Feldwahl

Export-Assistent - Anlagegiter

L Felctwahl

Hier kinnen Sie Datenfelder entfernen und hinzufigen. Die abgehakten Felder werden

expartiert.

Ziehen Sie die Felder von der Quelldatei links auf das entsprechende Feld der Zieldatei rechts,
IUm Elemente aus der Feldzuordnung zu entfernen, ziehen Sie diese von rechts nach links,

Quelle 0 1 Fiel
Lexware anlagenverwaltung ANSI-Textdatei
Anlageaiiter c:usersione-buchhalter-admin'picturesi\agu
Eirl. |Feld Feld |
|rventarnummer Irwentarnummer
Bezeichnung Bezeichnung
Standort Standort
k.oztenstelle F.oztenstelle

“ Murmrmer
Zluzatzangaben
Anzchaffungzdatum

Murnmer
Zuzatzangaben
Anzchaffungzdatum

L]
03 02
' Hilfe < Zurlick Abbrechen
0] In den Fenstern fur die Quell- und die Zieldatei sind die maglichen Exportfelder auf-
gelistet.

Alle Felder sind fur den Export voreingestellt und bereits zugeordnet.

02 Nur wenn Sie nicht alle Angaben auslesen méchten, machen Sie die automatische

Zuordnung ruckgangig.

Soll ein Feld nicht exportiert werden, markieren Sie zundchst den entsprechenden
Eintrag in der rechten Liste und tippen dann die Taste Del bzw. Entf an. Alternativ
klicken Sie die geschwungene Pfeilschaltfléche an, die von rechts nach links zeigt.

03 Die zugeordneten Felder werden in der linken Spalte abgehakf.
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Einstellungen

Hier hinterlegen Sie die Einstellungen, die das andere
Programm for den Import bendtigt.

Export-Assistent - Anlagegiiter X
|
| Einstellungen |
Hier hinterlegen Sie die Eigenschaften der Exportdatei. Die Woreinstellung entspricht

i
den Werten der Lexware anlagenvensaltung.

Wahlen Sie die passenden Definiionen aus, und beobachten Sie unten in der Vorschau, wie

sich der Text dadurch andert. 7u den Einstellungen

Fe":‘:’:;"md'm 10 semikolon ;) Z) Komma () Leerzeichen () Anderes: g::l?::: 323 -gir:nn-
Text-Kennzeichner -—
Soll die erste Zeile © Anfubrungszeichen doppelt () O Anfilrungszeichen einfach () (OKen Kennzeichnung von
den Feldnamen weitere Einstelungen Tn_axtfeldgrn_
enthalten, geben — > BiEedumenin den ersten Datersatz Die Voreinstellung ist
Sie das an. "Irwentamummer ;' Bezeichnung”"Standort” Kostenstelle”"Mummer''; Zusalzangaben”, fir den ImporT in Lex-
"0015-001""'LHG Musterstadt” Musterweg 100" Veraltung' 4001 01200503, | ware anlagenver-

"00N5-002""00L GelbGrunRot Musterweg 1007, Vertrieb™," "3l
"00B0-001" Veawalh Sude" M o0
"0080-002"." Produktionshalle”. Mustenveg 150" " Froduktion”"*2000"*08.02 2N 5.08.
UARENLONY ' aese 1Ml schmrsisn T4 absab! 00006 NG 20 500 18 25273

4. 2025,04.0<
O 201 waltung.

""" 4000
Hife Profil... < Zuriick Fertig stelen Abbrechen

Samtliche Einstellungen kénnen Sie unter Profil abspeichern,
um Sie in einem spéteren Arbeitsgang wieder zur Verfiigung
zu haben.

Export der Buchungsdaten
Allgemein

In den Menupunkten AfA-Buchungsliste und Zu-/Abgdnge konnen Sie die Buchungssatze
fur die AfA sowie fur die Bewegungen in Buchhaltungsprogramme exportieren.

Damit die Buchungssatze korrekt erstellt werden, mussen die Anlagekonten und die ent-
sprechenden Abschreibungskonten in den bebuchten Anlagegruppen vorhanden sein.

Der Export der Buchungsdaten ist fur einen Monat, ein Quartal, ein Wirtschaftsjahr moglich.
Haben Sie die dreizehnte oder vierzehnte Buchungsperiode aktiviert, stehen zusatzliche
Zeitrdume bereit.

Die Buchungsliste fur die Zu- und Abgdange kénnen Sie als einzelne Buchungssatze expor-
tieren. Fur die AfA-Buchungsliste gibt es zusatzlich die Option fur die kumulierten Buchun-
gen je Anlagekonto.

Nach dem Fertigstellen der Ubergabe konnen Sie das Buchungsprotokoll ausdrucken oder
als pdf-Datei speichern.

Unter Bearbeiten > Firmenangaben - Anlagenverwaltung - Rahmendaten bestim-
men Sie den Belegnummernkreis und die erste Belegnummer.



Export-Assistent AfA-Buchungsdaten
Objekte
Nach dem Aufruf von Datei = Export = AfA-Buch

ungsliste wird die Seite Objekte des Exports mit der Voreinstellung fur AfA-
Buchungsdaten gestartet. Haben Sie schon einmal Buchungsdaten exportiert und die Ein-
stellungen in einem Profil gespeichert, finden Sie dieses unter Profil.

Exportdatei

Auf der Seite Exportdatei bestimmen die Bezeichnung und

das Verzeichnis sowie die Dateiart fiir die Exportdatei.

Export-Assistent - AfA-Buchungsdaten X

L Exportdatel/Zeitraum

Fir die Auswahl des Bestimmen Sie das Datenverzeichnis und den Namen fir die Exportdatei. Fir den
EXDOrt-\l'efZeiChniSSeS DATEW-Export genligt das Dateiverzeichnis.
klicken Sie auf Durch- _ _
suc_hen. . Exportierte Datei speichern unter. l V\_.I’erdgn die Daten in
In einem weiteren Fens- ) ein Windows-Pro-
ter konnen Sie das sers\adnin\esdioplafa buchungedaten | Durchsuchen ... gramm exportiert,
Verzeichnis auswahlen Datart klicken Sie ANSI an.
und den Dateinamen Oascuos) O ANST (Windows) - Handelt es sich um ein
vergeben. DOS-Programm, ist die

Einstellung ASCII

Zeitraum
n richtig. Erfolgt der
In dem Feld Exportierte O Monat Export nach DATEV,
Datei speichern unter O Quartal klicken Sie DATEV an.
ﬁ'fd d_af] a_usgegvghlte O Wirtschofisate Der DATEV-Export ist
erzeichnis und der sali ; ;
Dateiname dargestellt. () Erm Blisitemiie @ gneonglll__m;];v:;grﬁllﬁdt;?;n
] Kumuliert nach Anlagekonten 13. Buchunasperiode
14. Buchungsperiode ] die DATEV-Unterstitz-
ung aktiviert haben.
Hife < Puflick e Abbrechen
Sie kdnnen die Wenn Sie in dem
Buchungsdaten einzeln Firmenassistenten die 13. oder
oder kumuliert pro 14. Buchungsperiode
Konto fur einen Monat, gespeichert haben, sind zwei
ein Quartal oder das Korrekturlaufe moglich.

Jahr ibergeben.
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Feldwahl

Export-Assistent - AfA-Buchungsdaten

L Feldwahl

Hier kinnen Zie Datenfelder entfernen und hinzufigen. Die abgehakten Felder werden

expartiert.

Fiehen Sie die Felder von der Quelldatei links auf das entsprechende Feld der Fieldatei rechts.
IUm Elemente aus der Feldzuordnung zu entfernen, ziehen Sie diese von rechts nach links,

Quelle 0 1 Tiel
Lexware anlagenverwaltung AMSI-Textdatei
AfA-Buchungsdaten c:\usersone-buchhalter-admin'\pictures\afa
Erl. |Feld Feld |
Belegdatum Belegdatum
B elegrurmmernkreis Belegrurmmernkreis
B elegnurnmer Belegnurmmer

Buchungstest
Buchungsbetrag

Buchungstest
Buchungsbetrag

Sollkonto Sollkonto
Habenkonto Habenkontao
02
03
' Hilfe < Zurlick Abbrechen
0] In den Fenstern fur die Quell- und die Zieldatei sind die maglichen Exportfelder auf-
gelistet.

Alle Felder sind fur den Export voreingestellt und bereits zugeordnet.

02 Nur wenn Sie nicht alle Angaben auslesen méchten, machen Sie die automatische

Zuordnung ruckgangig.

Soll ein Feld nicht exportiert werden, markieren Sie zundchst den entsprechenden
Eintrag in der rechten Liste und tippen dann die Taste Del bzw. Entf an. Alternativ
klicken Sie die geschwungene Pfeilschaltfléche an, die von rechts nach links zeigt.

03 Die zugeordneten Felder werden in der linken Spalte abgehakf.



Das Menu Datei

Einstellungen

Soll die erste Zeile

den Feldnamen ent-
halten, geben Sie das
ebenfalls an.

Hier hinterlegen Sie die Einstellungen, die das andere
Programm fir den Import benétigt:

Samtliche Einstellungen
kéinnen Sie unter Profil
abspeichern, um Sie in

einem spateren Arbeits-
gang zu verwenden.

| Export-Assistent - AfA-Buchungsdaten x |
| e
| Einstellungen |
| Hierhi Sie die Eige en der Exp
!
Wahlen Sie die aus, und 1 Sie unten in der Vorschau, wie
sich der Text dadurch B’\dﬁl
Feld-Trennzeichen
OTab © semikolon (;) O Komma Oleerzsichen O Anderes:
Text-Kennzeichner -+
O Anfuhrungszsichen doppelt (7) O Anfilhrungszeichen einfach () (O Kein
weitere Einstelungen
- ] in den ersten Datensatz
["Belegdatum. Belegnummerrikreis” Belegnummer” "Buchmgshen"."BucPungsbehau".”
31.12 20264V _""0001","0015:002 DDL GelbGriinRot" 78708 00:482215, EUR"""300 I
11220264 _""0002" 0015001 LHG Musterstad' 8522 00:4822.15."EUR""” 4000"
31122026, 4 _" 00030060002 F‘loduﬂmshale"ﬁ%ﬂ 00 4331 BO "E R S2000"
11220268 _"."0004" "D0B0-003 Lager 1",6330,00: A"
21 12 2028 MA IR SANANANT Waralh M.a.h...a."ﬂmnmnmt ANVEIIR" Y
T Tiife > Profil.., <Zuisck | Fertig stellen Abbrechen

Treten wahrend des Exports
Probleme auf, erzeugt An-
lagenverwaltung ein Feh-

Zuletzt kdnnen Sie das
Buchungsprotokoll der
exportierten Buchungen

lerprotokoll. Dieses wird im
Datenverzeichnis im QOrdner
Protokolle gespeichert.

ausdrucken oder als pdf-
Datei speichern.

Zu den Einstellungen ge-
héren das Trennzeichen
und die Kennzeichnung
von Textfeldern. Die Vor-
einstellung ist fir den Im-
port in Lexware buch-
haltung.
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Export-Assistent Zu- und Abgangsbuchungen

Objekte

Nach dem Aufruf von Datei = Export = Zu-/Abgénge wird die Seite Objekte des Ex-
ports mit der Voreinstellung fur Zu-/Abgénge gestartet. Haben Sie schon einmal Bu-
chungsdaten exportiert und die Einstellungen in einem Profil gespeichert, finden Sie dieses

unter Profil.

Exportdatei

Fir die Auswahl des
Exportverzeich-
nisses klicken Sie
auf Durchsuchen.

Export-Assistent - 7u-/Abgsnge

Auf der Seite Exportdatei bestimmen die Bezeichnung und
das Verzeichnis sowie die Dateiart fur die Exportdatei.

Exportdatei/Zeitraum
Bestimmen Sie das Datenverzeichnis und den Namen fir die Exportdatei

In einem weiteren
Fenster kinnen sie
das Verzeichnis
auswdhlen und die
Dateiverzeichnung
vergeben.

In dem Feld Expor- /

tierte Datei speichern
unter wird das ausge-
wihlte Vlerzeichnis und
der Dateiname darge-
stellt.

Exportierte Datei speichern unter

c:\users\admin\desktop\zu- und abginge  Durchsuchen ... Werden die Daten in ein

},ﬂ Windows-Programm
O asc (pos) O anst ['.'.'mdu'ns]‘——-—._____\___________-_-_-_ exportiert, klicken Sie ANSI
an.

Handelt es sich um ein

Zeitraum
O menct DOS-Programm, ist die
o ¢ Einstellung ASCIH richtig.
() Quartal
O Wirtschaftsjahr
O Budifingsperiode
14, éat;ﬂung:;c;nnde

Hife < Zuriick Abbrechen
Sie kénnen die Buch- Wenn Sie in dem
ungsdaten einzeln far Firmenassistenten die
einen Monat, ein Quarta 13. oder 14. Buchungs-
oder das Jahr Uber- periode gespeichert
geben. haben, sind zwei Korrek-

turlaufe maéglich.



Feldwahl

Export-Assistent - Zu-/Abgénge x

Feldwatl
Hier kinnen Zie Datenfelder entfernen und hinzufigen. Die abgehakien Felder werden
expartiert.

i
! Ziehen Sie die Felder von der Quelldatei links suf das entsprechende Feld der Zieldatei rechts.
UUm Elemente aus der Feldzuordnung zu entfernen, ziehen Sie diese von rechts nach links.

Quelle 0 1 Ziel

Lexware anlagenverwaltung ANSI-Textdatei

Zu-fAbagange c: usersone-buchhalter-admin'pictures\zu-

Ed._|Feld | Feld |
Belegdatum Belegdatumm
Buchungsdatum Buchungsdatum
Belegnummernkieiz Belegrummernkreiz
B elegrummer Belegrummer
Buchungstext Buchungstest
Buchungshetrag Buchungshetrag
Sollkonto Sollkonto
02
03

Hilfe < Zurtick Abbrechen

0] In den Fenstern fur die Quell- und die Zieldatei sind die maglichen Exportfelder auf-
gelistet.

Alle Felder sind fur den Export voreingestellt und bereits zugeordnet.
02 Nur wenn Sie nicht alle Angaben auslesen méchten, machen Sie die automatische
Zuordnung ruckgangig.

Soll ein Feld nicht exportiert werden, markieren Sie zundchst den entsprechenden
Eintrag in der rechten Liste und tippen dann die Taste Del bzw. Entf an. Alternativ
klicken Sie die geschwungene Pfeilschaltfléche an, die von rechts nach links zeigt.

03 Die zugeordneten Felder werden in der linken Spalte abgehakf.
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Einstellungen

Hier hinterlegen Sie die Einstellungen, die das andere
Programm fir den Import bendtigt:

Export-Assistent - Zu-/Abgénge X

Einstellungen
Hier hinterlegen Sie die Eigenschaften der Exportdatei

|
| Wahlen Sie die passenden Definitionen aus, und becbachten Sie unten in der Vorschau, wie |
sich der Text dadurch andert.

Feld-Trennzeichen Zu den Einstellungen ge-
O Tab © semikolon () O Komma O Leerzeichen () Anderes: haren das Trennzeichen
Texto-o(ennzeochner — <*—— und die Kennzeichnung
Anfuhrungszeichen doppelt (7) () Anfilhrungszeichen einfach () (_iKein
Soll die erste Zeile den weitere Enstekge von Textfeldern. :
weitere Einstelungen Die Voreinstellung ist far

Feldnamen enthalten, 1B Feldnamen in den ersten Datensatz

geben Sie das an. den Import in Lexware

buchhaltung.

"Belegdatum; Buchungsdatum' Belegrammermkreis" Belegnummer”; Buchungsted""!
02.01.2026:26,05.2025."4Y _""0001""0410-004 / Zugang"-2380.00:410,1 2008 EUR" ™"
07.00.202826.06.2025,"4) _""0002""0410-005 / Zugang'; 2261 00,4101 2009 "EUR"""

Samtliche Einstellungen
konnen Sie unter Profil
abspeichem, um Sie in

einem spéateren Arbeits-

gang zu verwenden. Filfe - Profil... < Purlick Fertig stellen Abbrechen
Treten wahrend des Exports Zuletzt kdnnen Sie
Probleme auf, erzeugt An- das Buchungsprotokoll
lagenverwaltung ein Feh- der exportierten Buch-
lerprotokoll. Dieses wird im ungen ausdrucken
Datenverzeichnis im Ordner oder als pdf-Datei
Protokolle gespeichert. speichern.

Export-Assistent Daten Betriebspriifung

N Die Finanzverwaltung kann nach der Abgabenordnung von lhnen verlangen, die steuer-
relevanten Daten auf einem maschinell verwertbaren Datentréger zur Verfugung zu stel-
len.

Wahrend der Betriebsprufung kénnen Sie wichtige Auswertungen an die Software der
Finanzbehorde ubergeben. Sie kdnnen alle Berichte oder einen bestimmten auswdahlen und
exportieren.

Datensicherung

Weitere Informationen dazu finden Sie in dem Technischen Handbuch



Drucken

Firmenstammblatt

Unter diesem Menupunkt drucken Sie das Firmenstammblatt aus. Die Auswertungen zu
lhrem Anlagevermagen finden Sie in dem Menupunkt Berichte.

Weitere Firmenstammdaten

Neben dem Anlagebaum ist der Druck der Standorte, Gebdude-AfA, Sonder-AfA, der
XBRL-Zuordnungen maoglich.

Druckereinrichtung

Hier konnen Sie tberprufen, ob der richtige Drucker angeschlossen ist In diesem Dialog-
fenster werden der aktive Drucker und seine Schnittstelle angezeigt. Die Auswahl eines
anderen Druckers ist moglich.

In diesem Menupunkt wird auf Windows-Einstellungen zugegriffen. Lesen Sie deshalb die
entsprechenden Absatze in lhrem Drucker- bzw. Windows-Handbuch.

Beenden

Uber diesen Menupunkt beenden Sie die Anlagenverwaltung. Alternativ ist die Tasten-
kombinationen Alt + F4 moglich.
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Das Menii Bearbeiten

Firmenangaben

Unter diesem Mentpunkt konnen Sie die Angaben der gedffneten Firma bearbeiten.

Dazu zahlt die Steuer-ID. Sobald Sie diese von der Finanzverwaltung zugewiesen be-
kommen, ist der Nachtrag auf der Seite Allgemein moglich. Jederzeit nachtragen kénnen
Sie auch die Handelsregister-Nummer, wenn Sie diese fur EHUG benotigen.

In der Anlage AVEUR wird die Steuernummer abgefragt. Diese kénnen Sie auf der Seite
Finanzamt Umsatzsteuer eintragen. Die Option fur die Umsatzsteuerpflicht kdnnen Sie
ein- und ausschalten.

Der ausgewdhlte Kontenrahmen und der Beginn lhres Wirtschaftsjahres werden unter
Rechnungswesen zur Information angezeigt. Diese Daten kénnen Sie nicht verandern.

Das gilt auch fur die Einnahme-Uberschussrechnung oder Betriebsvermégensvergleich
auf der Seite Gewinnermittlungsart. Die Anzahl der Buchungsperioden kénnen Sie von
zwolf auf dreizehn oder vierzehn erhéhen. Die Auswahl der dreizehnten oder der vier-
zehnten Buchungsperiode bewirkt zusatzliche Zeitrdume in den Menus Export =>Bu-
chungsdaten, Buchungsliste > tUbertragen und im Bericht Buchungsliste . Nach der Aus-
wahl der dreizehnten oder vierzehnten Buchungsperiode kénnen Sie nicht mehr einen
niedrigeren Wert speichern.

Unter Rahmendaten bestimmen Sie, ob die Inventarnummern automatisch hoch gezahlt
werden oder ob Sie die Inventarnummer vergeben. Die automatisch erzeugten Sammel-
Inventarnummern setzen sich aus dem Anlagekonto und dem Wirtschaftsjahr zusammen.

Den Belegnummernkreis und die erste Belegnummer fur den Export der Buchungsdaten
konnen Sie jederzeit bearbeiten.

Auf der Seite Einstellungen haben Sie die Maglichkeit, verschiedene Angaben zur Berech-
nung vorzunehmen.

Damit wahrend des Abschreibungsverlaufs keine unubersichtlichen Cent-Betrége ausge-
geben werden, kénnen Sie die Abschreibungswerte auf volle Betrage runden. Die Ande-
rung dieser Option l6st eine Neuberechnung aus. AuBerdem konnen Sie folgende Optionen
korrigieren: Restwert reduziert Bemessungsgrundlage, Manuelle AfA zulassen und den
fingierten Vollabgang bei GWG. Die Anderung des Restwerts gilt fur alle Wirtschaftsguter,
die nach der Anderung angelegt werden.

Auf dieser Seite kénnen Sie die Assistenten fur die Zuordnung Anlage AVEUR und fur die
XBRL-Positionen der Anlagespiegel E-Bilanz und EHUG ein- und ausschalten.

Anlagegruppe neu

Eine neue Anlagegruppe wird immer auf der ndchsten Hierarchie-Ebene des Anlagebau-
mes angelegt.

Méchten fur die Bilanzposition Il. Sachanlagen / 2. Technische Anlagen und Maschinen
eine neue Anlagegruppe hinzufugen, markieren Sie diese Sammelgruppe mit der Maus
und rufen den Befehl Bearbeiten > Anlagegruppe neu auf.



Nachdem Sie alle Eingaben mit Speichern bestatigt haben, wird die neue Anlagegruppe
als unterste Anlagegruppe unter Il. Sachanlagen / 2. Technische Anlagen und Maschinen
eingeordnet. Uber Bearbeiten = Nach oben verschieben kénnen Sie die neue Anlage-
gruppe in der gewunschten Position einreihen.

Anlagegruppe neu L

Fontobezeichnung M aschinen ‘Werk.statt 1

Eigenzchaft; Abrutzbar und Beweglich w
#BRL-Position: <keines

Anlagekonto; 211 43
Kot A 4820 L% [
Konto Afad: 4543 Lt
k.onto Sonder-aka: | 4851 2%

Hilfe Speichern l Abbrechen

Wenn die Bezeichnung des Anlagekontos und der XBRL-Position mehr als 30 Zeichen bein-
haltet, werden diese in den Feldern Kontobezeichnung und XBRL-Position abgeschnitten
dargestellt.

Wenn Sie mit dem Maus auf eines der beiden Felder zeigen, wird die vollstandige Bezeich-
nung angezeigt.

Eigenschaften der Anlagegruppen

Allgemein
Die Eigenschaft der Anlagegruppe sollten Sie sorgfaltig bestimmen.

Dafur klicken Sie auf das Feld Eigenschaft. Dort finden Sie die moglichen Einstellungen.

Anzahlung/ Anlage im Bau
Das sind die Geleisteten Anzahlungen und die Anlagen Bau. Nach der Lieferung oder Fer-
tigstellung des Wirtschaftsgutes erfolgt die Umbuchung in eine andere Anlagegruppe.

Abnutzbar und beweglich

Maschinen, GWG, Blroausstattung

Bei den abnutzbaren und beweglichen Wirtschaftsgttern wie Maschinen, Kfz oder Buroein-
richtungen konnen Sie fur die Steuerbilanz die lineare AfA, die degressive AfA, die Leis-
tungsabschreibungen, den Sammelposten, die NSNSB sowie die GWG und SAS 150/250
EUR in Anspruch nehmen. Im Handelsrecht anstatt der SAS 150/250 EUR die SAS 1.000
EUR. Die Vereinfachungsregel durfen Sie bis zum 3112.2003 anwenden. Im Jahr des Ab-
gangs wird die AfA zeitanteilig berechnet Ein Wechsel von degressiver zu linearer AfA ist
zuléissig. Der optimale Zeitpunkt fur den Ubergang wird berechnet, sobald diese Funktion
auf der Seite AfA-Angaben aktiviert ist.



64

Abnutzbar

Gebdude

Hierunter fallen Gebdude und selbstandige Gebdudeteile. Die lineare und die degressive
Gebdude-AfA sind zulassig. Bei der linearen Gebdude-AfA wird zeitanteilig abgeschrie-
ben, bei der degressiven Gebdude-AfA wird unabhangig vom Zeitpunkt des Zugangs die
ganze Jahres-AfA in Anspruch genommen. Im Jahr des Abgangs wird immer zeitanteilig
abgeschrieben. Die Teilwertabschreibung ist sowohl bei linearer als auch bei degressiver
Abschreibung zuldssig.

AuBenanlagen

Die AuBenanlagen sind zwar unbewegliche Anlageguter, durfen aber nur linear geman § 7
Abs. 1 EStG abgeschrieben werden. Daher ist diese Anlagegruppe standardmanig auf ab-
nutzbar und beweglich gesetzt.

Finanzanlagen

Dazu zéhlen die Finanzanlagen des Anlagevermogens. Im Betriebsvermogensvergleich
sind die Teilwert-AfA, die AfaA und die Zuschreibung moglich. In der Einnahme-
Uberschussrechnung dagegen nicht.

Grundstiicke

Grund und Boden
Das ist der Grund und Boden des Betriebsvermagens sowie der Grundsttcksanteil fur das
hausliche Arbeitszimmer.

In den DATEV-SKR gibt es fur das hausliche Arbeitszimmer eigene Anlagekonten. Wenn Sie
der Anlagegruppe fur dieses Anlagekonto die Eigenschaft Grund héausl. Arbeitszimmer
zuweisen, erfolgt die Zuordnung zur Anlage AVEUR automatisch.

Immateriell

Patente, Software, Nutzungs-rechte

In der Steuerbilanz sind das die entgeltlich erworbene Patente oder Nutzungsrechte.
Selbstgeschaffene immaterielle Wirtschaftsguter durfen Sie nur in der Handelsbilanz akti-
vieren. Den Anlagegruppen fur die selbst geschaffenen immateriellen Wirtschaftsgatern
sollten Sie die Eigenschaft Immateriell / selbstgeschaffen zuordnen. Immateriell / in Ent-
wicklung verwenden Sie, wenn das Wirtschaftsgut noch nicht fertig gestellt ist.

Immaterielle Wirtschaftsguter durfen Sie im steuerrechtlichen Rechnungskreis nur linear
abschreiben. Im Jahr der Anschaffung wie im Jahr des Abgangs wird die AfA zeitanteilig
berechnet. Teilwertabschreibungen und AfaA sind zulassig. Im Handelsrecht ist bei den
immateriellen Wirtschaftsgutern die degressive AfA moglich.

Der Domainname der Firmenhomepage ist ein immaterielles nicht abnutzbares Wirt-
schaftsgut. Damit der Domainname in dem Anlagespiegel E-Bilanz, EHUG und der Anlage
AVEUR richtig ausgewertet, mussen Sie diese Inventarnummer in einer Anlagegruppe mit
der Eigenschaft Immateriell/Nicht abnutzbar erfassen.

XBRL-Position

Mittels der XBRL-Position werden die Auswertungseigenschaftender Anlagegruppe fur
den Anlagespiegel E-Bilanz und EHUG bestimmt. Dieses Feld ist bedienbar, wenn in dem
Firmenassistenten die Option XBRL-Position zuordnen ausgewdhlt wurde.



AfA-Konten in den Anlagegruppen

Damit die Buchungsliste der Abschreibungen richtig erzeugt wird, mussen Sie die Ab-
schreibungskonten fur die AfA, die AfaA und die sonstige AfA hinterlegen.

Die Anzahl der AfA-Konten ist abhdangig von der Eigenschaft der Anlagegruppe.

Beim Anlegen einer neuen Anlagegruppe mussen Sie die AfA-Konten der Anlagegruppe
zuordnen.

Beim Anlegen einer neuen Gruppe sollten Sie zuerst das Anlagekonto zuweisen. Die Liste
der vorhandenen Anlagekonten erscheint, wenn Sie in der Anlagegruppe auf das Konten-
plansymbol klicken. Haben Sie ein Konto ausgewdhlt und markiert, tbernehmen Sie dieses
mit einem Doppelklick in die Anlagegruppe.

Mit der Schaltflache Kopieren konnen Sie in der Kontenliste ein neues Anlagekonto anle-
gen. Dazu mussen Sie die neue Kontonummer und die neue Kontobezeichnung in der Er-
fassungsmaske eintragen. Danach ist dieses Konto im Kontenplan angelegt und kann einer
Anlagegruppe zugeordnet werden.

Anlagegruppe bearbeiten

Um eine Anlagegruppe zu bearbeiten, markieren Sie diese im Anlagebaum und
e wdhlen das Menu Bearbeiten = Anlagegruppe

e oder klicken mit der rechten Maustaste auf die markierte Anlagegruppe und gehen auf
Anlagegruppe bearbeiten.

In der Eingabemaske koénnen Sie den Namen der Gruppe, das zugewiesene Konto und die
Anlageeigenschaft andern. In einer Firma fur den Betriebsvermagensvergleich weiterhin
die XBRL-Position.

Sobald Sie die Eigenschaft einer Anlagegruppe éndern, ergeben sich bei der Eingabe der
Wirtschaftsguter andere Moglichkeiten.

Bei bebuchten Anlagegruppen kénnen Sie die Eigenschaft der Anlagegruppe bearbeiten,
wenn Sie alle Wirtschaftsguter in der Gruppe geloscht haben.

Anlagegruppe nach oben verschieben

Wurde eine Anlagegruppe falsch eingeordnet, konnen Sie diese umstellen. Dazu klicken Sie
mit der linken Maustaste auf die Anlagegruppe. Mit der gedruckten linken Maustaste zie-
hen Sie die Anlagegruppe auf die andere Sammelgruppe. Ist der Mauszeiger Uber der
Sammelgruppe, lassen Sie die Maustaste los. Danach ist die Anlagegruppe in der Sam-
melgruppe als unterste Anlagegruppe eingeordnet. Uber Bearbeiten - Anlagegruppe
nach oben verschieben oder das Kontextmenu kénnen Sie die Anlagegruppe danach in
die richtige Position verschieben.

Anlagegruppe nach unten verschieben

Muss eine Anlagegruppe in der Ubergeordneten Sammelgruppe nach unten verschoben
werden, konnen Sie Bearbeiten - Anlagegruppe nach unten verschieben durchfthren.
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Anlagegruppe l6schen

Markieren Sie die Anlagegruppe, welche Sie l16schen mochten, und rufen Sie danach das
Menu Bearbeiten = Anlagegruppe l6schen auf.

Eine bebuchte Anlagegruppe koénnen Sie loschen, nachdem Sie alle Wirtschaftsguter in
der Anlagegruppe geloscht haben.

Anlagebaum aktualisieren

Die Anlagebdume des Lieferumfangs konnen Sie aktualisieren. Dafur gibt es auf der Seite
Priflauf die Optionen Nur auf neue Anlagegruppen prifen und Alle Anlagegruppen pri-
fen.

Nach der Auswahl von Nur auf neue Anlagegruppen priifen wird in dem Pruflauf ermittelt,
ob neue Anlage- und AfA-Konten fur die aktuelle Version vorhanden sind.

Bei Alle Anlagegruppen prifen wird der komplette Anlagebaum in der Firmendatenbank
unfersucht und alle Unterschiede werden aufgelistet.

Nach der Fertigstellung des Pruflaufs konnen Sie die Bezeichnungen der Sammelgruppen
aktualisieren, die Sammel- und Anlagegruppen auf andere Gliederungsebenen verschie-
ben, neue Anlagegruppen erganzen, mehrfach vergebene Anlagekontennummern ermit-
teln sowie die Bezeichnungen, Eigenschaften und AfA-Konten der vorhandenen Anlage-
gruppen aktudlisieren.

Nach der Fertigstellung des Pruflaufs und der Aktualisierung werden Protokolle erstellt und
in dem Ordner fur die Firmendatenbank unter AV\Protokolle als * txt-Datei gespeichert.

Die ausfuhrliche Beschreibung finden Sie in der Hilfe fur den Assistenten Anlagebaum aktu-
alisieren.

Anlagegut neu

Ein neues Anlagegut erfassen Sie
e Uber das Menu Bearbeiten = Anlagegut neu,
e Uber das Symbol Anlagegut neu in der Symbolleiste

e oder Uber den Befehl Anlagegut neu in den Kontextments Anlagebaum und Anlage-
liste.

Das Anlagegut wird immer in der ausgewdhlten Anlagegruppe erfasst und gespeichert.
Deshalb sollten Sie zuerst prufen, ob die gewutnschte Anlagegruppe markiert ist.

Seite Stammdaten

Bei der Eingabe der Anlagestammmdaten mussen Sie eine eindeutige Inventarnummer so-
wie die Bezeichnung vergeben. Ist die entsprechende Option unter Bearbeiten = Firmen-
angaben ausgewdadhlt, wird die Inventarnummer automatisch vergeben.

Optionale Angaben sind der Standort, die Kostenstelle, die Zusatzangaben zum Anlagegut
und eines Bildes des Anlageguts in Form einer Bitmap-Datei.

Die Kostenstellen und Standorte sollten Sie zuvor unter Verwaltung = Kostenstellen und
Verwaltung - Standorte anlegen. Sie kdnnen allerdings auf der Seite Stammdaten tber
die nebenstehende Schaltfléiche in die Kostenstellen- oder Standortverwaltung wechseln
und dort eine neue Kostenstelle oder einen neuen Standort erfassen.



Uber dieses Symbol kénnen Sie das neue Anlagegut einer anderen Anlagegruppe zuord-
nen.

Das Feld EUR-Position ist wahrend des Befehls Anlagegut neu nicht bedienbar. Der Wert
fur die dieses Feld wird nach den Eingaben der AfA-Angaben ermittelt.

Bilder hinterlegen

Dem Anlagegut weisen Sie eine Bilddatei zu, indem Sie mit der rechten Maustaste auf die
Schaltflache Bild wdhlen klicken und in dem folgenden Dialog auf den Befehl Abbildung
wdhlen. Danach wird das Fenster mit dem Ordner mit den Musterbildern der Anlagen-
verwaltung geodffnet. Von hier aus konnen Sie in das Verzeichnis mit den Bilddateien fur die
Wirtschaftsguter in der Firma aufrufen und dort das Bild tbernehmen. Ausfuhrliche Infor-
mationen zu der Bilderverwaltung finden Sie in der Hilfe.

Zusatzangaben

Im Feld Zusatzangaben fuhren Sie einen Zeilenumbruch mit der Tastenkombination STRG
+ RETURN durch. Die Zusatzangaben kénnen maximal 254 Zeichen umfassen.

Seite Stammwerte

Anlagegut neu: Stammwerte Seite 2 von 4 01 >
Anschaffungs-Herstellungskosten: 100.000,00
Anschaffungsdatum: 04 02.01.2026 3:'

O teu erworbenes Wirtschaftsgut

02
() Bereits pestehendes Wirtschaftsgut
03
Hilfe < Furiick Weiter = Abbrechen
Ol Zuerst geben Sie die Anschaffungs-/Herstellkosten (AHK) ein, anschlieBend das

Anschaffungsdatum (AHK-Datum). Das fruheste mogliche AHK-Datum ist der
01.01.1949. Liegt das tatsachliche AHK-Datum vor diesem Stichtag, geben Sie trotz-
dem den 01.011949 ein und vermerken in den Zusatzangaben die besonderen Um-
sténde.

02 Fur die Ubernahme der bestehenden Anlageguter markieren Sie den Eintrag Be-
reits bestehendes Wirtschaftsgut.

Den Ubernahmewert kénnen Sie dem Anlage-spiegel des Vorjahres entnehmen.
Das Ubernahmedatum ist der erste Tag des gewdhlten Wirtschaftsjahres
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03 Bei abnutzbaren Wirtschaftsgiitern mussen Sie die Bemessungsgrundlage ange-
ben, wenn vor der Ubernahme eine Sonder-AfA, eine auBerordentliche AfA oder
eine Teilwert-AfA fur das Gebdude beansprucht wurde. In diesen Fallen sind die
AHK nicht mehr die Bemessungsgrundlage.

04 Danach legen Sie fest, ob es sich um ein neu erworbenes oder um ein bestehendes
Wirtschaftsgut handelt.

Seite AfA-Angaben

Allgemein

Auf der Seite AfA-Angaben bestimmen Sie die Werte fur die Berechnung der planmaBi-
gen AfA. Benotigen Sie einen AfA-Plan, der von der Berechnung der Anlagenverwaltung
abweicht, konnen Sie hier die Manuelle AfA aktivieren. Méchten Sie Sonder-AfA bean-
spruchen, markieren Sie auf dieser Seite die Option. Fur die Angabe der gesetzlichen Be-
grandung nach § 5 Abs. 1 EStG mussen Sie das Kastchen anhaken.

Bei einem AHK-Datum in 2026 ist das Design fiir die AfA-Arten in dem
Steuer- und fiir das Handelsrecht unterschiedlich.

Anlagegut neu: AfA-Angaben Seite 3 von 4 X
Nutzungsdauer in Jahren: 0 = AfA-Tabelen...
Von 2020 bis Anschaffungsdatum: 26.05.2026 Rest-/Erinnerungswert: 100l | Das Feld fur
2022 sind die afaBeginn: de_n Rest-/
degressive AfA Erinnerungs-
und die degres- posdvepnge=t i wert istim
sive Festwert- L= . O sammeigosten | Handels-
AfA in beiden Olesstung O)sAs 1000 € und Steuer-
Rechnungs- OpFestwertlinear O degressiv recht gleich.
kreisen maglich; ———» OFestuert degressiy (~ Hard-[Software
ab 2023 nurin @ ~ getenteilg
dem Handels- Sonder-Afa [ manuelle Afa ()5 5Abs. 1E5t6
recht.
Hife < Zuriick Weiter > Abbrechen |

Im Jahr 2024 werden im handelsrechtlichen Rechnungskreis die Optionen Sammel-
posten und SAS 1.000 € angezeigt. Im steuerrechtlichen Rechnungskreis ermittelt die
Anlagenverwaltung, ob das Wahlrecht GWG oder das Wahlrecht Sammelposten
hinterlegt ist und zeigt die entsprechenden Optionen an.

NutzungsdauerFur die Berechnung der AfA mussen Sie die Nutzungsdauer angeben. Hier-
fur konnen Sie Uber die Schaltflache Tabelle... die AfA-Tabellen aufrufen. Sobald Sie in-
nerhalb der AfA-Tabellen das zu erfassende Wirtschaftsgut ausfindig gemacht haben,
markieren Sie dieses und Ubernehmen die Nutzungsdauer mit OK.

Diese AfA-Tabellen werden in Abhdangigkeit vom AHK-Datum aufgerufen. Bis zum
3112.2000 erhalten Sie die alten, ab dem 01.01.2001 die neuen AfA-Tabellen.



Beginn der AfADie AfA ist ab dem Zeitpunkt der Lieferung und Inbetriebnahme vorzuneh-
men. Die Anlagenverwaltung unterstellt, das AHK-Datum ist der Zeitpunkt der Lieferung
oder Fertigstellung. Hat der Gesetzgeber keinen anderen AfA-Beginn festgelegt, wird ab
diesem Zeitpunkt die AfA berechnet.

Bei den abnutzbaren und beweglichen Wirtschaftsgtitern konnen Sie bis zum 31.12.2003
die Vereinfachungsregel anwenden. Mit dieser Regel konnen Sie Wirtschaftsguter, deren
AfA-Beginn in der ersten Halfte des Wirtschaftsjahres liegt, mit der vollen Jahres-AfA an-
setzen. Liegt der AfA-Beginn im zweiten Halbjahr, kénnen Sie die halbe Jahres-AfA ab-
schreiben. Die anderen Wirtschaftsguter werden zeitanteilig abgeschrieben. Das heif3t,
entsprechend dem Monat des Zugangs wird die anteilige Nutzungsdauer fur das gesamte
Wirtschaftsjahr ermittelt und daraus die AfA berechnet. StandardmaBig wird |hnen die
zeitanteilige Berechnung vorgeschlagen. Ab dem 01.01.2004 steht Ihnen nur noch diese
Option zur Verfugung.

Bei den AfA-Arten ohne Wahlrecht fur den AfA-Beginn sind die vorgeschriebenen Zeit-
punkte hinterlegt.

Wird eine Anlage im Bau in mehreren Schritten fertig gestellt, kdnnen der Zeitpunkt der
ersten Lieferung und der Fertigstellung in unterschiedlichen Monaten oder Jahren liegen.
Anlagen im Bau oder Geleistete Anzahlungen erfassen Sie in einer nicht abnutzbaren
Anlagegruppe. Sobald die AfA beginnt, buchen Sie das Wirtschaftsgut in eine Anlage-
gruppe mit AfA-Berechtigung um. Beachten Sie hierbei, aus dem Belegdatum der Um-
buchung ergibt sich das AHK-Datum des Wirtschaftsguts mit AfA-Berechtigung.

ErinnerungswertAuBerdem ist ein Restwert einzugeben. Wenn Sie keinen anderen Wert
eingeben, wird der in Bearbeiten > Firmenangaben - Anlagenverwaltung - Einstel-
lungen vorgegebene Wert tbernommen. Als Restwert konnen Sie Null EUR hinferlegen, da
die Anlagenverwaltung Wirtschaftsgtter mit einem Buchwert von Null EUR im Anlagespie-
gel auffuhrt.

Bei Wirtschaftsgutern, bei denen der Restwert die Bemessungsgrundlage fur die AfA redu-
ziert, mussen Sie nach der Eingabe des Restwerts die entsprechende Option markieren.
Dieses Feld erscheint, wenn der entsprechende Eintrag im Mentpunkt Bearbeiten - Fir-
menangaben > Anlagenverwaltung - Einstellungen akfiviert ist.

Sammel-Inventarnummer

Die Sammel-Inventarnummer wird nur bei der AfA-Art Sammelposten angezeigt. Die
Sammel-Inventarnummer wird nach der Vorgabe fur die Inventarnummern automatisch
erzeugt oder vergeben. Wurde die Sammel-Inventarnummer fur ein Anlagegut gespei-
chert, wird den weiteren Anlagegutern des johrgangsspezifischen Sammelpostens zuge-
ordnet.

AfA-Art

Die fur das Anlagegut maogliche AfA-Art ergibt sich aus der Eigenschaft der Anlagegruppe,
dem AHK-Datum und dem AHK-Betrag. Ist infolge einer Regelung eine andere AfA-Art
moglich, konnen Sie diese hinferlegen.

In nicht abgeschlossenen Wirtschaftsjahren konnen Sie einige AfA-Arten dndern; in einem
abgeschlossenen Jahr nicht.

Weitere Informationen finden Sie unter AfA-Arten auf Seite 25.
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Seite EUR-Position

Diese Seite wird in einer Firma fiir die Einnahme-Uberschussrechnung

angezeigt,

« wenn in dem Firmenassistenten die Option Zuordnungen Anlage AVEUR
erstellen ausgewahlt ist.

+ Und wenn das BMF die Anlage EUR fiir das ausgewahite Jahr verdffentlicht
hat und die Aktualisierung der Anlagenverwaltung dafir auf dem Rechner

installiert ist..

Anlagenverwaltung Die Vareinstellung
ermitteft mittels der . § ist keine. Die
E\genschaft der An- Anlagegut neu: EUR-Position Seite 4 von 5 x nachste Seite des
lagegruppe, dem AHK- Anlageassistenten
Datum und der AfA- . E0R-Posions konnen Sie
Art, ob das Wirt- :%f:i‘l—ﬁ&“&%f:g’&}“&”&?“ ME:R - | aufrufen, wenn Sie

Anlagenverwal inn die richtige Zuordnu - = " F
;SCh ai\sngL{tjg der An- md‘\?wmah::tgermtmln md‘:ge«mern. "~ andere unbewegiche | die EUR-Position
age aus- Sie missen die Auswahlists fir die EDR- Kraftfahrzeuge . bestimmt haben.
gewertet wird. Lt Lol oL L rcere bemweghe Dafur klicken Sie auf
Sind fur das Anlagegut ' ' das Feld EUR-
mehrere Zuordnungen . Position. Die
maglich, wird die Seite Auswahlliste wird
EUR-Position ange- gedffnet. In der Liste
zeigt. Auf der Seite wihlen Sie die Zelle
EUR-Position mus- in der Anlage
sen Sie die richtige AVEDR aus.
Zeile hinterlegen. Ist Nach dem Spei-
die Zuordnung im chern des Anlage-
ausgewahlten Jahr gutes kdnnen Sie
eindeutig, wird die Hife < 2uriick Weiter > Apbrechen | guf der Seite
Seite EUR-Position Stammdaten die
nicht angezeigt und Zuordnung im Feld
die EPUR-Position EUR-Position
automatisch Korrigieren.

gespeichert.

Seite Festwert

Nach der Auswahl der linearen oder der degressiven Festwert-AfA wird diese Seite ange-
zeigt.

Hier erfassen Sie den Anhaltewert . Dieser betragt 40 bis 50 % der AHK und ist erreicht,

wenn fur den Festwert die Summe der Abschreibungen und der Abgénge in etwa der
Summe der Zugdnge entspricht.

Laut § 240 Abs. 3 HGB mussen Sie fur die Festwerte alle 3 Jahre eine Inventur durchfuh-
ren. Wird der Festwert auch fur die Steuerbilanz gebildet, besteht die Pflicht zu der Be-
standsaufnahme laut ESTR 2012, R 5.4 Abs. 3 dlle 3 und spatestens 5 Jahren. Fur das Er-
gebnis der Inventur genugt eine einfache Ubersicht.

Die Bestandteile des Festwerts werden in dem Anlagespiegel nicht ausgewiesen und sind
"andere" Inventarnummern. Die Erfassung erfolgt auf der Seite Bestandteile Festwert. Die
Optionen fur die Eingabe der Bestandteile bestimmen Sie hier.



Das Menii Bearbeiten

Seite Sonder-AfA

Die Seite Sonder-AfA ist im steuerrechtlichen Rechnungskreis vorhanden,
wenn Sie unter AfA-Angaben den Haken fiir das Kéastchen gesetzt haben
Zum Lieferumfang gehdren die Sonder-AfAnach § 7 c und 7 g EStG. Weitere
Sonder-AfA-Arten konnen Sie unter Verwaltung -> Sonder-AfA erfassen.

Anlagegut neu: Sonder-AfA Seite 4 von 5 X
|
Im Feld AfA-Art |
wahlen Sie zuerst ! AfA-Art: | gr;?;rlf:;r:s >
die Sonder-AfA [5 70 abs. 128516 v o | ?
: ' . S 7c EStG - £ (Bekrobeferfahroeuge/-fahrrader) o — — Erfassen kbnnen
Uber die Pfeil-Taste 7o Abs. 1-2EStG ’ — Sie bestimmen, ob
aus. Danach wird S RAbe. SO mox. Betrag: |2.400,00 | ELR die Sonder-AfAim
Ihnen der maxi- ™ |5 70 Abs. 56 EstG (ab 2011) ten Jahr voll
male AfA-Satz der § 79 Abs. 56 ESIG (Schutzschim) ersten Jahrvo
ausgewahlten Son- AT YeriEhRg: Efﬁgiﬂﬁﬁfa”mg
derabschreibung Jahw | 2026|  2027] 20280 2020 2030 Summe] Oz =19
angezeigt den Sie S-AFA (%) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 uber den Begunsti-
- bg d Q’B - S-Afa-Betrag 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 gUﬂgSZeltraUm
jroer den teguns- = - verteilt wird oder ob
verielen komen es keine Vorgabe
: | gibt.
Hilfe < Zuriick Weiter > Abbrechen

I'n den nicht abgeschlossenen Buchungsjahren kdnnen Sie die Werte der
Sonder-AfA bearbeiten. Hierfir klicken Sie auf die Eintrage der einzelnen
Jahre und geben den neuen Wert ein. Durch den Vergleich der in
Anspruch genommenen Summe mit dem maximalen AfA-Satz ersehen
Sie das offene Sonder-AfA-Volumen.

Seite Leistungs-AfA

Wenn Sie auf der Seite AfA-Angaben die Leistungs-AfA ausgewahlt haben,
erhalten Sie die gleichnamige Assistenten-Seite.

Zuerst bestimmen Anlagegut neu: Leistungs-AfA Seite 4 von § X Am Ende eines
Sie die Gesamt- | | Wirtschaftsjahres
leistung sowie —————p Gesamteistung: 10.000,00 Leistungseinheit: Stunden | geben Sie die fur
die Leistungs- | das Jahr ermit-
einheit an. Die U stunden | % | Leistungs-afa | lineareafA | telte Leistung an.
Gesamtleistung ist 225 1.200,00 13,00 e %000 Aus dem
anhand der be- o R s Veerhaltnis der
trieblichen oder e 3 B Jahresleistung
branchenublichen 2030 0,00 1.160,00 zur Gesamt-
Erfahrung zu er- 2031 0,00 1.160,00 leistung wird die
mitteln. 2032 0,00 1.160,00 AFA fiir das Wirt-

2033 0,00 1.160,00 schaftsgut be-

2034 0,00 1.160,00 re Ch net.

2035 0,00 1.159,00

Hilfe < Zuriick Weiter > Abbrechen

/1



Seite Manuelle AfA

In der linken Spalte N-
AfA sind die Werte fiir
die hinterlegte AfA-Art
aufgelistet. In der
Spalte Manuelle AfA
kéinnen Sie fir jedes
Jahr der Nutzungs-
dauer neue Abschreib-
ungsbetrage mit einem
Buchungstext hinter-
legen.

Damit in dem Anlageassistenten die Option fur die Manuele Manuelle AfA
sichtbar wird, missen in dem Firmenassistenten auf der Seite Einstell-
ungen den Haken setzten fir die Manuelle AfA zulassen. Danach wird in
dem Anlageassistenten auf der Seite AfA-Angaben das Kasichen fur die
Manuelle AfA angezeigt. Ist dieses markiert, erhalten Sie die Seite Manuelle
AfA.

Anlagegut neu: Manuelle AfA Seite 4 von 5 x
weiterer AFA-Betrag: 4.200,00 -+ Mittels der Elﬂ—
) gabefelder weite-

weitere Beschreibung: [ Manuelle afa rer AfA-Betrag
S\ AfA | FHanuelic A — . und weitere Be-
2025 o 4,200,00 Manuele AfA schreibung
2026 3.534,00 kdnnen Sieeine
027 3.534,00 Eingabe iber Drag-
2028 3.534,00 and-Drop fir
2029 3.533,00 mehrere Jahre
e S hinterlegen.
2031 3.533,00
2032 3.533.00 =

Hilfe < Zuriick Weiter > Abbrechen

Seite § 5 Abs. 1 EStG

Mit dem Bilanzmodemisierungsgesetz (BilMoG) wurde die umgekehrte Maf geblichkeit abge-
schafft. Steuerliche Wahlrechte wie die Sonderabschreibungen sind jetzt ohne den Ansatz in der
Handelsbilanz méglich. Voraussetzung fir die Bewertungswahlrechte ist eine Nachweisbuch-
flihrung. Fir die betreffenden Wirtschaftsgiter ist ein Verzeichnis Pflicht, aus dem sich das AHK-
Datum, die AHK, die Vorschrift des ausgelbten Wahlrechts und die Abschreibungen ergeben (§ 5
Abs. 1 Satz 3 EStG.).

Die Seite wird angezeigt, wenn Sie auf der Seite AfA-Angaben der Haken bei § 5 Abs. 1 EStG
gesetzt haben.

Anlagegut neu: § 5 Abs. 1 EStG Seite 4 von 5 x

Manuele Eingabe:
56 Abs, 28 ESHG

Den Text kénnen
Sie in dem Feld
Manuelle Ein-
gabe erfassen
oder dafir
Textbausteine
verwenden. In der
Auswahlleiste
werden die im
Meni Verwaltung
erfassten
Textbausteine
angezeigt.

Die fur das Wirt-
schaftsgut erfasste
Begriindung wird im

Bericht Abweich-
ung Steuerbilanz
ausgewiesen.
Textbausteine: |§6 Abs. 2 a EStG b
& 6 Abs. 2 a ESIG
R 5.5ESIR 2008
Hilfe < Zurick Weiter > Abbrechen

Je Textbaustein sind bis zu 255 Zeichen moglich.

Fir die Manuelle Eingabe sind maximal 255 Zeichen méglich.

Werden einer Inventarnummer mehrere Textbausteine zugeordnet, gilt
die Obergrenze von 255 Zeichen.

Zeilenumbrache werden mit der Tastenkombination Strg + Return
erzeugt.



Seite AfA-Plan

In Abhangigkeit von der AfA-Art, dem AHK-Datum und dem aus-
gewahlten Rechnungskreis gibt es auf der Seite AfA-Plan ver-
schiedene Funktionen.

Anl : AfA-Plan Seite 4 von 4 X
Ab dem AHK- s nen A oneetven Im Handelsrecht
Datum o TS e - ist die degressive
01.01.2023 ist im 1 wamn | ert | Restwert | W-AA | kumufiscreen AfA ab dem AHK-
Steuerrecht die 026 2.000,00  2.000,00  8.000,00 667,00 667,00 9.333,00 Datum 01.01.2011
egesaveAR T imm we s me tgw  ma| | wetetimogich
nicht ZUIas_S'g‘ ) 2029 117600  7.25,00 274400 100000  3.667,00 6.333,00 Wahrend des
Deshalb wird bei 2030 82400 808000 192000  L000,00  4.667,00 5.333,00 Befehl Anlagegut
einem AHK- 2031 576,00  8.656,00  1.344,00 1.000,00  5.667,00 4.333,00 | neu ist der

. . 2032 404,00 9.0680,00 940,00 1.000,00 6.667,00 3.333,00 H
Da_tum In dlesem 2033 282,00 9.342,00 658,00 1.000,00 7.667,00 2.333,00 Verglelc_h der .
Zeitraum der 2034 282,00 9.624,00 376,00  1000,00  8.667,00 1.333,00 degressiven mit
Vergleich nicht 2035 282,00  9.906,00 9400  1.000,00  9.667,00 333,00 der linearen AfA
angeboten im 2036 93,00 9.999,00 1,00 332,00 9.999,00 1,00 ab 201 mo'glich‘
Steuerrecht.
Hilfe < Zurick Speichern Abbrechen

Bei der Ubernahme bestehender Anlagegiiter ist die AfA-Art und
der AfA-Plan bekannt. Fiir diesen Vorgang wird kein Vergleich der
AfA-Plane angeboten. Der AfA-Plan wird fir die hinterlegte AfA-
Art dargestellt.

Anlagegut bearbeiten

Den Menupunkt Bearbeiten - Anlagegut bearbeiten rufen Sie auf, wenn der Anlage-
Assistent nicht zur Standardansicht gehort. In der Standardansicht markieren Sie zuerst
die benotigte Anlagegruppe und danach in der Anlageliste die Inventarnummer. Danach
erscheint der Anlage-Assistent fur das Wirtschaftsgut.

Bei einem gespeicherten Anlagegut erhalten Sie zusatzlich die Seite Bewegungen. Diese
listet die Bewegungen fur das Wirtschaftsgut im ausgewdhlten Buchungsjahr auf. Die Werte
der Bewegungen werden meist zu AHK und als Buchwert dargestellt.

Im Jahr der Anschaffung erscheinen auf der Seite Bewegung zumindest der Zugang und
die Abschreibung. Uber die Schaltfldsche Neue Bewegung konnen Sie weitere Bewegun-
gen erfassen. Diese konnen Sie Uber die Schaltfldchen Bearbeiten éndern oder tber L&-
schen entfernen.

Wirkt sich eine Bewegung auf die Nutzungsdauer aus, konnen Sie diese auf der Seite AfA-
Angaben korrigieren.

Haben Sie vor der Anderung bereits die AfA in die Finanzbuchhaltung exportiert, mussen
Sie die Buchungen in |hrer Finanzbuchhaltung korrigieren. Gleiches gilt, wenn Sie in bei-
den Rechnungskreisen arbeiten. Wurde fur einen Zeitraum der Datenabgleich durchge-
fuhrt, mussen Sie die Bewegung in dem anderen Rechnungskreis erfassen.

Unter Extras > Optionen > Erfassen > Warnhinweise konnen Sie die Warnhinweise ak-
tivieren, die Sie darauf hinweisen, wenn Sie in einem Ubertragenen Zeitraum Bewegungen
bearbeiten.
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Die Bewegungen
Teilzugang/Nachtragl. AHK

Durch einen Teilzugang oder nachtragliche AHK erfahrt ein Wirtschaftsgut eine Werterho-
hung. Der Zugang wird so behandelt, als ob er am Jahresanfang angefallen ware. Geben
Sie das Datum des Zugangs, den Betrag des Zugangs und eine Beschreibung des Vor-
gangs ein. Nachdem Sie lhre Eingaben mit der Schaltflache OK bestdatigt haben, werden
die AfA-Betrage fur das aktuelle und die folgenden Jahre neu berechnet. Die neuen Werte
konnen Sie auf der Seite AfA-Plan nachvollziehen. Die Teilzugdnge werden mit den Neu-
zugdangen in der Zugangsliste ausgedruckt.

Ein ausfuhrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.

Nachtragl. AHK/Nachaktivierung

Die Eingabe dieser Bewegung war bis zur Version 2012 maglich. Ab der Version 2013 gibt es
die Bewegungen Teilzugang/Nachtragl. AHK sowie Nachaktivierung EB und Nachaktivie-
rung SB.

Weitere Informationen finden Sie in der Hilfe.

Aktivierte Zinsen Fremdkapitals

Bilanzierende Unternehmen kénnen fur einen Vermogensgegenstand wdhrend des Her-
stellungszeitraums die Zinsen Fremdkapital aktivieren. Wegen des Aktivierungsverbotes in
§255 HGB sind die Zinsen des Fremdkapitals fingierte Herstellungskosten. Diese fingierten
Herstellungskosten mussen Sie nach § 284 Abs. 3, Satz 4 HGB im Anlagespiegel ausweisen.

Weitere Informationen finden Sie in der Hilfe.

Nachaktivierung EB

Mit der Nachaktivierung EB konnen Sie die AHK und den Buchwert eines Anlagegutes far
die Eréffnungsbilanz des Wirtschaftsjahres erhohen. Diese Korrektur erfolgt, wenn in einem
Vorjahr ein Teil AHK des Anlagegutes tberhaupt nicht oder als Aufwand verbucht wurde.
Dabei ist das Belegdatum immer der erste Tag im Wirtschaftsjahr. Den Betrag der AHK
und des Buchwerts der Nachaktivierung mussen Sie bei dem Betriebsprufer oder lhrem
Steuerberater erfragen. Diese kénnen lhnen auch sagen, in welchem Wirtschaftsjahr Sie
die Nachaktivierung durchfuhren mussen und ob diese als Zugang oder als Zuschreibung
erfolgt.

Ein ausfuhrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.

Nachaktivierung SB

Mit der Nachaktivierung SB konnen Sie die AHK und den Buchwert eines Anlagegutes fur
die Schlussbilanz des Wirtschaftsjahres erhohen. Diese Korrektur erfolgt, wenn in einem
Vorjahr ein Teil AHK des Anlagegutes tberhaupt nicht oder als Aufwand verbucht wurde.
Dabei ist das Belegdatum immer der letzte Tag im Wirtschaftsjahr. Den Betrag der AHK
und des Buchwerts der Nachaktivierung mussen Sie bei dem Betriebsprufer oder lhrem
Steuerberater erfragen. Diese konnen lhnen auch sagen, in welchem Wirtschaftsjahr Sie
die Nachaktivierung durchfuhren mussen und ob diese als Zugang oder als Zuschreibung
erfolgt.

Ein ausfuhrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.



Korrektur Buchwert BP

Wurde fur ein Anlagegut zu wenig AfA berechnet, kann das bei der Betriebsprufung zur
Korrektur des Buchwertes fuhren. Die Anpassung des Buchwertes erfolgt dabei in der Er-
offnungsbilanz des ersten anderbaren Wirtschaftsjahres. Deshalb ist das Belegdatum fur
die Korrektur Buchwert BP immer der erste Tag im Wirtschaftsjahr. Den neuen Buchwert
mussen Sie bei dem Betriebsprufer oder lhrem Steuerberater erfragen. Diese konnen
lhnen auch sagen, in welchem Wirtschaftsjahr Sie die Anpassung erfassen sollen.

Im Handelsrecht erfolgt die Korrektur des Buchwertes tber eine AfaA oder eine Teilwert-
AfA. Die Bewegung Korrektur Buchwert BP ist im Rechnungskreis Handelsrecht nicht mag-
lich.

Ein ausfuhrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.

AHK-Minderung

Ein Rabatt oder ein Gewdhrleistungsanspruch kann die AHK nachtraglich mindern. Dazu
geben Sie den Betrag der Minderung, das entsprechende Datum und eine Beschreibung
des Vorgangs ein. Die AfA-Betrage und der Buchwert werden danach neu berechnet.

Ein ausfuhrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.

Herabsetzung § 7 g Abs. 2 EStG

Der Herabsetzungsbetrag ist in der Steuerbilanz moglich fur die abnutzbaren und be-
weglichen Wirtschaftsguter. Bis zum Ende des Veranlagungszeitraums 2020 konnten ma-
ximal vierzig Prozent der AHK als Herabsetzungsbetrag geltend gemacht werden. Ab dem
Wirtschaftsjahr 2021 kénnen Sie bis zu funfzig Prozent der AHK als Herabsetzungsbetrag
erfassen.

Die Anlagenverwaltung behandelt den Herabsetzungsbetrag wie eine AHK-Minderung.
Aus dem AHK-Datum ergibt sich das Belegdatum. Der Buchungstext ist immer Herabset-
zungsbetrag AHK § 7g Abs. 2 EStG. Je Anlagegut kénnen Sie den Herabsetzungsbetrag
einmal erfassen. Den erfassten Betrag konnen Sie bearbeiten oder I6schen und neu einge-
ben.

Ein ausfuhrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.

Zuschuss

Diese Eingabe bezieht sich auf erfolgsneutrale Zuschusse. Erfolgswirksame Zuschusse
werden in der Finanzbuchhaltung als Ertrag verbucht. Wurde lhnen ein erfolgsneutraler
Zuschuss gewdahrt, konnen Sie ihn tber diese Maske erfassen. Die historischen AHK werden
dadurch gemindert und sowohl der AfA-Betrag als auch der akfuelle Buchwert werden
neu berechnet.

Ein ausfuhrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.

Teilabgang

Bei einem Teilabgang wird der Wert des Anlageguts durch den Abgang eines Nebenbe-
standteils gemindert. Infolge der Wertminderung werden der Buchwert und der AfA-
Betrag unterjahrig neu berechnet.

Sie konnen den Teilabgang zu AHK oder zum Buchwert eingeben. Den Untferschied zwi-
schen den beiden Werten bildet die anteilige AfA des Teilabgangs. Diese anteilige AfA wird
in der kumulierten AfA nicht mehr mit ausgewiesen. (Die kumulierte AfA bezieht sich auf im
Betriebsvermogen vorhandene Wirtschaftsguter.) Dadurch ergibt sich eine Differenz zwi-
schen der Jahres-AfA — welche die anfeilige AfA des Teilabgangs beinhaltet — und der
kumulierten AfA, in der die anteilige AfA nicht berucksichtigt wird. Die Abschreibungsbu-
chung fur die Finanzbuchhaltung weist immer die Jahres-AfA aus.
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Die Eingabe des Verkaufspreises erfolgt netto ohne Umsatzsteuer. Diese Angabe benoti-
gen Sie fur die Berechnung des Buchgewinns oder Buchverlusts

Ein ausfuhrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.

Vollabgang

Diese Funktion benutzen Sie, wenn ein Wirtschaftsgut durch Verkauf oder Verschrottung
aus lhrem Betrieb ausscheidet. Entsprechend dem Abgangsdatum werden die AfA und
der Buchwert monatsgenau berechnet. Auf der Seite AfA-Plan wird der Abgangsbetrag
zu den Anschaffungs- und Herstellungskosten angezeigt, die kumulierte AfA und der
Buchwert zum Jahresende werden auf null gesetzt.

Die Eingabe des Verkaufspreises erfolgt netto ohne Umsatzsteuer. Diese Angabe benoti-
gen Sie fur die Berechnung des Buchgewinns oder Buchverlusts. Nach Bestatigung der Ein-
gabe wird dieser auf der Seite Bewegungen ausgewiesen.

Ein ausfuhrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.

Betriebsaufgabe

Im Steuerrecht haben die Zu- und Abgdnge keine Auswirkung auf den Buchwert der jahr-
gangsspezifischen Sammelposten. Ausgenommen die Betriebsaufgabe. Wahrend dieser
wird fur die jahrgansspezifischen Sammelposten der Buchwert der Entnahme ermittelt.

Deshalb wird im steuerrechtlichen Sammelposten die Bewegung Vollabgang vom ersten
bis zum funften Jahr als Betriebsaufgabe bezeichnet.

Fur den Sammelposten ist die Berechnung der AfA in einem Rumpfwirtschaftsjohr und in
einem Wirtschaftsjahr mit zwolf Monaten immer ein Funftel der AHK.

Ein ausfuhrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.

Umbuchung

Durch eine Umbuchung kénnen Sie ein Anlagegut von einer Anlagegruppe in eine andere
verschieben. Wenn Sie die Bewegung Umbuchung aufrufen, wird Ihnen im Feld Von Grup-
pe angezeigt, in welcher Anlagegruppe sich das Anlagegut befindet. Neben dem Feld Auf
Gruppe befindet sich die Schaltflache fur den Anlagebaum. Diesen blenden Sie mit einem
Klick auf die Schaltflache ein. Mit einem Doppelklick tbernehmen Sie die Anlagegruppe. in
die das Anlagegut umgebucht wird. AnschlieBend konnen Sie dem Anlagegut einen neuen
Standort und eine neue Kostenstelle zuordnen.

Die Umbuchung verteilt die AfA auf das alte und das neue Anlagegut. Im Anlagespiegel
und der Anlageliste des Jahres erscheint das Anlagegut zweimal. Einmal mit den Werten
bis zur Umbuchung und einmal mit den Werten nach der Umbuchung.

Ein ausfuhrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.

Storno Sammelposten

Nachtragliche Zu- und Abgange im Jahr des AHK-Datums kénnen die Bemessungsgrund-
lage andern, sodass ein Anlagegut ruckwirkend in den Sammelposten eingestellt oder
herausgenommen wird. Wurde zuvor monatliche AfA verbucht, sind umfangreiche Korrek-
turen notig. Mit dieser Bewegung konnen Sie die Korrektur automatisiert durchfuhren.
Wenn Sie Storno Sammelposten aufrufen, wird lhnen im Feld Von Gruppe angezeigt, in
welcher Anlagegruppe sich das Anlagegut befindet. Neben dem Feld Auf Gruppe befindet
sich die Schaltflache fur den Anlagebaum. Diesen blenden Sie mit einem Klick auf die
Schaltflache ein. Mit einem Doppelklick tbernehmen Sie die Anlagegruppe., in die das An-
lagegut umgebucht wird.

Ein ausfuhrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.



Storno Verschoben

Diese Bewegung gibt es im Rechnungskreis Steuerrecht fur die Wirtschaftsgtter mit der
AfA-Art Verschoben. Im Wahlrecht GWG oder Sammelposten mussen Sie alle Anlagegu-
ter mit der AfA-Art Verschoben eine andere AfA-Art zuweisen.

Nach dem Aufruf von Storno Verschieben wird lhnen im Feld Von Gruppe angezeigt, in
welcher Anlagegruppe sich das Anlagegut derzeit befindet. Neben dem Feld Auf Gruppe
befindet sich die Schaltflache fur den Anlagebaum. Diesen blenden Sie mit einem Klick auf
die Schaltflache ein. Mit einem Doppelklick tbernehmen Sie die Anlagegruppe, in die das
Anlagegut umgebucht wird.

Durch den Storno werden die AHK und der Buchwert des stornierten Anlageguts auf null
gesetzt und komplett bei der durch den Storno erzeugten Inventarnummer berechnet.

Ein ausfuhrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.

Teilwert-AfA

Hier erfassen Sie Teilwertabschreibungen. Eine Teilwert-AfA machen Sie bei einer dauer-
haften Wertminderung des Anlageguts geltend. Das Buchungsdatum ist immer der letzte
Tag des Wirtschaftsjahres, da die Teilwert-AfA nach der Normal-AfA durchgefuhrt wird.
Die Teilwert-AfA verringert die Bemessungsgrundlage der weiteren AfA. Der Abschrei-
bungsbetrag wird auf das Konfo AfaA gebucht.

Ein ausfuhrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.

AfaA

Wird die technische oder wirtschaftliche Nutzung des Wirtschaftsguts durch auBerge-
wohnliche Umstande beeintrachtigt, konnen Sie die Absetzung fur auBerordentliche Ab-
nutzung (AfaA) gemaB § 7 Abs. 1 Satz 5 EStG geltend machen.

Bei einer degressiven AfA ist die AfaA nicht zuldssig. Sie kénnen jedoch vor Inanspruch-
nahme einer AfaA zur linearen AfA wechseln.

Sie mussen den Betrag eingeben, um den sich der Buchwert des Anlageguts mindert. Die-
se Wertminderung wird im Jahr des Abgangs zeitanteilig berechnet, sodass der Buchwert
und der AfA-Betrag unterjahrig neu berechnet werden.

Ein ausfuhrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.

Zuschreibung

Mit einer Zuschreibung wird eine in einem Vorjahr durchgefuhrte Abschreibung rackgangig
gemacht. Der wichtigste Anwendungsfall ist die Wertaufholung von AfaA und Teilwertab-
schreibungen.

Die Zuschreibung ist der Betrag, um den AfA-Plan ohne auBerplanmaBige AfA wieder zu
erreichen. Die Zuschreibung kénnen Sie fur einen beliebigen Tag des Wirtschaftsjahres
erfassen. Mit der Zuschreibung wird die Bemessungsgrundlage fur die AfA zu Beginn des
Wirtschaftsjahres korrigiert.

Ein ausfuhrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.

Korrektur Rundungsdifferenz

Wahrend der EUR-Umstellung waren Rundungsdifferenzen moglich, wenn die AHK, der
Buchwert und die kumulierte AfA unterschiedlich auf- oder abgerundet wurden. Die Glei-
chung — AHK abztglich kumulierte ergibt den Buchwert- geht nicht mehr auf. Nach der
Eingabe des Vollabgangs erhoht oder verringert sich der Buchwert des Abgangs um einen
Cent.
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Mit der Korrektur Rundungsdifferenz kénnen Sie bei den Wirtschaftsgutern mit einem
AHK-Datum bis zum 31.12.2001

e vor der Eingabe des Vollabgangs den Betrag der kumulierten AfA um einen Cent erho-
hen oder verringern.

e Oder nach der Eingabe des Vollabgangs den Buchwert des Abgangs und somit den
Buchgewinn/-verlust richtigstellen.

Ein ausfuhrliches Berechnungsbeispiel finden Sie in der Hilfe.

Anlagegut duplizieren

Um sich die Arbeit zu ersparen, gleichartige Wirtschaftsguter jeweils einzeln einzugeben,
konnen Sie ein vorhandenes Anlagegut im ausgewdhlten Rechnungskreis duplizieren.

In der Anlageliste markieren Sie das zu duplizierende Anlagegut und rufen Bearbeiten >
Anlagegut duplizieren auf. Danach konnen Sie die Inventarnummer und die Bezeichnung
bearbeiten und das neue Anlagegut speichern. Die Funktion Anlagegut duplizieren konnen
Sie auch Uber das Kontextment Anlageliste aktivieren.

Anlagegut I6schen

Vor dem Léschen markieren Sie das Anlagegut in der Anlageliste. Danach kénnen Sie die
Inventarnummer wie folgt Iéschen:

e In der Mentleiste Uber Bearbeiten > Anlagegut |6schen > aktueller Rechnungskreis
oder

e Bearbeiten > Anlagegut I6schen - alle Rechnungskreise
e im Kontextmenu Anlageliste tber den Befehl Anlagegut I6schen
e oder Sie betatigen in der Bildschirmansicht Anlageliste die Taste Entf oder Del.

Damit Sie ein Anlagegut nicht versehentlich ldschen, erscheint eine Sicherheitsabfrage, die
Sie bestatigen mussen.

Haben Sie fur ein geloschtes Anlagegut bereits die AfA exportiert oder Ubertragen, mus-
sen Sie die Buchung in |hrer Finanzbuchhaltung stornieren.

Anlagegut speichern

Neue Eingaben mussen Sie im Anlage-Assistenten nicht sofort speichern. Der Anlage-
Assistent kann die Auswirkung der Anderung in der Bildschirmansicht darstellen. Haben Sie
die Anderung noch nicht gespeichert, weichen die Werte im AfA-Plan des Anlage-
Assistenten von den Werten in der Bildschirmansicht Anlageliste ab.

In der Standardansicht stimmt die Bildschirmansicht Anlageliste erst dann wieder mit dem
Anlage-Assistenten tberein:

e wenn Sie Bearbeiten - Anlagegut speichern aufrufen,
e inder Symbolleiste auf Speichern klicken,

e oder zu einem anderen Anlagegut oder Mentpunkt wechseln und die Abfrage bezug-
lich des Speicherns mit Ja beantworten.

Gehort der Anlage-Assistent nicht zur Standardansicht, gibt es im Anlage-Assistenten die
Schaltflachen Speichern und Abbrechen.



Ist ein Anlagegut in beiden Rechnungskreisen vorhanden, werden die Inventarbezeichnung,
das Bild des Anlageguts, die Kostenstelle oder der Standort fur beide Rechnungskreise
gespeichert. Die Eingaben auf den Seiten AfA-Angaben, Sonder-AfA, Leistungs-AfA, Ma-
nuelle AfA und Bewegungen gelten nur fur den aktiven Rechnungskreis.

Suchen

Sie kénnen unter Bearbeiten = Suchen oder tUber Strg + F ein bestimmtes Anlagegut im
ausgewdhlten Rechnungskreis suchen.

Nachdem Sie in der Suchfunktion mindestens ein Suchkriterium festgelegt haben, erhalten
Sie die Liste der Anlageguter, auf die das Suchkriterium zutrifft. Mit einem Doppelklick auf
eines dieser Wirtschaftsguter wechseln Sie in den Anlage-Assistenten fur das Anlagegut.
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Das Menu Ansicht

Im Menu Ansicht kénnen Sie den Bildschirm individuell einrichten. Die Elemente, die in der
Bildschirmansicht angezeigt werden, sind im Menufeld jeweils mit einem Haken gekenn-
zeichnet.

Anlagebaum

Mit diesem Mentpunkt kénnen Sie den Anlagebaum ein- oder ausblenden, um die Ar-
beitsflache zu vergréBern. Oberhalb der Arbeitsflaiche wird die ausgewdhlte Anlagegrup-
pe angezeigt.

Anlage-Assistent

In der Standardansicht wird der Anlage-Assistent fur das ausgewdahlte Anlagegut im unte-
ren Bildschirmbereich angezeigt.

Den Anlage-Assistenten kénnen Sie Uber diesen Menupunkt ein- oder ausblenden.

Startseite

Auf der Startseite erfolgt der Aufruf zentraler Arbeitsarbeitsablaufe wie der Bildschirman-
sicht Anlageguter oder des Drucks Inventarliste und der Aufruf des Info Center.

Mit dem Menu Ansicht = Startseite &ffnen Sie die Startseite.

Anlagegtiter

Hiertber 6ffnen Sie in die Bildschirmansicht mit dem Anlagebaum, dem Anlageassistenten
und der Anlageliste. Den Anlageassistenten und den Anlagebaum kénnen Sie ein- und
ausblenden. Die Anlageliste erscheint, sobald fur die Anlagegruppe eine Inventarnummer
im ausgewdahlten Wirtschaftsjahr vorhanden ist.

Hauptnavigation

Uber die Hauptnavigation kénnen Sie in die anderen installierten Programme der Pro-
Version wechseln, die Zentrale mit den Firmenstammdaten aufrufen.in einen anderen
Mandanten wechseln, sowie das Business Cockpit starten.

Die Hauptnavigation kénnen Sie ein- und ausblenden. Das ist moglich mittels der F1I0-Taste
oder indem Sie mit dem Mauszeiger auf das Pfeil-Symbol in die Schaltflache Hautpnavi-
gation klicken oder Hauptnavigation einklappen / ausklappen betatigen.

Aktionsleiste

Ubersicht Aktionsleiste

Diese konnen Sie am rechten Bildschirmrand ein- und ausblenden. Sobald Sie mit dem
Mauszeiger auf die schwarze Leiste am rechten Bildschirmrand zeigen oder klicken, wird
die Aktionsleiste geoffnet. Mit einem Klick auf Aktionsleiste einklappen wird diese ge-
schlossen.

In gedffnetem Zustand ist der Druck der Anlagekartei, des Anlagespiegels und der Inven-
tarliste und der Bildschirmansicht Anlageliste moglich. Letztere konnen Sie weiterhin in eine
PDF-, XML-Datei oder Excel-Datei exportieren. Der Zugriff auf die Verwaltung der Sonder-
AfA, Gebaude-AfA und Standorte ist ebenso maglich wie das Andern der Einstellungen fur
die Bildschirmansicht und den Listendruck.

Fur Drucken und Exportieren sind Auswahllisten hinterlegt. Diese 6ffnen sich, sobald Sie
mit der Maus auf eine der beiden Eintrage klicken. Mit einem weiteren Klick bestimmen Sie,
welcher Eintrag ausgefuhrt wird.



Drucken ...

Aligemein

Die Anlageliste in der Benutzeroberfladche kénnen Sie tber die Listeneinstellungen nach
lhren individuellen Anforderungen zusammenstellen und tber Anklicken der Spaltentber-
schriften sortieren.

Fur den Druck oder Export der Bildschirmansicht klicken Sie in der Aktionsleiste auf den
entsprechenden Eintrag oder rufen Sie im Kontextment Anlageliste den Befehl Liste der
Anlageguter ausgeben... auf.

Sobald Sie auf Seitenansicht klicken, wird die Bildschirmansicht der Anlageliste in der
Druckvorschau angezeigt. Hier sehen Sie, ob die fur die Druckausgabe erwtnschten Ein-
stellungen hinterlegt sind. Falls ja, ist der Ausdruck maglich.

Uber die Einstellungen kénnen Sie die Formatierung der Ausdrucke festlegen.

Anlagekartei, Anlagespiegel und Inventarliste startet die Druckdialoge fur diese Berichte.
Dabei ist die Inventarliste eine Spezialversion des Anlageverzeichnisses ohne Gruppierung
und mit Sortierung nach Inventarnummer.

Exportieren...
Hier konnen Sie die Bildschirmansicht fur die ausgewdhlte Anlagegruppe als Datei spei-
chern oder nach Excel tbergeben.

Einstellungen

Hier konnen Sie unter Listendruck die Einstellungen fur den Ausdruck der Anlageliste hin-
terlegen. Sie konnen fur die Ausgabe der Anlageliste die Schriftart, die Schriftgroe und
das Ausgabeformat festlegen. Diese Einstellungen werden fur die Seitenansicht, die
Druckausgabe sowie das Speichern als PDF- bzw. XML-Datei herangezogen. Alternativ
konnen Sie im Kontextment Anlagebaum den Befehl Listeneinstellungen aufrufen.

Listeneinstellungen

Die Anlageliste ist Hauptbestandteil der Ansicht und erscheint, sobald im ausgewdahlten
Wirtschaftsjahr Wirtschaftsguter in der Anlagegruppe vorhanden sind.

Die Bildschirmansicht konnen Sie Uber Ansicht = Listeneinstellungen nach Ihren Bedurf-
nissen einrichten.

Felder

Im linken Fenster markieren Sie die Spalten, die zusatzlich in der Bildschirmansicht erschei-
nen sollen. Dann klicken Sie die Pfeilschaltfldche = an. Entsprechend verfahren Sie mit Ein-
tragen im rechten Fenster, wenn Sie Felder aus der Liste entfernen méchten.

Nach der Auswahl der Felder kénnen Sie deren Reihenfolge bestimmen. Dazu markieren
Sie den betreffenden Eintrag im rechten Fenster und verschieben ihn durch Klicken auf die
Pfeilschaltflachen Position, bis er an der gewunschten Stelle der Liste steht. Mit Strg und
einer Pfeiltaste erhalten Sie das gleiche Resultat.

Die Bildschirmansicht Anlageliste wird durch Anklicken der jeweiligen Spaltentberschrift
Inhalt sortiert. Einmaliges Anklicken sortiert die Liste aufsteigend. Nochmaliges Anklicken
sortiert sie absteigend. In der Hilfe ist ein Beispiel fur das Anpassen der Bildschirmansicht.

Die Listeneinstellungen kénnen Sie auch im Kontextmenu Anlageliste und in der Aktionsleis-
te aufrufen.
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Listendruck

Hier konnen Sie die Einstellungen fur die Ausgabe der Anlageliste als Seitenansicht oder
Druckausgabe sowie fur das Speichern als PDF- bzw. XML-Datei éndern. Zur Auswahl
stehen Hoch- oder Querformat sowie die Schriftart und SchriftgroBe.

Standardansicht
Uber diesen Menupunkt erhalten Sie die Standardansicht der Benutzeroberflache mit dem
Anlagebaum, der Anlageliste, dem Anlage-Assistenten und der Aktionsleiste.



Das Menu Berichte

Die Anlagenverwaltung stellt alle notwendigen Berichte zu dem Bestand und der Entwick-
lung des Anlagevermogens bereit. Sie konnen den Anlagespiegel, die Anlagekartei, das
Anlageverzeichnis, die AfA-Vorschau, die Zugangs- oder Abgangsliste, die Liste der Ge-
ringwertigen Wirtschaftsguter, die Buchungsliste, die Liste der Sonder-AfA und die Liste
der Umbuchungen ausdrucken.

Alle Berichte werden fur den ausgewdhlten Rechnungskreis ausgedruckt.
Die Firmenstammdaten drucken Sie tber das Ment Datei = Drucken aus.

Anlagekartei

Die Anlagekartei gibt detaillierte Auskunft tber die Stammdaten und den Abschreibungs-
verlauf der einzelnen Anlageguter. Auf der Seite Auswahl kdnnen Sie bestimmen, ob Sie
die Anlagekartei fur ein einzelnes Anlagegut oder fur ein Auswahlkriterium mit anderen
Wirtschaftsgutern drucken.

Alle Anlagekarteien konnen Sie fortlaufend oder fur jede Inventarnummer einzeln ausge-
ben. Das Formular Anlagekartei mit AfA-Plan enthdlt neben den Stammdaten des Anla-
geguts den Abschreibungsverlauf; das Formular Anlagekartei Standard dagegen die Zu-
satzangaben und die Abbildung des Anlageguts.

Anlagespiegel

Kapitalgesellschaften und bestimmte publizitatspflichtige Unternehmen mussen nach §
268 Abs. 2 Satz 1und nach § 284 Abs. 3 HGB die Entwicklung der einzelnen Posten des
Anlagevermaogens in der Bilanz oder im Anhang darstellen. Dabei ist von den AHK aus-
zugehen. Hierfur gibt es den Anlagespiegel brutto und den Abschreibungsspiegel.

Fur das Verzeichnis nach § 5 Abs. 1 Satz 3 EStG wahlen Sie die Formulardatei Abweichung
Steuerbilanz aus.

Fur die Einnahme-Uberschuss-Rechnung konnen Sie das Formular Anlage AVEUR ver-
wenden.

Ausfuhrliche Informationen zu den Berichten im Druckdialog Anlagespiegel finden Sie in
der Hilfe.

Anlage AVEUR

In dem Druckdialog Anlagespiegel kénnen Sie die Werte des Anlagevermagens in der An-
lage EUR und in der Anlage AVEUR ermitteln. Vorausgesetzt Sie haben die Version mit der
Zuordnung fur die Anlage AVEUR des ausgewahlten Jahres installiert.

Ist das erfolgt, mussen Sie unter Bearbeiten = Firmenangaben - Anlagenverwaltung -
Einstellungen die Option Zuordnungen Anlage AVEUR erstellen hinterlegen.

Damit ist die Funktionalitat fur die Anlage AVEUR im Anlageassistenten, unter Extras =
EUR-Positionen aktualisieren und im Druckdialog Anlagespiegel freigeschaltet.

Nachdem Sie im Firmenassistenten die Eingabe gespeichert haben, kontrolliert die Anla-
genverwaltung, ob im ausgewdhlten Wirtschaftsjohr alle Anlageguter eine Zuordnung zur
Anloge AVEUR haben. Ist das nicht der Fall, startet der Assistent Aktualisierung EUR-
Positionen automatisch.
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Wenn Sie allen Anlagegutern eine EUR-Position zugewiesen haben, erfolgt die Ermittlung
der Werte des Anlagevermaogens fur die Anlage EUR in diesen Schritten.

1. In dem Druckdialog Anlagespiegel markieren Sie auf der Seite Einstellungen die For-
mulardatei Anlage AVEUR. Danach wird die Schaltflache Manuelle Werte angezeigt.
Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken, startet der Assistent Manuelle Werte.

2. Wahrend des Aufrufs dieses Assistenten wird tberpruft, ob der Datenbestand die Vo-
raussetzungen fur die Anlage AVEUR erfullt. Ist beispielsweise das Wahlrecht Entschei-
dung verschoben hinterlegt, wird eine Meldung angezeigt.

3. Sind alle Bedingungen erfullt, kénnen Sie auf den Seiten Einnahme-Uberschuss, Inves-
titionsabzugsbetrag und Anlage AVEUR die Berechnungen uberprufen.

4. In dem Assistenten gibt es Felder, die Sie bearbeiten kénnen und solche, die Sie nicht
bearbeiten konnen. Das bedeutet, einige dieser Werte kdnnen Sie im Assistenten Ma-
nuelle Werte ergdnzen. Andere Betréige mussen Sie im Anlageassistenten tberprufen
und erfassen.

5. Bei dem Beenden des Assistenten wird jedes Mal die Abfrage angezeigt, ob alle Daten
Uberpruft und korrekt sind. Wenn Sie diese Abfrage mit Ja bestatigen, ist der Ausdruck
der Anlage AVEUR, der Ubersicht fur die Anlage EUR und die Ubernahme der Daten in
Lexware buchhaltung pro moglich.

Kein ELSTER!

Im Datenbestand der Anlagenverwaltung sind die meisten Werte fur die Anlage EUR nicht
vorhanden. Die Anlage EUR wird immer mit allen Anlagen an die Finanzverwaltung uber-
mittelt. ELSTER ist in der Anlagenverwaltung nicht moglich.

Lexware buchhaltung
In Lexware buchhaltung kénnen Sie die Berechnungen fur das Anlagevermogen in der
Anlage EUR und Anlage AVEUR aus der Anlagenverwaltung tbernehmen.

Ausfuhrliche Informationen finden Sie in der Hilfe.

Elektronische Zentrale
Ubersicht

In der Elektronischen Zentrale kénnen Sie den Anlagespiegel fur die E-Bilanz und fur EHUG
in dem XBRL-Format erzeugen.

Dafar mussen Sie zuerst unter Bearbeiten = Firmenangaben = Anlagenverwaltung -
Einstellungen die Option XBRL-Positionen zuordnen hinterlegen. AnschlieBend kénnen Sie
den Assistenten Extras = XBRL-Positionen zuordnen aufrufen.

Wenn Sie allen Anlagegruppen eine XBRL-Position zugewiesen haben, erzeugen Sie den
Anlagespiegel fur die E-Bilanz und fur EHUG in diesen Schritten.

1. Indem Menu Elektronische Zentrale starten Sie den Assistenten fur den Anlagespiegel
E-Bilanz (Elektronische Zentrale = E-Bilanz) oder fur den Anlagespiegel EHUG (Elekt-
ronische Zentrale - EHUG).

2. Die beiden Assistenten haben eine dhnliche Funktionalitét.

3. Auf der Seite Stammdaten ergdnzen bestimmen Sie, welche Variante des Anlage-
spiegels erstellt wird. Die Angaben hierfur erfassen Sie unter der Registerkarte
Stammdaten.

4. Einige der Stammdaten wie die Taxonomie oder die Rechtsform haben Sie bereits in
dem Assistenten XBRL-Positionen zuordnen hinterlegt. Diese Daten kénnen Sie nicht
bearbeiten. Andere Daten wie den Bilanzierungsstandard mussen Sie aber noch ein-
tragen.

5. Sobald Sie alle Stammdaten eingetragen haben, kénnen Sie die Seite Anlagespiegel
erstellen aufrufen.



6. Wenn der Datenbestand die Voraussetzungen fur den Anlagespiegel E-Bilanz oder
EHUG nicht erfullt, erzeugt die Anlagenverwaltung eine Meldung. Sei es, weil im Rech-
nungskreis Steuerrecht das Wahlrecht Verschoben hinterlegt ist oder weil einige Be-
wertungen fur die Einheitsbilanz nicht zulassig sind.

7. Auf der Seite Anlagespiegel erstellen konnen Sie sich fur eine XBRL-Position unter Po-
sition bearbeiten die Werteentwicklung anschauen und in einigen Féllen weitere An-
gaben erfassen.

8. Wenn die Buchwerte in dem Anlagespiegel nicht mit den Bilanzpositionen fur das Anla-
gevermogen Ubereinstimmen, mussen Sie die Eingaben im Anlageassistenten und die
XBRL-Positionen in den Anlagegruppen kontrollieren.

9. Auf der Seite Anlagespiegel erstellen konnen Sie unter der Schaltflache Export den
Anlagespiegel E-Bilanz und EHUG in eine XML-Datei exportieren und diese in lhre
Buchhaltungs-Software importieren. Vorausgesetzt diese verfugt tber eine Schnittstel-
le fur den Import des Anlagespiegels E-Bilanz und EHUG. Fur den Export nach Lexware
buchhaltung wahlen die Option Lexware-Format.

Kein ELSTER!

Die Anlagenverwaltung ist eine Nebenbuchhaltung. Die E-Bilanz oder EHUG werden immer
mit allen Anlagen ubermittelt. ELSTER und die Ubermittlung an den Bundesanzeiger sind in
der Anlagenverwaltung nicht maéglich.

Ausfuhrliche Informationen finden Sie in der Hilfe.

Anlageverzeichnis

Mit dem Anlageverzeichnis erhalten Sie alle erfassten Anlageguter im Gesamtuberblick.
Auf der Seite Auswahl kénnen Sie die Anlageguter nach der Kontonummer, der Kosten-
stelle, dem Standort oder ohne Kriterium gruppieren. Die Wirtschaftsguter werden im Aus-
druck dann zu entsprechenden Gruppen zusammengefasst. Dartber hinaus kénnen Sie
die Anlageguter innerhalb der Gruppe sortieren, nach jeder Gruppe einen Seitenumbruch
durchfthren und die Gesamtsumme ausgeben.

AfA-Vorschau

Uber die AfA-Vorschau kénnen Sie die voraussichtliche Entwicklung der Abschreibungen
abfragen. Der Bericht enthalt diese Daten:

e Konto-Nummer,

e Konto-Bezeichnung,

e AHK zum 31.12. des Buchungsjahrs,

e die Abschreibungen und Buchwerte zum 31.12. des Buchungsjahres.

Die AfA-Vorschau konnen Sie nach Anlagekonten gliedern. Aktivieren Sie diese Option
nicht, erfolgt der Druck fur die Positionen Immaterielle Vermogensgegenstéande, Sachanla-
gen und Finanzanlagen. Zusatzlich konnen Sie die Gesamtsumme fur die Vermogensge-
genstande ausgeben.
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Buchungsliste
In dem Menu Berichte = Buchungsliste konnen Sie die Buchungsliste fur die AfA- sowie far
die Zu- und Abgangsbuchungen ausdrucken.

Die Formulare in dem Druckdialog Buchungsliste sind zusatzliche Auswertungen. Bei-
spielsweise ist die Berechnung der AfA je Anlagegut oder je Konto fur die Kostenstellen in
einem Quartal moglich, obwohl der Export fur das Wirtschaftsjahr erfolgte. Der Ausdruck
der Buchungsliste kann von den tatsachlich exportierten Buchungssatzen abweichen.

Die Berechnung der monatlichen AfA-Buchungsliste erfolgt unter Datei > Export > AfA-
Buchungsliste. Ist Lexware buchhaltung pro installiert, kénnen Sie unter Extras = Bu-
chungsliste > AfA Ubertragen die Buchungsliste in den Buchungsstapel ubergeben. Wah-
rend des Exports oder dem Ubertragen der Buchungsliste konnen Sie das Buchungsproto-
koll der tatsachlich exportierten Buchungssatze drucken.

AfA-Buchungsliste

Sie konnen die AfA-Buchungsliste fur einen Monat, ein Quartal oder fur das Wirtschaftsjahr
drucken. Die dreizehnte oder vierzehnte Buchungsperiode ist moglich, wenn in dem Fir-
menassistenten die Option gespeichert wurde.

Zu- und Abgdnge
Die Buchungsliste fur die Zu- und Abgénge ohne Steuer kénnen Sie nach dem Beleg- und
nach dem Buchungsdatum ausdrucken.

Die Sortierung der Buchungsliste mit Steuer ist nach dem Belegdatum. Dieser Bericht bein-
haltet den Ausweis des UST-Kontos und des UST-Betrages in dem Soll oder in dem Haben.

Zugdnge

Unter diesem Menupunkt erhalten Sie die Liste mit den neuen Wirtschaftsgutern und mit
den Zugangen/Teilzugangen bzw. den nachtraglichen AHK/Nachaktivierungen wahrend
des Wirtschaftsjahres. Die Liste konnen Sie auf der Seite Auswahl selektieren, gruppieren
und sortieren. Der Ausdruck ist fur einen Monat, ein Quartal oder fur das ganze Wirt-
schaftsjahr moglich.

Abgdnge

Die Abgangsliste beinhaltet die Teil- und Vollabgdange des Wirtschaftsjohres. Wie bei der
Zugangsliste konnen Sie zwischen verschiedenen Zeitradumen wahlen und auf der Seite
Auswahl die Gruppierung und Sortierung bestimmen. Das Formular Abgénge erweitert
beinhaltet zusatzlich den Verkaufspreis und den Buchgewinn/-verlust des Abgangs.



GWG

Fur die Auflistung aller GWG benutzen Sie diesen Menupunkt.

Im Rechnungskreis Steuerrecht listet das Formular GWG Standard alle Wirtschaftsguter
mit der AfA-Art GWG auf und das Formular SAS die Anlageguter mit der AfA-Art SAS. Im
Rechnungskreis Handelsrecht beinhaltet das Formular SAS 1.000 EUR die GWG mit AHK-
Datum ab dem 01.01.2008.

Sammelposten

In diesem Bericht werden die Wirtschaftsguter der johrgangsbezogenen Sammelposten
detailliert dargestellt. Zusatzlich zu den Sammel-Inventarnummern werden die Inventar-
nummern und -bezeichnungen, die tatsachlichen Anschaffungsdaten sowie die zugeord-
neten Kostenstellen und Standorte je Wirtschaftsgut aufgefuhrt. Dasselbe gilt fur die nach-
traglichen Abgange, Minderungen, Umbuchungen oder Zugdnge sowie fur die Normal-
AfA, die kumulierte AfA sowie den Buchwert zum Ende des Wirtschaftsjahres.

Sollen die Summen je Sammelposten ausgewiesen werden, setzen Sie auf der Seite Ein-
stellungen den Haken bei Summen Sammelposten. Die Gesamtsummen aller Sammel-
posten werden ausgegeben, nachdem Sie Gesamtsummen Sammelposten markiert ha-
ben.

NSNSB

Hier werden dlle nicht selbstandig nutzbaren aber selbstandig bewertbaren Anlageguter
mit der AfA-Art NSNSB ausgewertet. Ein weiteres Formular listet die immateriellen Wirt-
schaftsguter mit der AfA-Art KTS auf. Diese Berichte gibt es nur im Rechnungskreis Steuer-
recht.

Sonder-AfA

Dieser Bericht fuhrt auf, fur welche Anlageguter wie viel Sonder-AfA beansprucht wurde.
Dabei wird das Volumen der vergangenen Jahre, des aktuellen Jahres und der noch nicht
beanspruchten Sonder-AfA ausgegeben. Diesen Bericht gibt es nur im Rechnungskreis
Steuerrecht.

Umbuchungen

Die Liste der Umbuchungen fuhrt die Anlageguter auf, die Sie im Wirtschaftsjahr mit der
Bewegung Umbuchung bearbeitet haben. Anhand dieses Berichts konnen Sie verfolgen,
welchen Anlagegutern ein neues Konto, ein neuer Standort oder eine neue Kostenstelle
zugeordnet wurde. Optional kdnnen Sie die Summen je untergeordneter Bilanzposition, je
Konto und die Gesamtsummen mit ausdrucken. Mit der Option SAS / Sammelposten
auswerten werden die Anlageguter mit diesen AfA-Arten mit ausgewertet.

Anlagen Scan

Der Etikettendruck und die Schnittstelle zu Lexware anlagen scan sind hier zusammenge-
fasst. Auf der Seite Etikett erfolgt der Druck der Inventaretiketten. Die Exportdatei fur die
Inventur in Lexware anlagen scan wird im Zielgerat Export > Datei mittels der Formular-
datei Elektronische Inventur erzeugt. Die Feinsteuerung des Inhalts der Berichte Kumulier-
tes Inventurprotokoll und Notizen erfolgt auf der Seite Kumuliertes Protokoll.

Ausfuhrliche Informationen zum Ausdruck der Inventaretiketten, dem Export und dem
Import der Inventurergebnisse in die Anlagenverwaltung finden Sie in der Hilfe.
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Sammelbericht

Benotigen Sie fur eine Besprechung mehrere Berichte, kdnnen Sie diese auf einmal ausdru-
cken. Hierfur wahlen Sie auf der Seite Einstellungen die gewtnschten Berichte fur das
Wirtschaftsjahr aus, indem Sie den Haken vor dem jeweiligen Bericht setzen oder entfer-
nen. Danach kénnen Sie die ausgewadhlten Berichte mit hinterlegten Voreinstellungen dru-
cken.

Kontenverwaltung

Bei der Firmenneuanlage haben Sie einen Kontenrahmen ausgewdhlt, auf welchem der
Kontenrahmen aufbaut.

Im MenUpunkt Verwaltung - Kontenverwaltung kénnen Sie Konten anlegen, bearbeiten
oder loschen. Die meisten der Konteneigenschaften bendtigen Sie in Lexware buchhaltung
pro. Arbeiten Sie nur in der Anlagenverwaltung, sollten Sie frotzdem alle Angaben hinter-
legen.

Neu
Die Kontenrahmen konnen Sie erweitern. Bei der Neuanlage eines Kontos tragen Sie zuerst
die Kontonummer und Kontobezeichnung ein.

Danach bestimmen Sie die Kategorie. Die Anlagekonten benétigen beispielsweise die Ka-
tegorie Anlagevermégen, die AfA-Konten die Kategorie Abschreibungen und die Zu-
schreibungskonten die Kategorie Einnahmen. Nach der Kategorie mussen Sie die Kontoart
vorgeben.

Die Steuersatze werden im Fenster Eigenschaften angezeigt. Fur die Umsatzsteuervo-
ranmeldung in Lexware buchhaltung pro mussen Sie die Position des Umsatzsteuerformu-
lars eintragen.

Exportieren Sie die Buchungssatze nach DATEV, mussen Sie prufen, ob das neue Konto bei
DATEV ein Umsatzsteuer-Automatikkonto ist. Bei Steuerautomatikkonten durfen Sie den
DATEV-Steuerschlussel nicht verwenden.

Auf der Seite Auswertung geben Sie die Zuordnung des Kontos in der Bilanz oder der Ein-
nahme-Uberschuss-Rechnung bzw. der Gewinn- und Verlustrechnung an. Die Seite BWA
ist fur die Zuordnung in der betriebswirtschaftlichen Auswertung.

Ausfthrliche Informationen finden Sie in der Kontexthilfe der Kontenverwaltung.

Bearbeiten

Sie konnen die Kontoart, die Steuersatze, die Auswertungszuordnungen und die Budget-
vorgaben andern. Die Konfonummer aber nie. Die Kategorie nur, wenn das Konto nicht
bebucht wurde.

Loschen
Unter diesem Menupunkt konnen Sie die nicht bebuchten Konten l6schen.

Kopieren

Mit dem Kopieren eines bestehenden Kontos beugen Sie falschen Eingaben vor. Hierfur
markieren Sie das betreffende Konto und klicken auf die Schaltflache Kopieren. Die Eigen-
schaften des bestehenden Kontos werden auf das neue Konto Ubertragen. Die neue Kon-
tonummer und die neue Bezeichnung geben Sie ein.



Verwaltung ausblenden
Wenn Sie auf Verwaltung ausblenden klicken, wird die Kontenplanverwaltung beendet.

Steuersatze

Auf der zentralen Startseite und in Lexware buchhaltung pro werden in der Steuersatz-
verwaltung alle Steuersatze aufgelistet. Hier konnen Sie neue Steuersatze erfassen und
die Datenfelder eines Steuersatzes bearbeiten.

In Anlagenverwaltung ersehen Sie die hinterlegten Werte fur die Vorsteuer, das Reverse
Charge Verfahren, den Innergemeinschaftlichen Erwerb, fur Kfz 19 % mit 50 % Vorsteuer
und fur die Bauleistungen. In den Anlagebdumen nach den DATEV SKR sind die Steuerkon-
ten und die DATEV-Steuerschlussel hinterlegt. In dem Anlagebaum nach dem leeren Kon-
tenrahmen ist lediglich der DATEV-Steuerschlussel zugewiesen.

Die Steuerkonten kénnen Sie in den Anlagebdumen nach den DATEV SKR und nach dem
leeren Kontenrahmen bearbeiten.

Die DATEV-Steuerschltssel sind zur Ansicht. Die bestehenden Steuersatze konnen Sie in
Anlagenverwaltung nicht I6schen und neue Steuersatze nicht erfassen.

Kostenstellen

In diesem Menu koénnen Sie die Kostenstellen mit der Bezeichnung und einer alphanumeri-
schen Kostenstellennummer hinterlegen. Beim DATEV-Export mussen Sie beachten, dass
bei DATEV nur numerische Zeichen bei den Kostenstellen zulassig sind.

Buchungsvorlagen

Fur den Zugang, Teilzugang / Nachtragl. AHK, die Ubernahme eines bestehenden Anlage-
guts, die aktivierten Zinsen Fremdkapital, die Nachaktivierung EB und SB als Zugang oder
Zuschreibung, die Korrektur Buchwert BP, die AHK-Minderung, den Herabsetzungsbetrag,
den erfolgsneutralen Zuschuss, den Teilabgang, den Vollabgang, die Betriebsaufgabe, die
Umbuchung, den Storno Sammelposten / Verschoben und die Zuschreibung sind Bu-
chungsvorlagen hinterlegt. Gibt es fur eine Bewegungen mehrere Geschaftsfalle werden
mehrere Buchungsvorlagen bereitgestellt.

Die Auswahlliste der Buchungsvorlagen ergibt sich aus der Gewinnermittlungsart und dem
ausgewdhlten Rechnungskreis. In der Einnahme-Uberschussrechnung werden beispiels-
weise die Kapital- und Privatkonten nicht bebucht. In einer Firma fur die Einnahme-
Uberschussrechnung gibt es deshalb bei den Zugangen keine Buchungsvorlagen mit dem
Gegenkonto Kapital- oder Privatkonto.

Sie konnen die Buchungsvorlagen des Lieferumfangs erweitern und beispielsweise eigene
Buchungsvorlagen fur bestimmte Konten erstellen. Den Buchungsvorlagen fur die Zugénge
und AHK-Minderungen kénnen Sie Steuersdtze zuweisen.

Der Leistungsumfang der Anlagenverwaltung wird fortlaufend erweitert. Ergeben sich
hieraus weitere Muster-Buchungsvorlagen, kénnen Sie diese aktualisieren und in die Firma
tbernehmen.

Die vorgegebenen Kontenkategorien in den Muster-Buchungsvorlagen kénnen Sie nicht
bearbeiten. Die Bezeichnung der Buchungsvorlage ist ein Pflichtfeld. Die Eingalbe der ande-
ren Felder liegt in lhrem Ermessen. Fehlende Werte wie das Gegenkonto oder den Steuer-
safz kénnen Sie in der Buchungsmaske nachtraglich ergéanzen.
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Gebd&ude-AfA

Die gangigen degressiven und linearen Gebdude-AfA gehdren zum Lieferumfang der An-
lagenverwaltung. Diese AfA-Arten kénnen Sie bearbeiten, 16schen oder um weitere Ge-
baude-AfA ergénzen.

Bei der Neuanlage einer linearen oder degressiven Gebdude-AfA hinterlegen Sie zuerst
die Bezeichnung. Als Name kénnen Sie beispielsweise die Gesetzesgrundlage wie ,.§ 7 Abs.
5 Nr. 1 EStG" oder eine Umschreibung wie ,Linear 25 Jahre" verwenden.

Die Felder fur den Gultigkeitszeitraum und die Zusatzangaben dienen als Information. Ein
anderer Sachbearbeiter kann anhand dieser Angaben die Geschaftsfalle eingrenzen, fur
welche er diese AfA-Art verwenden darf.

Im Ment fur die lineare Gebdaude-AfA schlieBen Sie die Eingabe mit dem Wert fur den kon-
stanten AfA-Satz ab. Den Prozentsatz ermitteln Sie, indem Sie 100 durch die Nutzungs-
dauer dividieren und die sechste Nachkommastelle runden. Aus diesem Prozentsatz be-
rechnet die Anlagenverwaltung die Nutzungsdauer, die in den Berichten ausgewiesen wird.

In der Eingabemaske fur die degressive Gebaude-AfA mussen Sie die Werte fur den Rest-
wert-AfA-Satz und die verschiedenen Stufen mit den Prozentsdtzen und der Dauer ange-
ben.

Der Restwert-AfA-Satz wird herangezogen, wenn z. B. infolge von nachtraglichen An-
schaffungskosten das Gebdude nach Ablauf der Nutzungsdauer nicht voll abgeschrieben
ist. Der Restwert-AfA-Satz entspricht dem Prozentsatz, wenn die lineare Gebdaude-AfA
verwendet wird.

Degressive Gebdude-Afd >
Mame: Degressziv 50 Jahre [5/2 541 .25)

1 5,00
Giikigvor: | 01.01.1936 | [§)  bis ) 2 2,50

3 1,25 38

R ezhwert-akd-Satz; 2.000000|

Zuzatzangaben:
7 Abs 551 MNL3bESIG

Fur Gebaude, die Wohnzwecken dienen.

Eq'eue atufel 3 Lbzchen

Hie Abbrechen

Nachdem Sie die Gebdude-AfA gespeichert haben, konnen Sie diese den Wirtschaftsgu-
tern zuordnen.

Die berechnungsrelevanten Felder einer Gebdude-AfA, die in Verwendung ist oder war,
konnen Sie nicht mehr éandern.



Sonder-AfA

Zum Lieferumfang gehéren die Sonderabschreibungen fur kleinere und mittlere Betriebe
nach § 7g EStG sowie die Sonder-AfA fur Elektrofahrzeuge und -fahrrader nach § 7 ¢
EStG.

Sonder-AfA *
M arne: % Vg abz BESIG [ab 2024)
Giitigvor: | 01.01.2024 | (30 bix ]
bl amimaler 5atz: 4000 E
Beglinstigungzzeitraurm: | & Jahile]

: Mindestverbleib: 1 Jahile]

| Zusatzangaben:

Sonderabzchreibung fur kleine Betniebe. Begunzhigt izt der
Emmerb newer und gebrauchter abnutzbarer, beweglicher
Wirtzchaftzgliter,

Hilfe Abbrechen

Fur eine neue Sonder-AfA benotigen Sie diese Angaben:

¢ Name, dies sollte eine sprechende Bezeichnung sein, damit Sie die Sonder-AfA wie-
dererkennen.

e Gultig Von ... Bis, damit Sie den Zeitraum ersehen, in dem Sie die Sonder-AfA einem
Anlagegut zuweisen konnen.

¢ Der Begunstigungszeitraum gibt an, auf welchen Zeitraum Sie den maximalen Pro-
zentsatz der Sonder-AfA verteilen kdnnen.

¢ Der Mindestverbleib schreibt vor, wie lange das neue Wirtschaftsgut im Betriebsver-
mogen verbleiben muss.

Wurde eine Sonder-AfA in Anspruch genommen, kénnen Sie die fur die Berechnung wich-
tigen Felder nicht mehr bearbeiten.
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Standorte

Wurde ein Standort nie

Um einen genauen Uberblick zu erhalten, wo sich in lhrem
Unternehmen welche Anlageguter befinden, kdnnen Sie hier die
Standorte erfassen. Fir jeden Standort konnen Sie im Feld
Beschreibung Zusatzangaben hinterlegen. Unter Datei ->
Drucken -> Weitere Firmenstammdaten finden Sie die
Ubersicht aller Standorte.

einem Anlagegut zugeord-

net, konnen Sie ihn jeder-

zeit loschen. Wurde ein

Standort fur ein Anlagegut
gespeichert, jedoch nicht ———»Halle 1

mehr.
Fur nicht zugeordnete

Standorte wird die Schrift- |
farbe schwarz verwendet,
fir zugeordnete Standorte

die Schriftfarbe grau.

Textbausteine

Wenn Sie einen weiteren
Textbaustein benotigen,
klicken Sie auf Neu.
Danach &ffnet sich die

Eingabemaske, in welcher

Sie die Bezeichnung und
den Inhalt des Textbau-
stein erfassen.

Standorte
Standort [ Beschreibung | Inakliv | .
kein Standor _ . In dem Feld Beschreibung
1. 0G Raum 1025 r fihren Sie einen Zeilen-
Lageshalle ii Endprodukte im Musterweg | umbruch mit der Tastenkom-
15 = bination STRG + RETURN
durch.
r
r
r
4 Inaktive Standorte einblenden
Hife Laschen T Speichern  Abbrechen

Wenn Sie einem Standort die Option inaktiv zuweisen, wird diese in
den Auswabhllisten des Anlageassistenten und der Druckdialogen
nicht aufgefuhrt. Die inaktiven Standorte kénnen Sie im Mend
Verwaltung - Standorte ein- und ausblenden.

Mit dem Bilanzmodernisierungsgesetz (BilMoG) wurde die umgekehrte
MafRgeblichkeit abgeschafft. Steuerliche Wahlrechte wie die Sonder-
abschreibungen sind jetzt ohne den Ansatz in der Handelsbilanz maglich.
Voraussetzung ist eine Nachweisbuchfiihrung. Fir die betreffenden
Wirtschaftsgiter ist ein Verzeichnis Pflicht, aus dem sich das AHK-Datum, die
AHEK, die Vorschrift des ausgelbten Wahlrechts und die Abschreibungen
ergeben (§ 5 Abs. 1 Satz 3 EStG.).

Damit die Dokumentationspflicht nach § 5 Abs. 1 Satz 3 EStG einfacher zu
bewerkstelligen ist, kbnnen Sie fir haufig wiederkehrende Begrindungen
Textbausteine anlegen..

Textbausteine X

Wenn Sie einen Textbaustein
andern machten, klicken Sie
auf Bearbeiten. Danach
offnet sich die Eingabe-
maske, in welcher Sie die
Bezeichnung und den Inhalt
des Textbaustein aktuali-
sieren kinnen.

* [ Hew # Beabeien

Hilfe: Laschen Schiiehen

Je Textbaustein sind maximal 255 Zeichen moglich. Zeilenumbriiche erzeugen Sie
mit der Tastenkombination Strg + Return.

Die Textbausteine werden in dem Anlageassistenten auf der Seite § 5 Abs. 1
EStG angezeigt. Ist ein Text-baustein einem Anlagegut zuge-wiesen, erscheint der
Text als Be-grindung im Bericht Abweichung Steuerbilanz.



Wirtschaftsjahre

In diesem Meni konnen Sie in der ausgewahlten
Firma das erste sichtbare Wirtschaftsjahr festlegen
und frihere Wirtschaftsjahre ausblenden.

Das erste sichtbare
Wirtschaftsjahr legen Sie so

fest:

+ Sie klicken mit der Maus auf Wirtschaftsjahre verwalten *
Erstes sichtbares
Wirtschafts-jahr In dem Fur d\eAuswahI des
Kastchen wird der Haken Hier kidhnen Sie das erste sichthare Witschaftsiahr bestimmen und ersten sichtbaren
gesetzt. frithere YWitschaltsiahie ausblenden. Wirtschaftsjahres

+ Danach erfassen Sie in dem g : mussen Sie in der
Eingabefeld das erste Jahr. W'lrtschaftﬂahra ausb\énden . . ausgewah lten Firma
Alternativ kannen Sie die —‘—b B Erstes sichthares Wirtschaftsjahr i mindestens einen
Pfeil-tasten dafar 06 = Jahresabschluss
verwenden. durchgefuhrt haben.

+ Wenn Sie mit der Maus
emeut auf Erstes Hife Abbrechen
sichtbares Jahr klicken,
wird der Haken in dem
Kastchen entfernt und die
Eingabe zuriickgesetzt

Die Auswahlleisten fur den Wechsel der Buch-
ungsjahre beginnen dann ab dem ersten
sichtbaren Jahr.

Hieruber konnen Sie wahrend der Betriebsprif-
ung den Zugriff auf die Jahre des Prufzeitraumes
beschranken.
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Das Ment Extras

Benutzerverwaltung

Die Benutzerverwaltung steht nur dem Supervisor zur
Verfugung. Dieser kann auf der zentralen Startseite unter
Extras - Optionen die Benutzerverwaltung ein- und

ausschalten.
Fir Anlagenverwaltung
pro gibt es diese Rechte:
. Freier Benutzer [Supervisor] bearbeiten x
+ Anlagegiiter: Erhalt R — Frogrammrechte )
sin Benutzer das Mier Kesas e die PrograTRASCINS i den fislen Besetier [Superasor] auwinin
Recht Bearbeiten, frmeneis
e
Anlagegiter anlegen, [C wImmm | ‘dtenSiedeiowign Unimguoge, unde Besitzt ein Benutzer
bearbeiten und Fivemisrg nicht alle Programm-
léschen. Besitzt ein P ooy rechte, erzeugt
Benutzer das Recht Attt Anlagenverwaltung
Lesen, kann er die Bovarenm pro einen Hinweis zu
vorhandenen Daten oty
ansehen " gem o de;t
V - Sremteg rogrammrecht.
» Verwaltung: Der 2 Busness-Eockst
Inhaber dieses Rechts
darf bspw. Gebdude-
AfA, Sonder-AfA und
Standorte anlegen,
bearbeiten und Moo
|OSChe”' Male ik Speschem Abbeachan

+ Jahresabschluss:
Dieses Recht
berechtigt bspw. den
Jahresabschluss
durchzufiihren oder
aufzuheben.

Weitere Informationen zu der Benutzerverwaltung erhalten Sie
nach dem Aufruf der F1-Hilfe.

Benutzer wechseln

Uber diesen Menupunkt konnen Sie sich mit einem anderen Benutzernamen anmelden.

Passwort édndern

Hier konnen Sie das Passwort éndern und speichern.

Angemeldete Benutzer

In Lexware professional / premium kénnen mehrere Personen gleichzeitig arbeiten. Damit
diese Benutzer keine widersprechenden Programmbefehle eingeben, sind Sperrtabellen
hinterlegt.



Datenschutz

In dem Ment Datenschutz finden Sie Informationen und Programmfunktionen hinsichtlich
des Datenschutzes und der Datensicherheit.

Datenschutz in lhrem Lexware Programm

Lexware hat fur Sie eine Ubersicht wichtiger Punkte hinsichtlich des Datenschutzes bereit-
gestellt, die Sie in diesem Menu aufrufen kénnen.

Benutzerrechte und Passwérter verwalten

Informationen zu den Benutzerrechten und den Passwoértern finden Sie in dem Kapitel
Extras = Benutzerverwaltung und in dem Technischen Handbuch .

Protokoll ausgeben

Die Verarbeitung von personenbezogenen Daten im Programm muss geman der EU-
Datenschutzgrundverordnung protokolliert werden. Neben der jeweiligen Aktion (Erfassen,
Andern, Anzeigen..) wird der Benutzer, Windowsbenutzername, Datum und die Uhrzeit in
einer csv-Datei dokumentiert. In der Anlagenverwaltung werden das Bearbeiten der Fir-
menstammdaten und die Datenrucksicherungen der letzten 28 Tage in der aktfiven Firma
protokolliert.

Fur die Ausgabe der Protokolle muss der Benutzer Uber das allgemeine Programmrecht
Datenschutz - Protokolle verfugen.

Auftragsverarbeitungs-Vertrage

Wenn Sie einen Lexware online Service nutzen maéchten, mussen Sie den Auftragsverar-
beitungs-Vertrag abschlieRen. Hier ist die Ubersicht der fur die Lexware online Service
abgeschlossenen Auftragsverarbeitungs-Vertrage.

Datenschutzhinweise

In der Datenschutzerklarung kénnen Sie nachlesen fur welche Zwecke Haufe-Lexware
Kundendaten erhebt, was die Rechtsgrundlagen dafur sind, wie lange die Daten gespei-
chert werden und wie Sie der Datenspeicherung widersprechen kénnen.

Wahlrecht GWG ab 2010

Hier kénnen Sie in dem Rechnungskreis Steuerrecht das Wahlrecht austben. Auch jahres-
Ubergreifend. Beispielsweise wenn Sie fur ein Jahr die Entscheidung verschoben haben
und das Wahlrecht ohne den erneuten Wechsel in das Buchungsjahr austben machten.
Oder im Voraus ohne das Wirtschaftsjahr aufgerufen zu haben.

Fur nicht abgeschlossene Wirtschaftsjahre konnen Sie das Wahlrecht nachtraglich andern.
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Sie haben in der Auswahl-
liste das Wirtschaftsjahr
markiert und mochten das

Wahlrecht austiben

Far die Jahre mit dem Status Entscheidung verschoben und

Nicht aufgerufen hinterlegen Sie das Wahlrecht GWG oder

Sammelposten,

+ indem Sie in der Liste das Wirtschaftsjahr markieren,

+ danach auf die Schaltflache GWG oder Sammelposten
klicken und zuletzt die Schaltflache Schliefen aufrufen und
die Eingabe speichern..

Wahlrecht GWG ab 2010

Wahlrecht GWG ausiiben.

Dann klicken Sie auf diese
Schalfflache.

Sie haben in der Aus-

2023 Sammelposten
2024 Sammelposten wahlllst_e das er_t-
p— e schaftgjahr markiert
2026 WG [ und mochten das
Wahlrecht Sammel-
posten ausiben. Dann
- klicken Sie auf diese
Arrrderrr > GWiG Sammelposten  €———— Sehaltflache.
Hilfe Schliefen

Missen Sie in den Jahren mit dem Status Nicht nutzbar
doch Anlagegiter erfassen, verfahren Sie gleich. Sie mar-
kieren die nicht nutzbaren Jahre, hinterlegen das Wahlrecht
GWG oder Sammelposten und speichern die Eingabe.
Danach sind der Import und die Ubernahme von Wirtschafts-
gutern maglich.

Wahlirecht édndern

Machten Sie fir ein Wirtschaftsjahr mit dem Status GWG oder
Sammelposten das Wahlrecht rickwirkend dndern, markieren

Sie das Wirtschaftsjahr, klicken auf die Schaltflache Andern und

bestétigen die folgende Abfrage mit Ja. Die Anderung wird
gespeichert, wenn Sie die Eingabe bel dem Schlielen des
Dialogs speichern.

Wahlrecht GWG ab 2010

Im Wahlrecht GWG gibt es keine
Sammelposten und im Wahlrecht

023 Sammelposten
Sammelposten keine GWG 410 2024 Sammelposten
EUR. Wahrend der Anderung des 2025 WG
Wahlrechts prift die Anlagenver- |
waltung, ob bei allen Inventar-
nummern die AfA-Art fir das neue T
Wahlrecht zulassig ist. _
Inventarnummern mit unzulassigen B0 S
AfA-Arten werden geldscht

Hilfe Schlisfen

Im Datenbankverzeichnis werden in dem Firmenordner unter AV

- Protokolle alle Anderungen in der Protokolldatei Wahlrecht
gespeichert. Anhand des Protokolls sehen Sie welche Ge-
schaftsfalle Sie im neuen Wahlrecht nach erfassen missen.

Die Anlagenverwaltung
kann nicht alle Korrekturen
automatisiert durchfihren.
Nach der Anderung des
Wahlrechts missen Sie
prifen, ob weitere Korrek-
turen nétig sind. Insbe-
sondere in der Finanz-
buchhaltung.



Buchungsliste
AfA Ubertragen

Sie kénnen die Buchungsséatze fir die Normal-AfA, die
auBerordentliche AfA und die Sonder-AfAin den Buchungsstapel van
Lexware buchhaltung pro iibertragen, wenn diese auf dem Rechner
installiert ist. Dabei konnen Sie die Buchungen einzeln, kumuliert pro
Konto oder die kumulierten Buchungen nach Kostenstellen
ibergeben Auch der 7eitraum ist frei wahlbar.

In dem Firmenassistenten
konnen Sie den Belegnum-
mernkreis und die erste Beleg-
nummer vorgeben sowie die
13. oder 14. Buchungsperiode.

Buchungsliste dbertragen Help&hews *

In einer Firma for den Be-
triebsvermogensvergleich
konnen Sie die Buch-
ungsliste in einem Rech-
nungskreis nach Buch-
haltung pro Gbertragen.
In dem anderen Rech-
nungskreis kénnen Sie
den Bericht Buchungsliste
ausdrucken Danach kon-
nen Sie den Differenz-
betrag ermitteln und in
Buchhaltung pro ver-
buchen.

Bereits Lbertragene Monate:

Buchungen iibertragen van

Ist in Buchhaltung pro in den
Firmenoptionen der Eintrag
Mehrere Stapel verwenden
ausgewahlt, werden die
Buchungen aus der Anlagen-
verwaltung im Stapel An-
lagenverwaltung zusam-
mengefasst.

bis einschiieRlich

Januar

|_J Kurnuliert nach Anlagekont

Mach Kostenstellen gruppie

Hilfe

Navember
Dezember
13. Buchungsperiode
14, Buchunosperiode

Damit die Buchungssatze
korrekt erstellt werden,
miissen Sie die Anlage-
konten und die AfA-Konten
in den Anlagegruppen
hinterlegen.

Die Buchungsliste sollten
Sie in einen leeren Buch-
ungsstapel Obertragen.
Nach der Ubergabe er-
halten Sie das Buchungs-
protokoll.

Eine ausfuhrliche Beschreibung zu den Grundlagen der Berechnung beim Ubertragen von
Buchungslisten finden Sie in der Hilfe unter Grundlegende Arbeitstechniken .

Protokolle und Fehlermeldungen

Tritt wahrend der Ubergabe der Buchungsliste ein Problem auf, erscheint vor der Ausgabe
des Buchungsprotokolls das Fehlerprotokoll. Das Fehlerprotokoll benennt die Ursache des
Problems und listet die nicht tbertragenen Buchungssatze auf.
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AfA-Ubertragung zuriicksetzen

Aus dieser Kennung resultiert der AfA-Buchungsbetrag wahrend der
néachsten Ubertragung. Aus dieser Kennung resulftiert der AfA-Buchungs-
betrag wahrend der nachsten Ubertragung. Trat wéhrend des Uber-
tragens ein Problem auf, ist es sinnvoll, die Ubertragung nochmals
durchzufiihren. Dazu missen Sie die Ubertragung riickgéngig machen.

Ubertragung riicksetzen *
Nach dem Aufruf von Foland Zaited .
' . olgende Zeiraume Wurden
Ubertragung ricksetzen bereits Ubertragen/expartiert: In dem Buchungsstapel
erscheint ein Fenster mit E+ kann rur die letzte
den ubertragenen Zeit- Ubertragung/Export von Lexware buch-
raumen des Wirtschafts- 01 02.04.2026 zuriickgesetzt werden haltung pro mussen Sie
jahrs. In dem Fenster = pZUE Zuricksetzen.. die abertragenen Buch-
markieren Sie den zuletzt ————— ungen vor der erneuten

ibertragenen Zeitraum Ubertragung loschen.

und klicken auf die
Schaltflache Zuriick-
setzen. Danach ist die

interne Kennung der An- Hife Schliefen

lagegiiter fir diese Uber-
tragung zurickgesetzt.

Arbeiten Sie in beiden Rechnungskreisen, wird die Buchungsliste fir
den aktuellen Rechnungskreis zuriickgesetzt.

Zu- | Abgdange erfassen
Ubersicht

Wenn Sie die Buchungsmaske starten, mussen Sie zuerst den Zeitraum auswdhlen. An-
schlieBend pruft die Anlagenverwaltung, ob neue Inventarnummern oder neue Bewegun-
gen fur den Zeitraum erfasst wurden. Ist diese Voraussetzung erfullt, ermittelt die Anla-
genverwaltung nacheinander die Bewegungen und listet fur jede Bewegung die Buchungs-
vorlagen auf. lhre Aufgabe besteht darin, die passende Buchungsvorlage auszuwahlen und
ggf. das Gegenkonto und den Steuersatz zu erfassen. Die anderen Bestandteile des Bu-
chungssatzes wie den Buchungsbetrag, den Buchungstext und die Belegnummer werden
von der Anlagenverwaltung aus den AfA-Stammdaten und den Bewegungsdaten ermit-
telt und in die Buchungsmaske geschrieben.

Die fur das Anlagegut hinterlegte Kostenstelle wird von der Anlagenverwaltung in den Bu-
chungssatz geschrieben, wenn das Gegenkonto ein Erfolgskonto ist. Ist das Gegenkonto
ein Bestandskonto ist der Buchungssatz immer ohne Kostenstelle.



Wahlrecht Verschoben

In dem Rechnungskreis Steuerrecht konnen Sie in dem Wahlrecht Entscheidung Verscho-
ben die Zu- und Abgdnge buchen und die Buchungssatze in die Buchhaltung dbertragen
oder exportieren.

Funktionalitat

Wenn Sie die Buchungsmaske gestartet haben, wird in dem oberen linken Bereich ein Info-
Text zu der ersten nicht gebuchten Bewegung angezeigt. Unterhalb des Info-Bereichs
befindet sich die Auswahlleiste fur die Buchungsvorlagen. Mit einem Klick auf die Auswahl-
leiste werden alle Buchungsvorlagen aufgelistet, die fur diese Bewegung und die tUberge-
ordnete Anlagegruppe moglich sind. Nach der Auswahl der Buchungsvorlage berechnet
die Anlagenverwaltung aus dem Anlagekonto der Anlagegruppe, den Stammdaten der
Inventarnummer, der Bewegungsart, dem Belegdatum und dem Bewegungsbetrag den
Buchungssatz. In den Buchungsvorlagen des Lieferumfangs fehlt in der Regel das Gegen-
konto. Dieses mussen Sie ergdanzen. Ist fur einen Geschaftsfall die Steuer maglich, kénnen
Sie den Steuersatz auswdahlen. Wird eine Bewegung oder Geschaftsfall ohne Steuer ge-
bucht, konnen Sie die Auswahlleiste fur die Steuersatze nicht offnen.

Falls erwunscht konnen Sie den Buchungssatz als Buchungsvorlage speichern und danach
die Eingabe buchen.

Der Saldenvortrag in der Finanzbuchhaltung entspricht der Ubernahme eines bestehen-
den Wirtschaftsgutes in der Anlagenverwaltung. Sind die Saldenvortrage in der Finanz-
buchhaltung gebucht, durfen Sie nach der Ubernahme der Anlageguter keine Zugangs-
buchungen erzeugen. In diesem Fall klicken Sie auf Nicht buchen, wenn die Ubernahme
eines Anlagegutes in dem Info-Bereich angezeigt wird.

Unterhalb der Eingabefelder fur die Buchungsmaske werden die fur den Zeitraum erfass-
ten Buchungssatze aufgelistet. Die Buchungssdatze konnen Sie bearbeiten und l6schen.

Beenden

Wenn Sie in der Buchungsmaske auf Ende klicken, pruft die Anlagenverwaltung, ob dlle
Bewegungen fur den ausgewdhlten Zeitraum gebucht sind. Gibt es nicht gebuchte Bewe-
gungen, weist die Anlagenverwaltung Sie darauf hin.
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Haben Sie in dem Zeitraum alle Bewegungen gebucht, werden Sie von der Anlagenver-
waltung gefragt, ob Sie den Buchungsvorgang unterbrechen oder den Export der Bu-
chungsdaten durchfuhren oder die Buchungsliste nach Lexware buchhaltung ubertragen

| Buchungsmaske 0 1 x|
Sie haben am 02.01.2026 dem Geschaftsfal erfasst Buchungsvorlagen sorberen: Haufigkeit
fiir che Inventarnummer 0320-002.
Bewegung: VAR
Betrag: £.000,00
|
Beschrebung: Herabsetzungsbetrag AHK § 7 g Abe 25547
Auswahl der Buchungsvorlage fur den Geschafftsfal Numemer
Bez. Buchungsvoriage <keines Belegnummerniress:
Betrag.
Buchungstext: Hetto €
Kategorie St pene Keo-Nr. St [ o 03 Kto-Bez. 5
KategorieH:  jene Ko H: [0 13 Kto-Bez, H:
Stever: <keine> 0,00 % | 0,00 €
Kostenstelle: 07
4, als Buchungsverlage speichern 04
Buchen | NchtBuchen 06 Verwerfen Léschen Ende
Betisia | SN ol b
1.2026 035 0090-001 / Zugang
02.01.2026 02.04.2026 AV_0036 0300-001/ Zugang 100.000,00
[ c2onmas]  ozosas]  av.0037l03200: ) 2ogng TR N T —

6]

02

03

04

05

06

07

08

05

Hilfe

Zur Information wird die Art der Bewegung, der Bewegungsbetrag und der Be-
schreibungstext der Bewegung angezeigt.

Sie konnen die Buchungsvorlagen alphanumerisch oder nach Haufigkeit sortieren.

Uber dieses Symbol kénnen Sie fur das Gegenkonto die Kontonummer und Konto-
bezeichnung aus Lexware buchhaltung tbernehmen.

Wenn Sie auf Ende klicken, ermittelt Anlagen-verwaltung ob Sie alle Bewegungen
gebucht haben. Falls ja, konnen Sie kénnen den Buchungsvorgang unterbrechen
oder die Buchungsliste exportieren.

Die Buchungssatze kénnen Sie bearbeiten und I6schen. Wurde die Buchungsliste
exportiert oder Ubertragen, konnen Sie den Zeitraum zurtcksetzen, die Buchungs-
satze bearbeiten und erneut exportieren.

Sie entscheiden, ob die Bewegung gebucht oder nicht gebucht wird. Nicht buchen
verwenden Sie bspw. fur die Ubernahme der bestehenden Anlageguter, wenn der
Saldenvortrag in der Finanzbuchhaltung erfolgt ist.

Wenn Sie auf Steuer klicken, werden die fur die Buchungs-vorlage hinterlegten
Steuersatze aufgelistet. Wird eine Bewegung ohne Steuer gebucht, ist die Auswahl-
leiste nicht bedienbar.

In der Auswahl-leiste werden die fur die Anlagegruppe und die Bewegungsart
moglichen Buchungsvorlagen aufgelistet.



Buchungen bearbeiten

Verwerfen

Sie haben fur eine Bewegung die Buchungsvorlage ausgewdahlt, das Gegenkonto hinterlegt
und die Eingabe noch nicht gebucht. Wenn Sie die Auswahlleiste fur die Buchungsvorlage
offnen, konnen Sie die Eingabe korrigieren. Sie kdnnen aber auch auf Verwerfen klicken
und danach den Buchungsvorgang unterbrechen.

Bearbeiten

Sie haben die Bewegung gebucht und die Buchungsliste noch nicht exportiert oder tber-
tragen. Mit einem Doppelklick auf den Buchungssatz wird dieser in die Buchungsmaske
geladen. Danach kénnen Sie das Gegenkonto bearbeiten. Sind fur eine Buchungsvorlage
die Steuersatze moglich, konnen Sie den Steuersatz und fur das Reverse Charge Verfah-
ren die Begruindung bearbeiten.

Loschen

Wenn Sie in der Liste der Buchungssatze einen Buchungssatz mit der Maus markieren und
auf Léschen klicken, wird der Buchungssatz geléscht. Nach dem erneuten Aufruf der Bu-
chungsmaske konnen Sie die Bewegung erneut buchen.

Andere Buchungsvorlage
Sie mochten fur eine gebuchte Bewegung nachtraglich eine andere Buchungsvorlage
auswdhlen. Dafur [6schen Sie zuerst den Buchungssatz und beenden die Buchungsmaske.
Nach dem erneuten Aufruf der Buchungsmaske konnen Sie der Bewegung eine andere
Buchungsvorlage zuweisen.

Zu-/Abgédnge Ubertragen

Aligemein
Wahrend des Aufrufs von Buchungsliste (bertragen miissen
Sie den Zeitraum bestimmen.
Haben Sie in dem Wirtschaftsjahr die Buchungsliste fiir die
Zu- und Abgénge noch nicht ibertragen, ist die Vorein-
stellung auf Dezember. Haben Sie die Bewegungs-
buchungen fir den Januar erfasst, missen Sie den Januar
auswahlen.
Zu/Ab Buchungsliste iibertragen
Wurde bereits ein Monat Bereits Uibertragene Monate: - o ]
Ubertragen, ist der erste nicht Haben Sie in dem Firmen-
Ubertragene Monat die Vor- assistenten die 13 oder die
einstellung in der Zeitraum- Buchungen Ubertragen von  Januar 14. Buchungsperiode
auswahl . Mochten Sie die B L hinterlegt, kdnnen Sie fir
Buchungsliste fir mehrere bis enschiefich Senat = den Jahresabschluss zwei
Monate Gbertragen, missen Februar weitere Perioden nach Lex-
Sie den letzten Monat des Mz ware buchhaltung pro ber-
= Al
Zettraums auswéhlen. Mi'i' tragen.
Juni
Juli
| August
SLE E S:ﬁlfmber
Oktober
Maovemnber
Dezember
13. Buchungsperiode
14. Buchungsperiode

MNach dem Ubertragen der Buchungsliste kénnen Sie das Buchungsprotokolls
drucken oder als pdi-Datel speichern.

Die Gbertragenen Buchungen werden nach dem Ubertragen der Buchungsliste
nicht mehr in der Buchungsmaske aufgelistet. Unter Berichte = Buchungsliste
Ist der nachtragliche Ausdruck maglich.



Protokolle und Fehlermeldungen

Tritt wahrend der Ubergabe der Buchungsliste ein Problem auf, erscheint vor der Ausgabe
des Buchungsprotokolls das Fehlerprotokoll. Das Fehlerprotokoll benennt die Ursache des
Problems und listet die nicht tbertragenen Buchungssatze auf.

Zu-/Abgénge Ubertragung

Gab es wahrend des Uberiragens oder des Exports ein
Problem, kiéinnen Sie fur evil. Korrekturen das Meni Extras
- Buchungsliste > Zu-/Abgange Ubertragung
zuriicksetzen aufrufen..

Nach dem Aufruf von Uber-
tragung riicksetzen er-
scheint ein Fenster mit den

Ubertragenen Zeitraumen des Zu~/Abgange Ubertragung ricksetzen x

Wirtschaftsjahrs. In dem Fen- | Bl 2 Ee R | In dem Buchungsstapel
ster markieren Sie den zuletzt bereits Ubertragen/exportiert: von Lexware buch-
Uberfragenen Zeitraum und Ee kann rur die letzte haltung pro mussen Sie
klicken auf die Schaltflache bertragungsE sport die Obertragenen Buch-
Zuriicksetzen. Danach ist die M ungen vor der erneuten

interne Kennung der Anlage-
giter fur diese Ubertragung
zuriickgesetzt. Nachdem Sie
den Zeitraum zurickgesetzt
haben, werden in der Buch-
ungsmaske alle Buchungs-
sétze fur den Zeitraum auf-

—_— Zuriicksetzen... Ubertragung loschen.

Hife

gelistet.
Arbeiten Sie in beiden Rechnungskreisen, wird die Buchungs-
liste fiir den aktuellen Rechnungskreis zuriickgesetzt.
Korrekturmodus

In den Firmenoptionen koénnen Sie die Warnhinweise fur exportierte oder Ubertragene
Zeitraume einschalten. Wahrend der Jahresabschlussarbeiten erzeugt diese Option in der
dreizehnten oder vierzehnten Buchungsperiode einen Warnhinweis, sobald Sie ein Anlage-
gut bearbeiten oder neu erfassen. Damit Sie nicht standig die Warnhinweise bestdatigen
mussen, konnen Sie Uber Korrekturmodus die Warnhinweise ausschalten und wieder ein-
schalten.



Datenabgleich Rechnungskreise

Die Stamm- und Bewegungsdaten konnen fur einzelne Wirtschaftsguter je Rechnungskreis
unterschiedlich sein. Beispielsweise wenn ein Anlagegut im Steuerrecht linear und im Han-
delsrecht degressiv abgeschrieben wird. Oder wenn im Handelsrecht eine Teilwertab-
schreibung durchgefuhrt wird und im Steuerrecht nicht.

In einem Mandanten fur den Betriebsvermagensgleich konnen Sie den Datenabgleich zwi-
schen den Rechnungskreisen durchfuhren. Dabei kénnen Sie

den Zeitraum bestimmen und zwischen dem Wirtschaftsjahr und den Monaten wahlen.

Ob fur den Zeitraum alle Daten aus dem anderen Rechnungskreis mit den gleichen
Werten tbernommen werden.

Ob einzelne Inventarnummern unterschiedlich bewertet werden. Diese kénnen Sie
angeben und herausfiltern.

Bei diesen Wirtschaftsgutern konnen Sie die Stammdaten einzeln tbernehmen.

Unabhangig davon kontrolliert die Anlagenverwaltung wéhrend des Datenabgleichs,
ob die AfA-Angaben und Bewegungen fur den anderen Rechnungskreis zuléssig sind.
Wirtschaftsguter mit unzuléssigen Werten werden nicht Gbernommen und in einem
Protokoll vermerkt.

Wurde fur einen Zeitraum der Datenabgleich durchgefuhrt, kénnen Sie Warnhinweise
einschalten.

Gab es wahrend des Datenabgleichs ein Problem, kénnen Sie fur den Zeitraum den
Abgleich zurucksetzen und wiederholen.

Alle Anlagegiiter zuriicksetzen

Nachdem Sie in einem Rechnungskreis alle Anlageguter erfasst haben, wechseln Sie den
anderen Rechnungskreis und starten den Datenabgleich.

1.

In der Eingabemaske fur den Datenabgleich bestimmen Sie zuerst den Zeitraum.

Bei der Auswahl des Monats Januar, beinhaltet der Datenabgleich alle Anlageguter
und Bewegungen mit einem AHK- oder Bewegungsdatum bis 31.01. des Wirtschaftsjah-
res.

Bei dem ersten Datenabgleich sind die bestehenden Wirtschaftsguter mit AHK-Datum
vor dem aktuellen Jahr Bestandteil des Datenabgleichs.

Erfolgt der nachste Datenabgleich fur den Februar, umfasst dieser die neu erfassten
Daten bis zum 28.02.

Bei der Auswahl des Monats Dezember ist der Datenabgleich fur das Jahr.

Danach mussen Sie angeben, ob adlle Anlageguter gleich oder ob einzelne Inventar-
nummern unterschiedlich bewertet werden.

Werden alle gleich bewertet markieren Sie Alle Daten fir den Zeitraum ohne Ande-
rung Ubernehmen.

Werden einzelne Wirtschaftsguter unterschiedlich bewertet, markieren Sie Fur den
Zeitraum diese Inventarnummern nicht Gbernehmen. Danach wird die Eingabeliste
fur diese Inventarnummern frei geschaltet.

Haben Sie die Inventarnummern fur alle Sonderfdalle erfasst, bestatigen Sie die Eingabe
mit Fertigstellen.

Weitere Informationen finden Sie in der Hilfe.



Einzelnes Anlagegut

Mit dem Befehl Extras = Datenabgleich Rechnungskreise = Einzelnes Anlagegut kon-
nen Sie die eine Inventarnummer in den aktuellen Rechnungskreis Ubernehmen. Diesen
Befehl verwenden Sie fur die Inventarnummern, die Sie bei der Ubernahme dller Anlage-
guter als Ausnahmen aufgefuhrt haben. Oder fur die Wirtschaftsguter, die von der Anla-
genverwaltung im Fehlerprotokoll fur den Datenabgleich aufgefuhrt sind.

Fur die Ubernahme einzelnes Anlagegut geben Sie zuerst die Inventarnummer des Anla-
geguts ein. Fur die Ubernahme der Bestandteile Festwert markieren Sie das gleichnamige
Kastchen. Diese Eingaben bestatigen Sie mit OK. Danach startet der Anlageassistent.

Danach rufen Sie wie bei Anlagegut neu die weiteren Seiten des Anlageassistenten auf
und erfassen die weiteren Angaben. Auf den Seiten Stammwerte, AfA-Angaben, Manu-
elle AfA und Leistungs-AfA sind unterschiedliche Angaben zu dem anderen Rechnungs-
kreis moglich. Die Angaben auf der Seite § 5 Abs. 1 EStG werden aus dem anderen Rech-
nungskreis tbernommen.

Abgleich riicksetzen

Alle wahrend eines Datenabgleichs Ubergebenen Stammdaten
und Bewegungen haben eine interne Kennung fur den
Zeitraum.

Unter Datenabgleich zuricksetzen werden fur das
ausgewahlte Wirtschaftsjahr die Zeitraume mit
durchgefuhrtem Datenabgleich angezeigt.

Abgleich ricksetzen x
Solange wie kein Jahres- Datenabgleich im aktuelen Jahr Nach dem Aufruf von Ab-
abschluss durchgefihrt = = Sie kénnen den gleich riicksetzen er-
wurde, konnen Sie die ;‘:'fdf;emhngn scheint ein Fenster mit den
Zeitrdume zuriicksetzen. Datenabgleich Ubertragenen Zeitrdumen
Dabei missen Sie mit urlicksetzen, des Wirtschaftsjahrs. In
dem letzten Datenab- dem Fenster markieren
gleich beginnen. Sie den zuletzt Gbertrag-
enen Zeitraum und klicken
auf die Schaltflache
Zuriicksetzen. .. «— Zuriicksetzen.
Hilfe [ schicen |

Wihrend des Zuriicksetzens werden alle Datensétze mit der
Kennung Datenabgleich Alle Anlagegiiter fir den Zeitraum
geldscht. Anschliefend kénnen Sie fir den Zeitraum den
Datenabgleich wiederholen.

Korrekturmodus
Hier konnen Sie die Warnhinweise fur den Datenabgleich ein- und ausschalten.

Den eingeschalteten Korrekturmodus erkennen Sie an dem Haken vor dem Menu Korrek-
turmodus.



Jahresabschluss

In diesem Menupunkt fuhren Sie fur beide Rechnungskreise den Jahresabschluss durch.
Abgeschlossene Jahre konnen Sie hier wieder 6ffnen.

Nach dem Jahresabschluss wird das betreffende Jahr in der Navigationsleiste als abge-
schlossen gekennzeichnet. Die Anlageguter sind fur das Jahr gesperrt. Nach dem Jahres-
abschluss erscheint in der Jahresauswahl der Navigationsleiste oder via Datei > Wechseln
- Buchungsjahr ein weiteres Wirtschaftsjahr. Somit kdnnen Sie in der Anlagenverwaltung
gleichzeitig in drei Wirtschaftsjahren weiterarbeiten.

Mussen Sie in einem abgeschlossenen Wirtschaftsjahr Korrekturen durchfuhren, setzen
Sie den Jahresabschluss zurtck. Hierfur wechseln Sie in das abgeschlossene Jahr und
rufen Extras = Jahresabschluss > Jahresabschluss riickgdngig machen auf. Danach
konnen Sie die Daten des Jahres bearbeiten. Die Anderungen mussen Sie auch in der
Finanzbuchhaltung durchfuhren.

XBRL-Positionen zuordnen

Fur den Anlagespiegel E-Bilanz und EHUG im XBRL-Format mussen Sie den Sammel- und
Anlagegruppen die XBRL-Positionen zuweisen. Das erfolgt mit diesem Assistenten. Dieser
startet automatisch, wenn Sie im Firmenassistenten die Option XBRL-Positionen zuordnen
speichern.

Den Assistenten XBRL-Positionen zuordnen kénnen Sie abbrechen und in dem Menu Ext-
ras = XBRL-Positionen zuordnen nachtraglich starten. Ausfuhrliche Informationen finden
Sie in der Hilfe.

EUR-Positionen aktualisieren

Wenn Sie im Firmenassistenten auf der Seite Einstellungen die Option Zuordnungen An-
lage AVEUR erstellen einschalten, pruft die Anlagenverwaltung, ob im ausgewahlten Wirt-
schaftsjahr die Kriterien fur den automatischen Aufruf des Assistenten EUR-Positionen
aktualisieren erfullt sind. Falls ja, startet die Aktualisierung der EUR-Positionen automatisch.

Den Assistenten EUR-Positionen aktualisieren kénnen Sie abbrechen. Danach haben die
Wirtschaftsguter im ausgewdhlten Wirtschaftsjahr <keine> Zuordnung zur Anlage AVEUR.
Im Menu Extras - EUR-Positionen aktualisieren konnen Sie den Assistenten nachtraglich
starten. Ausfuhrliche Informationen finden Sie in der Hilfe.

Neuberechnung

Uber diesen Menupunkt werden die Werte aller Anlageguter neu berechnet. Dabei kénnen
Sie den aktuellen oder alle Rechnungskreise durchrechnen lassen.



Optionen

Unter diesem Menupunkt haben Sie die Méglichkeit, allgemeine Einstellungen vorzuneh-
men, die lhnen die Arbeit erleichtern.

Aligemein
Sie legen den zeitlichen Abstand fur die Erinnerung an die Datensicherung fest.

Die zuletzt bearbeitete Firma wird beim Programmstart gesffnet, wenn Sie das entfspre-
chende Feld ankreuzen. Ist das Feld nicht aktiviert, erscheint die Firmenauswahl.

Erfassen

Fur bereits exportierte/Ubertragene Zeitrdume konnen Sie Warnhinweise fur Buchungslis-
te aktivieren. Dann erscheinen Warnhinweise, wenn Sie in einem Zeitraum mit der Kennung
Buchungsliste wurde Ubertragen Korrekturen durchfthren. Die Warnhinweise sind auch
fur den Datenabgleich zwischen den Rechnungskreisen maoglich.

Viele Benutzer sind es gewohnt, die Betrage ohne ein Komma fur die Nachkommastellen zu
erfassen. Diese Eingabetechnik aktivieren Sie tber die Kaufménnische Betragserfassung.

Bei der Eingabe der Sonder-AfA konnen Sie mit der Verteilung der Sonder-AfA vorge-
ben, ob

¢ die Sonder-AfA im ersten Jahr voll abgeschrieben,
e gleichmaBig Uber den Begunstigungszeitraum verteilt wird
e oder ob es keine Vorgabe gibt.



Das Menti Fenster

Uber diesen Menupunkt kénnen Sie zwischen den Fenstern der Anlagenverwaltung und
dem Fenster der Stammdaten wechseln. Sind weitere Programme von Lexware professi-
onal / premium installiert, kénnen Sie in die entsprechenden Fenster wechseln.



Das Meni ?

In der Anlagenverwaltung kénnen Sie die Hilfe folgendermafen aufrufen:

¢ In den meisten Dialogfenstern ist die Schaltflache Hilfe vorhanden. Wenn Sie mit der
Maus auf diese Schaltflache klicken oder die Taste F1 drucken, wird die Hilfe zu dem
Dialog angezeigt.

e In dem Menupunkt ? kénnen Sie die Ubersicht Produkthilfe aufrufen. Hier konnen Sie
ein besonderes Hilfethema auswahlen oder mittels des Index suchen.

Schulungen + Training

Sie interessieren sich fur eine Online Veranstaltung? Hier finden Sie alle Termine fur
Lexware Online Veranstaltungen und Experten Chats.

Wissen + Tipps

Damit Sie sich ganz auf |hr Kerngeschaft konzentrieren konnen, liefern wir Ihnen das nétige
Fachwissen, clevere Tipps, aktuelle Infos und praktische Tools fur Ihr Business. Mehr noch:
Wir informieren Sie regelmaBig, welche Neuigkeiten die Lexware Produktwelt bietet und
welche gesetzlichen Anderungen anstehen.

Lexware Forum

Hier konnen Sie sich tber aktuelle, produktbezogene Themen informieren, diese kommen-
tieren und sich mit anderen Usern und Mitarbeitern von Lexware austauschen.

Das Lexware Forum steht Ihnen jederzeit kostenlos zur Verfugung. Auch Verbesserungs-
vorschlage, Lob und Kritik zu Ihrer Software kénnen Sie an dieser Stelle einbringen.

Das Lexware Team, ein zertifizierter Fachhandler oder ein anderer Software-User nimmt
zu lhrem Thema Stellung. Umgekehrt kdnnen Sie sich auch gerne beteiligen und die Fra-
gen anderer User beantworten.

Info Center
Das Info Center informiert Sie tber alle Neuigkeiten zu der Anlagenverwaltung.

Ubersicht Produkthilfe

Die Ubersicht aller Hilfethemen finden Sie uber den Menupunkt Ubersicht Produkthilfe.
Gezielte Unterstutzung zu bestimmten Themen bekommen Sie, wenn Sie die entspre-
chenden Eintrége zu einem Ment anwdhlen.

In den meisten Dialogfenstern ist die Schaltflache Hilfe vorhanden. Betdatigen Sie diese
Schaltflache (oder drucken Sie F1). Danach erhalten Sie die Hilfe zu dem angezeigten Dia-
logfeld.

Neues in der Version

Mochten Sie erfahren, welche neuen Funktionalitéten in der Anlagenverwaltung redlisiert
wurden? Dann klicken Sie auf diesen Eintrag.



Produktfragebogen

Helfen Sie uns, die Software an lhre Wunsche und Anforderungen anzupassen. Fullen Sie
den Fragebogen aus. Wir bedanken uns jetzt schon fur Ihre Teilnahme.

Info Gber

Hier finden Sie Informationen tber die installierte Version und die von lhnen erworbene
Lizenz. Informationen, die Sie bereithalten sollten, falls Sie die Hotline in Anspruch nehmen.

Uber die Schaltflache Systeminfo im Info-Fenster erhalten Sie eine Ubersicht uber die
aktuelle Konfiguration lhres Rechners.



Mein Lexware

Ganz rechts in der symbolleiste finden Sie unter Mein Lexware alle Informationen zu dem
Online Support und alles Wissenswertes zu lhrer Software.

Online Support

Im Online Support finden Sie die aktuellen Telefonnummern der Hotline, die pdf-Dateien
der Handbucher, die Fragen und Antworten und Updates zu der Anlagenverwaltung sowie
das Anwender-Forum.

Meine Services
In dem Lexware Service Center finden Sie alle Services zu lhrer Software.

Meine Lizenzen

Mit diesem Assistenten kénnen Sie neue Lizenzen eingeben und vorhandene ersetzen. Sie
sehen hier auch, ob dlle Lizenzen aktiviert sind. Haben Sie die gleiche Seriennummer fur
zwei Rechner verwendet, kénnen Sie den zweiten Rechner nicht aktivieren. (Fur jede In-
stallation benodtigen Sie eine eigene Seriennummer.) Fur die Korrektur der Seriennummer
des zweiten Rechners verwenden Sie im Lizenzverwaltungs-Assistenten die Schaltflache
Ersetzen, welche hinter der falsch eingegebenen Seriennummer steht.

Nach Updates suchen

Mit dem Lexware Info Service kénnen Sie Updates durchfuhren. Dafur gibt es zwei Aufru-
fe. In dem Menupunkt ? Mein Lexware = Nach Updates suchen oder tber das Symbol im
Infobereich rechts unten neben der Uhr.

In dem Lexware Info Service finden Sie die Ubersicht tber neue Updates und Nachrichten
fur die installierte Version. Des Weiteren konnen Sie Einstellungen fur die Update-Art und
die Verbindung vornehmen.

Detaillierte Informationen zu Lexware Info Service finden Sie in der Hilfe des Lexware Info
Service.

Remoteunterstiitzung

Uber diese Funktion konnen Sie die direkte Verbindung zu einem Supportmitarbeiter her-
stellen.

Mit lhrer Zustimmung kann der Supportmitarbeiter Uber die Remoteunterstttzung lhren
Bildschirm einsehen und auf dem Computer arbeiten. Wahrend der Sitzung werden alle
Arbeiten an lhrem PC aufgezeichnet und, falls gewunscht, zur Verfugung gestellt.

Fur die Remoteunterstutzung benstigen Sie eine Internetverbindung und eine personliche
Beraternummer, die lhnen der Supportmitarbeiter mitteilt.

Mein Konto
Hier kdnnen Sie |hr Lexware-Kundenkonto aufrufen.



Hotline — schnelle Expertenhilfe

Egal ob es um inhaltliche oder technische Fragen geht. Wenn das System einmal klemmt,
sind unsere Profis fur Sie zur Stelle - von Montag bis Freitag jeweils von 08:00 Uhr bis 18:00
Uhr.

e Fur Fragen rund um die Installation wenden Sie sich an die Installations-Hotline.

e st Ihr aktuelles Problem technischer Natur, dann wenden Sie sich an die technische
Hotline.

e Fur Fragen zum Programminhalt, zu Vorgehensweisen und der Umsetzung von rechtli-
chen Vorschriften innerhalb eines Programms gibt es die inhaltliche Hotline.

Die aktuellen Rufnummern und die Preise finden Sie im Online Support.

Fur die bestmogliche und effektive Hilfe ist es unbedingt erforderlich, dass Sie vor Ihrem
eingeschalteten Computer sitzen, wenn Sie anrufen. Fur den technischen Support sollte
der zustandige Netzwerkadministrator oder eine Person mit Administrator-Rechten zur
Verfugung stehen.

Gezielte Fragen verkurzen die Gesprachsdauer. Deshalb empfehlen wir lhnen: Klgren Sie
im Vorfeld folgende Fragen und halten Sie die Informationen fur das Gesprach bereit:

e Um welches Programm und um welche Programmversion handelt es sich?
¢ Um welches Problem handelt es sich?

Versuchen Sie, eine prazise Problembeschreibung zu formulieren, zB. in Form einer
konkreten Wenn-dann-Aussage: .Wenn man die Schaltflache AB bedient, dann er-
scheint die Meldung XY."

e Welches Betriebssystem setzen Sie ein (z. B. Windows 8) und welche Komponenten sind
angeschlossen (Drucker, etc.)?

Diese Informationen finden Sie in dem Menupunkt ? = Info Uber die Schaltflache System-
Info.



Gesetzeséinderungen

Zum Zeitpunkt der Auslieferung ist die Anlagenverwaltung aktuell. Wir sind nicht verant-
wortlich fur die manchmal turbulenten Verénderungen im Steuer- und Handelsrecht, sind
aber als Spezialisten immer fur Sie am Ball, um lhnen die neuesten Informationen mitteilen
zu konnen.

Sollten sich entsprechende Gesetze éndern, werden wir lhnen rechtzeitig die aktualisierte
Version der Anlagenverwaltung anbieten.



Anhang

Die Symbolleisten

Symbolleiste

Dieses Symbol ...

Anlagebaum

Arlagegruppe -

.i, Speichern
Anlagegut suchen

Haupthawvigation [F10]

@ Cnline Suppark

Weitere Symbole

Dieses Symbol ...

... bewirkt Folgendes ...

Die Startseite aufrufen

Den Anlagebaum ein- und
ausblenden

Die Auswahlliste fur Anlage-
gruppe neu und Anlage-
gruppe bearbeiten wird ge-
offnet.

Die Auswahlliste fur Anlage-
gut neu und Anlagegruppe
bearbeiten wird gesffnet.

Die Eingabe bei dem Anla-
gegut speichern

Ein Anlagegut im Datenbe-
stand suchen

Die Hauptnavigation ist ge-
schlossen. Mit einem Klick auf
die Schaltflache wird die
Navigation geoffnet.

Der Online Support wird
geoffnet

... besagt ...

Feldzuordnung durchfuhren

Feldzuordnung aufheben

... und entspricht dem Be-
fehl

Ansicht 2 Startseite

Ansicht & Anlagegruppen

Bearbeiten = Anlagegrup-
pe neu

Bearbeiten - Anlagegrup-
pe bearbeiten

Bearbeiten - Anlagegut
neu

Bearbeiten > Anlagegut
bearbeiten

Bearbeiten - Anlagegut
speichern

Bearbeiten - Anlagegut

suchen

Ansicht = Hauptnavigation

? - Online Support

... und bewirkt ...

Wahrend des Exports oder
Imports  konnen  Sie  ein
Quell- einem Zielfeld zuord-
nen.

Wahrend des Exports oder
Imports kénnen Sie Zuord-
nung eines Quell- und eines
Zielfelds aufheben.



Dieses Symbol ...

(4]

B

Die Abktrzungstasten

... besagt ...
Kontenplansymbol Lexware

buchhaltung pro

Aufruf Verwaltung Standorte

Start der Kostenstellenver-
waltung

Wechsel der Anlagegruppe

Aufruf des Anlagebaums

... und bewirkt ...

Direkter Aufruf des Konten-
plans mit der benstigten
Kontenkategorie.

Im Anlage-Assistenten kon-
nen Sie auf der Seite
Stammdaten die Standort-
verwaltung aufrufen.

Im Anlage-Assistenten star-
ten Sie den Dialog fur die
Kostenstellen.

Wahrend der Neuanlage
eines Anlageguts kénnen Sie
im Feld Gruppe den Anlage-
baum offnen und in eine
andere Anlagegruppe mit
der gleichen Eigenschaft
wechseln.

Bei der Bewegung Umbu-
chung offnen Sie den Anla-
gebaum, um die andere
Anlagegruppe auszuwdhlen.

Einige Funktionen sind mit Abkurzungstasten ausgestattet. Im Einzelnen sind es folgende

Funktionen:

Diese Tastenkombination ...

Strg+N
Strg+E
Strg+F
Strg +J

Strg + Enter

Strg + linke Maustaste

... entspricht diesem Befehl

Bearbeiten > Anlagegut neu

Bearbeiten > Anlagegut duplizieren

Bearbeiten > Anlagegut suchen

Datei > Wechseln - Buchungsjahr

Zeilenumbruch in den Eingabefeldern fur die Zusatz-
angaben oder fur den Text wegen § 5 Abs. 1 EStG er-

zeugen.

Mehrfachauswahl im Fenster Anlageliste: Bei gedruck-
ter Strg-Taste klicken Sie mit der linken Maustaste von
oben nach unten auf die unferschiedlichen Inventar-
nummern, um diese auf einmal in der Anlagekartei
oder Inventaretiketten zu drucken.

Strg +Scrollrad der Maus + linke Durchfuhren der Mehrfachauswahl fur den Druck An-
lagekartei oder Inventaretiketten, wenn nicht alle In-
ventarnummern im Fenster Anlageliste dargestellt

Maustaste

werden.



Diese Tastenkombination ...

Pfeil-nach-oben
Pfeil-nach-unten

Strg + Pfeil-nach-oben
Pfeil-nach-unten

Pos 1

Ende

Return

Entf oder Del

... entspricht diesem Befehl

bzw. In den Listeneinstellungen eine Zeile nach oben oder
unten verschieben.

bzw. In den Listeneinstellungen in die erste Zeile oder un-
terste Zeile springen.

In den Listeneinstellungen in die erste Zeile springen.

In den Listeneinstellungen in die unterste Zeile sprin-
gen.

Bearbeiten > Anlagegut bearbeiten

Bearbeiten > Anlagegut I6schen

Urheberrechte Beispielbilder

Den Anlagegutern kénnen Sie im Anlageassistenten auf der Seite Stammdaten tber die
Schaltflache Bild wdahlen eigene Bilddateien zuordnen. Nach dem Aufruf dieser Pro-
grammfunktion gelangen Sie in ein Verzeichnis mit Beispielen.

Die Urheberrechte fur diese Beispielbilder liegen bei:
Stuhl: articflea / www.istockphoto.com

Burogebdude: gow27 / www fotolia.de
Auto: Sebastian Kaulinski / www fotolia.de
Kopierer: nerthuz / www.fotolia.de

Drucker: llona Baha / www fotolia.de

Drucker: theseamuss / www fotolia.de

Smartphone: goritzka?7 / www.fotolia.de
Schreibtisch: genialbaron / www fotolia.de
Laptop: Tsiumpa / www.fotolia.de
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