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Bevor Sie beginnen

Bevor Sie beginnen

Was leistet Lexware anlagen scan?
Sie haben mit Lexware anlagen scan die Moglichkeit, die in der Anlagenverwaltung erfassten
Anlagengiter mit dem tatsichlichen Bestand im Unternehmen abzugleichen.

Lexware anlagen scan ist ein eigenstindiges Programm und gehort zum Lieferumfang der An-
lagenverwaltung. Es kann unabhingig von der Anlagenverwaltung beliebig oft auf Notebooks
oder stationdren PCs installiert werden.

Anlagenverwaltung
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Aufgrund der Mehrfachinstallation ist es moglich, dass in Betrieben mit 1.000, 2.000 oder
mehr Wirtschaftsgiitern mehrere Personen gleichzeitig die Inventur durchfithren konnen.

Schnittstelle
Das Zusammenspiel von Anlagenverwaltung und Lexware anlagen scan erfolgt tiber entspre-
chende Schnittstellen-Dateien.

Durch das Filtern der Anlagegiiter nach Anlagegruppen, Kostenstellen oder Standorten kon-
nen die Inventurdaten separat fur die unterschiedlichen Abteilungen und Sachbearbeiter be-
reitgestellt werden.

Nach erfolgter Bestandsaufnahme im Unternehmen werden die Inventurdaten mit Inventur-
protokollen in die Anlagenverwaltung zuriickgespielt. Das Kumulierte Protokoll fasst dort die
Ergebnisse zusammen.



Konventionen der Schreibweise

Aus Grunden der Lesbarkeit wird in diesem Dokument nur die minnliche Form verwendet.
Selbstverstindlich sind immer alle Geschlechtsformen (m/w/d) angesprochen und einge-

schlossen.

Tastatureingaben werden wie folgt dargestellt:

Diese Bezeichnung in unserer ... sollte so von Ihnen ausgefiihrt werden

Dokumentation ...

Return

Strg + R

Alt+D

Die Maus wird wie folgt benutzt:

Einfaches Betdtigen der Eingabe-, Return- oder
Enter-Taste

Driicken und Halten der Taste Strg (= Steuerung, evtl.
auch Ctrl) und gleichzeitiges Driicken des Buchstabens R

Driicken und Halten der Taste Alt (= Alternativ) und
gleichzeitiges Driicken des Buchstabens D

Diese Bezeichnung in unserer ... sollte so von Ihnen ausgefiihrt werden

Dokumentation ...

Klicken

Doppelklicken

Rechts klicken

Die linke Maustaste einmal kurz driicken und wieder los-
lassen.

Die linke Maustaste zweimal schnell hintereinander drii-
cken und wieder loslassen.

Die rechte Maustaste einmal kurz driicken und Menii-
punkt auswihlen.

Bedienelemente werden fett hervorgehoben:

Dieses Bedienelement ...
Dialogfenster
Befehle

Meniis

... wird so dargestellt
Das Dialogfenster Drucken
Der Befehl Bearbeiten - Szenario

Das Meni Datei



Verwendete Symbole
In diesem Handbuch weisen Sie diese Symbole auf wichtige Punkte hin:

gibt wertvolle Tipps aus der Praxis von Steuerberatern und Anwendern.

weist auf lesenswerte Besonderheiten hin.

zeigt Thnen, wo Sie besonders aufmerksam sein sollten.

informiert iiber Gesetzesangaben und andere Fundstellen.

rit, hier die Vorteile der rechten Maustaste zu nutzen.

erldutert den beschriebenen Sachverhalt an einem Beispiel.



Anlagen scan einrichten

Systemvoraussetzungen
Lexware anlagen scan erfordert keine besondere Hardware. Um die Software bspw. auf einem
mobilen Rechner zu installieren, sind entsprechende Mindestvoraussetzungen zu erfiillen.

Systemvoraussetzungen
Microsoft® Windows® 10 / Windows 11 (jew. dt. Version)

2 GHz-Prozessor oder hoher
Mindestens 4 GB RAM Arbeitsspeicher
Grafikauflosung 1280 x 1024

Mind. 10 GB freier Festplattenplatz
DVD-Laufwerk

Fiir Online-Komponenten: Internetzugang, E-Mail Adresse erforderlich

Fachlicher Hintergrund
Zur Gewihrleistung eines korrekten Programmablaufs sind die Minimalanforderungen unbe-
dingt einzuhalten. Nach oben hin sind keine Grenzen gesetzt.

Kontrollieren Sie insbesondere, ob die geforderten Service Packs installiert sind. Aufgrund
der Zeitspanne zwischen dieser Dokumentation und Threr Installation ist auch zu priifen,
welche neuen Service Packs eventuell auf dem Markt verfiigbar sind.

Installation

Anlagen scan bereitstellen
Es bestehen mehrere Moglichkeiten, das Setup von Lexware anlagen scan fiir die Installation
bereitzustellen:

e Haben Sie die Programm-CD der Anlagenverwaltung zur Hand, konnen Sie das Setup
von Lexware anlagen scan tiber ein entsprechendes Unterverzeichnis starten.

e Wenn Sie die Anlagenverwaltung als Download-Setup erworben haben, konnen Sie im
Online-Support den Download von Anlagen Scan durchfiihren.

e Idealerweise wurde das Setup im Unternehmen zentral auf einem Netzlaufwerk abgelegt,
so dass alle Mitarbeiter nach Bedarf darauf zugreifen konnen.

Installation durchfihren

Bei der Installation werden alle Programmkomponenten auf den lokalen Rechner installiert,
die fur Lexware anlagen scan notwendig sind. Die Nutzung des Programms ist also rechner-
bezogen. Das heifft: Nur Anwender, die sich auf dem lokalen Rechner angemeldet haben,
konnen mit dem Programm arbeiten.

Bei der Installation begleitet Sie ein Assistent durch alle Arbeitsschritte. Sie brauchen nur den
Anweisungen zu folgen.



Setup starten

Das Setup steht als selbstextrahierende EXE-Datei zur Verfiigung. Die EXE-Datei hat den
Namen anlagenscan_2024.exe und liegt auf der Programm-CD im Verzeichnis
[.]\Anlagenscan. Die Datei anlagenscan_2024.exe kann auch auf einem beliebigen Daten-
trager oder tiber das Netz bereitgestellt werden.

1. Starten Sie das Setup durch Doppelklick auf die Datei anlagenscan_2024.exe. Die Datei
wird automatisch entpackt.

2. Ist der Vorgang des Entpackens abgeschlossen, 6ffnet sich der Installations-Assistent mit
der Willkommensseite. Auf dieser Seite sollten Sie zuerst die Installationshinweise lesen.
Wihrend des Aufrufs von dieser Assistentenseite priift Lexware scout technik im Hinter-

grund, ob Thr System die Voraussetzungen fiir die Installation erfiillt. Sind diese nicht er-
fullt, erhalten Sie Hinweise zur weiteren Vorgehensweise.

Installation durchfihren

1. Wenn die Systemvoraussetzungen erfiillt sind, klicken Sie nach dem Lesen der Installati-
onshinweise auf Weiter.

2. Auf der nichsten Seite schligt der Assistent vor, den Standard-Speicherort beizubehal-
ten. Diese Einstellung sollten Sie verwenden.
Fir einen anderen Installationspfad markieren Sie Anderen Speicherort wihlen. Bei ei-
genen Verzeichnisnamen miissen Sie Sonderzeichen oder Umlaute vermeiden.
Nach der Auswahl des Programm- und Datenverzeichnisses miissen Sie die Datenschutz-
bestimmungen und Lizenzbedingungen lesen und bestitigen.

Ist das erledigt, klicken Sie auf Jetzt installieren.

3. Nach dem Abschluss der Installation beenden Sie das Setup mit einem Klick auf Fertig
stellen. Fall erwiinscht, konnen Sie Lexware anlagen scan durch die Auswahl der entspre-
chenden Option direkt starten.

Erster Programmstart
Sie haben zwei Moglichkeiten, Lexware anlagen scan zu starten:

e Klicken Sie auf das Symbol, das auf dem Desktop des Rechners angelegt wurde. Lexware
anlagen scan wird gestartet.

e Alternativ kann der Start von Lexware anlagen scan auch tber das Startmenii gestartet
werden. Wihlen Sie hierzu im Startment den Befehl Start > Programme - Lexware
anlagen scan.



Zentrale Bedienelemente

Zentrale Bedienelemente

Bedienoberflache

Nach dem Start von Lexware anlagen scan gelangen Sie auf die Einstiegsseite. Von dieser Sei-
te aus lassen sich alle Arbeitsprozesse bequem ansteuern.

Anlagen Scan

Die Einstiegsseite besitzt die folgenden Bedien- und Navigationselemente:

e In der Titelleiste wird angezeigt, mit welchem Programm Sie arbeiten, in welcher Firma
und wo Sie sich innerhalb des Programms befinden.

e Die Meniileiste besteht aus mehreren Meniis mit einzelnen Befehlen oder Untermentiis.
Befehle, die im jeweiligen Kontext nicht verwendet werden konnen, sind inaktiv und in
hellgrauer Farbe dargestellt.

e Die Symbolleiste erlaubt Thnen den schnellen und direkten Zugrift auf zentrale Pro-
grammfunktionen.

e Auf der Startseite lassen sich die zentralen Arbeitsprozesse der elektronischen Inventur
durch Klick auf das entsprechende Symbol aufrufen.



Zentrale Bedienelemente
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Umgang mit Assistenten

Bei einigen Arbeitsprozessen werden Sie durch Assistenten unterstiitzt. In den sog. Schritt-
fiir-Schritt-Assistenten ist eine gefihrte Vorgehensweise notwendig. Sie missen die einzel-
nen Seiten des Assistenten durchlaufen, ehe Sie die den Assistenten mit Fertigstellen been-
den.

Meue Inventurliste erzeugen ? >
o Willkommen Stammdaten
Hier ersehen Sie die Firmenstammdaten. Vor dem Speichern des Imports
miissen Sie den Namen des Sachbearbeiters eintragen.
o Impaortdatei
e Stammdaten
Sachbearbeiter™  |Max Mustermann
Firmenname: Musterfima
Strasse: Musterweqg 100
PLZ, Ort: 79100 Musterstadt
Wirnschaftsjahr: 2023
Hilfe < Zuriick Speichemn Abbrechen

Ein Schritt-fiir-Schritt-Assistent wird in Lexware anlagen scan bspw. gestartet, wenn Sie Inven-

turdaten aus der Anlagenverwaltung importieren. Mit dem Aufruf der entsprechenden Pro-

grammfunktion erscheint die erste Seite des Assistenten.

e Die Seite, die aktuell bearbeitet wird, erkennen Sie am Rahmen um die Seitenbezeich-
nung.

e Seiten, fur die die erforderlichen Pflichteingaben gemacht wurden, werden durch eine
griine Miinze mit Hikchen markiert.

e Uber die Schaltfliche Weiter werden Sie Seite fiir Seite durch die Eingaben gefiihrt.



Umgang mit Druckdialogen

Von den Schritt-fur-Schritt-Assistenten unterscheiden sich diejenigen Assistenten, die Dialog-
fenstern gleichen und zu jedem Zeitpunkt der Bearbeitung mit einer Schaltfliche verlassen
werden konnen. Druckdialoge sind beispielsweise solche Assistenten.

Druckdialoge haben sowohl auf Seiten der Anlagenverwaltung als auch auf Seiten von
Lexware anlagen scan einen einheitlichen Aufbau. Die folgende Abbildung zeigt den Aufbau
des Druckdialogs in Lexware anlagen scan, den Sie tiber Berichte > Inventurprotokoll auf-
rufen.

Druck lrventurprotokoll >
Drucker: Lexware PDF-Expart 5.5 Drucker einrichten
Einstellung Einstellung
Seitenrdnder
Einstelungen
Darstellung (® Drucker  EKopien: | 1 gruppieren nach | Kostenstelle w |
sorkieren nach | Inwentur-Mr i |
[Details anzeigen
[ 5sitenumbruch Gruppe
& Yorlaufiges Protokoll
5Endgﬂ|tiges Pratokall
ENntizen
HilFe Eormularverwaltung. .. Worschau Drucken Abbrechen

Der Grundaufbau des Dialogfensters ist wie folgt:

o Auf der Seite Einstellung legen Sie fest, was genau Sie ausdrucken wollen. Im Sprachge-
brauch von Lexware anlagen scan wihlen Sie hierzu eine sog. Formulardatei aus. Es ste-
hen die Formulardateien Vorldufiges Protokoll, Endgiiltiges Protokoll und Notizen zur
Verfiigung.

Abhingig von der gewihlten Formulardatei geben Sie an, nach welchen Kriterien der
Ausdruck erfolgen soll. Beispielsweise kann eine Gruppierung nach Kostenstellen oder
Standorten erfolgen.

e Die Seite Seitenrdnder ermoglicht die Anpassung von Seiteneinstellungen.

e Uber die Seite Darstellung bestimmen Sie die Text- und Hintergrundfarben sowie die Art
der Linien.



e Uber die Schaltfliche Vorschau erhalten Sie eine Vorstellung, wie die aufbereiteten Da-
ten im Ausdruck aussehen werden.

e Durch Klick auf die Schaltfliche Drucken starten Sie die Druckausgabe.

In der Anlagenverwaltung haben einige Berichte noch weitere Seiten, tiber die sich die fiir die
jeweiligen Formulare spezifischen Einstellungen treffen lassen.



Mit Anlagen Scan arbeiten

Mit Anlagen Scan arbeiten

In diesem Kapitel wollen wir Thnen die zentralen Prozesse vorstellen, die Sie bei der elektro-
nischen Inventur durchlaufen. Anhand von praxisnahen Beispielen werden Sie sowohl die
zentralen Bedienelemente von Lexware anlagen scan als auch das Zusammenspiel mit der
Anlagenverwaltung kennen lernen.

Vorbereitung

Im Blickpunkt der folgenden Prozessbeschreibungen stehen vier Abteilungen, in denen je-
weils ein Sachbearbeiter mit der Durchfithrung der Inventur betraut ist. Basis des Inventur-
laufs ist eine Inventurliste, die auf Seiten der Anlagenverwaltung fiir jede einzelne Abteilung
erstellt wird.

Anlagenverwaltung

Einkauf
Anlagegut 1
Anlagegut 2

! Vertrieh Vertrieh
: Anlagegut 3 i Anlagegut 3
= ] Anlagegut 4

Buchhaltung

Anlagengut &
Anlagenut &

Service
Anlagegut ¥
Anlagegut 8

Idealerweise sollte sichergestellt sein, dass alle Wirtschaftsgiiter in der Anlagenverwaltung kor-
rekt erfasst und im Unternehmen mit einem maschinenlesbaren Barcode-Etikett versehen
wurden.

Durchfihrung
Bei der Durchfiithrung der Inventur gehen unsere Beispiele von den folgenden Problemsitua-
tionen aus:

e In der Abteilung Einkauf wurde auf allen Wirtschaftsgiitern ein maschinenlesbares Eti-
kett aufgebracht. Zwei Etiketten allerdings kdnnen vom Scanner nicht gelesen werden.

e In der Abteilung Vertrieb fallen einige Wirtschaftsgiiter auf, deren Etiketten nicht auf den
Standort Vertrieb, sondern auf den Standort Einkauf verweisen. Folglich sind deren In-
ventarnummern nicht in der Inventurliste fiir den Standort Vertrieb enthalten.
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e In der Abteilung Buchhaltung sind einige Wirtschaftsgiiter ohne Etiketten. Auch hier ist
eine Zuordnung des Wirtschaftsgutes zur Inventurliste der Anlagenverwaltung nicht mog-

lich.

e In der Inventurliste der Abteilung Service schliefllich existieren Inventarnummern, zu
denen kein Wirtschaftsgut gefunden wird.

Nachbearbeitung

Die Auswertung des ersten Inventurlaufes soll zeigen, dass Differenzen zwischen dem Daten-
bestand der Anlagenverwaltung und den realen Wirtschaftsgiitern bestehen. Diese werden
dann in einem weiteren Inventurlauf behoben.

Inventur vorbereiten

Mit Barcodes arbeiten

Der Abgleich der Wirtschaftsgiiter kann vollautomatisiert mit Hilfe von Scannern oder manuell
erfolgen. Voraussetzung fiir die Nutzung des Scanners ist, dass alle Wirtschaftsgiiter ein Inventa-
retikett mit dem Barcode 39 oder 128 haben. Der Ausdruck der Etiketten erfolgt auf Seiten der
Anlagenverwaltung.

Anschlieflend konnen die Stamm- und Bewegungsdaten aus der Anlagenverwaltung fiir die
Inventur aufbereitet und als Inventurliste an Lexware anlagen scan tibergeben werden.

Fachlicher Hintergrund

Als Strichcode, Balkencode oder Barcode (engl. bar fiir Balken) wird eine opto-elektronisch
lesbare Schrift bezeichnet, die aus verschieden breiten, parallelen Strichen und Liicken be-
steht. Der Begriff Code steht hierbei nicht fiir Verschliisselung, sondern fiir Abbildung von
Daten in bindren Symbolen. Die Daten in einem Strichcode werden mit optischen Lesegeri-
ten, wie z. B. Barcodelesegeriten (Scanner) oder Kameras, maschinell eingelesen und elektro-
nisch weiterverarbeitet.

e Der Code39 ist ein alterer alphanumerischer Code. Er ist weit verbreitet in der Industrie.
Er wird hiufig eingesetzt, da er wegen seiner groflen Drucktoleranzen einfach herzustel-
len ist. Bei dieser Codeart entspricht ein Zeichen Klarschrift einem Zeichen Barcode.
Start- und Stoppzeichen werden jeweils durch ein * dargestellt.

e Der Codel28 ist ein verschachtelter Code, in dem Striche und Liicken signifikante In-
formation tragen. Dazu werden sowohl die Strichbreiten wie die Breite der Liicken vari-
lert.

Der Codel28 16st heute langsam den Code39 ab, da die Informationsmoglichkeiten in
diesem Code wesentlich grofer sind.

Zum Lieferumfang von Lexware anlagen scan gehoren die Barcode-Schriftarten Code 39 und
Code 128. Diese Schriftarten werden bei der Installation der Anlagenverwaltung in das Ver-
zeichnis Fonts Thres Betriebssystems kopiert. Damit ist es moglich, Inventaretiketten mit Bar-
code auszugeben.



Inventaretiketten drucken

Der Ausdruck der Inventaretiketten erfolgt auf Seiten der Anlagenverwaltung. Uber entspre-
chende Optionen kénnen Sie bspw. festlegen, fur welche Wirtschaftsgiiter Etiketten gedruckt
werden sollen.

e Waurde im Unternehmen bislang noch ohne Etiketten gearbeitet, miissen fiir alle vorhan-
denen Wirtschaftsgiiter Inventaretiketten gedruckt werden.

e Im Regelfall werden Sie nur Inventaretiketten von solchen Wirtschaftsgiitern beriicksich-
tigen, die im Wirtschaftsjahr neu angeschafft und als Zugang gebucht wurden.

e Hierbei lassen sich Vollabginge, Umbuchungen und Storno Sammelposten des Wirt-
schaftsjahres herausfiltern.

Im folgenden Beispiel fithren wir einen standortbezogenen Etikettendruck durch. Es werden
nur die Wirtschaftsgiter des Standortes Einkauf beriicksichtigt, die im aktuellen Wirtschafts-
jahr als Neuzuginge verbucht worden sind.

1. Sie befinden sich in der Anlagenverwaltung. Offnen Sie auf der Startseite Anlagenverwal-
tung oder tiber den Befehl Berichte > Anlagen scan den Druckdialog. Die Seite Einstel-
lung wird angezeigt. Lassen Sie dort die Option Drucker aktiviert.

Druck Anlagen Scan H
Drucker:  Lexware PDF-Export 5.5 Drucker einrichten
Einstellung EmStE”ung
Einstellung
AL swahl
Fielgerat
Efikett
(®) Drucker Kopien: 1
Inventurergebnisse O Export | =e® Datei w
Seitenrinder
&Inventaretiketten
&Kumuliertes Priatakall
Darstellung e Natizen

HilFe Formularverwalbung. . orschau Drucken abbrechen




2. Markieren Sie die Formulardatei Etikettendruck aus und wechseln Sie auf die Seite Aus-
wahl. Auf dieser Seite wird mit Hilfe der entsprechenden Optionen festgelegt, fiir welche
Wirtschaftsgiiter die Inventaretiketten gedruckt werden sollen.

Druck Anlagen Scan H

Drucker:  Adobe POF Drucker eintichten

Einstellung Auswahl

Auswahl

(® anlagegruppe | A, Anlagevermdgen | L. untergeordnete Gruppen
() Konko 0 2 0 2%
() Kostenstelle

(") Standort Yertrich

sortieren nach Inventar Mr, o 1545 | sammelposten

[[JMeuanschaffungen des ‘Wirkschaftsishres
[[Johne vollabgénge, Umbuchungen, Storno des Wirtschaftsjahres

[IBestandreile der Festwerte auswerten

HilF& Farmularverwalkung. . ‘Yorschau Drucken abbrechen

3. Schrinken Sie den Etikettendruck durch Wahl der entsprechenden Option auf Etiketten
des Standorts Einkauf ein. Die Wirtschaftsgiiter sollen nach ihrer Inventarnummer sor-
tiert werden.

Wurden fiir Sammelposten und Anlagegiiter mit der AfA-Art SAS 150 oder SAS 250 In-
ventarnummern vergeben und sollen diese Wirtschaftsgiiter beim Inventurlauf Bertick-
sichtigung finden, setzen Sie in das Kontrollkdstchen SAS / Sammelposten ein Hikchen.

4. Setzen Sie in das Kontrollkistchen Neuanschaffungen des Wirtschaftsjahres ein Hik-
chen.

5. Das Kontrollkistchen Ohne Vollabginge, Umbuchungen, Storno des Wirtschaftsjahres
wird gesetzt. Damit wird erreicht, dass fiir Anlagegiiter, bei denen im Wirtschaftsjahr ent-
sprechende Bewegungen erfasst wurden, keine Etiketten ausgegeben werden.



Laut § 240 Abs. 3 HGB miissen Sie fiir die Festwerte alle 3 Jahre eine Inventur durchfiithren.
Wird der Festwert in die Steuerbilanz iibernommen, besteht die Pflicht zu der Bestandsauf-
nahme alle 3 und spitestens nach 5 Jahren (EStR 2012, R 5.4 Abs. 3). Fiir das Ergebnis der
Inventur geniigt eine einfache Ubersicht. Wenn Sie die Inventaretiketten oder die Inventur-
datei fiir die Bestandteile der Festwerte erstellen mochten, markieren Sie Bestandteile der
Festwerte auswerten. In einer Firma fiir die Einnahme-Uberschussrechnung ist diese
Druckoption nicht méglich.

6. Wechseln Sie auf die Seite Etikett und hinterlegen Sie dort die Parameter fur den Etiket-
tendruck. Beispielsweise konnen Sie hier den Etikettentyp auswihlen und das Etiketten-
layout festlegen.

Druck Anlagen Scan x
Drucker:  Lexware PDF-Export 5.5 Drucker einrichten
Einstellung Etikett
Ausweahl
Erstes zu bedruckendes Etikett 1= [~|Barcode drucken | EBarcode 39 w
Etikett 5
= anzahl Ekiketten je Datensatz 1= [~]Etikettenraster drucken
Seitenlayout
Inventurergebnisse =
Spalken 2 Etikettentyp | Awery L7413 w
Reihen S
Seitenrdnder .
Etikettenbraite 9,00== «cm
Etikettenhdhe 5,00== «tm
Darstellung =
Abstand links LS0=5 cm
#bstand oben 2,15 m
Spaltenabstand 0,00 cm
Reihenabstand 0,00 em
Rander innerhalb des Etiketts
Links 0,25== «tm Rechts 0,25==| cm
Oben 0,25== «tm Urken 0,25 cm
HilFe Farmularverwaltung. . orschau Drucken abbrechen

7. Da die Etiketten im Beispiel maschinenlesbar sein sollen, setzen wir in das Kontrollkist-
chen Barcode drucken ecin Hikchen und wihlen im Auswahllistenfeld den Barcode-
Typen Barcode 39. Ansonsten iibernehmen wir die Standardeinstellungen

8. Starten Sie den Ausdruck der Etiketten {iber die Schaltfliche Drucken.



Inventurdaten erzeugen

Basis der elektronischen Inventur sind Inventurdaten, die auf Seiten der Anlagenverwaltung
erzeugt und in einer Datei fiir den Import nach Lexware anlagen scan bereitgestellt werden.
Uber entsprechende Optionen kann analog zum Etikettendruck festgelegt werden, welche
Wirtschaftsgiiter in der Ubergabedatei beriicksichtigt werden sollen. Die Ubergabedatei wird
im XML-Format gespeichert.

In der Ubergabedatei werden neben den Inventurdaten auch die Firmenstammdaten ein-
schliefflich des Wirtschaftsjahres hinterlegt.

Im folgenden Beispiel erzeugen wir die Inventurdaten fur den Standort Einkauf. Es werden
hierbei alle Wirtschaftsgliter berticksichtigt, denen in der Anlagenverwaltung der entspre-
chende Standort zugewiesen wurde.

1. Sie befinden sich in der Anlagenverwaltung. Wihlen Sie den Befehl Berichte > Anlagen
scan. Der Druckdialog wird geoffnet.

2. Waihlen Sie auf der Seite Einstellungen die Option Export. Im Anschluss kann die For-
mulardatei Elektronische Inventur markiert werden.

3. Bestimmen Sie auf der Seite Auswahl analog zum Etikettendruck welche Inventarnum-
mern Bestandteil der Ubergabedatei sein sollen. Wir schrinken im Beispiel iiber die Op-
tion Standort die Inventarnummern auf den Standort Einkauf ein. Die Wirtschaftsgiiter
sollen nach ihren Inventarnummern sortiert gespeichert werden.

Drucker:  Adobe PDF Drucker einrichten

Einstellung Auswahl

Auswahl

(O anlagegruppe | A Anlagevermigen untergeordnete Gruppen
() Kok i} £ i} £

() Kostenstelle

(®) Standort Einkauf v

sottieren nach Inwentar Mr, il 1545 | Sammelposten

[[IMevanschaffungen des ‘Wirkschaftsiahres
[Johne vollabgange, Umbuchungen, Storno des Wirkschaftsiahres

[ ]Bestandreile der Festwerte auswerten

HilFe Farmularverwalbung. . ‘Yorschau Drucken abbrechen




4. Da beim Inventurlauf alle Wirtschaftsgiiter des Standortes berticksichtigt werden sollen,
bleiben die beiden Kontrollkistchen Neuanschaffungen des Wirtschaftsjahres und Oh-
ne Vollabginge, Umbuchungen, Storno des Wirtschaftsjahres leer.

5. Der Export der Inventurdaten wird tiber die Schaltfliche Drucken gestartet. Anschlie-
8end oftnet sich das Dialogfenster Speichern unter.

Offnen >
A [ » DieserPC » Dokumente » v D Dokumente” durchsuchen o

Organisieren Meuer Ordner ==~ [ o
Mame Typ Grife

3t Schnellzugriff
a Eigene Bilder Dateiardner

OneDrive 2 Eigene Musik

[ Dieser PC 20 Eigene Videos Dateiarcner
=] Einkauf XML {ML-Dakument 4 KB

¥ Metzwerk

Dateiname: | Einkauf XML v| XML files {*xml) v

In diesem Fenster werden das Datenverzeichnis und die Dateibezeichnung fir die Ex-
portdatei angegeben. Wir geben der XML-Datei den Namen des Standorts.

Speichern Sie die XML-Datei nicht im Programmpfad der Anlagenverwaltung, da dort auch
Programmdateien im XML-Format abgelegt sind.

Wihlen Sie bspw. ein auf Threm Rechner angelegtes Austauschverzeichnis, um bei der
Ubergabe oder spiteren Ubernahme der Inventurergebnisse Verwechselungen mit Pro-
grammdateien auszuschlieflen.

6. Bestitigen Sie mit Speichern. Der Export der Inventurdaten wird ausgefiihrt. Die XML-
Datei wird in dem hierfiir vorgesehenen Verzeichnis unter dem angegebenen Namen ge-
speichert.

Der Druckdialog wird automatisch geschlossen.



Inventurliste in Anlagen Scan importieren

Die Ubernahme der exportieren Inventurdaten nach Lexware anlagen scan erfolgt iiber einen
entsprechenden Import.

Die Inventurdaten konnen auf unterschiedliche Weise zu den einzelnen Abteilungen gelan-
gen.

Idealerweise werden die Import-Dateien mit den Inventurdaten auf einem Netzlaufwerk
hinterlegt, so dass die einzelnen Abteilungen darauf zugreifen konnen.

Die Importdatei kann auch als Anhang einer E-Mail an die fur die Inventur verantwortli-
chen Sachbearbeiter geschickt werden.

Natiirlich eignen sich auch Datentriger wie USB-Sticks oder CDs fiir die Ubergabe der
Inventurdaten an die einzelnen Abteilungen.

Wir nehmen im folgenden Beispiel die Perspektive desjenigen Sachbearbeiters ein, der die An-
lagegiiter des Standortes Einkauf zu erfassen hat. Thm liegt eine Datei vor, welche nur die In-
venturdaten des Standorts Einkauf enthilt. Diese sind nun nach Lexware anlagen scan zu im-
portieren.

1.

Sie befinden sich auf der Einstiegsseite von Lexware anlagen scan. Klicken Sie auf das
Symbol Neue Inventurliste erzeugen. Der Import-Assistent wird mit der Willkommens-
seite geoffnet.

Meue Inventurliste erzeugen ? x

o Willkommen Willkommen

Mit diesern Assistenten importieren Sie die Firmen-Stammdaten und die Inventurdaten
o ek aus der &Anlagenvenwaltung in 'Lexware anlagen scan',

o stammdaten
Hierfir wahlen Sie auf der ndchsten Seite "Importdated”
das Daten-Werzeichnis mit der Importdated aus.

Dianach klicken Sie auf "wWeiter”,

Puletzt tragen Sie auf der Seite "Starmmdaten”
Thren Mamen in das Feld "Sachbearbeiter” ein
und bestatigen Sie die Eingabe mit "Fertigstelen”,

Yorhandene Daten eines friheren Inventurlaufs werden
wahrend des Erzeugens des neuen Inventurlaufs geldbscht.

Hilfe Wieiter > Abbrechen

Auf der ersten Seite des Assistenten wird beschrieben, in welchen Schritten der Import
erfolgt und welche Angaben Lexware anlagen scan hierzu benotigt.

Lesen Sie die Hinweise durch und bestéitigen Sie mit Weiter.



Mit Anlagen Scan arbeiten

3. Auf der zweiten Seite des Assistenten wihlen Sie Uiber die Schaltfliche Durchsuchen das

Datenverzeichnis mit der Importdatei aus, im Beispiel die Datei Einkaufxml.

MNewe lrventurliste erzeugen

o wWillkammen Importdatei

Hier geben Sie das Daten-Werzeichnis und die Bezeichnung
der lmportdatei aus der Anlagemenwaltung an,

o Stammdaten

Zu impaortierende Datei

| C:U zersgkadminhD ocumentshEink auf <ML

Hilfe £ Zuriick Wieiter »

Abbrechen

Bestitigen Sie mit Weiter.

4. Auf der dritten Seite des Assistenten werden die exportierten Firmenstammdaten aus der

Anlagenverwaltung angezeigt.

Neue Inventurliste erzeugen ? >
o Willkommen Stammdaten
Hier ersehen Sie die Firmenstammdaten. Vor dem Speichern des Imports
missen Sie den Namen des Sachbearbeiters eintragen.
o Importdatei
o Stammdaten
Sachbearbeiter:  |Max Mustermann
Firmenname: Musterfima
Strasse: Musterweg 100
PLZ, Ort: 79100 Musterstadt
Wirnschaftsjahr: 2023
Hilfe < Zuriick Speichern Abbrechen
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Die Stammdaten konnen an dieser Stelle nicht bearbeitet werden.

5. Geben Sie den Namen des Sachbearbeiters ein, der die Inventur in der entsprechenden
Abteilung durchfiihren wird. Diese Eingabe ist ein Pflichtfeld.

6. Schlieen Sie die Ubernahme der Inventurdaten durch Klick auf die Schaltfliche Spei-
chern ab.

Inventur mit Anlagen Scan durchfiihren

Die Inventurliste als Basis

Die importierten Inventurdaten werden uibersichtlich in der Inventurliste aufgefiihrt. Die In-
venturliste erscheint, sobald Sie mit Hilfe des Assistenten die Inventurdaten importiert haben.
Die Inventurliste kann auch iiber den Befehl Ansicht 2> Inventurliste aufgerufen werden.

artseite [ Anlagegut suchen

01

Inventurliste Musterfirma 2023 0z 03 X
okt v et 1010 [ N ©oc-cr o

0320-002 Audi A 4 Enkauf 1010 {m Standort: Eirkos

0410-005 PCOS Erdauf ] r Eostenstsbe: | 107

0410-006 PC 06 Erdoauf 1000 (m| Edfacse (]

0410-007 PCOT Erdauf 000 r e 04
0410-008 Drucker 12 Erdauf 1000 {m|

0410009 Orucker 15 Erdauf 000 r

0410-010 Drucker 201 Erndoauf 000 O

0420001 Birotisch Enkauf Ervauf 1000 r

0430004 Schrebischiampe Erdcauf 1000 (m|

0420-005 Futer Ervauf 1000 r

06

Arzohl Beschiebung

1 Wiatschaitsguter nsgesamt
0 edaesis Wiatschaigi

05 }1 ‘watschaftagiter chne
richt Bucrdenbace

o=

01 Angabe der Firma und des Wirtschaftsjahres

02 Spalte Erfasst: gibt Auskunft tiber den Status des Wirtschaftsgutes. Ein Hikchen be-
deutet, dass das Wirtschaftsgut vorhanden und entweder per Scanner oder manuell
der Inventarnummer zugeordnet werden konnte. Fehlt das Hikchen, war keine Zu-
ordnung moglich; das Wirtschaftsgut erhilt den Status Nicht vorhanden.

03 Inventurdatum: gibt an, wann ein Wirtschaftsgut erfasst wurde.

04 Eckdaten mit dem Eingabefeld fir Notizen

05 Status der Bearbeitung: Hier sehen Sie bspw. auf einem Blick, wie viele Wirtschafts-
giiter die Inventurliste enthilt und wie viele davon schon mit Inventurdatum erfasst

wurden.

06 Inventarliste



Mit Anlagen Scan arbeiten

In der Inventurliste navigieren
Die Inventurliste bildet das zentrale Arbeitsfenster wihrend der elektronischen Inventur.

Damit Thnen die Navigation in der Inventurliste leichter fillt, konnen Sie die Spalten nach der -
Inventurnummer oder der Bezeichnung auf- und absteigend sortieren. Es geniigt hierzu ein -
Klick auf den Spaltenkopf der Tabelle.

4, Lexware anlagen scan < Musterfirma 2023 > - [Inventurliste] — o *

Datei Bearbeiten  Ansicht  Berichte 2

Hauptnavigation [F10] =P {n} startseite [ Anlagegut suchen Nicht zuordenbares Wirtschaftsgut =

Inventurliste Musterfirma 2023 X
T ) I N B . Gl ¥
0320-002 Audi A 4 Einkauf 1010 r Standort: Eirkauf
0410-005 PCOS Einkauf 1000 r Kostenstelle: | 1010
0410-006 PC 06 Einkauf 1000 r Erfasst (]
0410-007 PCO7 Einkauf 1000 [

Natizen:
0410-005 Drucker 12 Einkauf 1000 -
0410-009 Drucker 15 Einkauf 1000 r
0410-010 Drucker 20 Einkauf 1000 O
0420-001 Burotisch Einkauf Einkauf 1000 -
0420-004 Schreibtischlampe Einkauf 1000 -
0420-005 Fluter Einkauf 1000 -

Anzahl Beschreibung

11 Wirtsehaftsgiiter insgesamt

0 erfasste Witschaftsgiiter

11 richt erfasste Wittschaftsgiiter

11 Wirtschaftsgiiter ohne Datum

0 nicht zuordenbare Wittschaftsgiiter

Beinhaltet die Inventurdatei mehrere Standorte und Kostenstellen, kann die Liste durch Klick
auf den entsprechenden Spaltenkopf auch nach Standorten oder Kostenstellen sortiert wer-
den. Die Inventarnummern fir einen Standort oder eine Kostenstelle folgen dann aufeinan-
der. Die Wirtschaftsgiiter lassen sich so einfacher finden und bearbeiten.
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Mit Anlagen Scan arbeiten

Inventurguter in der Liste suchen

Gerade in umfangreichen Inventurlisten ist es hilfreich, ein Wirtschaftsgut schnell tiber seine
Inventarnummer oder seine Bezeichnung aufzufinden. Hierzu wurde eine Suchfunktion in-
tegriert.

1. Klicken Sie in der Symbolleiste der Inventurliste auf das Symbol Anlagegut suchen. Es
wird ein Dialogfenster gedffnet, in dem Sie die Suchkriterien festlegen konnen.

2. Wir wollen im Beispiel ein Wirtschaftsgut iiber die Bezeichnung ausfindig machen. Es
sollen alle Wirtschaftsgiiter gefunden werden, die die Zeichenfolge Drucker in der Be-
zeichnung fihren.

3. Fiihren Sie die Suche mit Suche starten aus. Das Dialogfenster wird nach unten um die
Suchergebnisliste erweitert.

Snlagegut Suchen >

Inventar-Mr: | |

Bezeichnung: | Drrucker |

Standuart; | e |

Koztenstelle: | R |

Hilfe Bzl T ——
e s R—

0455-002 Drucker 05
0410-009 Drucker 15
0410-008 Drucker 12

In der Suchergebnisliste werden alle Wirtschaftsgiiter aufgefithrt, die dem hinterlegten
Suchkriterium entsprechen.

In unserem Beispiel wurde ein Wirtschaftsgut gefunden, das die Zeichenfolge Drucker 20
im Namen enthilt. Dieses ist in der Suchergebnisliste markiert.
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4. Klicken Sie auf die Schaltfliche Gehe zu. Das Dialogfenster wird geschlossen und die Zei-
le mit dem gesuchten Wirtschaftsgut selektiert.

44, Lexware anlagen scan < Musterfirma 2023 > - [Inventurliste] — [m] x

Datei  Bearbeiten Ansicht  Berichte

Hauptnavigation [F10] -4 {7} startseite [ Anlagegut suchen HNicht zuordenbares Wirtschaftsgut ~

Inventurliste Musterfirma 2023 X
InventarNr | 0320-001

0320-002 Audi A 4 Einkauf 1010 (m] Standort: Einloaut

0410-005 PC OS5 Einkauf 1000 [ Kostenstelle: 1010

0410-006 PC 05 Einkauf 1000 (m] Erfasst []

0410-007 PC 07 Einkauf 1000 [ Notizen

0410-008 Drucker 12 Einkauf 1000 (m]

0410-009 Drucker 15 Einkauf 1000 [

0410-010 Drucker 20 Einkauf 1000 (m]

0420-001 Burotisch Einkauf Einkauf 1000 [

0420-004 Schreibtischlampe Einkauf 1000 r

0420-005 Fluter Einkauf 1000 [

Anzahl Beschreibung

11 Witschaftsgiiter insgesamt
0 erfassle Wittschaftsgiiter

1 richt erfasste Witschaftsgiiter

11 Wischaftsiiter ohne Diatum

0 richt 2uordenbare Wirtschaftsgiiter

Mit der Inventurliste arbeiten
Uber die Inventurliste kdnnen Sie alle zentralen Arbeitsvorginge der Inventur durchfiithren.

e Steht Thnen ein Scanner zur Verfiigung, konnen mit diesem die Wirtschaftsgiiter erfasst
und den importierten Inventurdaten zugeordnet werden. Die erfassten Inventarnummern
erhalten automatisch das Inventurdatum und ein Hikchen in der Spalte Erfasst. Weitere
Informationen hierzu finden Sie unter im Kapitel Wirtschaftsgiiter mit Barcode erfassen
auf Seite 26.

e Zu jeder Inventarnummer kann grundsitzlich eine Notiz hinterlegt werden. Wie Sie hier-
bei vorgehen, finden Sie im Kapitel Notiz hinterlegen auf Seite 29.

e Anlagengiiter, deren Etikett vom Scanner nicht gelesen werden kann, werden manuell
erfasst. Hierzu steht das Kontrollkistchen Erfasst zur Verfiigung. Weitere Informationen
hierzu erhalten Sie im Kapitel Wirtschaftsgiiter manuell erfassen auf Seite 28.

o Wirtschaftsgiiter, die keiner Inventarnummer zugeordnet werden koénnen, miissen tiber
die Schaltfliche Nicht zuordenbares Wirtschaftsgut als Dummy mit provisorischer In-
ventarnummer in der Liste angelegt werden. Dieser Dummy dient spiter zur weiteren Be-
arbeitung in der Anlagenverwaltung. Weitere Informationen hierzu finden Sie im Kapitel
Dummy anlegen auf Seite 32 ).

Notizen, manuell inventarisierte Wirtschaftsgiiter und Nicht zuordenbare Wirtschaftsgiiter
missen Gber das Symbol Speichern gespeichert werden.



e Sollten Sie ohne zu speichern mit dem Cursor in eine andere Zeile der Liste klicken oder
Uber die Tab-Taste in die nichste Zeile springen, werden Sie darauf hingewiesen, dass Thre
Eingabe noch gespeichert werden muss.

Inventurliste hearbeiten

o Mdchten Sie die Eingabe speichern?

Nein

Sachbearbeiter &ndern
Sollten sich wihrend eines Inventurlaufes der Name des Sachbearbeiters indern, konnen die
Stammdaten des Inventurlaufes entsprechend angepasst werden.

1. Wihlen Sie den Befehl Bearbeiten > Stammdaten. Das Dialogfenster Stammdaten wird
geoftnet.

Stammdaten >

Sachbearbeiter:* |k ax Muztermann

Firmenname: |Musterfirma

|
|
FLZ, Ort: | 73100 | | Musterstadt |
|

Strale: | Muztenweg 100

Wwhirtzchaftzjahr | 2023
Hilfe Abbrechen

2. Passen Sie den Namen des Sachbearbeiters entsprechend an und speichern Sie die Ande-
rungen tber die Schaltfliche Speichern.

Wirtschaftsgiter mit Barcode erfassen

Wir betrachten in diesem Kapitel den Sachbearbeiter, der fiir die Inventur in der Abteilung
Einkauf zustindig ist.

Technische Voraussetzung
Der Scanner muss am Notebook, auf dem Lexware anlagen scan installiert ist, angeschlossen
sein.

1. Der Scanvorgang muss nicht extra gestartet werden. Der Sachbearbeiter kann mit Note-
book und Scanner durch seine Abteilung gehen und zu jedem Zeitpunkt mit Hilfe des
Scanners die Barcodes der Wirtschaftsgiiter einlesen.

Wihrend ein EAN-Code eingelesen wird, tiberpriift das System, ob die Inventarnummer
im Datenbestand der Inventurliste vorhanden ist.



Mit Anlagen Scan arbeiten

2. Wird die eingelesene Inventarnummer in der Inventurliste gefunden, erhilt der zugehori-
ge Datensatz ein Hikchen in der Spalte Erfasst. Zudem wird das Erfassungsdatum in der
Spalte Inventurdatum eingetragen.

3, Lexware anlagen scan < Musterfirma 2023 > - [Inventurliste] - o X

Datei Bearbeiten Ansicht Berichte 2

Hauptnavigation [F10] B4 {n} Startseite [ Anlagegut suchen Nicht zuordenbares Wirtschaftsgut =

Inventurliste Musterfirma 2023 X
| fwentere | Besehoung | Stendort | Kostenstele | Erfasst | Imventurdatum [ ERUIIAT
0320-001 Golf v Einkauf 1010 r Bezsichnung: Drucker 200
0320-002 Audi A4 Einkauf 1010 r Standott: Finkaut
0410-005 PCOS Einkauf 1000 r Kostenstelle: | 1000
0410-006 PCOS Einkauf 1000 r Eifasst
0410-007 PCO7 Einkauf 1000 r

Nolizen:
0410-008 Drucker 12 Einkauf 1000 )
0410-008 Drucker 15 Einkauf 1000 r
0420-001 Burotisch Einkauf Einkauf 1000 r
0420-004 schreibtischlampe: Einkauf 1000 )
0420-005 Fiuter Einkauf 1000 r

Anzahl Beschieibung
1

Wwiitschaftsgiiter insgesamt

1 erfasste Witschaltsgiiter

10 richt erfasste Witschaftsgliter

10 ‘Wirtschaftsgliter ohne D atum

0 richt zuordenbare Witschaftsiiter

3. Verfahren Sie analog, um die anderen Wirtschaftsgiiter der Abteilung einzulesen.

Wirtschaftsgut nicht zuordenbar

Kann der Abgleich von eingescannter und importierter Inventarnummer nicht erfolgen, wird
die Inventarnummer als fehlendes Wirtschaftsgut interpretiert. Sie erhalten einen entspre-
chenden Hinweis.

Lztnlagenscan >

Die Inventarnummer
I arp-015

ist in der lnwenturdatel nicht warhanden,

Sie sollten ein 'Micht zuordenbares Wirtschaft: gut' anlegen!

Ok

Das Kontrollkistchen der Spalte Erfasst bleibt ebenso leer wie die Spalte Inventurdatum. In
diesem Fall muss das Wirtschaftsgut als Nicht zuordenbares Wirtschaftsgut erfasst werden
(siehe hierzu das Kapite] Dummy anlegen auf Seite 32).
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Wirtschaftsguter manuell erfassen

Haben Sie keinen Scanner im Einsatz, lassen sich die Wirtschaftsgiter auch schnell auf ma-
nuellem Wege erfassen.

Auch fur Anlagegiter, die nicht mit maschinenlesbaren Etiketten versehen sind oder deren
Etiketten vom Scanner nicht gelesen werden konnen, muss die Inventur von Hand erfolgen.

Schnellerfassung per Doppelklick

1. Sie befinden sich in der Inventurliste und haben das entsprechende Wirtschaftsgut iiber
ein geeignetes Sortier- bzw. Suchkriterium zur Anzeige gebracht. Das Wirtschaftsgut hat
in der Spalte Erfasst noch kein Hikchen.

Machen Sie mit der linken Maustaste auf die Datensatzzeile einen Doppelklick.

3. In der Spalte Erfasst wird automatisch ein Hikchen gesetzt und das Inventurdatum wird
eingetragen. Die Erfassung des Wirtschaftsgutes ist damit gespeichert.

Durch einen erneuten Doppelklick auf die Zeile wird der Status des Wirtschaftsgutes auf nicht
erfasst zuriickgesetzt. Das bedeutet: Das Hikchen wird aus der Spalte Erfasst entfernt und das
Feld Inventurdatum wird gel6scht.

Schnellerfassung tiber Num-Block

Ist Thnen die Inventarnummer des zu erfassenden Wirtschaftsgutes bekannt, kann die manu-

elle Zuordnung von Wirtschaftsgut und Inventurnummer auch tiber den Num-Block der Tas-

tatur erfolgen.

1. Sie befinden sich mit dem Cursor in der Inventurliste. Geben Sie tiber den Num-Block
Threr Tastatur die Inventarnummer ein. Die Nummer wird unterhalb des Status-Bereichs
angezeigt.

2. Bestitigen Sie die Eingabe mit der Enter-Taste. Das gesuchte Wirtschaftsgut wird in der
Liste selektiert. In der Spalte Erfasst wurde automatisch ein Hikchen gesetzt und das In-
venturdatum wurde eingetragen.

Die Erfassung des Wirtschaftsgutes ist damit gespeichert.

Manuelle Erfassung im Info-Bereich

Natirlich kann ein Wirtschaftsgut auch iiber den Info-Bereich auf der rechten Seite der In-
venturliste erfasst werden. Sie werden diese Vorgehensweise bspw. wihlen, wenn Sie fiir ein
Wirtschaftsgut auch eine Notiz hinterlegen wollen.

1. Selektieren Sie das Wirtschaftsgut in der Inventurliste.

2. Setzen Sie im Info-Bereich auf der linken Seite ein Hikchen in das Kontrollkistchen Er-
fasst. Hinterlegen Sie ggf. noch eine Notiz.

3. Bestitigen Sie die Eingabe iiber das Symbol Speichern. Das ausgewihlte Wirtschaftsgut
wird als erfasst mit Inventurdatum gekennzeichnet.



Notiz hinterlegen

Die Notiz-Funktion erlaubt Thnen, zu den einzelnen Inventarnummern Bemerkungen zu er-
fassen. Beispielsweise konnen Sie auf diesem Weg vermerken, wenn ein Wirtschaftsgut be-
schidigt ist und ausgetauscht werden sollte.

Wir gehen im folgenden Beispiel davon aus, dass ein Etikett vom Scanner nicht gelesen wer-

den kann und dies iiber die entsprechende Notiz fir die weitere Bearbeitung in der Anlagen-

verwaltung hinterlegt wird.

1. Sie befinden sich in der Inventurliste. Selektieren Sie das Wirtschaftsgut, dessen Etikett
nicht gelesen werden konnte.

2. Klicken Sie in das Feld Notizen und geben Sie den entsprechenden Vermerk ein, bspw.
Etikett ist fiir den Scanner unleserlich. Etikett bitte neu ausdrucken und per Hauspost
an die Abteilung Einkauf.

3, Lexware anlagen scan < Musterfirma 2023 > - [Inventurliste] - [m} X

Datei Bearbeiten Ansicht Berichte 2

Hauptnavigation [F10] B {n} Startseite (= Anlagegut suchen Nicht zuordenbares Wirtschaftsgut ~

Inventurliste Musterfirma 2023 X

Inventarhr. 0410010
0320-001 Golf v Einkauf 1010 r Bezsichnung: Drucker 200
0320-002 Audi A4 Einkauf 1010 r Standott: Finkaut
0410-005 PCOS Einkauf 1000 r Kastenstelle: | 1000
0410-006 PCOS Einkauf 1000 r Eifasst
0410-007 PCO7 Einkauf 1000 r

Nolizen:

0410-008 Drucker 12 Einkauf 1000 )
0410-008 Drucker 15 Einkauf 1000 r
0420-001 Burotisch Einkauf Einkauf 1000 r
0420-004 schreibtischlampe: Einkauf 1000 )
0420-005 Fiuter Einkauf 1000 r

Anzahl Beschieibung

f

“witschaftsgiiter insgesamt

1 erfasste Witschaltsgiter

10 richt erfasste Wirtschaftsgliter

10 Wirtschaftsgliter ohne Datum

0 richt zuordenbare Witschaftsiiter

3. Speichern Sie die Notiz durch Klick auf das Symbol Speichern.
Sie konnen den Text strukturieren und die Lesbarkeit verbessern, indem Sie im Notizfenster mit

Zeilenumbriichen arbeiten. Der Zeilenumbruch wird mit Ctrl + Enter eingegeben.

Wenn Sie nach dem Erstellen einer Notiz mit dem Scanvorgang fortfahren, achten Sie unbe-
dingt darauf, dass Sie zuvor den Cursor wieder auf die Inventurliste setzen.

Andernfalls wiirden die vom Scanner erfassten Inventarnummern in das Notizfeld geschrie-
ben.
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Nicht zuordenbare Wirtschaftsguter erfassen

Nicht zuordenbare Wirtschaftsgulter erfassen

Unser Beispiel ging bisher davon aus, dass der Sachbearbeiter der Abteilung Einkauf allen in
der Inventurliste vorhandenen Inventarnummern das zugehorige Wirtschaftsgut im Unter-
nehmen zuordnen konnte.

Es sind allerdings auch Szenarien denkbar, fiir die kein Abgleich mit der Inventurliste aus der
Anlagenverwaltung erfolgen kann: weder mit dem Scanner noch manuell.

In diesen Fillen muss das Wirtschaftsgut als Nicht zuordenbares Wirtschaftsgut unter einer
provisorischen Inventarnummer in der Inventurliste erfasst werden, damit das Problem in der
Anlagenverwaltung weiter verfolgt werden kann.

Wirtschaftsgut mit falschem Etikett
Das Etikett eines Wirtschaftsguts verweist auf einen anderen Standort oder eine andere Kos-
tenstelle.

Inventurliste Vertrieb

Im-Hr.4711
Standort Buchhahltung

Der Sachbearbeiter der Abteilung Vertrieb stellt beim Inventurlauf fest, dass einige Wirt-
schaftsgiiter zwar im Unternehmen vorhanden und auch mit entsprechenden Inventarnum-
mern versehen sind, dass sich diese Inventarnummern aber nicht in der Inventurliste fiir sei-
nen Standort befinden. Es ist anzunehmen, dass die Inventarnummern der Wirtschaftsgiiter
korrekt sind, aber in der Inventurliste eines anderen Standortes aufgefiihrt sind.

Da sich die Wirtschaftsgiiter keiner Inventarnummer der Liste zuordnen lassen, missen diese
tber eine sog. Dummy-Inventarnummer hinterlegt werden (siche hierzu im Kapitel Dummy
anlegen auf Seite 32).
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Wirtschaftsgut ohne Etikett
Das Wirtschaftsgut ist ohne Etikett. Eine Zuordnung zu einer Inventarnummer der Inventur-
liste ist nicht moglich.

Inventurliste Buchhaltung
5002 Schreibtischlampe Buchhaltung E

Der Sachbearbeiter der Abteilung Buchhaltung stellt fest, dass einige Wirtschaftsgiiter ohne “;{
Etikett sind. Die Vermutung liegt nahe, dass diese zwar angeschafft, in der Anlagenverwal- Bei
. : . eispiel
tung aber noch nicht als Zugang erfasst wurden. Da dem Wirtschaftsgut keine Inventarnum-
mer in der Inventurliste zugeordnet werden kann, muss wieder ein sog. Dummy hinterlegt
werden (siehe hierzu im Kapitel Dummy anlegen auf Seite 32 ).
Inventarnummer ohne zugehdriges Wirtschaftsgut
Zu Inventarnummern, die in der Liste gefithrt werden, existieren keine zugehorigen Wirt-
schaftsgliter am Standort.
Inventurliste Standort Service

5001 Schreibtischlampe Service Leitung E

5002 Schreibtischlampe Service Sekretariat E

5003 Fluter Service Sekretariat
Der Sachbearbeiter der Abteilung Service stellt fest, dass es zu einigen Inventarnummern ﬁ;{
keine Wirtschaftsgiiter in seiner Abteilung gibt. In diesem Fall kann kein Dummy angelegt Beisoiel

werden. Uber eine entsprechende Notiz zur Inventarnummer lisst sich dennoch ein Hinweis
fur den Sachbearbeiter der Anlagenverwaltung hinterlegen, bspw. Zu dieser Inventarnum-
mer existiert in der Abteilung Service kein zugehoriges Wirtschaftsgut.
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Wie Sie eine Notiz zu einer Inventarnummer anlegen, haben wir im vorangehenden Kapitel
beschrieben.

Dummy anlegen
Wirtschaftsgiiter, die keiner Inventarnummer zugeordnet werden kénnen, werden als Nicht
zuordenbare Wirtschaftsgiter in der Inventarliste erfasst.

Wir verfolgen in diesem Kapitel die Situationen in den Abteilungen Vertrieb und Buchhal-
tung. Im ersten Fall erhilt der Sachbearbeiter beim Scannvorgang den Hinweis, dass das
Wirtschaftsgut keiner Inventarnummer zugeordnet werden kann. Er muss einen Dummy an-
legen. Die gleiche Vorgehensweise gilt im Fall des fehlenden Etiketts. Auch hier ist ein
Dummy zur Nachbearbeitung in der Anlagenverwaltung einzurichten.

1.

3.

Klicken Sie in der Symbolleiste auf das Symbol Nicht zuordenbares Wirtschaftsgut und
wihlen Sie darin den Befehl Wirtschaftsgut erfassen.

Es wird am unteren Ende der Inventurliste eine neue Zeile mit einer provisorischen In-
ventarnummer angelegt. Diese provisorische Inventarnummer besitzt das Kiirzel
LXSCAN_ und eine fortlaufende Nummer, hier 0001.

@1, Lexware anlagen scan < Musterfirma 2023 > - [Inventurliste] - [m] X

Datei Bearbeiten Ansicht Berichte 2

Hauptnavigation [F10] =B () startseite (> Anlagegut suchen b, Speichern Nicht zuordenbares Wirtschaftsgut =

Inventurliste Musterfirma 2023 X
0320-001 Golf v Einkauf 1010 r Bezeichnung: L<SCAN_0007

0320002 Audi A 4 Einkauf 1010 {m] Standort | |
0410-005 PCOS Einkauf 1000 r Kostenstale: ]
0410-008 PC 06 Einkauf 1000 {m] Erfasst

0007 eor K 1000 r Notizen: i ikt 2ustdenbares Witsshallsgul purde
0410-008 Drucker 12 Einkauf 1000 (m} funden!

0410-008 Drucker 15 Einkauf 1000 -

0410-010 Drucker 20 Einkauf 1000 ~ 03.01.2024 15:04

0420-001 Biirotisch Einkauf Einkauf 1000 r

0420-004 Schreibtischlampe Einkauf 1000 (m}

0420-005 Fluter Einkauf 1000 -

iscan o1 hsomooo R s

Anzahl Beschreibung
1

Wittschaftsgiter insgesamt
1 eifassie Witschatsaiiter

11 nicht erfasste Wirlschaftsgider

10 Wirtschaftsgier chne Datum

1 nicht zuordenbare Wittschaftegiiter

Geben Sie im Info-Bereich den Standort des Wirtschaftsgutes ein (hier Vertrieb). Im
Kontrollkdstchen Erfasst ist keine Eingabe moglich, da ein Nicht zuordenbares Wirt-
schaftsgut grundsitzlich nicht als erfasst gekennzeichnet werden kann.



4. Verfassen Sie die entsprechende Notiz. Der im Feld Notiz vorgegebene Standardtext kann
hierbei tiberschrieben werden. Im Fall 1 (falsches Etikett) konnte der Sachbearbeiter den
folgenden Text eingeben: Etikett ist vorhanden, aber in der Exportdatei existiert keine
entsprechende Inventarnummer dazu. Bitte iiberpriifen und neu ausdrucken und per
Hauspost an die Abteilung Vertrieb.

3, Lexware anlagen scan < Musterfirma 2023 > - [Inventurliste] - o x

Datei Bearbeiten Ansicht Berichte I

Hauptnavigation [F10] -3 {n} Startseite [ Anlagegut suchen b, Speichern Micht zuordenbares Wirtschattsgut ~

Inventurliste Musterfirma 2023 X
InvertarNr | L{SCAH_0001

0320-003 Phaeton Vertrieb 1020 r Bezeichnung: | L=5CAN_0001

0410-011 PC 55 Vertrieh 1000 ] Standott: | ]

0410012 Drucker 25 Vertrieb 1000 r Kostenstele: | ]

0420-006 Birotisch Vertrish Vertrieb 1010 [m} Effasst

0420-007 Dirostu Verricb Vertrieb Lot r Notizer: |Ein Efikett ist vorhanden, in der Exportdiatei aber

0420-008 Drucker 04 Vertrieb 1030 r keine InventarNi. dazu. Bitte Uiberpriifen und bei

somon bsemo L s et e o

Anzahl Beschieibung

“litschatsgilter insgesamt
erfasste Winschaftsquter

richt erasste Witschattsgiiter
“itschaftsgiiter ohne D atum
richt zuordenbare Witschaftsaliter

—mao

5. Speichern Sie das erfasste Nicht zuordenbare Wirtschaftsgut durch Klick auf das Symbol
Speichern. Der Dummy wird mit dem Datum seiner Erfassung in der Inventurliste hin-
terlegt.

6. Fur Wirtschaftsgiiter, die kein Etikett aufweisen (Fall 2), konnte der Dummy mit der fol-
genden Notiz angelegt werden: Etikett fehlt und in der Exportdatei fehlt die Inventar-
nummer. Bitte iiberpriifen, neu ausdrucken und per Hauspost an die Abteilung Buch-
haltung.

7. Auch diese Eingabe wird mit Speichern in die Inventurliste aufgenommen.

Dummys verwalten
Die provisorischen Inventarnummern werden immer nach demselben Muster hoch gezihlt
und entsprechend der ausgewihlten Sortierung in der Inventurliste aufgefiihrt.

Wird ein Dummy in der Inventurliste ausgewahlt, wird die hinterlegte Notiz angezeigt. Diese
lisst sich bearbeiten und erneut speichern.

Auf diese Weise konnten Standort oder Kostenstelle des nicht zuordenbaren Wirtschaftsgutes
auch noch zu einem spiteren Zeitpunkt eingetragen werden.



Dummy l6schen
Wirtschaftsgiiter, die als nicht zuordenbar in der Inventurliste angelegt worden sind, lassen
sich auch wieder aus der Inventurliste 16schen.

Wir gehen im folgenden Beispiel davon aus, dass Etiketten zwar gedruckt, aber noch nicht
auf die entsprechenden Wirtschaftsgiiter aufgebracht wurden. Da der Sachbearbeiter diese
Wirtschaftsgliter im Zuge der Inventur bereits als nicht zuordenbar erfasst hat, mochte er
jetzt den Fehler in der Inventurliste korrigieren.

1. Selektieren Sie das nicht zuordenbare Wirtschaftsgut in der Inventurliste.

2. Klicken Sie in der Symbolleiste auf das Symbol Nicht zuordenbares Wirtschaftsgut und
wihlen Sie darin den Befehl Wirtschaftsgut 16schen.

Der Dummy wird aus der Liste entfernt.

3. Anschliefend kann das Wirtschaftsgut regulir mit Hilfe des Scanners oder auf manuel-
lem Wege erfasst werden.



Inventurprotokolle prifen

Die Protokolle in der Ubersicht
Das Inventurprotokoll wird nach Abschluss des Abgleichs erstellt und an die Anlagenverwal-
tung iibergeben.

Lexware anlagen scan stellt Ihnen insgesamt drei Formulare zur Verfiigung, die verschiedene
Arbeitsschritte wihrend der Inventur dokumentieren.

e Sind Sie sich nicht sicher, ob alle Wirtschaftsgiiter erfasst wurden, kénnen Sie den aktuel-
len Stand in dem Vorlidufigen Protokoll priifen.

e Sind Sie sich sicher, dass die Arbeiten abgeschlossen und alle Wirtschaftsgiiter der Inven-
turliste zugeordnet wurden, gibt Thnen das Endgiiltige Protokoll eine Vorschau auf den
Inhalt der Exportdatei.

e Zusitzlich konnen alle Notizen, die wihrend der Inventur in der Inventurliste eingegeben
wurden, Giber das gleichnamige Formular ausgedruckt werden.

Mit Hilfe der Sortierfunktion konnen Sie sich auch direkt in der Inventurliste einen guten
Uberblick iiber den aktuellen Stand verschaffen.

Sortieren Sie die Spalte Inventurdatum, werden alle Giiter mit Inventurdatum im oberen
Bereich der Tabelle in auf- bzw. absteigender Reihenfolge aufgefithrt. Es folgen alle Wirt-
schaftsgiiter, die noch kein Inventurdatum haben, also nicht erfasst worden sind.

4, Lexware anlagen scan < Musterfirma 2023 > - [Inventurliste] — [m] e

Datei Bearbeiten Ansicht Berichte 2

Hauptnavigation [F10] - () startseite (= Anlagegut suchen Nicht zuordenbares Wirtschaftsgut =

Inventurliste Musterfirma 2023 X

Irwventar-Mr. 0420004

0320-001 Golf v Einkauf 1010 ™ 03.01.2024 15:33 Bezeichnung  Schieiblischlampe
0320-002 Audi A 4 Einkauf 010 ¥ 03.01.202415:33 Standort Einkaul
0410-005 PC 05 Einkauf 1000 [ 03.01.2024 15:33 Kostenstelle: 1000
0410-005 PC 08 Einkauf 1000 M 03.01.202415:33 Efasst
0410-007 PCO7 Einkauf 1000 2 03.01.2024 15:33 Motizen
0410-008 Drucker 12 Einkauf 1000 ~ 03.01.2024 15:33

0410-009 Drucker 15 Einkauf 1000 M 03.01.202415:33

0410-010 Drucker 20 Einkauf 1000 2 03.01.2024 15:34

0420-001 Biirotisch Einkauf Einkauf 1000 ~ 03.01.2024 15:34

0420-005 Fluter Einkauf 1000 [

0485-001 Biirostuhl Einkauf Einkauf 1000 [m}

0485-002 Drucker 05 Einkauf 1000 [l

Anazhl Beschisibung

Wittschaftsgiiter insgesamt
erfasste Wittsohaitsgiiter

nicht erasste Wittschaftsgiiter
Wittschaftsgiiter ohne Datum

icht zucrdenbare Wirtschaftsgiiter

Swwzn




Bericht aufrufen

Wir konzentrieren uns in den folgenden Abschnitten wieder auf den Sachbearbeiter der Ab-
teilung Einkauf. Er wird dem Inventurprotokoll entnehmen, dass alle Wirtschaftsgiiter erfasst
werden konnten. Der Ausdruck der Notizzettel wird ergeben, dass zwei Etiketten vom Scan-
ner nicht lesbar waren.

1.

Wihlen Sie den Befehl Berichte > Inventurprotokoll.

Druck Inventurprotokoll d
Drucker: Lexware PDF-Export 5.5 Drucker einrichten
Einstellung EmSte”ung
Seitenrander
Einstellungen
Darstellung (®) Drucker Kopien: |1 gruppieren nach | Kostenstelle w |
sortieren nach | Irrvenkur-Mr i |
[ ] Details anzeigen
[ seitenumbruch Gruppe
& Yorlaufiges Pratokn
&Endgﬂltiges Pratakall
&Notizen
Hilfe Formularverwaltung.. . Yorschau Drucken abbrechen

Auf der Seite Einstellung stehen die drei Formulardateien Vorlidufiges Protokoll, End-
giiltiges Protokoll und Notizen zur Verfiigung.

Wihlen Sie das gewiinschte Protokoll und legen Sie fest, nach welchen Kriterien die In-
venturdaten aufbereitet werden sollen. Wir werden im Beispiel die Inventarnummern
nach Standorten gruppieren. Wihlen Sie die entsprechende Einstellung im Feld gruppie-
ren nach.

Innerhalb der Gruppen soll eine Sortierung nach Inventarnummern erfolgen. Auch hier-
zu ist die entsprechende Einstellung im Feld sortieren nach zu treffen.

Aktivieren Sie in den folgenden beiden Beispielen jeweils das Kontrollkistchen Details,
damit die erfassten bzw. noch nicht erfassten Wirtschaftsgiiter namentlich aufgefiihrt
werden.



Vorlaufiges Protokoll

Das Vorliufige Protokoll verwenden Sie, wenn Sie sich einen Uberblick iiber den aktuellen
Stand der Inventur verschaffen wollen. Das Vorldufige Protokoll kann mehrmals wihrend der
Durchfiihrung der Inventur zu Kontrollzwecken erzeugt werden.

1. Wihlen Sie auf der Seite Einstellung das Formular Vorldufiges Protokoll.

Sollten noch nicht alle Inventurgiiter erfasst worden sein, erhalten Sie einen entsprechenden
Hinweis.

Imventurprotokaoll erstellen

|, Inder Inventurliste sind Wirtschaftsgliter
~ ohne Inventurdatum.

Wenn diese Wirtschaftsgater im Unternehmen nicht
mehr vorhanden sind, sollten Sie das in der Motiz
wverrnerken und die Eingabe speichern.




2. Bestitigen Sie den Hinweis mit OK, wird das Vorldufige Protokoll geoffnet.

Vorldufiges Inventurprotokoll Musterfirma
Musterweg 100
79100 Musterstadt
M ax Mustermann
Voréufiges Inventurprotokoll fir das Wirtschaftsjahr 2023
zum Inventurdatum 04.01.2024

Diese Wirtschaftsguter waren bei der Inventur vorhanden.

Inventamummer | Inventarbezeichung Standort Kostenstelle
Kostensielle 1000

(410-005 PCOS Einkauf 1000
1410-008 PCO8 Einkauf 1000
0410-007 PCO7 Einkauf 1000
0410-008 Drucker 12 Einkauf 1000
0410-009 Drucker 15 Einkauf 1000
0410-010 Drucker 20 Einkauf 1000
(420-001 Birotisch Einkauf Einkauf 1000
0420-004 Schreibtischlampe Einkauf 1000
Kostensielle 1010

0320-001 Golfv Einkauf 1010
0320-002 AudiAd Einkauf 1010

Diese Wirtschaftsgiter waren bei der Inventur nicht vorhanden. Sie sollten die fehlenden
Inventamummem uberprifen.

Inventamummer | Inventarbezeichung Standort Kostenstelle
Kostenstelle 1000

0420-005 Fluter Einkauf 1000
0435-001 Birostuhl Einkauf Einkauf 1000
04385-002 Drucker 05 Einkauf 1000

3. Drucken Sie das Protokoll aus. Sie sehen fur Ihren Arbeitsbereich auf einen Blick, welche
Wirtschaftsgiiter bereits erfasst wurden und welche noch fehlen.

Im oberen Bereich des Protokolls werden alle erfassten Wirtschaftsgiiter ausgewiesen, im
unteren Bereich sind diejenigen Wirtschaftsgiter ausgefiihrt, die (noch) nicht erfasst wer-
den konnten und kein Inventurdatum aufweisen.



Endgiltiges Protokoll

Das Endgiiltige Protokoll verwenden Sie im Regelfall dann, wenn Sie die Inventur fiir [hren
Bereich abgeschlossen haben und die Daten vor der Ubergabe an die Anlagenverwaltung
nochmals iiberpriifen wollen.

1. Wihlen Sie auf der Seite Einstellung das Formular Endgiiltiges Protokoll.

Endgiiltiges Inventurprotokoll Musterfirma
Musterweg 100
79100 Musterstadt
Max Mustermann
Endgiiltiges Inventurprotokoll fir das Wirtschaftsjahr 2023
zum Inventurdatum 04.01.2024

Alle Wirtschaftsgiiter waren bei der Inventur vorhanden.

Inventarnummer Inventarbezeichung Standort Kostenstelle
Kostenstelle 1000

0410-005 PC 05 Einkauf 1000
0410-008 PC 06 Einkauf 1000
0410-007 PC 07 Einkauf 1000
0410-008 Drucker 12 Einkauf 1000
0410-009 Drucker 15 Einkauf 1000
0410-010 Drucker 20 Einkauf 1000
0420-001 Blrotisch Einkauf Einkauf 1000
0420-004 Schreibtischlampe Einkauf 1000
0420-005 Fluter Einkauf 1000
0485-001 Blrostuhl Einkauf Einkauf 1000
0485-002 Drucker 05 Einkauf 1000
Kostenstelle 1010

0320-001 Golf V Einkauf 1010
0320-002 Audi A 4 Einkauf 1010

2. Drucken Sie das Protokoll aus. Der Inhalt des Endgiiltigen Protokolls entspricht dem In-
halt der Exportdatei.

In unserem Beispiel konnen Sie erkennen, dass jetzt am Standort Einkauf alle Wirt-
schaftsgliter erfasst werden konnten.



Notizen drucken

Auch die Notizen, die Sie als Sachbearbeiter gemacht haben, lassen sich mit Hilfe des ent-
sprechenden Formulars ausdrucken. Wir zeigen die Notizen, die der Sachbearbeiter am
Standort Einkauf gemacht hat.

1. Wihlen Sie auf der Seite Einstellung das Formular Notizen.

Notizen fiir das Wirtschaftsjahr 2023 zum Inventurdatum 04.01.2024
Musterfirma
Musterweqg 100
79100 Musterstadt
Max Mustermann

Inventarnummer Inventar ichung Standort Notiz

LXSCAN_DD0 LXSCAMN_0001 Ein nicht zuordenbares
Nirtschaftsgut wurde gefunden!

K 1000

0410-008 Drcker 12 Einkauf 1000 Efikett ist unleserlich. Bitte neu
ausdrucken und an den Einkauf

1.
0410-009 Drucker 15 Einkauf 1000 Etikett ist unleserlich. Bitte neu

ausdrucken und an den Einkauf
1.

2. Drucken Sie alle Notizen aus. Sie erhalten einen guten Uberblick iiber ggf. unleserliche
Etiketten oder nicht zutreffende Zuordnungen.

Inventurprotokolle exportieren

Sie haben die Inventur abgeschlossen und wollen nun das Inventurprotokoll an die Anlagen-
verwaltung tibergeben.

Der Export kann nur erfolgen, wenn alle Wirtschaftsgiiter (auch die als nicht zuordenbar erfass-
ten Wirtschaftsgiiter) ein Inventurdatum besitzen. Ebenso muss der Name eines Sachbearbeiters
angegeben werden.

Wir betrachten im folgenden Beispiel wieder den Sachbearbeiter der Abteilung Einkauf.

1. Starten Sie den Export des Inventurergebnisses iiber den Befehl Datei > Export Inven-
turergebnis.

Imnventurergebnis exportieren >

Hirmweis:

Hierfuir klicken Sie auf die Schaltflache 'Durchsuchen’ und wahlen
danach unter 'Speichern unter' den Hamen der Exportdatei aus.

Den Export zchiiefen Sie mit einem Elick auf die Schaltflache "Speichern’ ab.

Sachbearbeiter:

| bl @ Mustermann |

Exportdate:

Hilf= Durchsuchen Abbrechen




Der Name des aktuell in den Stammdaten hinterlegten Sachbearbeiters wird angezeigt.
Sie konnen an dieser Stelle auch einen anderen Sachbearbeiter eintragen.

2. Geben Sie tiber die Schaltfliche Durchsuchen das Exportverzeichnis und den Namen der
Exportdatei an.

Verwenden Sie bei der Bezeichnung der Exportdatei einen sprechenden Namen, bspw. an-
gelehnt an den Standort oder die Kostenstelle. Im Beispiel geben wir der Datei den Namen
Inventurergebnisse Einkauf.

3. Schliefen Sie den Export des Inventurprotokolls durch Klick auf die Schaltfliche Spei-
chern ab. Die Exportdatei wird im angegebenen Verzeichnis unter dem angegebenen
Namen im XML-Format erzeugt.

Sollte der Export nicht ausgefithrt werden konnen, weil einige Wirtschaftsgiiter noch ohne In-
venturdatum sind, werden Sie durch eine entsprechende Meldung darauf hingewiesen.

Imventurergebnisse exportieren

| InderInventurliste sind Wirtschaftsgiter
“ ohne Inventurdatum.
Wenn diese Wirtschaftsgdter im Unternehmen nicht

mehr vorhanden sind, sollten Sie das in der Motiz
vermerken und die Eingabe speichern,

Inventurprotokolle in die Anlagenverwaltung tberneh-
men

Die von den jeweiligen Sachbearbeitern erzeugten Endgiiltigen Protokolle werden in die An-
lagenverwaltung zur Weiterbearbeitung tibernommen und dort im sogenannten Kumulierten
Protokoll zu einer Gesamtiibersicht zusammentragen.

Der Import der Inventurdaten und die Ubernahme in das Kumulierte Protokoll erfolgen in
einem Arbeitsschritt.

Das Kumulierte Protokoll der Inventur fiir das Wirtschaftsjahr weist zum Inventurdatum fiir
das gesamte Unternehmen die erfassten Wirtschaftsgiiter aus. Ebenso kann dem Protokoll
entnommen werden, welche Wirtschaftsgiiter bei der Inventur nicht erfasst werden konnten.
Auch die von den einzelnen Sachbearbeitern angelegten Notizen lassen sich in einer Gesamt-
sicht zusammentragen.

Stellen Sie die XML-Datei nicht im Programmpfad der Anlagenverwaltung fir den Import be-
reit, da dort auch Programmdateien in diesem Format abgelegt sind. Auf diese Weise beugen Sie
einer Verwechslung der Dateien und Problemen beim Import vor.



Mit Anlagen Scan arbeiten

Inventurprotokoll importieren

Wir gehen in den folgenden Beispielen davon aus, dass die Inventurprotokolle der vier Abtei-

lungen Einkauf, Vertrieb, Buchhaltung und Service als Datei vorliegen und in die Anlagen-

verwaltung ibernommen werden konnen.

1. Wir befinden uns in der Anlagenverwaltung. Die Ubernahme der Inventurprotokolle er-
folgt iiber den Befehl Berichte > Anlagen scan. Der Druckdialog wird aufgerufen.

2. Wihlen Sie auf der Seite Einstellung die Option Drucker und markieren Sie in der Liste
die Formulardatei Kumuliertes Protokoll.

Einstellung

Auswahl

Etikett

Seitenrdnder

Darstellung

HilFe:

Druck Anlagen Scan

Drucker:  Lexware PDF-Export 5.5

Ihwenturergebnisse

Einstellung

Einstellung

Figlgerak

(®) Drucker Kopien:

(JExport % Datei

Drucker einrichken

x

alnventaretiketten
) ‘kurnuliertes Prokakall

&Notizen

Formularyermaltung. .

orschau Drucken

Abbrechen

42



Mit Anlagen Scan arbeiten

Wechseln Sie anschliefend auf die Seite Inventurergebnisse.

Druck Anlagen Scan XK

Drucker:  Lexware POF-Export 5.5 Drucker einrichten

Einstellung Inventurergebnisse importieren und auswerten

Ausweahl

. Inventurergebnisse importieren
Etikett

Zu importierende Dakei

Inventurergehnisse Durchsuchen. ..

kurnuliertes Prokokoll und Motizen drucken

Sejtenrinder

gruppieren nach kostenstelle -

Darstellung
sorkieren nach Inventar-Mr Pt

[Joetails anzeigen [ seitenumbruch

Inventurergebnisse karrigieren

Invenkarmurmmer |8schen | | oK

Inventarnummer dndern | | ae

Hilfe Farmularverwalbunig. .. ‘Yorschau Drucken abbrechen
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4. Der Import eines Inventurprotokolls erfolgt im oberen Bereich der Seite. Uber die Schalt-

fliche Durchsuchen wird das Dateiverzeichnis und die Datei mit den Inventurergebnis-
sen ausgewihlt.

el Suche nach Datei x
<« “ 4 |5 » Dieser PC » Dokumente » v O Dokumente” durchsuchen ye
Organisieren « Meuer Ordner == + [ 0
Mame Typ Grafe
ot Schnellzugriff
o Eigene Bilder Dateiorener
OneDrive a1 Eigene Musik Dateiorener
7 Wi ciardne
[ Dieser PC 1 Eigene Videos Dateiorener
=] Einkauf. XML AML-Dokument 4KB
¥ Netzwerk =] Inventurergebnis Einkauf.xml KML-Dokument 4 KB
=] Inventurergebnis Vertrieb xml KML-Daokument 4KB
(=] Vertrieb. XML KML-Dakument 2KB
Dateiname: | Inventurergebnis Einkauf.xml V| XML-Datei {" XML} ~

Wir importieren im Beispiel zunichst die Inhalte der Datei Inventurergebnis-
se_Einkaufxml. Bestitigen Sie die ausgewihlte Datei iiber die Schaltfliche Offnen. Die
Daten der XML-Datei werden in die Anlagenverwaltung eingelesen. Ein Hinweis infor-
miert Sie iiber den erfolgreichen Abschluss des Import-Vorgangs.

Anlagen Scan

Der Import der Inventurergebnisse wurde
abgeschlossen.

Bestitigen Sie die Meldung mit OK, bleibt der Druckdialog mit der Seite Kumuliertes
Protokoll weiterhin ge6ftnet.

So konnen Sie iiber die Schaltfliche Durchsuchen direkt im Anschluss die Inventurpro-
tokolle der anderen Sachbearbeiter importieren.



Fachlicher Hintergrund

Die Inventurergebnisse werden auf Seiten der Anlagenverwaltung in eine systemseitig vorge-
gebene Datei mit dem Namen KumuliertesProtokoll.xml geschrieben. Analog zum Endgiil-
tigen Protokoll wird dort jedes im Rahmen der Inventur erfasste Wirtschaftsgut als Datensatz
erfasst.

Der Datensatz wird durch seine Inventarnummer, die Inventarbezeichnung, die Kostenstelle
und den Standort definiert. Zudem enthilt der Datensatz Angaben iiber den Stichtag der In-
ventur, den Namen des Sachbearbeiters und den Status Ist Vorhanden oder Ist Nicht Vor-
handen.

In die Datei KumuliertesProtokoll.xml werden die Inventurdaten aus allen vorhandenen
Import-Dateien eingelesen. Die Ubernahme der Inventurergebnisse erfolgt fiir jede vorhan-
dene Firma separat. Das bedeutet: Fiir jede Firma existiert eine Datei KumuliertesProto-
kollxml, die in einem systemseitig vorgegebenen Verzeichnis gespeichert ist. Die Datei Ku-
muliertesProtokoll.xml ist auch Bestandteil der Datensicherung.

Der Inhalt einer Datei KumuliertesProtokoll.xml wird im Kumulierten Protokoll der jeweili-
gen Firma dargestellt.



Gesamtlbersicht im Kumulierten Protokoll erstellen
Soll das Kumulierte Protokoll angezeigt oder ausgedruckt werden, sind im unteren Bereich
der Seite Kumuliertes Protokoll entsprechende Einstellungen zu treffen.

In unserem Beispiel sollen die importierten Inventurergebnisse der Standorte Einkauf, Ver-
trieb, Buchhaltung und Service in der Druckvorschau angezeigt werden.

1.

2.

3.

Sie befinden sich weiterhin im Druckdialog auf der Seite Inventurergebnisse. Legen Sie
fest, nach welchen Kiriterien die Wirtschaftsgiiter gruppiert werden sollen. Wir wihlen im
Beispiel die Gruppierung nach Standort.

Druck &nlagen Scan x

Drucker:  Lexware PDF-Export 5.5 Drucker einrichten

ol Inventurergebnisse importieren und auswerten

Ausweahl

i Invenkurergebnisse importisren
Etikett

Zu importierende Datei
ZsyUsersigkadmintDocuments! Inventurergebnis Einkauf. Durchsuchen. ..

Inwenturergebnisse

Seitenrinder Kurnuliertes Protokoll und Motizen drucken

gruppieren nach Kostenstelle w

Darstellung
sartieren nach Inwentar-Mr =

[ seiterumbruch

Imventurergebnisse korrigieren

Invenkarnurmmer lischen | | oK

Inventarnummer dndern | | ale

HilFe Formularvermaltung. Yorschau Drucken Abbrechen

Die fir jeden Standort aufgefithrten Wirtschaftsgiiter sollen nach ihrer Inventarnummer
sortiert werden. Wihlen Sie hierzu im Feld sortieren nach die entsprechende Einstellung.

Wenn Sie die Inventurprotokolle als Gesamtiibersicht mit Detailangaben erzeugen wol-
len, setzen Sie in das Kontrollkistchen Details ein Hikchen. In diesem Fall werden die
erfassten und nicht erfassten Wirtschaftsgiiter separat unter Angabe von Inventarnummer,
Inventarbezeichnung, Standort und Kostenstelle aufgefiihrt.

Sollen im Kumulierten Protokoll zwischen jeder Gruppe ein Seitenumbruch erfolgen,
setzen Sie in das entsprechende Kontrollkistchen ein Hikchen.



5. Geben Sie das Protokoll auf dem angeschlossenen Drucker aus oder betrachten Sie im
Vorfeld die Druckvorschau. Fir den Ausdruck lassen sich noch Seitenrinder und Ausse-
hen der tabellarischen Darstellung einstellen.

Kumuliertes Inventurprotokol | steuerrechtlich hJL_hgriEﬁ[rgg
stErweg 1
79100 Musterstadt
Humuliertes Imventurprotokoll firdas Wirtschaftsjghr 2023
zum |rventurdatum 3122023

Diese Wirtschaftsguter waren bei der Inventur vorhanden.

Irventamummer Inventarbezeichnung Standort Kostenstelle

Kostenstelle 1000

04 30005 PC 05 Einksud 100D
D4 30006 PC 06 Einksud 1000,
D4 310-007 PCO7 Einksud 1000
04 10-008 Crucker 12 Einksud 1000
04 10-005 Drucher 15 Einkaud 1000
0490-010 Drucker 20 Einkzuf 1000,
04 10-011 PC &5 artrizh 1000
0410012 Crrucker 25 Wertrish 1000,
D420-001 Biirotisch Einkauf Einkaud 1000
0420-004 Scheibtechlamps Einkaud 1000
0420005 Fluter Eiincuf 1000!
D4 8501 Biirostuhl Einkaud Einksud 100D
485002 Drucker 06 Einksud 1000
Kostenstelle 1010

0:3.20-001 Golf W Eiincuf 1010!
(320002 \udi & 4 Einksud 1010,
(D4 20-006 Biirotisch Vertrieb Wertrieh 1010,
D420-007 Biirostuhl Vertrish Wertrizh 1010

Kostenstelle 1020
03204003 |P|'aaa:-r \."artriahl 1 -:'2-:'|

Kostenstelle 1030
0420008 |I:-rl.cler o \."artriahl 1 -:'3-:'|

Bei der Inwventur waren nicht alle Wirtschaftsguter vorhanden.
Kontrollieren Sie, ob alle Vollabgénge, Umbuchungen oder Storno Sammelposten
in Lexware anlagenverwaltung erfasst wurden.

Imventamummer | Imventarbezeichnung Standort | Kostenstelle |

Kostenstelle
LXSCAMN 0001 |LXSCAN 0001 | |

Die Inventarnummern simtlicher Inventurprotokolle werden entsprechend der getroffe-
nen Einstellungen nacheinander aufgefithrt. Auch die Dummy-Inventarnummern sind
Bestandteil des Kumulierten Protokolls.



Eine Analyse des Kumulierten Protokolls bringt in unserem Beispiel die folgenden Ergebnisse.
e Die Auswertung fiir den Standort Vertrieb ergibt, dass zwei Inventarnummern ohne Zu-

ordnung blieben, zwei Wirtschaftsgiiter also nicht vorhanden waren. Es wurden entspre-
chende Dummys angelegt.

e Analog wire auch die Darstellung der Inventurergebnisse des Standorts Buchhaltung.

e Inventarnummern, denen am Standort Service keine Wirtschaftsgiiter zugeordnet werden
konnten, werden als nicht vorhanden ausgewiesen. Ein Dummy konnte hier nicht erzeugt
werden.

Weitere Informationen erhalten Sie iiber den Ausdruck der Notizen.

Notizen ausdrucken

In der Anlagenverwaltung fasst der Bericht Notizen die von allen Sachbearbeitern erfassten
Notizen zusammen. Sie erhalten also einen guten Uberblick dariiber, was zu tun ist und wo
man sich auf die Fehlersuche machen muss.

1. Wir befinden sich weiterhin im Druckdialog auf der Seite Inventurergebnisse. Wechseln
Sie zurtick auf die Seite Einstellung und wihlen Sie dort die Formulardatei Notizen aus.

Druck Anlagen Scan *
Drucker:  Lewware PDF-Expart 5.5 Drucker einrichken
Einstellung Elnstellung
Einstellung

Ausweahl

Ziglgerak
Etikett

(®) Drucker Kopien: 1
Ihwenturergebnisse O Export | %e Datei w
Seitenrander

alnventaretiketten

5Kumu|iertes Prokakall
Drarstellung

HilFe Formularvermaltung. . Drucken Abbrechen




2. Wechseln Sie anschlieflend wieder auf die Seite Inventurergebnisse und treffen Sie dort
die Einstellungen fiir die Ausgabe der Notizen.

Druck Anlagen Scan x

Drucker:  Lexware PDF-Export 5.5 Drucker einrichten

Einstellung Inventurergebnisse importieren und auswerten

Ausweahl

. Inventurergebnisse importieren
Etikett

Zu importierende Dakei

Inventurergebnisse Durchsuchen. ..

Kurnuliertes Protokoll und Motizen drucken

Seitenrdnder

gruppieren nach kostenskelle -
Crarstellun
g sorkieren nach Inventar-Mr hd
Details anzeigen [ seitenumbruch

Inventurergebnisse karrigieren

Inventarnurmer |&schen | | oK

Inventarnummer dndern | | ae

Hilfe Farmularverwalbunig. .. Drucken abbrechen

3. Die Gruppierung und Sortierung fiir die Darstellung der Notizen erfolgt analog zur Aus-
gabe des Kumulierten Protokolls.

4. Geben Sie die Notizen auf dem angeschlossenen Drucker aus oder betrachten Sie diese in
der Druckvorschau.



Erneuten Inventurlauf durchfihren

Wann ist ein erneuter Inventurlauf notwendig?

Anhand der Ausdrucke von Kumuliertem Protokoll und Notizen lassen sich die Differenzen
des Kumulierten Protokolls zum Datenbestand in der Anlagenverwaltung abgleichen und
entsprechende Korrekturen einleiten. Um die moglichen Mafinahmen so konkret wie nur
moglich zu fassen, greifen wir auf die weiter oben skizzierten Fille zuriick.

Umgang mit nicht lesbaren Etiketten
Die vom Scanner nicht lesbaren Etiketten werden erneut gedruckt und auf den Wirtschafts-
gltern angebracht.

o Gehoren die Etiketten zu Anlagegiitern aus zwei verschiedenen Anlagegruppen, erfolgt
der Ausdruck einzeln. Das heifdt: Die Inventarnummern werden in der jeweiligen Gruppe
markiert. Anschliefend wird iiber die rechte Maustaste im Kontextmenii der Befehl An-
lagen Scan aufgerufen.

o Betreffen die Etiketten Anlagegiiter der gleichen Anlagegruppe, lassen sich die Inventar-
nummern in der Anlageliste iiber die Multiselektion markieren. Der Ausdruck der Etiket-
ten erfolgt wieder im Kontextmentii tiber den Befehl Anlagen Scan.

Da die Inventur manuell durchgefiihrt werden konnte, ist kein zweiter Korrekturlauf erforder-

lich.

Umgang mit falschen Etiketten

Dass die Etiketten einiger Wirtschaftsgliter einen falschen Standort aufweisen, konnte seinen
Grund darin haben, dass die Bewegung Umbuchung in der Anlagenverwaltung nicht erfasst
worden ist. Die an sich korrekte Inventarnummer muss also Bestandteil einer anderen Inven-
turliste werden.

e Hierzu wird die Umbuchung in der Anlagenverwaltung erfasst.
e Die Etiketten werden neu gedruckt und bei den Wirtschaftsgiitern angebracht.

e Nach der Umbuchung werden fiir die Standorte neue Inventurlisten gedruckt und an den
entsprechenden Sachbearbeiter iibergeben.

e Da fiir die Wirtschaftsgiiter keine Inventur erfolgen konnte, miissen diese in einem zwei-
ten Inventurlauf erfasst und an die Anlagenverwaltung riickgemeldet werden.



Sind nur wenige Wirtschaftsgiiter zu korrigieren, kann die Korrektur direkt im Kumulierten

Protokoll erfolgen.

1. Hierzu steht in der Anlagenverwaltung tiber Berichte > Anlagen scan auf der Seite In-
venturergebnisse der Bereich Inventurergebnisse dndern zur Verfigung.

2. Geben Sie im Feld Inventarnummer dndern die Inventarnummer ein, fur die eine Kor-
rektur erfolgen soll. Beachten Sie bei der Eingabe die exakte Schreibweise der Inventar-
nummer. Grof$-/Kleinschreibung wird berticksichtigt.

Druck Anlagen Scan x

Drucker:  Lexware PDF-Export 5.5 Drucker einrichten

Einstellung Inventurergebnisse importieren und auswerten

Ausweahl

. Inventurergebnisse importieren
Etikett

Zu importierende Dakei
CihsersigkadminiDocuments Inventurergebnis Yertrieb Durchsucher..

Irventurergebnisse

Seitenrinder Kurnuliertes Protokoll und Motizen drucken

gruppieren nach kostenskelle -
Crarstellun
g sorkieren nach Inventar-Mr hd
Details anzeigen [ seitenumbruch

Inventurergebnisse karrigieren

Inventarnurmer |&schen | | oK

Inventarnummer &ndern | L¥SCAN_0001 | ae

Hilfe Farmularverwalbunig. .. ‘Yorschau Drucken abbrechen




3. Bestitigen Sie mit OK. Sie gelangen in ein Dialogfenster, in dem die Daten der zu korri-
gierenden Inventarnummer angezeigt werden.

Status Inventarnummern dndern >

zu kamgierende |nventamurmer:

Motiz:

‘ Etikett izt worhanden, aber in der Exportdatei gibt
) ez keine Inventar-Mr. dazu. Bitte uberprifen und
Bezeichnung: |L><S Car_0001 ‘ gafz. das Etikett neu auzdrucken und an den

Imwentar-Nr: ||_;><;5 CaM_ 000

Wertrieb senden.

Standart; |

Kostenstele: |

Erfasst:

Anderung erfaszen:

M atiz:

Imventar-Nr: ||:|42|:|.|:|-| 5

Bezeichnung: |Schreihtischlampe 05

|
|
Standart; |Einkauf ‘
|

Kostenstele: |-| 1o
Erfasst:

Hilfe Abbrechen

4. Geben Sie in unserem Beispiel in der Rubrik Anderung erfassen den neuen Standort ein
und bestitigen Sie mit Speichern. Das Kumulierte Protokoll sowie die Notizen werden
entsprechend aktualisiert.

Umgang mit fehlenden Etiketten

Hinsichtlich der Wirtschaftsgiiter mit fehlenden Etiketten konnte sich herausstellen, dass die-
se zwar angeschafft wurden, in der Anlagenverwaltung aufgrund Krankheit des zustindigen
Mitarbeiters noch nicht erfasst oder umgebucht worden sind.

e Die Erfassung der gekauften Wirtschaftsgiiter wird in der Anlagenverwaltung nachgeholt.
e Die Etiketten werden gedruckt und an den Wirtschaftsgiitern angebracht.

e Da fiir die Wirtschaftsgiiter ohne Etikett keine Inventur erfolgen konnte, miissen diese in
einem zweiten Inventurlauf erfasst und an die Anlagenverwaltung riickgemeldet werden.

Alternativ kann die Anderung auch direkt im Kumulierten Protokoll erfolgen (siehe
oben).

Umgang mit Inventarnummern ohne zugehdriges Wirtschaftsgut
Kann zu einer Inventarnummer kein zugehoriges Wirtschaftsgut gefunden werden, konnte es
sein, dass Umbuchungen oder Vollabginge in der Anlagenverwaltung nicht als Bewegung
erfasst wurden. Denkbar ist auch, dass ein Wirtschaftsgut gestohlen wurde.



e In diesem Fall sind die Umbuchungen oder Abgangsbuchungen in der Anlagenverwal-

tung zu erfassen.

o  Gestohlene Wirtschaftsgiiter werden als Vollabgang erfasst.

e Fiir Standorte, die umgebuchte Wirtschaftsgiiter betreffen, sind neue Etiketten zu dru-
cken und an den Wirtschaftsgiitern anzubringen.

Wirtschaftsgiiter, die im Unternehmen aufgrund von Verschrottung oder Diebstahl nicht

mehr vorhanden sind, werden aus dem Kumulierten Protokoll entfernt.

1. Hierzu steht IThnen in der Anlagenverwaltung tiber Berichte > Anlagen scan auf der Sei-
te Inventurergebnisse der Bereich Inventurergebnisse 16schen zur Verfugung.

Druck Anlagen Scan

Einstellung

Ausweahl

Etikett

Irventurergebnisse

Seitenrdnder

Darstellung

HilFe:

Drucker:  Lexware PDF-Export 5.5

Inventurergebnisse importieren und auswerten

Inventurergebnisse importieren

Zu importierende Dakei
CihsersigkadminiDocuments Inventurergebnis Yertrieb

Kurnuliertes Protokoll und Motizen drucken

gruppieren nach kostenskelle -
sorkieren nach Inventar-Mr Pt
Details anzeigen [ seitenumbruch

Inventurergebnisse karrigieren

Drucker einrichten

Durchsuchen.., .

Inventarnummer 1Gschen | 0410-006

Inventarnummer dndern |

Farmularverwalbunig. .. ‘Yorschau

Drucken

X

Abbrechen

Geben Sie die Inventarnummer ein, die aus dem Kumulierten Protokoll geloscht werden

soll, und bestitigen Sie mit Speichern. Das Kumulierte Protokoll sowie die Notizen wer-
den entsprechend aktualisiert.



Inventurliste erneut importieren

Vorbreitend fiir den zweiten Inventurlauf werden fehlerhafte oder fehlende Etiketten auf den
Wirtschaftsgiitern erginzt. Anschlieflend kénnen die fehlenden Inventarnummern nachtrig-
lich erfasst werden.

e Beim Erzeugen der Inventurlisten werden nur diejenigen Anlagegiiter berticksichtigt, wel-
che noch zu bearbeiten sind. Hierzu hat der Sachbearbeiter in der Anlageverwaltung vor
dem Export die entsprechenden Filter zu setzen.

e Die Inventurlisten werden vom Sachbearbeiter in Lexware anlagen scan eingelesen und
entsprechend bearbeitet. Hierbei werden die Daten des vorherigen Inventurlaufs tber-
schrieben.

Inventurdaten erganzen

Die Wirtschaftsgiiter konnen in der Folge gescannt oder auch manuell erfasst werden. Oft-
mals ist im Korrekturlauf die manuelle Inventur der schnellere Weg.

Anhand von Vorldufigem Protokoll und Endgiiltigem Protokoll priift der Sachbearbeiter, ob
alle Wirtschaftsgiiter jetzt den Status Erfasst haben.

Kumuliertes Protokoll erstellen
Der zweite Inventurlauf wird mit dem Einlesen der Inventurprotokolle in die Anlagenverwal-
tung und dem Erstellen des Kumulierten Protokolls beendet.

Da die Inventurprotokolle beim Import wieder in die Datei KumuliertesProtokoll.xml ge-
schrieben werden, erfolgt eine Priifung, ob ein Datensatz bereits vorhanden ist oder nicht.

e Ist ein Datensatz einer Importdatei in der Datei KumuliertesProtokoll.xml nicht vor-
handen, wird dieser Datensatz ohne Anderung in die KumuliertesProtokollxml einge-
fugt.

e Ist ein Datensatz einer Importdatei in der Datei KumuliertesProtokoll.xml vorhanden,
iiberschreibt dieser Datensatz den bestehenden Datensatz in der Datei KumuliertesPro-
tokoll.xml.

Hierbei wird die Kennung Erfasst, der Name des Sachbearbeiters sowie der Stichtag der
Inventur Giberschrieben und entsprechend aktualisiert.

Historie der Inventurergebnisse

Ist die Inventur fur ein Wirtschaftsjahr fertig gestellt, werden die Daten fiir das Wirtschafts-
jahr nicht geloscht. Die Chronologie / Historie der Inventurergebnisse bleibt in Form der
Datei KumulietesProtokoll_[Wirtschaftsjahr].xml bestehen. Fiir den Inventurlauf im fol-
genden Wirtschaftsjahr wird eine neue Datei KumuliertesProtokoll [Wirtschaftsjahr].xml
angelegt.

e Der Anwender kann in frithere Wirtschaftsjahre wechseln und fiir das betreffende Wirt-
schaftsjahr das Kumulierte Protokoll aufrufen.

e  Wechselt der Anwender in ein zukiinftiges Wirtschaftsjahr ohne importierte Daten, bein-
haltet das Kumulierte Inventurprotokoll nur den Berichtskopf.



Inventur in den Folgejahren

In den Folgejahren erfolgt die Inventur nach dem gleichen Schema wie im ersten Jahr. Sind
die Daten in der Anlagenverwaltung ordentlich gepflegt, sollten keine Differenzen zwischen
dem Kumulierten Protokoll und dem Datenbestand der Anlagenverwaltung auftreten.

Sollten in den Folgejahren Differenzen auftreten, sind die Losungsansitze wie im ersten Jahr

zu suchen.
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