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1.2

Bevor Sie beginnen

Hinweise zum Programm

Mit der Lexware hausverwaltung 2024 steht Ihnen ein leicht erlernbares Programm mit
professionellem Funktionsumfang fir lhre Hausverwaltung zur Verfiigung. Diese Hilfe
soll Thnen den Einstieg in die Bedienung des Programms erleichtern und Ihnen wert-
volle Hilfestellungen fiir lhre tagliche Arbeit mit Lexware hausverwaltung 2024 leisten.

Bitte beachten Sie, dass Ihnen die mit Lexware hausverwaltung 2024 mitgelieferte Do-
kumentation nur einige grundsétzliche Fragen beantworten kann. Voraussetzung zur er-
folgreichen Verwaltung von Mietshausern ist daher — auch wenn Sie mit Lexware haus-
verwaltung 2024 arbeiten — ein gewisses fachliches Vorwissen.

Lizenzbedingungen

Lexware hausverwaltung lasst sich nur als Einzelplatzlizenz erwerben, die nur von
einer Person an einem Rechner genutzt werden kann.

Nach unseren Lizenzbedingungen dirfen Sie die erworbene Lizenz nur in dem Um-
fang nutzen, wie es vertraglich vereinbart wurde.

Aus diesem Grund ist es nicht mdglich, zwei Installationen mit derselben Seriennum-
mer zu nutzen.

Selbstverstandlich bleibt es weiterhin méglich, eine Sicherungskopie der Software zu
installieren. Um diese aber produktiv nutzen zu kénnen, muss bei der Originalversion
die verwendete Seriennummer entfernt werden.

Gender-Hinweis

Aus Griunden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung der
Sprachformen mannlich, weiblich und divers (m/w/d) verzichtet.

Samtliche Personenbezeichnungen gelten gleichermalfien fir alle Geschlechter.

Funktionsumfang

Lexware hausverwaltung 2024 unterstitzt Sie bei der Verwaltung nahezu jedes Ge-
baudes, dessen Wohnungen alle oder auch nur teilweise vermietet werden. Ob es
sich hierbei um ein Einfamilienhaus, ein groRes Mietshaus oder ein Gebaude mit meh-
reren Eigentumswohnungen, bei denen einige vermietet wurden, handelt, ist dabei
Nebensache.

Auch wenn lhnen die vermieteten Wohnungen nicht gehdren, Sie also nur die Verwal-
tung fir den oder die Eigentimer Gibernehmen, ist Lexware hausverwaltung 2024 das
richtige Programm fir Sie.

Die folgende Funktionstbersicht soll Ihnen einen ersten Eindruck Uber die Leistungs-
fahigkeit des Programms bieten, ohne dabei Anspruch auf Vollstandigkeit zu erheben:



Bevor Sie beginnen

Stammdatenverwaltung

Komfortable Adressverwaltung fur Mieter, Eigentimer, Lieferanten und sonstige
Adressen

Gebaude- und Wohnungsverwaltung inkl. Abrechnungszeitraum, Heizanlagen-
Einstellungen und mit

e Eigentimern (auch Eigentimergemeinschaften)
e Mietern (auch Mietergemeinschaften)

o Wohnungskosten (Miete, Garagenmiete, Nebenkostenvorauszahlungen, Heiz-
kostenvorauszahlungen, Hausgeld, Riicklage)

¢ beliebigen Umlageschlisseln

o Beliebige Dokumente und Grafiken kdnnen nun mit Adressen, Geb&auden und
Wohnungen verknipft und direkt aus diesen aufgerufen werden

Umlagekontenverwaltung mit Standardkontenplan und individuellen Anpassungs-
moglichkeiten fur einzelne Gebaude

Zentrale Verwaltung von Bankverbindungen der Verwaltung

Verwaltung der SEPA-Lastschriftmandate

Buchungen, Mahnwesen und Zahlungsverkehr

Intuitiv bedienbare Buchfiihrung

e Ausgaben-Buchungen
e Einnahme-Buchungen inkl. Forderungen
e Automatik-Buchungen

Offene Posten und Mahnwesen

e Ubersichtliche Darstellung der offenen Posten inkl. Falligkeitsdatum, Mahnda-
tum und Mahnstufe

¢ Einfache Verbuchung von Zahlungseingéngen direkt aus der OP-Liste heraus
o 3-stufiges Mahnwesen
e Offene Posten durch Zuweisung der (Kontoauszugs-)Positionen ausgleichen

Zahlungsverkehr

e Homebanking-Schnittstellen HBCI/FInTS (plus)
e Belegdruck fur Uberweisungen und Lastschriften

e Erstellung von XML-Dateien fur den beleglosen Zahlungsverkehr im SEPA-
Verfahren.

e Verwaltung und Ausgleich von Eingangsrechnungen
e Automatische Verbuchung von Einnahmen und Ausgaben in der Buchhaltung
e Elektronische Kontoausziige abrufen (plus)

e Kontorundruf — Sammelabruf mehrerer HBCI/FinTS-Konten in einem Arbeits-
gang (plus)

e Manueller Import von Kontoumsétzen mit anschlieRender Verbuchung
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Verbrauchsdaten-Erfassung

B  Erfassung von Heiz-, Strom-, Wasser- und benutzerdefinierbaren Verbrauchs-
werten

®  Beliebig viele Zahler fur jede Verbrauchsart definierbar

B Beliebig viele zusétzliche Verbrauchsarten definierbar

Auswertungen und Abrechnungen
®  Umfangreiche Druckfunktionen fir alle Stammdatenbereiche
B  Abrechnungen

e Eigentimerabrechnung

e Gesamtabrechnung

e Mieterabrechnung

e Heizkostenabrechnungen nach § 9 der novellierten Heizkostenverordnung
e Abrechnungsinformation

B Betriebswirtschaftliche Auswertung
®  Ricklagenibersicht
B Wirtschaftsplan

® |n den Abrechnungen konnen fortlaufende Rechnungsnummern und die Steuer-
nummer des Verwalters mit ausgewiesen werden.

B Integrierter Report-Designer zur Anpassung aller Berichte und Auswertungen
(plus)

®  Serienbriefe

Assistenten

Fur einfache Datenerfassung stehen verschiedene Assistenten zur Verfugung:

B Mieterhdhungs-Assistent
B  Mieterwechsel- sowie Eigentimerwechsel-Assistent

®  SEPA-Mandatsassistent

Online-Angebote
® Zugang zum Handbuch fur die Verwalterpraxis (plus) und weiteren eBooks.

®  Zugang zu nitzlichen Arbeitshilfen und Mustervorlagen (plus)
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Sonstige Funktionen und Schnittstellen

®  Aktuelles Bankleitzahlen-Verzeichnis inkl. Prifziffernverfahren zur Uberprifung
der Kontonummern sowie automatische Berechnung von BIC und IBAN aus Bank-
leitzahl und Kontonummer.

®  (Ubersichtliches Dokumentenarchiv direkt vom Navigationsbereich aus zugénglich.

1.3 Service & Support

Sie haben technische oder inhaltliche Fragen zu lhrer Software? Dann empfehlen wir
Ihnen unseren Telefon-Service:

Montag bis Freitag
8.00 bis 18.00 Uhr

Anwendungs-Beratung

0900 / 190 00 1044 (1,99 €/Minute)

Installations-Beratung
0800 / 380 00 1045 (kostenfrei)

Alle Gebuhrenangaben gelten aus dem dt. Festnetz, abweichende Mobilfunkpreise.

Kldren Sie im Vorfeld folgende Punkte

Gezielte Fragestellung reduziert die Gesprachsdauer. Deshalb sollten Sie im Vorfeld
folgende Punkte klaren und bevor Sie zum Horer greifen nachstehende Informationen
unbedingt bereithalten:

®  Um welches Programm handelt es sich?

®  Welche Programmversion haben Sie im Einsatz?
B Welches Betriebssystem wird eingesetzt?

B  Welche Komponenten sind angeschlossen?

®  Formulieren Sie eine prazise Problembeschreibung.

Finden Sie ganz schnell Updates, Beitrdge, Informationen und Antworten auf haufig
gestellte Fragen zu Lexware hausverwaltung 2024:

www.lexware.de/support
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1.4

14.1

Installation & Lizenzierung

Systemvoraussetzungen

Lexware hausverwaltung 2024 bendtigt neben dem Windows-Betriebssystem das
Microsoft .NET Framework (im Lieferumfang enthalten).

Minimalanforderungen an das System

Fir die Installation sind Administrator-Rechte erforderlich.

Pentium 4 mit min 2 GHz oder héher

1 GB RAM

1 GB freier Festplattenspeicher

CD-ROM Laufwerk (bei Installation Giber CD-ROM)
Unterstltzte Betriebssysteme: Windows 8.1, Windows 10
Microsoft .NET Framework 4.8

Microsoft Visual C++ 2005 Redistributable Package (x86)
Internet Explorer 9 oder héher

Windows-kompatible Grafikkarte mit einer Mindestauflésung von 1024 x 768 Bild-
punkten

Windows-kompatibler Drucker
Maus oder kompatibles Zeigegerat
Internet-Zugang fur Landkarten und Routenpléne

Internet-Zugang zur Produktaktivierung, Web-Hilfe und Online-Angeboten

Empfohlene Systemkonfiguration

Pentium 4 mit mind. 2 GHz Taktfrequenz

2 GB freie Festplattenkapazitat

Windows 10

Bildschirmaufldsung von 1024 x 768 bei TrueColor
Windows-kompatibler Tintenstrahl- oder Laserdrucker
Maus oder kompatibles Zeigegerat

Internet-Zugang
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1.4.2 Programm installieren

Bei der Installation der Lexware hausverwaltung unterstutzt Sie ein Installationsassis-
tent. Dieser wird nach Einlegen der Programm-CD automatisch oder mit Doppelklick
auf die Datei Setup.exe manuell gestartet. Folgen Sie dem Assistenten.

%{ Falls benotigte Microsoft-Komponenten wie z.B. das .NET Framework nicht auf Ihrem
Rechner vorhanden sind, werden diese Komponenten im Rahmen der Installation mitin-
stalliert.

Achten Sie daher bitte darauf, Lexware hausverwaltung 2024 unter einem Benutzer mit
Administrator-Rechten zu installieren. Wenden Sie sich im Zweifelsfall bitte an lhren Sys-
temadministrator!

Missen zusatzliche Komponenten installiert werden muss, werden Sie vom Installations-
assistenten darauf hingewiesen. Ggf. missen Sie nach der Installation Ihren Rechner
neu starten.

1.4.3 LizenzschlUssel eingeben

Nachdem Lexware hausverwaltung 2024 erfolgreich auf Ihrem System installiert wur-
de, kann das Programm maximal 30 Tage aufgerufen werden, ohne dass eine Lizen-
zierung stattgefunden hat.

Mochten Sie nach Ablauf dieser Frist weiterhin mit Lexware hausverwaltung 2024
arbeiten, missen Sie das Produkt lizenzieren. Andernfalls kann die Software nicht
mehr gestartet werden.

%{ Fur die Lizenzierung lhrer neuen Jahresversion muss zwingend eine Internetverbindung
bei der Eingabe des Lizenzschlissels bestehen.
Besteht keine Internetverbindung, werden Sie aufgefordert, sich mit dem Internet zu ver-
binden.

In der Testphase lizenzieren

1. Sie befinden sich in der 2024. Wechseln Sie im Meniiband auf die Registerkarte
DATEI und wéhlen Sie den Befehl Lizenzierung - Lizenznummer eingeben.

Geben Sie die Lizenznummer ein, wenn diese lhnen bereits vorliegt.

3. Alternativ klicken Sie auf die Schaltfliche Bestellen. Sie gelangen auf die Inter-
netseite der Haufe-Lexware Real Estate AG, wo Sie eine Vollversion von Lexware
hausverwaltung 2024 bestellen kdnnen.

Sie koénnen die Lizenznummer auch telefonisch bestellen: Rufen Sie die im Dia-
logfenster abgebildete Telefonnummer an und beantragen Sie die Lizenznummer
der gewilinschten Version.

Sobald Ihnen die Lizenznummer vorliegt, kbnnen Sie diese hier eingeben.
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Nach Ablauf der Testphase lizenzieren

Sie haben die nicht lizenzierte Version von Lexware hausverwaltung 2024 bereits 30
Tage aufgerufen. Ein weiterer Programmestart ist ohne vorherige Lizenzierung nicht
mehr moglich.

1. Sie werden nach Aufruf des Programms aufgefordert, Ihre Lizenznummer einzu-
geben.

Lizenznummer eingeben *

EBitte geben Sie eine giltige Lizenznummer ein. Hierfdr ist eine Intemetverbindung erforderlich.

Hinweis: Wenn 5Sie Fragen zu Ihrer Lizenznummer haben, wenden Sie sich
an uns unter 0800 - 380 00 1045

| |
| ok || Abbrechen |

2. Geben Sie in diesem Fall entweder eine giiltige Lizenznummer ein oder bestellen
Sie die Vollversion Uber die Schaltflache Bestellen.

3. Sobald lhnen die Lizenznummer vorliegt, kénnen Sie diese nach dem Programm-
start eingeben.

% Klicken Sie auf Abbrechen, wird die Lexware hausverwaltung 2024 beendet.



Bevor Sie beginnen

1.4.4 Programm aktualisieren

Lexware hausverwaltung prift bei jedem Programmstart, ob aktuelle Updates und
Service-Packs vorliegen und installiert werden kénnen. Die Priifung setzt eine Inter-
netverbindung voraus.

Die Programmaktualisierung kann direkt beim Programmstart oder auch spéater aus
dem Programm heraus erfolgen.

Update beim Programmstart installieren

Liegt eine neuere Programmversion der Lexware hausverwaltung vor, ist die Vorge-
hensweise wie folgt:

1. Starten Sie die Lexware hausverwaltung.

2. Nach dem Programmestart wird ein Dialogfenster eingeblendet, das Sie Uber den
installierten Versionsstand und tber den aktuell verfiigbaren Versionsstand infor-
miert.

Update X
Produlkt: Lexware hausverwaltung plus 2024

Installierte Version:  24.00.09

Aktuelle Version: 24.00.10

Es ist eine neuere Programmversion verfigbar. Mdchten Sie diese herunterladen und installieren?

Ja | | Nein

¥ Service Pack 00-10
1 | S—

o el el il " il o

1 B o gl iy I i o Sy T [0 e P P | M M o
DL T T e—————
el e "o T e i . Lt b B et

1 B ey e e L. =

» Service Pack 00-06
» Service Pack 00-05
» Service Pack 00-04

3. Klicken Sie auf Ja, wird die aktuelle Programmversion heruntergeladen und der
Installations-Assistent gestartet.

Folgen Sie dem Installations-Assistenten, um das Programm zu aktualisieren.

Mit Nein wird das Dialogfenster geschlossen und das Programm wird in der instal-
lierten Programmversion geoffnet.

$\ Das Dialogfenster wird so lange angezeigt, bis die aktuelle Programmversion herunter-
geladen und installiert wurde.
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Update zu spaterem Zeitpunkt installieren

Wurde eine Programmaktualisierung beim Programmstart mit Nein abgelehnt und die
Lexware hausverwaltung in der installierten Programmversion geéffnet, ist die Vorge-
hensweise wie folgt:

1.

Fuhren Sie in diesem Fall das Programmupdate tiber das Register START in der
Gruppe Programmversion durch.

| 5 | Lexware hausverwaltung plus 2024 - Ci\HausverwaltungPlus 2024\ Hausverwaltung.hvd
START | AUSWERTUNGEN  ASSISTENTEN  SCHRIFTVERKEHR  SCHNELLZUGRIFE

[ adresse [ umiagekonto - -|| (1] eBooks - ] Fortbildung | Installierte Version: 24.00.09 | Schnelleinstieg
{3 Gebsude # Bankverbindung | Verwalten.. (@ Digitale Extras = | "= Videos Aktuelle Version: 24.00.10 | (@) Online-Hitfe
& wennung IJt BGH kompakt| | [ Update installieren [L] Handblichar =

Neu Mandanten Globale Suche Plus Beigaben Online Programmversion Hilfe

Klicken Sie hierzu auf die Schaltflache Update installieren. Es 6ffnet sich analog
das Fenster Update.

Starten Sie die Programmaktualisierung mit Ja.

Programmversion ist aktuell

Haben Sie die aktuelle Programmversion der Lexware hausverwaltung installiert, er-
scheint im Meniband START in der Gruppe Programmversion der Hinweis: "Sie
haben die aktuelle Version installiert."

| = | Lexware hausverwaltung plus 2024 - Ch\HausverwaltungPlus 2024\Hausverwaltung.hvd

START AUSWERTUNGEN ASSISTENTEN SCHRIFTVERKEHR SCHNELLZUGRIFF FUNKTIONEN

Hadresse [ umiagekonta - ~| | [1] eBooks ~ =7 Foribildung Sie haben die aktuelle || Schnelleinstieg

ﬁ Gebiude ﬁ Bankverbindung | Verwalten... (g Digitale Extras ~ | "= Videos Version installiert. @ Online-Hilfe

[ wohnung UJt BGH kompakt | [, Versionshinweise | ||| Handbiicher »
Neu Mandanten Globale Suche Plus Beigaben Online Programmversion Hilfe

Programmupgrade

Falls Sie von Lexware hausverwaltung 2024 auf Lexware hausverwaltung plus 2024
umsteigen mochten, mussen Sie zunéchst die hierfur erforderliche Programmversion
bestellen und Ihre personliche Lizenznummer anfordern.

Deinstallieren Sie im Anschluss lhre bisherige Programmversion und installieren Sie
die neue Version. lhre neue Lizenz- und Kundennummer geben Sie tUber den Befehl
START - Lizenzierung ein.
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2

2.1

Erste Schritte

Der Terminplaner (plus-Version)

Die Programmoberflache

Nach dem Programmstart 6ffnet sich das Cockpit mit dem Dashboard. Das Dash-
board ist die Einstiegsseite der Lexware hausverwaltung. Es enthalt die wichtigsten
Kennzahlen lhrer Verwaltung und wird spéater genauer besprochen.

Betrachten wir zunachst den grundsétzlichen Aufbau des Programmfensters.

ket
Devtstne i Gkt (DE16 4804 0038 0777 1322 01
o W) 2

Geblude tiestmen fusgeben  Summe.
1 Wahrgark “Schoner Wohnen® 13375004 7T476€ SH3024 €

Externe Inkaite Amwenderforum

Bezeichmung  Verzeichns  UAL

£y Lexware hausverwalter Banksaldo In der Anzeige faksch
Themen: 19K Beerige: 8,9 Heute um 08:33 - Ingo Kriger

Das Programmfenster besteht aus den folgenden Bereichen:
1. Meniband mit Adressschnellsuche

2. Navigator

3. Arbeitsbereich

4

Stammdaten-Explorer
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2.1.1 Mentband

Uber das Meniiband haben Sie zusammen mit dem Navigator Zugriff auf den gesam-
ten Funktionsumfang von Lexware hausverwaltung 2024. Das Meniiband stellt auf
verschiedenen Registerkarten kontextbezogene oder allgemeine Funktionen zur Ver-

| = | Lexware hausverwaltung plus 2024 - Ci\HausverwaltungPlus 2024\Hausverwaltung.hvd
START AUSWERTUNGEN ASSISTENTEN SCHRIFTVERKEHR SCHNELLZUGRIFF FUMKTIONEN
I '3- X Léschen gﬂ g & Eigentiimer laschen E:F\ i 4 Mieterhshungsschreiben
B
{5 Drucken &8, Mieter loschen - 8- etzte Mieterhahungsschreiben wiederholen
Neuer Meue Speichem Neuer Meuer MieterhGhungsassistent
Datensatz~ | Wohnung - Eigentimer  Micter | 53, Vertragsperiode andern {@ Objekitypen und Etagen

Aktionen Mieter und Eigentdmer Weitere Funktionen

Die Registerkarte DATEI 6ffnet den Backstage-Bereich. Hier stehen Ihnen beispiels-
weise Importfunktionen zur Verfiigung oder Sie treffen hier globale Einstellungen lhrer
Verwaltung.

Die Registerkarte FUNKTIONEN stellt automatisch alle Befehle zur Verfligung, die im
aktuellen Arbeitskontext bendtigt werden (in der Abbildung die Wohnungsstammda-
ten).

'ﬁ Sie kénnen im Mentiband auch mit dem Mausrad arbeiten. Positionieren Sie einfach mit
der Maus auf eine beliebige Stelle im Menuband und drehen Sie das Mausrad nach vor-
ne oder hinten. So wechseln Sie schnell von einer Registerkarte zur nachsten.

Anzeige der Programmversion

Das Register START enthélt in der Gruppe Programmversion Hinweise auf Pro-
grammupdates.

| % | Lexware hausverwaltung plus 2024 - Ch\HausverwaltungPlus 2024\Hausverwaltung.hvd

m START AUSWERTUNGEN ASSISTENTEN SCHRIFTVERKEHR SCHNELLZUGRIFF

[ adresse [ Umlagekanto - -| | [[)eBooks ~ =] Fortbildung || Installierte Version: 24.00.08 | Schnelleinstieg

{3 Gebsude {HF Bankverbindung | Verwalten.. (@ Digitale Extras = | "= Videos Aktuelle Version: 24.0010 | (@ Online-Hitfe

& wennung IJt BGH kompakt|| [ Update installieren [L] Handblichar ~
Neu Mandanten Globale Suche Plus Beigaben Online Programmversion Hilfe

B |nstallierte Version: Zeigt den installierten Versionsstand an.

B Aktuelle Version: Zeigt an, welcher Versionsstand verfugbar ist und installiert
werden kann.

B Schaltflaiche Update installieren: Ermdéglicht die Programmaktualisierung. Es
offnet sich hierzu das Fenster Update. Mit Ja wird das Programmupdate herun-
tergeladen und in einem Arbeitsgang installiert (siehe unter Programm aktuali-
sieren).

%K Wenn die aktuelle Programmversion installiert ist, enthalt die Gruppe Programmversion
den Hinweis: Sie haben die aktuelle Version installiert.
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Uber die Schaltflache Versionshinweise kénnen Sie auch nach einer Programm-
aktualisierung die in den Service Packs enthaltenen Anderungen anzeigen.

| % | Lexware hausvenwaltung plus 2024 - CAHausverwaltungPlus 2024\Hausverwaitung.hvd - o X

[P Adresse M Umlagekonto
{8 Gebiude i Bankverbindung | Verwalten-.

& wohrung
New Mandanten

AUSWERTUNGEN  ASSISTENTEN SCHNELLZUGRIFF @®

~| | (1] eBooks - %] Fortbildung
(@ Digitale Extras - | '8 Videos

SCHRIFTVERKEHR
Installierte Version: 24.00.09 | Schnelleinstieg
Aulie Version: 249010 | (@ Online-Hite
O BGH kompakt | [B. Updateinstalieren | [ Hondbicher~
Glosale Suche Pus Beigasen onine Programmersion e

Cockpit «

=
D- Dashboard
L

(] Update X

EEEEIN Terminplaner
EEEE ) peodaet

Installierte Version:

g
3
2
ik
5
a

Lexware hausverwaltung plus 2024
240009
Aktuelle Version:

Aktuelies 240010

Esist eine nes

uere Programmversion verfugbar, Mochten Sie diese herunterladen und installieren?

Arbeitshilfen ¥ Service Pack 00-10

Feedback

Kontakt

Gruppe 'Plus-Beigaben’

Im Reiter START stehen folgende Online-Angebote zur Verfiigung.

eBooks (plus): Enthalt Links zu folgenden eBooks im PDF-Format zum Herunter-
laden: WEG-Recht, Das grofRe Verwalter-Handbuch und Handbuch der Ver-
walterpraxis

Digitale Extras (plus): Offnet zu einem eBook eine Seite mit digitalen Extras.
Diese enthalten u.a. mit nitzlichen Arbeitshilfen und Mustervorlagen. Fir den Zu-
gang zu den digitalen Extras miussen Sie sich einmalig registrieren.

Gruppe 'Online’

Fortbildung: Offnet die Homepage der Haufe Akademie mit vielen Angeboten zur
beruflichen Weiterbildung.

Videos: Videos mit ausgewahlten Themen aus dem Support-Team.

BGH kompakt: Die wichtigsten Mietrechts-Urteile im Uberblick.

Gruppe 'Hilfe'

Alle verfigbaren Hilfe-Angebote werden ebenso im Register START angezeigt.

Schnelleinstieg: Offnet das PDF-Dokument des Schnelleinstiegs.
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2.1.2

®  Online-Hilfe: Offnet die Online-Hilfe im chm-Format mit der Startseite.

®  Handbucher: Offnet eine Liste mit PDF-Dokumentationen.

Navigator

Uber den Navigator kénnen Sie die wichtigsten Funktionen des Programms wie z. B.
die einzelnen Stammdaten-Dialoge oder die Buchen-Funktionen schnell aufrufen.

Stammdaten «

1]
Adressen
f?’\ Gebiude /
U Wohnungen
e
o
3

K Kostenumlagen

e
O
Umlagekonten

Bankverbindungen

&7
Q)

2

S Wandate

Verwalter

Cockpit
Stammdaten
Buchen
Datenschutz
Archiv

Ein Klick auf den Pin in der Titelleiste des Fensters klappt den Navigator ein, wenn Sie
die Maus aus dem Fenster bewegen. Sobald Sie die Maus auf den eingeklappten
Navigator bewegen, wird das Navigator-Fenster wieder ausgeklappt. Durch einen
erneuten Klick auf den Pin ist das Navigator-Fenster fixiert und wieder dauerhaft
sichtbar.

Das Navigator-Fenster kann nicht geschlossen werden. Das hei3t: Der Stammdaten-
Explorer ist auch im eingeklappten Zustand immer rechts im Programmfenster sichtbar
und kann wieder aufgeklappt und fixiert werden.
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2.1.3 Arbeitsbereich

Der Arbeitsbereich ist der graue Hauptbereich des Programmfensters, der oben und
unten durch Mentband und Statusleiste und links durch den Navigationsbereich und
rechts durch den Stammdaten-Explorer begrenzt wird.

Jedes Fenster, das Sie im Programm 6ffnen (z. B. einen Stammdaten-Dialog), wird in
diesem Arbeitsbereich als eigener Reiter angezeigt. Sie kénnen zwischen den einzel-
nen Fenstern wechseln, indem Sie auf den jeweiligen Reiter klicken. Der Reiter des
aktiven Fensters wird visuell hervorgehoben.

@B - e plus 2024 - C; v O x

START  AUSWERTUNGEN -  ASSISTENTEN SCHRIFTVERKEHR SCHNELLZUGRIFF FUNKTIONEN

B 4+ |2 @& X OO0

SchlieBen Heuer Neues Neue Bearbeiten  Loschen Gebaude

Datensatz Gebaude Wohnung Aktivieren/Inaktivieren
Aktionen Weitere Funktionen
Stammdaten « ‘M»‘m Gebaude X | ~ X | Stammdaten-Explorer
Dashboard X [LAdiessen
I ) Bitte Suchbegriff eingebe
y Ubersicht: Geb3ude und Wohnungen Q_sitte Suchbeoriff eingeben *
EIJ Adressen ; 4 Gebaude
h Nummer T [ T Strasse Thz v ont Y 1 - Wohnpark *Schner Wohnen”
@ 1 Wohnpark *Schner Wohnen®  Munzinger Str. 9 79098 Freiburg im Breisgau U 2-Im Hasemwedel 14, Stuttgart
I3~ Musterstrae 7, K8ln
PPN Getsude / B2 Im Hasenwedel 14, Stuttgart Im Hasenwedel 142 70173 Stuttgart 4 Adressen
LL | gy ® 3 Musterstrae 7, Kaln Musterstr, 7 50667  Ksln b Koch, Markus
I Maer, Werner
I Meyer, Regina
-~  Miller Ulrich
SR et © Sehmidk Thomas
I Schmitt Angelika
I Schulz, Ines
3 T 2
<€

gl <ostenumiagen

,
«!

)

&
S

Umlagekonten

€ Bankverbindungen
| 3

Cockpit
Stammdaten

Excel-Export SchlieBen
Archiv

Weitere Informationen zur Fenstertechnik in der Lexware hausverwaltung 2024 erhal-
ten Sie in Kapitel Fenster anordnen.
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2.1.4 Stammdaten-Explorer

Lexware hausverwaltung 2024 > Bedienerhilfe > Erste Schritte > Die Programm-
oberflache > Der Stammdaten-Explorer erlaubt einen schnellen Zugriff auf Stamm-
daten und ist eine Alternative zur herkémmlichen Arbeit mit den Stammdaten im Navi-

gator.

Der Stammdaten-Explorer ist (analog zum Navigator) ein separates Fenster, das in
der Standardeinstellung am rechten Rand des Programmfensters angedockt ist.

[Stammdaten-Explorer )
Q, Bitte Suchbegriff eingeben X
4 Gebdude
I 1-Wohnpark "Schoner Wohnen"
4 Adressen
Koch, Markus
Maier, Wemer
Meyer. Regina
Muller, Ulrich
Schmidt, Thomas
Schmitt, Angelika
Schulz, Ines

Das Explorer-Fenster kann wie das Navigator-Fenster durch Ziehen mit der Maus in
der Breite verandert werden. Das Programm speichert die FenstergrdfRe und 6ffnet
den Stammdaten-Explorer in der zuletzt eingestellten Darstellung.

Ebenso lasst sich das das Explorer-Fenster Giber den Pin in der Titelleiste ein- und
ausklappen bzw. fixieren.

%K Das Explorer-Fenster kann nicht geschlossen werden. Das heif3t: Der Stammdaten-
Explorer ist auch im eingeklappten Zustand immer rechts im Programmfenster sichtbar
und kann wieder aufgeklappt und fixiert werden.

2.2 Fenster anordnen

Jedes Fenster, das Sie im Programm 6ffnen, wird als Reiter im Programmfenster
angezeigt, so wie Sie das von den Internet-Browsern her kennen. Das aktive Fenster

ist visuell hervorgehoben.
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Sie kdnnen die Reihenfolge der Reiter andern, indem Sie den Reiter mit gedruckter
Maustaste an die gewilinschte Stelle ziehen. Die gedffneten Fenster werden durch
Mausklick auf das X im Reiter geschlossen.

| Lexware plus 2024 - €7 mvd — a ®
START AUSWERTUNGEN ASSISTENTEN SCHRIFTVERKEHR SCHNELLZUGRIFF FUNKTIONEN @
S| I X O
& Never Eigentiimer s}
Schiieen | Neuer Neves  Neue Bearbeiten  Léschen Gebiude
Datensatz Gebaude Wohnung Aktivieren/Inaktivieren
<« | . Dashboard X 5 Gebaude X | Wohnung X | Umlagekonten X | | ~ X | Stammdaten-Explorer
Ubersicht: Geb3ude und Wohnungen Q_itte Suchbegnfr eigeben. -
E Adressen 4 Gebaude
J Nummer Y Bezeichnung Y Strasse Yz Y ort Y 1 - Wohnpark “Schoner Wohnen"
a1 Wohnpark *Schaner Wohnen" Munzinger Str. 9 79008 Freiburg im Breisgau : i: ‘M"'“Zzsri:’é:e?' L‘t’ﬁ‘““"m
PO Gobiie I Bezeichnung T Aktueller Mieter 2 4 Aktueller Eigentiimer Y 4 Adressen ’
LL | [ I . " Kach, Markus
; rechts (Mictohnung) Schulz, Ines [01.05.2021 - <offen>)  Maier, Werner (01.01.2011 - <offen>) | e arks
12 EG links (WEG mit Sondereigen)  Koch, Markus (01.01.2011 - <offen>)  Muller, Urich (01.01.2011 - <affen>) » Meyer, Regina
13 0G rechts (WEG) <Leerstand> (01.01.2011 - <affen>)  Schmidt, Thomas (01012011 - <offen>) ! Miller, Uliich
Zahler © Schmidt, Thomas
® 2 Im Hasenwedel 14, Stuttgart Im Hasenwedel 14 a 70173 Stuttgare : 2::3}:‘ "::r;gehka
® 3 Musterstratie 7, Koin Musterstr. 7 S0667 Kl
Kostenumlagen
Umiagekonten
Bankverbindungen
LY Mandate
Cockpit
Stammdaten
Buchen
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Fenster als eigenes Windows-Fenster anzeigen
Die Fenster konnen aus dem Reiter geldst und als eigenes Windows-Fenster ange-
zeigt werden. Hierzu missen Sie den Reiter mit gedriickter Maustaste aus der Leiste
herausziehen.
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Ubersicht: Gebdude und Wohnungen
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Erste Schritte

Das Fenster verhdlt sich jetzt wie ein normales Windows-Fenster. Es kann in der Gro-
Re verandert und frei auf dem Bildschirm verschoben werden. Hierbei kdnnen Sie es
auch auf einen anderen Bildschirm ziehen, wenn Sie zwei Ansichten Gbersichtlich
nebeneinander anordnen mdchten.

Damit in dem herausgelosten Fenster alle im Arbeitskontext bendtigten Funktionen
verflgbar sind, wurde die Multifunktionsleiste des Registers FUNKTIONEN in dieses
Fenster ibernommen. Sie kénnen die Multifunktionsleiste tber das kleine Pfeilsymbol
ein- und ausblenden.

Freie Fenster gruppieren

Beim Herausldsen des Fensters mit der Maus wird eine Positionierungsanzeige
eingeblendet. Diese erlaubt Ihnen, Fenster zu gruppieren sowie die Fenster wieder in
ihre Grundposition als Reiter zurlickzufihren.
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Archiv

Klicken Sie mit der Maus auf einen der vier Pfeile, wird das Fenster an der entspre-
chenden Stelle eingefigt.

Im Beispiel ordnen wir das Wohnungsfenster unterhalb des Gebaudefensters an. Sie
kénnen jetzt in der Liste der Wohnungen navigieren und sich in der unteren Liste die
jeweiligen Wohnungsstammadaten anzeigen lassen.



Erste Schritte

Im gedockten Zustand hat das Fenster keine eigene Multifunktionsleiste. Die verflig-
baren FUNKTIONEN richten sich nach dem aktiven Fenster.
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Wenn Sie weitere Fenster z.B. Uber den Navigator 6ffnen, werden diese als neue
Reiter im Programmfenster der Hauptanwendung angezeigt.
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Erste Schritte

Fenster im Fenster gruppieren

Sie kdnnen Fenster auch in einem herausgeldsten Windows-Fenster gruppieren. Wir
haben im folgenden Beispiel das Gebaudefenster aus dem Programmfenster heraus-
gezogen und in diesem das Wohnungsfenster platziert. In diesem Fall besitzen beide
Fenster eine eigene Multifunktionsleiste mit den Funktionen des jeweiligen Arbeitsbe-
reichs.

- |
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® Meni s —

Ubersicht: Gebdude und Wohnungen
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21 Wohnpark "Schéner Wohnen™ Munzinger Str. 9 79098 Freiburg im Breisgau
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Erste Schritte

Fenster wieder als Reiter darstellen

Jedes herausgel6ste Fenster kann Uber die Positionierungsanzeige wieder als Rei-
ter im Programmfenster angezeigt werden. Sie miissen das Fenster hierzu auf die
mittlere Kachel der Positionierungsanzeige ziehen.
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