LEXWARE

Lexware

hausverwaltung
2024

Die komfortable Software fur lhre Hausverwaltung

Benutzerhandbuch

Lexware hausverwaltung 2024
Lexware hausverwaltung plus 2024



Impressum

Impressum

© 2023 Haufe-Lexware Real Estate AG

Ein Unternehmen der Haufe Gruppe
Anschrift: Munzinger StraRe 9, 79111 Freiburg
Telefon: 0800 7234 249

Internet: http://www.lexware.de

Alle Rechte vorbehalten.

Die Software und das Handbuch wurden mit gréter Sorgfalt erstellt.

Es kann jedoch keinerlei Gewabhr fir die Fehlerfreiheit der Software, der mitgelieferten
Daten sowie des Handbuchs tibernommen werden. Da nach Drucklegung des Hand-
buchs noch Anderungen an der Software vorgenommen wurden, kénnen die im
Handbuch beschriebenen Sachverhalte bzw. Vorgehensweisen u. U. von der Soft-
ware abweichen.

Kein Teil des Handbuchs darf in irgendeiner Form (Druck, Fotokopie, Mikrofilm oder in
einem anderen Verfahren) ohne unsere vorherige schriftliche Genehmigung reprodu-
ziert oder unter Verwendung elektronischer Systeme verarbeitet, vervielfaltigt oder
verbreitet werden.

Wir weisen darauf hin, dass die im Handbuch verwendeten Bezeichnungen und Mar-
kennamen der jeweiligen Firmen im Allgemeinen warenzeichen-, marken- oder patent-
rechtlichem Schutz unterliegen.

Konzept, Redaktion: docom, Freiburg



Willkommen

Inhaltsverzeichnis

1 WITKOMMEN ... 5
2 INSTAIAtION L.ueeiiii e 5
2.1 Bestehenden Datenbestand sichern ...........cccoooeeiiiiiiiiee, 6
2.2 Programmaktualisierung durchfihren............cccoooooiiiiinn e, 7
3 Die Neuerungen im UDerbliCK .......cccoevvueeieeecie e, 9
3.1 Der Terminplaner (PlUS-VErSioN) ....ccccoevieeiiiiiiiiiieiee e 9
3.1.1  Terminplaner aufrufen..........ccocviiiiiiie e 9
3.1.2 Automatisch erzeugte Termine verwalten...........ccccccceevviiiirereeeeeeesccivnnnnn, 14
3.1.3 Eigene Terming VErWalteN ..........c.cociiuiiiieieeiiiiiiiieee e e e e sesivnre e e e e e e e snnnnees 20
3.2 Historisierung der Abrechnungsperioden ........ccccooeeeeeeviiiiiinnnnnn. 21
3.2.1 AbrechnungszeitrAume verwalten............ccccooviiieireeee it 22

3.2.2  Anderungen beim Erfassen von lagerfahigen Brennstoffen/
UMIAGEKONTIEN ...t e et e e e e 25
3.2.3 Abrechnungen erneut ausAruCKeN ............ccovviiiiiieieeeeeiiiiiieee e e 27
3.3 Brennstoffe und Verbrauchseinheiten verwalten....................... 27

3.4 Abrechnungsinformation gem. § 6a Abs. 3 HeizkostenV

EISTEIEN i 29

3.4.1  Fachlicher HINtergrund...........ccoooiiiiiiiiiiee e 29
3.4.2  Angaben zur Abrechnungsinformation hinterlegen.............ccccceivnennnns 30
3.4.3 Angaben zur Abrechnungsinformation prifen und aktualisieren ............. 33
3.4.4  Abrechnungsinformation druCKen ............ccccoieeiiiiiieiiiiiiee e 33
3.5 Buchungsvorlagen fir Ausgabebuchungen.....................o. 41
3.5.1  Buchungsvorlagen VErWalteN ............cooiiiiiiiiiiie i 41
3.5.2 Buchungsvorlage BUChEN...........coiiiiiiiiiiiie e 43
3.5.3 Buchungsvorlagen in Lieferanten-Rechnungen nutzen..............cccccvvveee.. 45
3.6 Ausgabebuchungen umbuchen..........cccccoeeiiiiicici e, 46
3.7 Kontoumsatze Gber csv-Dateien einlesen...........ccccccoovvivvnnnnnnnn. 48
3.8  Anderungen bei 'Jahresabschluss durchfithren' ..................... 50
3.9  Auf Kundenwunsch verbessert ..........occiiiiiiiiiiiie 52
3.9.1  Adressliste fillern .......ooi i 52
3.9.2 Schnellsuche bei Adress-Auswahl in Lieferantenrechnungen................. 53
3.9.3  Verwaltung von DoKumentkategorien ...........cceeeeiiiieeeiiieee i 54
3.9.4 Absender von Mieterabrechnungen auswahlen.............ccccccovieiiiiiineens 55



Willkommen

3.9.5 Sammellastschriften in einer Position darstellen ...........ccccccoiiiiiiieeens 56
3.9.6  Kleinere VerbesSerungen..........cooiuiiiiiiiiie i 57
4 SEIVICE & SUPPOIT oo 58



Willkommen

1 Willkommen

Herzlich Willkommen in der neuen Lexware hausverwaltung 2024. Profitieren Sie von
der neuen Jahresversion und bringen Sie sich und lhre Verwaltung auf den aktuellen
Stand der gesetzlichen Regelungen.

Die nachfolgenden Inhalte helfen lhnen, die neue Version direkt fur Ihre Arbeit nutzen
zu kdénnen. Auf den folgenden Seiten finden Sie

®  Hinweise zur Installation der neuen Jahresversion
® |nformationen zu allen Neuerungen in der Lexware hausverwaltung 2024

B alle Service-Leistungen zur Version

Gender-Hinweis

Aus Griinden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung der
Sprachformen mannlich, weiblich und divers (m/w/d) verzichtet.

Samtliche Personenbezeichnungen gelten gleichermalien fir alle Geschlechter.

2 Installation

Lexware hausverwaltung 2024 liegt als Vollversion vor. Die Installation erfolgt bei Ein-
haltung der vom Setup vorgeschlagenen Installationspfade parallel zu lhrer Vorgén-
gerversion und Uberschreibt diese nicht.

Sie sollten die neue Version in den folgenden Schritten installieren:

1. Sichern: Erstellen Sie vor der Installation eine Sicherung lhres Datenbestands.
Die Datensicherung sollte auf einem externen Datentrager abgelegt werden.

2. Installieren: Fiihren Sie anschlieRend die Installation der Lexware hausverwal-
tung 2024 durch.

3. Testen: Offnen Sie die Lexware hausverwaltung 2024 und testen Sie die neuen
Funktionen auf Basis des mitgelieferten Beispielprojekts.

4. Importieren: Nattrlich kénnen Sie auch gleich mit Ihren Daten arbeiten. Erstellen
Sie vor der Programmaktualisierung eine Sicherung Ihrer Datenbank und stellen
Sie nach der Programmaktualisierung die Datensicherung der Vorversion wieder
her.

Die alte Programmuversion bleibt mit Ihren Daten erhalten.

5. Lizenzieren: Schalten Sie nach Abschluss der Testphase lhre neue Lexware
hausverwaltung 2024 frei. Sie missen hierzu nur die Lizenznummer eingeben.
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2.1 Bestehenden Datenbestand sichern

Aufgrund der Parallelinstallation der Lexware hausverwaltung 2024 bleibt ihr Daten-
bestand unverandert bestehen und kann mit der alten Programmversion weiterhin
verwendet werden. Trotzdem empfiehlt es sich, vor dem Datenimport eine Datensi-
cherung des bestehenden Datenbestandes durchzufuhren.

Um eine aktuelle Sicherung lhrer Daten zu erstellen, gehen Sie bitte wie folgt vor.

1.

Sie befinden sich in lhrer Lexware hausverwaltung. Starten Sie die Datensiche-
rung uber den Befehl DATEI - Datenbank - Datensicherung - Erzeugen.

Treffen Sie in dem nachfolgend angezeigten Dialogfenster Ihre Einstellungen, was
den Umfang und den Sicherungspfad betrifft.

Datensicherung erstellen n

Wihlen 5Sie eine Option aus, um eine Datensicherung zu erzeugen.

Sicherungspfad D

Datensicherungsoptionen
Aktuelle Datenbank sichern
Alle Datenbanken sichern
Alle Datenbanken und Dokumente sichern

MNur Dokumente sichern

Aktueller Programmschritt:

Gesamt:

Abbrechen

Klicken Sie auf die Schaltflache Aktuelle Datenbank sichern, wenn Sie nur den
Datenbestand der Datenbank sichern sollen. Uber Datenbank und Dokumente
sichern erstellen Sie eine Komplettsicherung des aktuellen Datenbestandes in-
klusive aller den Objekten zugeordneten Dokumente, wie z. B. Bilder, PDF-
Dokumente oder Serienbriefe.

Eine Meldung weist auf die erfolgreich durchgefuhrte Datensicherung hin.
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2.2

Programmaktualisierung durchfiihren

Die neue Lexware hausverwaltung 2024 wird parallel zu der bereits bestehenden Pro-
grammversion installiert. Die Vorgangerversion wird also bei Einhaltung der vom
Setup vorgeschlagenen Installationspfade nicht Gberschrieben.

1. Nach Einlegen des Datentragers wird automatisch das Setup gestartet. Sollte dies
nicht der Fall sein, starten Sie den Windows Explorer und wechseln zu lhrem
CD/DVD-Laufwerk. Starten Sie das Setup manuell, indem Sie auf die Datei
Setup.exe klicken. Es erscheint der Startbildschirm des Installations-Assistenten.

2. Wahlen Sie auf der Einstiegsseite des Setups die Option Programm
installieren. Der Installations-Assistent wird gestartet.

ﬁ Lexware hausverwaltung plus 2024 — X

Deer Installer wird Sie durch die zur Installation von Lexware hausverwaltung plus 2024 erforderlichen
Schritte flibren.

< Zuriick Abbrechen

3. Kiicken Sie auf die Schaltflache Weiter, um auf die zweite des Assistenten zu
gelangen.

E Lexware hausverwaltung plus 2024 - *

Drer Installer wird Lexware hausvenvaltung plus 2024 in folgendem Ordner installieren.

Urni in diezem Ordner zu installieren, klicken Sie auf “wWeiter. Um in einem anderet vorhahdenen
Ordrer zu installieren, geben Sie diezen ein oder klicken Sie auf "Durchsuchen'.

Ordner:
C:\HausvenwaltungPlus 20244 Durchsuchen...

Speicherplatzbedarf...

< Zuriick Abbrechen
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4. Wabhlen Sie das Programmverzeichnis. Das Setup schlagt an dieser Stelle ein
Verzeichnis vor, das mdglichst nicht gedndert werden sollte, damit eine ordnungs-
gemé&lRe Funktion der Lexware hausverwaltung 2024 gewahrleistet ist.

5. Klicken Sie auf die Schaltflache Weiter. Lesen Sie die Lizenzbedingungen durch
und stimmen Sie diesen zu.

ﬁ Lexware hausverwaltung plus 2024 — X

Leszen Sie jetzt den Lizenzvertrag. Wenn Sie den unten aufgefuhrten Bedingungen zustimmen,
klicken Sie auf "lch stimme zu" und darn auf "weiter. Andermfalls klicken Sie auf “Abbrechen’.

Lizenzbedingungen

1. Die  elektronischen  Produkte  unterliegen dem Schutz  des
Urhebergesetzes (Berechnungsprogramme nach den §§ 69a ff. UrhG,
Datenbank-Produkte nach den §§ 4 Abs. 2, 87a Abs. 2, 69a ff. UrhG).

W

() Ich stimme nicht zu (®) Ich stimme zu

wieiter > Abbrechen

6. Im Anschluss kdnnen Sie mit Weiter die Installation durchfiihren. Die Programm-
dateien werden hierbei auf die Festplatte geschrieben.

Wahrend der Installation wird ein neues Icon fur die Lexware hausverwaltung
2024 auf Inrem Desktop erzeugt. Zudem erfolgt ein entsprechender Eintrag im
Startmenu.

Lexware hausverwaltung 2024 testen

Testen Sie die neuen Funktionen der Lexware hausverwaltung 2024. Starten Sie hier-
| | zu die Lexware hausverwaltung 2024 wie gewohnt tiber das Programm-Symbol, das
auf dem Desktop Ihres Computers abgelegt wurde.
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3 Die Neuerungen im Uberblick

3.1 Der Terminplaner (plus-Version)

Lexware hausverwaltung plus verfiigt ab Version 2024 tiber einen Terminplaner, der
neben eigenen Terminen auch solche Termine verwaltet, die automatisch vom Pro-
gramm erzeugt werden. Automatisch generierte Termine sind Termine fir Mahnun-
gen, Lastschriften, Uberweisungen und Eichfristen.

Terminanzeige steuern

Die Terminanzeige im Terminplaner erfolgt fur einen frei definierbaren Zeitraum. Der
Zeitraum kann in den Einstellungen - beginnend mit dem aktuellen Tagesdatum - vor-
belegt werden. Im Terminplaner kdnnen Sie dann andere Zeitrdume oder Zeitfilter
einstellen.

Die Anzeige der Termine erfolgt in Listenform oder als Kalenderansicht. Die Kalen-
deransicht erlaubt die Terminanzeige von Kalenderwochen oder Monaten.

Um den Terminplaner tbersichtlich und kompakt zu halten, kbnnen automatisch er-
zeugte Einzeltermine mit gleichem Termindatum pro Terminart zu Sammelterminen
zusammengefasst werden.

Terminbearbeitung

Automatisch erzeugte Termine kdnnen direkt aus dem Detailfenster des Termins her-
aus bearbeitet werden.

3.1.1 Terminplaner aufrufen

3.1.1.1 Ribbonleiste zur Bearbeitung

Der Terminplaner wird Gber das Cockpit aufgerufen. Er ist in der Standardeinstellung
als Startfenster definiert.

Der Terminplaner besitzt eine eigene Ribbonleiste mit entsprechenden Funktionen.

| % | Lexware hausverwaltung plus 2024 - C\HausverwaltungPlus 2024\Hausverwaltung.hved

m START AUSWERTUNGEN ASSISTENTEN SCHRIFTVERKEHR SCHNELLZUGRIFF FUNKTIONEN

=P X G ] &

MNeuer Bearbeiten Ldschen Terminliste Woche Monat Konfiguration
Termin

Aktionen Ansichien

Neuer Termin Legt einen neuen eigenen Termin an. Offnet hierzu das Fenster
Termin-Detailfenster.

Bearbeiten Offnet den in der Terminliste oder Kalenderansicht selektierten
Termin. Alternativ kann der Termin per Doppelklick zur Bearbei-
tung gedffnet werden.

Automatisch erzeugte Termine kénnen nur im Detailfenster ange-
sehen, nicht aber bearbeitet werden.
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Ldschen Loscht den in der Terminliste oder Kalenderansicht selektierten
Termin aus dem Terminplaner.

Vom Programm erzeugte Termine werden automatisch aus dem
Terminplaner geldscht.

Terminliste Zeigt die Termine in Listenform.

Woche Zeigt die Termine in der Wochenansicht.

Monat Zeigt die Termine in der Monatsansicht.

Konfiguration Offnet ein Fenster mit Einstellungen zur Terminanzeige konfigurie-
ren kénnen.

3.1.1.2 Die Terminliste

Der Fenster des Terminplaners ist in der Standardansicht zweigeteilt. Der obere Be-
reich enthélt die Terminliste, der untere Bereich stellt Filter zur Verfigung, um die
Terminliste einzuschranken.

|5 | Lexvare hausvenwaitung plus 2024 - CAHaUSIEWa tungPlus 2024\ Hausvenvaitung.hvd

e START  AUSWERTUNGEN  ASSISTENTEN  SCHRIFTVERKEHR  SCHNELLZUGRIFF | FUNKTIONEN Fir kontextbezogene Hilfe

g X |G EHE &

E

Never Bearbeiten Loschen | Terministe Woche Monat | Konfiguration
Temvin
Astionen Ansiehten
Cockpit <« Terminplaner X ~ % [ Stammeaten-Explorer
— Q  Bitte Suchbegriff eingeben... X
DU
D- Dashboard Betrag: 35000 € 4 Gebaude
= . . Konto: Msier, Wemer (0101.2020 - <offens) ! 1 - Wahnpark “Schaner Wehnen
01052023 1 Wohnpark "Schéner Wohnen® 1.1 - EG rechts (Mietwohnung)  Lastschrift o e 4 Adressen
almm Fallig: 01.05.2023 : ﬁ"‘ Nv‘s”‘“i
Ry Terminplaner 02052023 15:27 1 - Wohnpark "Schner Wohnen™ 1.1 - EG rechts EG 1.1 Wohnpark Schaner Wohr I Meyer, Regina
 Maler, Ulrch
Eemg r\‘AOSO‘Osé 0101.2011 - 31.12:2019) » sehmid: Tomas
g 03052023 1~ Wohnpark *Schéner Wohnen® 1.1 - EG rechts (Mistwohnung)  Lastschrift onto: Meyer fegina (01012071 - 31122019) Schmit, Angelika
Aktuelles o I Schulz, Ines
Fallig: 03.05.2023 > Tost, Temer
/ 11052023 1 Wohnpark "Schaner Wohnen™ 1.1 - EG rechts (Mistwohnung) Mahnung
P oeitshiten
Betrag: 1050,00 €
- "Schy * 1.1 -EG rechts (Mietwohnung) Mahnun Konto: Meyer, Regina
=] 13052023 1~ Wohnpark "Schéner Wohnen® 1.1 - EG rechts (Mistwohnung) Mahnung o e
o Feedback Fallig: 13.05.2023
D [
< >
Filter

Von [0105.2023 [] Erledigte Termine ausblenden ] Sammeltermine
Bic (31052023 [52]| C1 Nur prierisierte Termine anzsigen

Cockpit
Stammdaten Gebaude | <Alle Gebaude> ~ | schnelisuche
Buchen Terminart | <Alle> v Filter zuriicksetzen
Datenschutz

Termin erledigen
Archiv

Terminliste

Beginn Anzeige von Datum und Uhrzeit.

Ende Automatisch erzeugte Termine besitzen nur ein Von-Datum ohne
Uhrzeit. Bei ihnen handelt es sich um ganztagige Termine.

Gebaude Bezug des Termins zu einem Gebaude bzw. Wohnung.

Wohnung Bei Sammelterminen enthélt die Spalte jeweils den Hinweis siehe
Details.

Betreff Aussagekraftige Kurzfassung des Termininhalts.

Bei automatisch generierten Terminen wird der Betreff abhangig
von der Terminart gesetzt.
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Details Inhalt des Termins.

Bei automatisch erzeugten Terminen werden die Detailinformatio-
nen Betreff abhangig von der Terminart zusammengestellt.

Art Kennzeichnet die Art des Termins. Die Terminart wird automatisch
gesetzt. Es werden folgende Terminarten unterschieden:

®  Mahnungen

® Lastschriften

®  (Uberweisungen

®  Eichfristen der Zahler

®  Eigene Termine

Ort Ort, an dem der Termin stattfindet bzw. erledigt wird.

Bei automatisch erzeugten Terminen wird das Feld mit Verwal-
tung vorbelegt.

Prio Erlaubt, eigene Termine zu priorisieren und als besonders wichtig
zu kennzeichnen. Das Hakchen kann direkt in der Terminliste
gesetzt werden.

Automatisch erzeugte Termine kénnen nicht priorisiert werden.

Erledigt am Datum, an dem ein eigener Termin erledigt wurde.

Automatisch erzeugte Termine werden aus der Terminliste ent-
fernt, sobald diese erledigt wurden. Ein Termin fir eine Mahnung
wird nicht mehr ermittelt, sobald die der zum Offenen Posten ge-
hérende Mahnung erstellt wurde

Terminliste filtern

Die Terminliste kann nach verschiedenen Kriterien gefiltert werden. Die Filter lassen
sich miteinander kombinieren.

Die Zeitfilter stehen nur in der Terminliste zur Verfligung, nicht aber in den Kalender-

ansichten.

Alle Anzeige von allen Terminen.

Heute Anzeige der Termine, die zum aktuellen Tagesdatum erledigt wer-
den missen.

Zeitraum Anzeige der Termine im gewdahlten Zeitraum.
Sie kénnen Uber die Einstellungen zum Terminplaner festlegen,
welcher Zeitraum beim Offnen der Terminliste fiir die Terminanzei-
ge gelten soll.

Gebéaude Schrankt die Terminliste auf Termine des gewdahlten Gebaudes
ein.

Terminart Schrankt die Terminliste auf Termine der gewéhlten Terminart ein.

Erledigte Termi- Blendet alle eigenen Termine aus, die ein Datum in der Spalte

ne aushlenden Erledigt am besitzen.
Automatisch erzeugte Termine werden automatisch ausgeblendet.
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Nur priorisierte
Termine anzei-
gen

Anzeige von eigenen Terminen, die ein Hakchen in der Spalte Prio
besitzen und von Ihnen priorisiert wurden.

Sammeltermine

Fasst automatisch erzeugte Einzeltermine mit gleichem gleicher
Terminart und gleichem Termindatum zu einem Sammeltermin
zusammen. Das Kontrollkastchen ist standardméaRig aktiviert.

Die im Sammeltermin enthaltenen Einzeltermine werden im Detail-
fenster des Sammeltermins aufgefiihrt. Dieses wird analog zu Ein-
zelterminen mit Doppelklick oder Bearbeiten gedffnet.

Da Sammeltermine geb&ude- und wohnungsiibergreifend sein
kénnen, verweist die Spalte Geb&dude und Wohnung auf die De-
tailansicht des Sammeltermins.

Die Spalte Details saldiert die Betrage des Einzeltermins und gibt
das Falligkeitsdatum aus.

Terminplaner n

() Mena

Begimn T Ende T [

02052023 1527 1 - Wohnpark “Schaner Wohnen® 11 - EG rechts EG 1.1 Wohnpark Schoner Wohnen  Eigene Termine  Wohnpark

35000 €
Fallig: 01.05.2023

01052023 siehe Details siehe Details Lastschrift Lastschriften  Verwaltung

105000 € y
03052023 siche Details siehe Details Lastschrift Flig 02052023 Lastschriften  Verwaltung

11052023 siche Details siche Details Mhnung Mshnungen  Verwaltung

35000 €
Fallig: 11052023

13.052023 siche Details siehe Details Mshnung Mshnungen  Verwaltung

105000 €
Fallig: 12.05.2023
>

Von | 01.052023 [55) | [ Erledigte Termine ausblenden ] Sammeltermine
Bis |31.052023 [ Nur priorisierte Termine anzeigen

Gebaude | <Alle Gebaude> | Schnellsuche

Terminart | <Alle> - Filter zurdicksetzen

Termin erledigen

Suche

Erlaubt die Eingabe eines Suchbegriffs. Die Suche erstreckt sich
Uber alle Spalten der Terminliste.

Die Suche wird unmittelbar nach Eingabe eines Zeichens ausge-
fuhrt. Es werden alle Termine angezeigt, die der eingegebenen
Zeichenfolge entsprechen.

Um die Selektion wieder aufzuheben, missen Sie die Zeichenfolge
im Suchfeld l6schen.

Durch Termine blattern

Mit den beiden Pfeilschaltflachen rechts und links der Zeitfilter kbnnen Sie je nach
eingestellter Option von Tag zu Tag bzw. von Monat zu Monat blattern.

In den Kalenderansic

Filter
'\::'Al le an
® Heute S
) Akt.Monat Bis
) Nach Zeitraum

4

hten sind die Pfeilschialtflachen deaktiviert.

Option Heute

Blattern von Tag zu Tag

Option Akt. Monat

Blattern von Monat zu Monat
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3.1.1.3 Die Kalenderansichten

Alternativ zur Listenansicht kénnen Termine auch in einer Woche- oder Monatsansicht
angezeigt werden.

Monatsansicht

In der Standardeinstellung wird immer der aktuelle Monat angezeigt. Sie kdnnen in
der Monatsansicht in andere Kalendermonate wechseln.

Terminplaner [ < ]

(%) Menis
N Mai 2023 Y4 r Mai 2023

Mo Di Mi Do Fr Sa So

Montag Dierstag Mittwoch Donnersta: Freitag Samstag Sonntsg -
24 25 26 27 28 29 30 1. Mai 2 B 4 5 3 7
1.2 3 456 7 0000 i ve | 1527 0000 ift; Ve

[8]e 10 1 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21 B 9 10 11 1z
22 23 24 25 26 27 28
20 30 31

1-7. Mai

13 14
00:00 Mahnung; Ver 00:00 Mahnung; Ve

£-145

Juni 2023
Mo Di Mi Do Fr Sa So

12 3 4
5 6 7 8 9 101
12 13 14 13 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 1 2

5 16 i 18 9 20 21

129 30 3 1. Jun 2 3 (4

295-46 22-285 15-215

([JToday: 08.05.2023
Filter

® Alle Ven {2 | [ erledigte Termine ausblenden  [] Sammeltermine

Heute -
AktMonat Bis | ] Nur priorisierte Termine anzeigen

Mach Zeitraum

Gebaude | <Alle Gebsude> =] schnelisuche | |

Terminart | <Alle> -] [ Filter zuricksetzen |

Termin erledigen

Wochenansicht

In der Standardeinstellung wird immer die aktuelle Kalenderwoche angezeigt. Sie
kénnen zu anderen Kalenderwochen wechseln.

Uberfallige Termine werden mit rotem Hintergrund angezeigt.

Terminplaner B

(~) Mena
ENER AT )

Neuer Bearbeiten Léschen | Terminiiste Woche Monat
Termin

| Aktionen Ansichten

< v 8-14. Mai 2023

8 Mnmai 9 Dienstag 10 Mitwoch |11 Donnerstag 12 Freitag 13 Samstag 14 Sonntag [~
“ Mai 2023 »

Mo Di Mi Do Fr Sa So  00% Mahnung Mahnung
e Verwaltung Verwaltung

MK

1.2 3 4 5 § 7
[8]9 10 11 12 13 12
15 16 17 18 19 20 21

22 23 24 25 26 27 28 01 00
20 30 31 2 3 4
([ Today: 0205.2023 020 =
Filter
* Alle Von f [[] Erledigte Termine ausblenden [] Sammeltermine

Heute
AktMonat 8is [~ | [ Nur pricrisierte Termine anzeigen

Nach Zeitraum

Gebaude | <Alle Gebaude> | schnellsuche | |

Terminart | <Alle> ~] [ Filter auricksetzen |

Termin erledigen
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3.1.2 Automatisch erzeugte Termine verwalten

3.1.2.1 Termine anzeigen

Das Programm erzeugt automatisch Termine, die Sie als Verwalter in Ihrem Tagesge-
schéft darauf hinweisen,

®  Mahnungen zu erstellen.

B | astschriften von Eigentiimern/Mietern an die Bank einzureichen.
®  (Uberweisungen an Eigentiimer/Mieter und Lieferanten.
||

Zahler mit abgelaufenen Eichfristen zu wechseln.

Diese Termine kdnnen wahlweise als Einzeltermine pro Mahnposition, Lastschriftposi-
tion, Uberweisungsposition oder Zahler oder als Sammeltermine zusammengefasst
werden. Ein Sammeltermin enthélt Einzeltermine mit gleichem Termindatum und glei-
cher Terminart.

Ein automatisch erzeugter Einzeltermin wird aus der Terminliste entfernt, wenn die
Voraussetzungen fur den Termin nicht mehr gegeben sind. Auch Sammeltermine
werden automatisch entfernt, wenn alle im Sammeltermin zusammengefassten Ein-
zeltermine erledigt wurden.

Termine Mahnungen

Dem Termin kann entnommen werden, welche Forderungen fallig sind und gemahnt
werden kdnnen, da kein Zahlungseingang gebucht worden ist.

Das Termindatum wird aus dem Mahndatum des Offenen Postens abgeleitet. Es ist
der Tag, ab dem eine Mahnung erstellt werden kann.

Terminplaner -

(~) Mena
= B X G EE]

Never Bearbeiten Léschen | Terminfiste Woche Monat | Konfiguration
Termin

Akionen Ansichten

Beginn T Ende

Betrag: 250,00 €
11052023 1 - Wohnpark "Schaner Wohnen® 1.1 - EG rechts (Mietwohnung) Mahnung :;:;“;‘:;“n’ m’;’" Mahnungen  Verwaltung
Fallig: 11.05.2023

Betrag: 1.050,00 €
Konto: Meyer, Regina
Einnahmeart: Micte
Fallig: 13.05.2023

1305.2023 1 - Wohnpark "Schner Wohnen® 1.1 - EG rechts (Mietwohnung) Mahnung Mahnungen  Verwaltung

Von | 01.05.2023 fi3]| [ Ertedigte Termine ausblenden  [] Sammeltermine
Bis [31.05.2023 f53]| [ Nur priorisierte Termine anzeigen

Gebaude | <Alle Gebsude> v | Schnellsuche

Terminart | Mahnungen v Filter zuricksetzen

Termin eriedigen

Wurde ein Offener Posten, der aufgrund des Mahndatums zur Terminanzeige gefiihrt
hat, im Mahnlauf beriicksichtigt, wird der Termin nicht mehr in der Terminanzeige
angezeigt.



Die Neuerungen im Uberblick

Termin zu Lastschriften

Dem Termin kann entnommen werden, wann eine Lastschrift fallig und bankseitig vom
Konto des Zahlungspflichtigen eingezogen wird. Das Beginn-Datum des Termins wird
aus dem Falligkeitsdatum der Lastschriftposition abgeleitet.

Terminplaner -
(~) Mena

= X ]

Neuer Bearbeiten Ldschen | Terminfiste Woche Monat | Konfiguration

Aktionen Ansichten

Beginn T Ende

Betrag: 35000 €

Konto: Maier, Werner (01.01.2020 - <offens)
Einnahmeart: Miste

Fallig: 01.03.2023

Betrag: 1.050,00 €

03052023 1 - Wohnpark "Schéner Wohnen® 1.1 - G rechts (Mietwohnung) ~ Lastschrift Cevmites oy oTp (e o (MDD = S B
Einnahmeart: Miete
Fllig: 03.05.2023

01.05.2023 1- Wohnpark "Schéner Wohnen® 1.1 - EG rechts (Mietwohnung)  Lastschrift Lastschriften Venwaltung

Lostschriften  Venwaltung

[J sammeltermine

Calle Von | 01.05.2023 fi3]| [ Erledigte Termine ausblenden
AktMonat Bis |31.052023 f53]| [ Nur priorisierte Termine anzeigen

® Nach Zeitraum

Gebaude | <Alle Gebsude> v | Schnellsuche

Terminart | Lastschriften Filter zuricksetzen

Termin eriedigen

Wird eine Lastschriftposition im Modul Zahlungsverkehr Gber das Register E-
Banking an die Bank tUbermittelt, wird der Termin nicht mehr in der Terminliste ange-
zeigt.

Termin zu Uberweisungen

Dem Termin kann entnommen werden, wann eine Uberweisung féllig ist und banksei-
tig auf dem Konto des Zahlungsempfangers wertgestellt wird. Berticksichtigt werden
Uberweisungen an Eigentiimer/Mieter sowie Uberweisungen an Lieferanten. Bei
Uberweisungen an Lieferanten wird keine Wohnungsinformation angezeigt.

Das Beginn-Datum des Termins wird aus dem Falligkeitsdatum der Uberweisungspo-
sition abgeleitet.

In der Standardeinstellung wird fiir jede Uberweisungsposition pro Falligkeit ein Ter-
min erstellt. Die Spalte Detail enthalt pro Uberweisung Informationen zum Zahlungs-
empfanger (Eigentimer, Mieter oder Lieferant), zum Verwendungszweck (Ruckzah-
lung, Rechnung etc.) sowie zum Betrag.

Terminplaner :

2

Konfiguration

(A Menii

HOF X [

Never Bearbeiten Léschen | Terminliste Woche Monat
Termin

Aktionen Ansichten

Beginn ¥ || Ende

Betrag: -123,00 €
01.03.2023 1 - Wohnpark “Schoner Wohnen™ 1.1 - £G rechts (Mietwohnung) Uberweisungen Konto: Maier. Wemer (01012020 - <offen>)
Einnahmeart: Zahlung
Fllig: 01.03.2023

Betrag: 200,00 €

. . Konto: Meyer, Regina
15.03.2023 1 - Wiohnpark “Schéner Wohnen' Rechnungen Einnahmeart: Rechnung
Fallig: 15.03.2023

Uberweisungen  Verwaltung

Uberweisungen  Verwaltung

>
Filter

Alle Von f [] Erledigte Termine ausblenden
Heute

AktMonat Bis [ Nur priorisierte Termine anzeigen

ONach Zeitraum

] sammeltermine

Gebsude | <Alle Gebsude> > | Schnellsuche

Terminart | Uberweisungen - Filter zuriicksetzen

Termin erledigen

Wird eine Uberweisungsposition im Modul Zahlungsverkehr (iber das Register E-

Banking an die Bank Gibermittelt, wird der Termin nicht mehr in der Terminliste ange-
zeigt.



Die Neuerungen im Uberblick

Termin zu Eichfristen

Dem Termin kann entnommen werden, wann die Eichfristen von Zahlern abgelaufen
sind und Zahler gewechselt werden mussen. Die Informationen fiir den Termin wer-
den aus der Zahlerverwaltung pro Wohnung und Gebaude Gbernommen. Bei gebau-
debezogenen Zahlern (globaler Warmezahler) ist die Wohnungsinformation nicht rele-
vant.

Das Termindatum wird aus dem Eichfristdatum abgeleitet. Das Datum gibt an, bis
wann ein Z&hler spéatestens betrieben werden darf, ehe er gewechselt werden muss.

Terminplaner :
(%) Menii

EC e S

Neuer Bearpeiten Loschen | Terminiiste Woche Monat | Konfiguration
Termin

Aktionen Ansichten

[ Beginn

Zahlemummer: 4711
Zahlertyp: Stromverbrauch
Montageort: Flur

Eichfrist: 25.03.2023

25.03.2023 1 - Wohnpark "Schéner Wohnen® 13 - OG rechts (WEG) Eichfristen Eichfristen Verwaltung

Zahlernummer:

Zshlertyp: Heizkosten-Verbrauchseinheiten
Montageort:

Eichfrist: 25.03.2023

25.03.2023 1- Wohnpark “Schaner Wohnen™ 1.1 - EG rechts (Mietwohnung)  Eichfristen Eichfristen Verwaltung

< 3

Von [ | [ Eredigte Termine ausblenden (] Sammeltermine
Bis [ | [0 Nur priorisierte Termine anzeigen

Gebsude | <Alle Gebsude> ~ | Schnellsuche

Terminart | Eichfristen - Filter zuniicksetzen

Termin erledigen

Wurde der Zahlerwechsel in der Zahlerverwaltung vollzogen, wird der Termin nicht
mehr in der Terminliste angezeigt.

3.1.2.2 Termine in Sammelterminen zusammenfassen

Automatisch erzeugte Einzeltermine werden in der Standardeinstellung pro Terminart
und Termindatum zu Sammelterminen zusammengefasst. Das Kontrollk&stchen
Sammeltermine enthalt ein Hakchen.

Sammeltermine helfen, den Terminplaner tbersichtlicher zu gestalten.

Besitzt ein Termin einer Terminart nur ein Termindatum, wird dieser weiterhin als Ein-
zeltermin aufgefiihrt. Ebenso einzeln aufgefuhrt werden eigene Termine. Diese kon-
nen nicht zu einem Sammeltermin zusammengefasst werden.

Einzeltermine besitzen immer einen Gebaudebezug und - mit Ausnahme von Termi-
nen fur Uberweisungen an Lieferanten - auch einen Wohnungsbezug. Sammeltermine
werden gebaude- und wohnungstibergreifend erzeugt.

Die im Sammeltermin zusammengefassten Einzeltermine kénnen lber das Detailfens-
ter des Termins angezeigt und bearbeitet werden.

Sammeltermine werden automatisch aus dem Terminplaner entfernt, wenn alle Ein-
zeltermine erledigt wurden.

Was enthalten Sammeltermine?

Sammeltermine werden pro Terminart und Termindatum erstellt.

Terminart Sammeltermine enthalten

Mahnungen Mahnpositionen mit gleichen Mahndatum
Lastschriften Lastschriftpositionen mit gleicher Falligkeit
Uberweisungen Uberweisungspositionen mit gleicher Falligkeit
Zahler Zahler mit gleicher Eichfrist




Die Neuerungen im Uberblick

Sammeltermine in der Terminliste

Die Zusammenfassung der Termine erfolgt pro Terminart zum Termindatum. Da
Sammeltermine gebaude- und wohnungsibergreifend sind, enthalten die entspre-
chenden Spalten den Hinweis siehe Details.

Sammeltermine fiir Mahnungen, Lastschriften und Uberweisungen weisen den Ge-
samtbetrag der Terminart aus. Der Gesamtbetrag errechnet sich aus der Summe der
Einzeltermine.

Der Terminplaner enthalt sowohl Einzeltermine als auch Sammeltermine. Auch die
eigenen Termin werden mit dieser Einstellung angezeigt.

Die im Sammeltermin enthaltenen Einzeltermine werden im Detailfenster des Sam-
meltermins aufgefihrt. Dieses wird analog zu Einzelterminen mit Doppelklick oder
Bearbeiten gedffnet.

Terminplaner B
(¥) Mena
Begimn T Ende T Gebaude Wohnung T Betreff T Details
25.04.2023 15:03 1 - Wohnpark "Schéner Wohnen® 1.1 - EG rechts im G 1.1 Wohnpark Schéner Wohnen  Eigene Termine  Wohnpark
02052023 15:27 1 - Wohnpark "Schéner Wohnen® 1.1 - EG rechts (Mi EG 1.1 Wohnpark Schaner Wohnen  Eigene Termine  Wohnpark
25.03.2023 siche Details siche Details Eichfristen Fallig: 25.03.2023 Eichfristen Verwaltung
25.02.2024 siehe Details siehe Details Eichfristen Fallig: 25.03.2024 Eichfristen Verwaltung
01.01.2025 siehe Details. siehe Details Eichfristen Fallig: 01.01.2025 Eichfristen Verwaltung
790,00 €
03.07.2020 siehe Details siehe Details Lastschrift Faligs 02.07.2020 Lastschriften  Verwaltung
245763€
01.01.2021 siehe Details siehe Details Lastschrift Fallg 01072021 Lastschriften  Verwaltung
02.01.2021 siche Details siche Details Lastschrift 232557 € Lastschriften  Verwaltung

Fallig: 03.01.2021

] ) ] . 7939 ¢
01.01.2022 siehe Details siehe Details Lastschrift i 01012022 Lsstschriften  Verwaltung
03.01.2022 siehe Details siehe Details Lastschrift 1o39e Lsstschriften  Verwaltun
- Fallig: 03.01.2022 =
] ) ] ; 20000€
03.03.2022 siehe Details siehe Details Lastschrift Fallg 03032022 Lsstschriften  Verwaltung
< R >

Von [] Erledigte Termine ausblenden Sammeltermine

Bis [ Nur prierisierte Termine anzeigen

O Nach Zeitraum

Gebaude | <Alle Gebaude> -] schnellsucne | |

Terminart | <Alle> -] [ Filter zurticksetzen |

Termin erledigen




Die Neuerungen im Uberblick

3.1.2.3

Sammeltermine in Kalenderansichten

Sammeltermine werden am Tag ihrer Falligkeit in der Wochen- bzw. Monatsansicht
angezeigt. Die Terminanzeige der Sammeltermine erfolgt mit inrer Terminart.

152024 - Lzenzabirage In 25 Tagen
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Einzeltermine zu Sammelterminen im Detailfenster anzeigen

Uber das Detailfenster eines Sammeltermins konnen die Einzeltermine der Terminart
eingesehen werden. Es 6ffnet sich hierzu das Fenster Termin bearbeiten. Die Einzel-
termine sind unter Details aufgefiihrt und nummeriert. Sie kénnen in diesem Fenster
Uber die Bildlaufleiste scrollen.

Die Einzeltermine werden abhangig von der Terminart mit Detailinformationen ange-
zeigt. Einzeltermine zu Mahnungen enthalten z.B. Informationen zum zahlungspflichti-
gen Mieter/Eigentiimer, zu Gebaude und Wohnung, zum Grund der Mahnung und
zum Mahnbetrag.

Neuen Termin anlegen X
Von 03.07.2020 > Bis >
+| Ganztagiges Ereignis Pric Eledigt am -

Gebaude  siehe Details
Wohnung siehe Details
Ort Werwaltung

Betreff | Lastschrift

Details | Gesamtbetrag: 700,00 €

Meyer, Regina; 1 - Wohnpark "Schiner Wohnen™; 1.1 - EG rechis (Mietwohnung); Miete: 350,00 €

Koch, Markus; 1 - Wohnpark “Schéner Wohnen™; 1.2 - EG links (WEG mit Sondereigen); Garage: 25,00 €
Miiller, Ulrich; 1 - Wohnpark "Schéner Wohnen; 1.2 - EG links (WEG mit Sondereigen); Ricklage: 15,00 €
Koch, Markus; 1 - Wohnpark "Schaner Wehnen™; 1.2 - EG links (WEG mit Sondereigen); Miete: 380,00 €
Meyer, Regina; 1 - Wohnpark "Schiner Wohnen; 1.1 - EG rechis (Mietwohnung); Garage: 20,00 €

[

Zahlungsverkehr Abbrechen




Die Neuerungen im Uberblick

3.1.2.4

Termine aus Detailfenster erledigen

Einzel und Sammeltermine kénnen direkt aus dem Detailfenster heraus erledigt wer-
den. Je nach Terminart wird hierzu tber eine Schaltflaiche in den entsprechenden
Arbeitsbereich gewechselt. Die Bezeichnung der Schaltflache hangt von der jeweili-

gen Terminart ab.

Terminart Schaltflache Wechsel in den Arbeitsbereich
Mahnungen OP/Mahnen Buchungen - OP/Mahnen
Lastschriften Zahlungsverkehr | Buchen = Zahlungsverkehr = Lastschriften

Uberweisungen

Zahlungsverkehr

Buchen - Zahlungsverkehr = Uberweisungen

Eichfrist

Zahler

Stammdaten - Zahler

Das folgende Beispiel zeigt Einzeltermine der Terminart Lastschriften. Uber die
Schaltflache Zahlungsverkehr wechseln Sie in den Zahlungsverkehr und von dort

wie gewohnt die Lastschriften an die Bank Uibermitteln.

MNeuen Termin anlegen X
Von 03.07.2020 Bis
+| Ganztagiges Ereignis Prio Eledigt am

Gebsude  siehe Details
Wohnung  siehe Details
Ort Verwaltung
Betreff | Lastschrift
Details | Gesamtbetrag: 700,00 £
Meyer, Regina; 1 - Wohnpark "Schéner Wohnen®; 1.1 - EG rechts (Mietwohnung); Miete: 350,00 €
Koch, Markus; 1 - Wohnpark “Schéner Wehnen™ 1.2 - EG links (WEG mit Sondereigen); Garage: 25,00 €
Maller, Ulrich; 1 - Wohnpark "Schéner Wohnen”; 1.2 - EG links (WEG mit Sondereigen); Ricklage: 15,00 €

Koch, Markus: 1 - Wohnpark “Schéner Wehnen™ 1.2 - EG links (WEG mit Sondereigen); Miete: 380,00 €
Meyer, Regina; 1 - Wohnpark "Schéner Wohnen®; 1.1 - EG rechts (Mietwohnung); Garage: 20,00 €

[

Zahlungsverkehr Abbrechen




Die Neuerungen im Uberblick

3.1.3 Eigene Termine verwalten

3.1.3.1 Eigenen Termin anlegen

Mit der Lexware hausverwaltung kénnen Sie natirlich auch eigene Termine in den
Terminplaner einstellen, bearbeiten und erledigen.

1. Klicken Sie in der Ribbonleiste auf Neuer Termin.

Es offnet sich das Fenster Neuen Termin anlegen.

MNeuen Termin anlegen x

Von 08.05.2023 112 Bis -

[] Ganztagiges Ereignis [ Prio Eledigt am -

Gebsude | <Alle Gebsude> -]

Wohnung | <Alle Wohnungen> > |

Ort

Betreff

Details

Erfassen Sie Anfangs- und Enddatum.

3. Ordnen Sie dem Termin ein Geb&ude und eine Wohnung zu und legen Sie den
Terminort fest.

Geben Sie dem Termin im Feld Betreff eine aussagekraftige Kurzbezeichnung.

Erfassen Sie im Feld Details den Termininhalt. Mit der Enter-Taste kdnnen Sie
mehrzeilige Termininhalte erfassen. Die Anzeige erfolgt dann auch in der Termin-
liste mehrzeilig.

Details | Wohnungsbegehung
EG 1.1
ch:\hnpark Schaner Wohnen

%K Besonders wichtige Termine konnen Sie durch ein Hakchen im Kontrollkastchen Prio
priorisieren. Die Terminliste lasst sich dann nach solchen Terminen filtern.

6. Klicken Sie auf OK, wird der Termin im Terminplaner angezeigt.



Die Neuerungen im Uberblick

3.1.3.2

3.2

Eigenen Termin als erledigt kennzeichnen

Manuell angelegte Termine missen auch auf manuellem Wege als erledigt gekenn-
zeichnet werden.

1. Markieren Sie den Termin im Detailfenster und klicken Sie auf die Schaltflache
Termin erledigen.

2. Im markierten Termin wird das aktuelle Tagesdatum in die Spalte Erledigt am
eingetragen.

Neuen Termin anlegen x

Von 08.05.2023 v 1812 Bis -

[[] Ganztagiges Ereignis [ prie Eledigt am 10.05.2023 -

Gebdude | 1 Wohnpark “Schéner Wohnen"

Wohnung | 1.1 - EG rechts (Mistwohnung)
Ort Wohnpark

Betreff | Wohnungsbegehung

Details | Wohnungsbegehung

EG 1.1
Waohnpark Schaner Wohnen

Auch die als erledigt gekennzeichneten Termine werden weiterhin je nach eingestelltem
Zeitraum in der Terminliste angezeigt. Sie kdnnen lber den Filter Erledigte Filter aus-
blenden ausgeblendet werden.

Eigenen Termin Idschen

Soll ein eigener Termin nicht mehr in der Terminliste erscheinen, missen Sie diesen
markieren und im Anschluss léschen.

Historisierung der Abrechnungsperioden

Mit der neuen Jahresversion werden Abrechnungsperioden kinftig historisiert und mit
allen zugehorigen Daten im Programm gespeichert. Damit lassen sich Abrechnungs-
perioden nicht nur im Programm komfortabel verwalten. Die Historisierung der Ab-
rechnungsperioden erlaubt zudem, Abrechnungen mit dem Datenbestand der jeweili-
gen Abrechnungsperiode erneut zu erstellen und ausdrucken.

Die Historisierung der Abrechnungsdaten ist auch mit Blick auf die Novellierung der
Heizkostenverordnung und die zu erstellende Abrechnungsinformation zu den Energie-
verbrauchen erforderlich (siehe hierzu unter 3.4 Abrechnungsinformation gem. § 6a Abs.
3 HeizkostenV erstellen).




Die Neuerungen im Uberblick

3.21 Abrechnungszeitraume verwalten

Die Verwaltung der Abrechnungsperioden erfolgt in den Gebaudestammdaten tber
ein eigenes Fenster.

Anzeige der aktiven Abrechnungsperiode

Die aktive Abrechnungsperiode wird im Gebaude nur noch rein informativ angezeigt.
Ein Wechsel der Abrechnungsperiode ist hier nicht mehr méglich.

[
(%) Mena

1 - Wohnpark "Schoner Wohnen™

Gebsude | Umlagekonten | Heizanlage | Vermagen | Infos | Dokumente | Statistik |

Gebaudenummer |1 Baujahr 1900 [3]
Bezsichnung Wohnpark “Schaner Wohnen”
StraBe Munzinger Str. 9
PLZ/Ort 79111 | | Freiburg
Unterschiedliche Abrechnungszeitrdume fir Neben- und Heizkosten

Abrechnungszeitraum
Von 01.01.2022 Abrechnungsperiode bearbeiten
Bis 31.12.2022

Gebsudekonten | Ricklagenkenten |

Hauptkonto Institut BIC IBAN

Kontoinhaber Onlinebanking Glaubiger-ID Saldo

Deutsche Bank Girokonte COBADEFFXXX DE16 4804 0035 0777 132200 Hausverwaltung Mustermann HBCI/ FinTS  DE98Z7709999999999 8.566,07 € E

LI

ok | [Abbrechen | [ Hilfe

Bestehen unterschiedliche Zeitraume fur die Neben- und Heizkosten, erfolgt die An-
zeige fur beide Zeitraume.

+'| Unterschiedliche Abrechnungszeitraume fiir Neben- und Heizkosten

Abrechnungszeitraum Abrechnungszeitraum HK
Von 01.01.2022 Von 01.03.2022 Abrechnungsperiode bea,beﬂeng
Bis 31122022 Bis  28.02.2023

Abrechnungsperioden verwalten

Mit der Schaltflache Abrechnungsperioden bearbeiten wird die Liste der Abrech-
nungszeitraume aufgerufen. Die Anzeige der Zeitraume erfolgt zeilenweise. Im fol-
genden Beispiel sind die Abrechnungszeitraume fiir Neben- und Heizkosten identisch.

Abrechnungsperioden pflegen

[] Unterschiedliche Abrechnungszeitrsume fir Neben- und Heizkosten

Abrechnungszeitraum

Aktuell

Bezeichnung Abgeschlossen Bemerkung
(] 01.01.2020 31.12.2020 01.01.2020-31.12.2020

Periode 2020
(] 01.01.2021 ¥ 31122021 *  01.01.2021-31.12.2021 Periode 2021

> 01.01.2022 31.12.2022 01.01.2022-31.12.2022 Periode 2022 -

0K Abbrechen




Die Neuerungen im Uberblick

Ist das Kontrollkdstchen Unterschiedliche Abrechnungszeitraume fiir Neben- und
Heizkosten aktiviert, kdnnen beide Zeitrdume unterschiedlich voneinander bearbeitet
werden. Das Fenster besitzt dann zuséatzlich zum Register Abrechnungszeitraum
das Register Abrechnungszeitraum Heizkosten.

Spalte Bedeutung

Aktuell Uber die Spalte Aktuell wéhlen Sie die aktuelle Abrechnungspe-
riode aus. Die aktuelle Abrechnungsperiode wird im Register
Gebaude angezeigt. Uber die aktuelle Abrechnungsperiode
lassen sich z.B. Buchungen gezielt filtern.

Von .. Bis Die Spalten Von und Bis enthalten Anfangs- und Enddatum des
Abrechnungszeitraums.
Bezeichnung Der Zeitraum wird in der Spalte Bezeichnung ausgewiesen.

Abgeschlossen | Abrechnungsperioden, fiir die bereits Bestande in das Folgejahr
Ubernommen wurden, besitzen in der Spalte Abgeschlossen
ein Hakchen.

Das Hakchen kann in der Liste nicht entfernt werden.

Bemerkung Die Spalte Bemerkung erlaubt eine freie Texteingabe. Diese
wird in den Gebaudestammdaten als Popup angezeigt, wenn
Sie mit der Maus Uber die Datumsangaben fahren.

Info Das Info-Symbol in einer Zeile gibt an, wenn fir diese Abrech-
nungsperiode bereits eine Abrechnungsinformation erfasst wur-
de.




Die Neuerungen im Uberblick

Abrechnungsperioden anlegen

Ublicherweise werden Abrechnungsperioden durch die Bestandsiibernahme, also im
Zuge der Jahresabschlussarbeiten automatisch angelegt. Mit jeder Bestandsiber-
nahme wird die Liste um eine Zeile mit der Folgeperiode ergénzt. Ubernehmen Sie
z.B. die Bestande der Abrechnungsperiode 2022 in das Jahr 2023, wird eine Zeile fir
2023 angelegt und aktiv gesetzt. Die abgeschlossene Abrechnungsperiode 2022 er-
halt in der Spalte Abgeschlossen ein Hakchen.

Sie kdnnen die Abrechnungsperiode Uber das Plus-Symbol auch auf manuellem We-
ge anlegen. Auch in diesem Fall wird eine neue Zeile mit dem Zeitraum der Folgeperi-
ode angelegt. Sie kdnnen die Datumsangaben direkt in der Tabelle &ndern.

Abrechnungsperioden [8schen
Eine Abrechnungsperiode kann nur dann Gber das Minus-Symbol geléscht werden,

® wenn noch keine Bestande in das Folgejahr ibernommen wurden.
B wenn noch keine Abrechnungsinformation in diesem Zeitraum hinterlegt wurde.

®  wenn noch keine Endbestande fiir diesen Zeitraum erfasst wurden.

Hinweise zur Dateniibernahme bei Programmaktualisierung

Abrechnungsperioden mit bereits erstellten Jahresabschliissen werden bei der Pro-
grammaktualisierung zwar tbernommen und im Fenster Abrechnungsperioden
pflegen dargestellt. Fir diese Perioden wird aber kein Hakchen in der Spalte Abge-
schlossen gesetzt. Dies ist aus technischen Griinden nicht méglich.

Die Periode kann im Fenster Abrechnungsperioden pflegen auch nachtréglich nicht
mehr als abgeschlossen gekennzeichnet werden.

Das bedeutet zugleich: Die Periode kann in der Liste zu jedem Zeitpunkt ohne ent-
sprechenden Hinweis geldscht werden.
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3.2.2 Anderungen beim Erfassen von lagerfahigen Brennstoffen/Umlagekonten

Bisheriges Verfahren - Erfassung des Endbestands ohne Historisierung

Bislang haben Sie den Endbestand von lagerfahigen Brennstoffen vor einer Abrech-
nung direkt im Register Brennstoffe des Gebaudes im Feld Endbestand eingege-

ben. Auf das Datum hatten Sie keinen Einfluss, es wurde automatisch der letzte Tag
des im Gebaude ausgewahlten Abrechnungszeitraums gesetzt, hier der 31.12.2020.

Bestandsbewertung bei Vorratsbrennstoffen

Anf: bestand i
nfangsbestan: 2000000 | 1 Preis 150000 | EUR Emmallgta manuelle Erfassung des Anfangsbestands.
zum 01.01.2020 Im Folgejahr wird der Anfangsbestand durch den Jahresabschluss berechnet.

Einkaufe @ 1000 | 1.500,00 € (Umlagekonto 4500) Im Abrechnungsjahr auf das Umlagekonto 4500 gebuchte Brennstoffkosten.

Endbestand
sz eas:rz.zozo 900,000 | 1 | Preis 135000 | EUR™  Berechnet nach dem FIFO-Prinzip (First in First out)

Verbrauch Q00,0000 | | Preis 1.650,00 | EUR*  Berechnet nach dem FIFQO-Prinzip (First in First out)

@ Zwischenbesténde

Wurde der Abrechnungszeitraum im Gebaude geandert (hier auf 2021), wurde das
Datum des Feldes Endbestand zwar angepasst, auch die Einkaufsbuchungen etc.
wurden aktualisiert. Der im Feld Endbestand hinterlegte Wert blieb jedoch unverén-
dert der Wert aus dem Abrechnungsjahr 2020, so dass die Zahlen nicht mehr zuei-
nander passten.

Bestandsbewertung bei Vorratsbrennstoffen

Anfangsbestand 2000000 |1 Preis 150000 | EUR Einmalige manuelle Erfassung des Anfangsbestands.
zum 01.01.2021 Im Folgejahr wird der Anfangsbestand durch den Jahresabschluss berechnet.
Einkaufe (%) 5001 2:000,00 € (Umiagekonta 4500) Im Abrechnungsjahr auf das Umlagekonto 4500 gebuchte Brennstoffkosten.
Endbestand
nabestan 2000000 | 1] Preis 275000 EUR*  Berechnet nach dem FIFO-Prinzip (First in First out)
zum 31.12.2021
Verbrauch 400,0000 | | Preis 750,00 EUR*  Berechnet nach dem FIFO-Prinzip (First in First out)
(%) Zuischenbestande

Neue Vorgehensweise - Erfassung des Endbestands mit Historisierung

Mit der neuen Jahresversion werden nicht nur alle Zwischenstadnde mit Datum gespei-
chert, sondern auch der Endbestand einer Abrechnungsperiode. Zwischen- und End-
bestande werden zudem in einer eigenen Liste verwaltet. Diese ist bei lagerfahigen
Brennstoffen standardmafig aufgeklappt. Erfassen Sie den Endbestand zum letzten
Tag der Heizperiode, im Beispiel zum 31.12.2020.

Der Endbestand wird mit seinem Speicherdatum angezeigt. Er ist damit fest der Ab-
rechnungsperiode zugeordnet. Der Endbestand kann im gleichnamigen Feld des Re-
gisters Brennstoffe nicht mehr gedndert werden.

Bestandsbewertung bei Vorratsbrennstoffen

Anfangsbestand 3000000 1 Preis 50000 EUR Einmalige manuelle Erfassung des Anfangsbestands.
zum 01.01.2020 =S o Im Falgejahr wird der Anfangsbestand durch den Jahresabschluss berechnet.
Einkaufe (%) 10001 1.500,00 € (Umlagekonto 4500) Im Abrechnungsjahr auf das Umlagekonto 4500 gebuchte Brennstoffkasten.
Endbestand . ) ]
2um 31.12.2020 1.000,0000 I Preis 1.500,00 | EUR Berechnet nach dem FIFO-Prinzip (First in First out)
Verbrauch 3000000 | Preis 500,00 | EUR*  Berechnet nach dem FIFO-Prinzip (First in First out)
(%) Bestande
Datum Bestand
21.12.2020 - 1.000,00 E
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Setzen Sie eine andere Abrechnungsperiode aktiv (hier das Jahr 2021), wird der zu
dieser gehdérende Endbestand mit Datum angezeigt.

Bestandsbewertung bei Vorratsbrennstoffen
Anfangsbestand

200,00 ke w00 Einmalige manuelle Erfassung des Anfangsbestands.
2000 350,01
zum 01.01.2021 200,000 [UARHEE 0 EUR

Im Folgejahr wird der Anfangsbestand durch den Jahresabschluss berechnet.

Einkaufe (%) 5001 850,00 € (Umlagekonte 4500) Im Abrechnungsjahr auf das Umlagekonto 4500 gebuchte Erennstoffkosten.
Endbestand
T anz; 4500000 I Preis 76500| EUR®  Berachnet nach dem FIFQ-Prinzip (First in First out)
Verbrauch 2500000 1 Preis 43500] EUR"  Berechnet nach dem FIFO-Prinzip (First in First out)

() Bestande

———

01.09.2021 - 50,00

| 31122021 - 4sqoo|

Mit dem Jahresabschluss wird der Endbestand automatisch zum Anfangsbestand der
Folgeperiode. An dieser Logik hat sich nichts gedndert.

Bestandsbewertung von lagerfahigen Umlagekonten

Die Bestandserfassung von lagerfahigen Umlagekonten erfolgt analog zur Bestands-
bewertung von Brennstoffen direkt im Umlagekonto.

Auch hier bestand in der Vergangenheit das Problem, dass der erfasste Endbestand
immer mit dem letzten Tag des im Gebdude ausgewahlten Abrechnungszeitraums
angezeigt wurde. Bei einem Wechsel der Abrechnungsperiode anderte sich nur das
Datum, der Wert im Feld Endbestand blieb unveréandert.

Mit der neuen Jahresversion werden Zwischen- und Endbestande in einer eigenen
Liste verwaltet. Diese ist bei lagerfahigen Umlagekonten standardmafiig aufgeklappt.

Erfassen Sie den Endbestand zum letzten Tag der Abrechnungsperiode, im Beispiel
zum 31.12.2020. Der Endbestand kann im Feld Endbestand nicht mehr gedndert

werden. Der Endbestand ist aufgrund seines Datums fest der Abrechnungsperiode
zugeordnet.

Gebdude

(¥) Mena

1 - Wohnpark "Schéner Wohnen™

Gebaude | Umlagekonten | Heizanlage | Vermégen | Infos | Dokumente | Statistik
4090 - Salztabletten Enthsrtungsanlage

Standardbuchungstext | Salztabletten

Umlagefahig 100% (= Ricklage [ ] von Figentamerabrechnung ausnehmen
Zuordnung @) Nebenkosten () Heizkosten
Mehrwertsteuer voller MwSt-Satz

Kategorie Anlage V| Sonstiges
Lagerfahig

Verbrauchseinheit | kg () Bestande

2um 01012022 e = 20 [=]
— 1 Verbrauch 1100000
Erdbestand

2um 31.12.2022 25,0000

Nur aktuelles Wirtschaftsjahr
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3.2.3 Abrechnungen erneut ausdrucken

Aufgrund der Historisierung der Abrechnungsperioden mit den zugehérigen Daten
lassen sich kiinftig Abrechnungen mit dem Datenbestand der jeweiligen Abrech-
nungsperiode erneut erstellen und ausdrucken.

Die gewlinschte Abrechnungsperiode wird in den Abrechnungsoptionen der jeweiligen
Auswertung ausgewahlt. Der Ausdruck erfolgt auf Basis der historisierten Daten.

Das folgende Beispiel zeigt die Abrechnungsoptionen von Mieterabrechnungen. Die
Auswahlliste enthalt in der Option Wirtschaftsjahr alle im Programm gespeicherten
Perioden.

Abrechnungsoptionen X
Abrechnungszeitraum

(®) Wirtschaftsjahr () Benutzerdefiniert
01.01.2020-31.12.2020  ~
01.01.2020-31.12.2020

Druel 91,01.2021-31.12.2021

01.01.2022-31.12.2022
TTUZEUES  [15]

Zahl

Titelblatt drucken

Personentagliste drucken

I:| Kontrollliste Guthaben/Nachzahlungen drucken
[] Berechnungsdetails lagerfahige Konten drucken

‘k Beachten Sie, dass Endbestande erst mit der Jahresversion 2024 (ber ihr Speicherda-
tum einer Abrechnungsperiode zugeordnet werden.

3.3 Brennstoffe und Verbrauchseinheiten verwalten

Bislang konnten Sie bei den Angaben zur Heizanlage eines Gebaudes die verwende-
ten Brennstoffe nur aus einer programmseitig vorgegebenen Liste auswéahlen. Die
Auswabhlliste der Brennstoffe enthielt auch die zum Brennstoff gehérende Verbrauchs-
einheit. Die Liste der Brennstoffe konnte nicht erganzt werden.

Mit der neuen Jahresversion werden Brennstoffe und ihre Verbrauchseinheiten in
jeweils eigenen Katalogen verwaltet. Sie kénnen diese Kataloge um eigene Brennstof-
farten und Verbrauchseinheiten erweitern. Hintergrund dieser Erweiterung ist unter
anderem auch die Notwendigkeit, im Zuge der Novellierung der Heizkostenverord-
nung Informationen tber den Anteil der eingesetzten Energietrager in der Abrech-
nungsinformation anzugeben. Damit kdnnen Sie kiinftig auch z.B. erneuerbare Ener-
gietrager erfassen, die bislang nicht in der Liste der Brennstoffarten enthalten sind.
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Verbrauchseinheiten verwalten

Wabhlen Sie Datei - Kataloge 2 Verbrauchseinheiten.

Die Liste enthalt die programminternen sowie die von Ihnen manuell ergénzten Ver-
brauchseinheiten. Die programminternen Verbrauchseinheiten kénnen weder bearbei-
tet noch geldscht werden. Sie sind gegraut dargestellt.

Verbrauchseinheiten X
- =
kWh
kWp
|
mi
SRm

®  Klicken Sie auf das Plus-Zeichen und erfassen Sie den Namen der Verbrauchs-
einheit direkt im Tabellenfeld.

®  Markieren Sie eine Verbrauchseinheit und I6schen Sie diese Uber das Minus-
Symbol aus der Liste.

Brennstoffe verwalten

Wabhlen Sie Datei - Kataloge = Brennstoffe.

Die Liste enthélt die programminternen sowie die von Ilhnen manuell ergénzten
Brennstoffe. Die programminternen Brennstoffe kdnnen weder bearbeitet noch ge-
I6scht werden. Sie sind gegraut dargestellt.

8] Brennstoffe X
Bezeichnung Y |Hezwert T Verbrauchseinheit Y \lagerfahig T
Braunkohle 550 [kg |E|
Erdgas H 10,00 m?

Erdgas L 900 m*
Fernwarme 100 kWh
Fliissiggas 13,00 (kg
Holz (lufttrocken) 410 |kg
Holzhackschnitzel 650,00 SRm
Holzpellets 500 |kg
Koks 800 | kg
Leichtes Heizal EL 10,00 |1
Schweres Heizal 10,90 ||
Solarenergie 1,00 kWh = ]
Steinkohle 800 kg
oK Abbrechen

1. Klicken Sie auf das Plus-Zeichen und erfassen Sie den Namen des Brennstoffs
direkt im Tabellenfeld.

2. Ordnen Sie den Heizwert und die Verbrauchseinheit zu. Die Auswahlliste enthalt
alle im Katalog erfassten Verbrauchseinheiten.

3. Geben Sie an, ob der Brennstoff lagerfahig ist.

4b\ Einen manuell ergdnzten Brennstoff kénnen Sie Uber das Minus-Symbol aus der Liste
I6schen.



Die Neuerungen im Uberblick

Primaren Brennstoff der Heizanlage des Gebaudes zuordnen

Fir die Heizungsabrechnung wird die primére Brennstoffart wie gewohnt der Heizan-
lage des Gebaudes im Sub-Register Brennstoffe zugeordnet. Die Liste enthalt auch
die manuell erganzten Brennstoffe mit ihnren Verbrauchseinheiten.

Brennstoff(e) fur die Abrechnungsinformation auswéhlen

In der Abrechnungsinformation ist der Anteil der eingesetzten Energietrager auszu-
weisen. Die Eingabe fir diese Auswertung erfolgt ebenso in den Einstellungen zur
Heizanlage im Sub-Register Brennstoffe tber die Schaltfliche Abrechnungsinfor-
mation (siehe unter 3.4.2 Angaben zur Abrechnungsinformation hinterlegen).

3.4 Abrechnungsinformation gem. 8§ 6a Abs. 3 HeizkostenV erstellen

3.4.1 Fachlicher Hintergrund

Die Novellierung der HeizkostenV wurde am 24.11.2021 vom Bundeskabinett ab-
schlieBend beschlossen. Die Heizkostenverordnung ist am 30.11.2021 im Bundesge-
setzblatt verkiindet worden und ist am 01.12.2021 in Kraft getreten.

Wenn die Abrechnungen auf dem tatséchlichen Verbrauch oder auf den Ablesewerten
von Heizkostenverteilern beruhen, muss der Gebaudeeigentiimer den Nutzern flr
Abrechnungszeitrdume, die ab dem 01.12.2021 beginnen, zusammen mit den Ab-
rechnungen folgende Informationen zuganglich machen:

1. Informationen Uber

m den Anteil der eingesetzten Energietrager und bei Nutzern, die mit Fernwarme
aus Fernwarmesysteme versorgt werden, auch Uber die damit verbundenen
jahrlichen Treibhausgasemissionen und den Priméarenergiefaktor des Fern-
warmenetzes

m die erhobenen Steuern, Abgaben und Zoélle

m die Entgelte fir die Gebrauchstberlassung und Verwendung der Ausstattun-
gen zur Verbrauchserfassung, einschlie3lich der Eichung, sowie fiir die Able-
sung und Abrechnung.

4},& Diese Information ist in der Auswertung Kostentibersicht Heizanlage enthalten und
wird demnach nicht in der Abrechnungsinformation bertcksichtigt.

2. Kontaktinformationen, darunter Internetadressen von Verbraucherorganisationen,
Energieagenturen oder ahnlichen Einrichtungen, bei denen Informationen Uber
angebotene Malinahmen zur Energieeffizienzverbesserung, Endnutzer-
Vergleichsprofile und objektive technische Spezifikationen fur energiebetriebene
Gerate eingeholt werden kdnnen

3. im Falle eines Verbrauchervertrags nach § 310 Absatz 3 des Burgerlichen Ge-
setzbuches die Information tber die Méglichkeit der Durchfiihrung von Streitbeile-
gungsverfahren nach dem Verbraucherstreitbeilegungsgesetz, wobei die §§ 36
und 37 des Verbraucherstreitbeilegungsgesetzes unberihrt bleiben

4. Vergleiche mit dem Verbrauch eines Durchschnittsnutzers derselben Nutzerkate-
gorie

5. einen Vergleich des witterungsbereinigten Energieverbrauchs des jiingsten Ab-
rechnungszeitraums des Nutzers mit seinem witterungsbereinigten Energiever-
brauch im vorhergehenden Abrechnungszeitraum in grafischer Form.
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3.4.2 Angaben zur Abrechnungsinformation hinterlegen

Die Abrechnungsinformation wird auf Gebaudeebene in einem eigenen Fenster hinter-
legt. Das Register Brennstoffe im Register Heizanlage wurde hierzu um die Schalt-
flache Abrechnungsinformation erweitert.

Gebiude n
(%) Menu

1 - Wohnpark "Schéner Wohnen™

| Gebaude | Umlagekonten | Heizanlage | Vermégen | Infos | Dokumente | Statistik |

1 - Wohnpark "Schiner Wohnen”
(®) Heizkostenabrechnung selber durchfihren
() Heizkostenabrechnung Ober Fremdabrachner

Allgemain‘ Brennstoffe |Warmwasser‘

Brennstoff
Brennstoff | Erdgas H (10 kWh / m?) - | Die Liste enthélt alle gangigen Brennstoffarten mit Verbrauchseinheit und dem zugeharigem Heizwert.
Heizwert KWh / m? Den Heizwert der Brennstoffart finden Sie auch auf der Abschlagsrechnung des Energiclicferanten.

Abrechnungsinformation

L\l mmm ok | [Abbrechen | [ Hite

Einstieg
1. Wahlen Sie den priméren Brennstoff.

2. Speichern Sie den ausgewahlten Brennstoff, indem Sie die Geb&udedaten spei-
chern.

3. Klicken Sie jetzt auf die Schaltflache Abrechnungsinformation.

Das Fenster Abrechnungsinformation wird gedffnet.

H Abrechnungsinformation X

Gebaude: 1 - Wohnpark "Schéner Wohnen"

Gewshlter Brennstoff: Erdgas H (10 KWh / m®)
Abrechnungsperiode: 01.01.2021-31.12.2021

Abrechnungsinformation

Energietrager (Energiemix)

Brennstoff Anteil
- 100,00 lE‘

Erdgas H (10 kWh / m?)

Klimafaktor

Fur die Erstellung der Abrechnungsinformation ist die Angabe der Klimafaktoren zwingend erforderlich, Der
Klimafaktor ist abhéngig von der PLZ des Gebaudes.

URL Deutscher Wetterdienst

Diese Abrechnungsinformation I&schen und schlieBen Abbrechen

130
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Info-Bereich

Im oberen Info-Bereich wird das aktuelle Gebaude und der fur dieses Gebaude ge-
wahlte Brennstoff angezeigt.

Darunter wird die aktuelle Abrechnungsperiode ausgewiesen. Diese Information ist fur
die korrekte Zuordnung der Abrechnungsinformation zur Periode wichtig. Stellen Sie
also sicher, dass Sie die aktuelle Abrechnungsperiode im Gebaude eingestellt haben.

Energietrager

Der Anteil der eingesetzten Energietrager wird tabellarisch erfasst. Pro Zeile wird ein
Energietrager ausgewiesen.

Da die Tabelle Energietrager (Brennstoffmix) auch dann ausgefullt werden muss,
wenn die Heizanlage lhres Gebaudes nur einen Brennstoff vorsieht, ist sie bereits mit
der primaren Brennstoffart vorbelegt. Diese ist mit 100 Prozent bewertet.

1. Ergénzen Sie die Tabelle ggf. um weitere Energietrager. Die Auswabhlliste der
Spalte Brennstoff enthalt alle unter Datei - Kataloge - Brennstoffe definierten
Brennstoffe.

2. Legen Sie die entsprechenden Prozentanteile fest.

Die Summe aller Anteile muss immer 100 ergeben. Andernfalls kann die Abrech-
nungsinformation nicht gespeichert werden.

Abrechnungsinformation X

Gebaude: 1 - Wohnpark "Schéner Wohnen"

Gewahlter Brennstoff:  Erdgas H (10 KWh / m®)
Abrechnungsperiode: 01.01.2021-31.12.2021

Abrechnungsinformation

Energietrager (Energiemix)

e T e
Erdgas H (10 kWh / m?) - 80,00 E
Solarenergie (1 kWh / kWh) ZOE
Klimafaktor
130 Fiir die Erstellung der Abrechnungsinformation ist die Angabe der Klimafaktoren zwingend erforderlich. Der
- Klimafaktor ist abh&ngig von der PLZ des Gebaudes.
URL Deutscher Wetterdienst
‘ Diese Abrechnungsinformation léschen und schlieBen | Abbrechen
ﬁ Achten Sie darauf: Wenn ein Brennstoff ausgewahlt wurde, muss zwingend auch ein An-

teil in Prozent angegeben werden und umgekehrt.

Klimafaktor

Fur die Abrechnungsinformation missen Klimafaktoren von der Internet-Seite des
Deutschen Wetterdienstes herangezogen werden. Der Deutsche Wetterdienst be-
rechnet Klimafaktoren flachendeckend fiir ganz Deutschland und stellt standortbezo-
gene Klimafaktoren fiir jede Zustell-Postleitzahl zur Verfiigung.

1. Geben Sie im Fenster Abrechnungsinformation immer den Klimafaktor zur ak-
tuellen Abrechnungsperiode ein.

2. Offnen Sie die Seite des Wetterdienstes iiber die abgebildete URL. Da der Klima-
faktor abhéangig von der PLZ des Gebaudes ist, miissen Sie sicherstellen, dass
Sie die Tabelle mit den passenden Klimafaktoren herunterladen.
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Besonderheiten bei Brennstoffart 'Fernwéarme'

Fur die Brennstoffart Fernwarme sind zuséatzlich zu den beschriebenen Angaben
noch weitere Informationen relevant. Diese entnehmen Sie ublicherweise der letzten
Abrechnung lhres Warmemessdienstleisters. Im Zweifelsfall bringen Sie die Informati-
onen in direktem Kontakt mit dem Warmemessdienstleister des Gebaudes in Erfah-
rung.

Wurde im Gebaude die Brennstoffart Fernwarme ausgewahlt, besitzt das Fenster
Abrechnungsinformation zusatzlich den Bereich Angaben zum Priméarenergiefaktor
und zum CO2-Ausstol3. Die Tabelle mit den Energietragern ist leer und muss von
Ihnen wie oben beschrieben gefillt werden.

Abrechnungsinformation x
Gebsude: 1 - Wohnpark "Schoner Wohnen"
‘Gewahlter Brennstoff: Fernwarme (1 kWh / kWh)
Abrechnungsperiode: 01.01.2021-31.12.2021
Abrechnungsinformation
Angaben zum Primérenergicfaktor und zum COz-Ausstol
Emissionsart P .| Geben Sie mit der Emissionsart kg/kWh bzw. t/M/Wh den CO:-Faktor an.
Geben Sie mit der Emissionsart kg/gesamt die gesamte COx-Emission des Gebaudes an

CO;-Faktor 0,00

Primérenergiefaktor 000

Energietrager (Energiemiz)

Brennstof Anteil

Klimafaktor

Fir die Erstellung der Abrechnungsinformation ist die Angabe der Klimafaktoren zwingend erforderlich. Der Klimafaktor ist abhangig ven
0,00
der PLZ des Gebaudes.

URL Deutscher Wetterdiens#

Diese Abrechnungsinformation léschen und schiieBen Ok Abbrechen

Emissionsart

Definiert die MaReinheit und damit den Wert der Eingabe im Feld CO»-Faktor / CO»-
Emission: Mdgliche Eintréage kg/kwWh, t/MWh und kg/gesamt

COz-Faktor / CO.-Emission

Abhangig von der gewahlten Emissionsart wird entweder ein Faktor oder die gesamte
Emission des Gebaudes eingegeben.

B Emissionsart kg/kWh und t/MWh

Das Feld besitzt die Bezeichnung CO»-Faktor. Der Wert ist als Faktor zu interpre-

tierten.
Emissionsart kg/kWh ¥
COz-Faktor 247

B Emissionsart kg/gesamt

Das Feld besitzt die Bezeichnung CO,-Emission. Der Wert ist als Gesamtmenge
zu interpretierten.

Emissionsart ko/gesamt ¥

COz-Emission _ 2.30088

Primédrenergiefaktor

Faktor zur Bewertung unterschiedlicher Energiearten. Er weist das Verhaltnis von
eingesetzter Energie zur ausgegebenen Energie aus.
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3.4.3 Angaben zur Abrechnungsinformation prifen und aktualisieren

Die gebaudebezogenen Angaben zur Abrechnungsinformation sind einmal jahrlich auf
Aktualitét hin zu Gberprufen und fir die aktuelle Abrechnungsperiode entsprechend
anpassen.

Was muss ich andern?

B Grundsétzlich anpassen mussen Sie den Klimafaktor. Ermitteln Sie den Klimafak-
tor fUr die aktuelle Abrechnungsperiode und tragen Sie diesen im Feld Klimafaktor
ein.

®  Priifen Sie, ob sich Anderungen an den Energietragern ergeben haben und pas-
sen Sie die Tabelle Energietrager (Brennstoffmix) entsprechend an.

® Bei Fernwarme sind die Angaben zum CO2-Emission und Primarenergiefaktor
anzupassen.

3.4.4 Abrechnungsinformation drucken

Die Abrechnungsinformation wird als eigene Auswertung pro Nutzer einer Wohnung
erstellt. Sie kbnnen beim Ausdruck auswahlen, ob die es sich bei den Nutzern um die
Eigentumer oder die Mieter der Wohnungen handelt.

Voraussetzungen

Die HKVO schreibt vor, den Verbrauch fur Heizung und Warmwassererwarmung pro
Nutzer Uber 2 Jahre hinweg vergleichbar zu machen.

Aus dieser Anforderung ergeben sich folgende Voraussetzungen.

B Sie mussen sowohl fur die aktuelle Abrechnungsperiode als auch fur die Vorperi-
ode die jeweilige Abrechnungsinformation im Geb&ude hinterlegen. Andernfalls
erhalten Sie beim Erstellen der Auswertung einen entsprechenden Hinweis.

B  Wenn fir die Vorperiode noch keine Daten im Programm vorhanden sind, aus
denen Lexware hausverwaltung die entsprechenden Verbrauchsinformationen
ermitteln kann, missen Sie diese manuell erfassen. Die Verbrauchsinformationen
fur die aktuelle Periode ermittelt Lexware hausverwaltung immer automatisch.

®  Es werden nur Nutzer berlicksichtigt, die tUber die gesamte Abrechnungsperiode
und die gesamte Vorperiode hinweg Eigentimer bzw. Mieter der Wohnungen wa-
ren. Nutzer, die z.B. aufgrund eines Mieterwechsels nicht tiber beide Perioden in
der Wohnung waren, bleiben in der Auswertung unberiicksichtigt. Sie erhalten in
diesem Fall eine entsprechende Meldung.
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3.4.4.1 Verbrauchsinformationen der Vorperiode manuell erfassen

Wenn Sie mit der Lexware hausverwaltung neu begonnen haben und/oder fir die
Vorperiode noch keine Daten im Programm vorhanden sind, missen Sie die fir die
Abrechnungsinformation relevanten Verbrauchsinformationen manuell erfassen.

Die Erfassung der Verbrauchsinformationen erfolgt wohnungsbezogen. Das Register
Wohnung wurde hierzu um die Schaltflaiche Verbrauchsinformationen erganzt.

Wohnung n
I:V) Mena i

1.1 - EG rechts (Mietwehnung)

Wohnung | Eigentamer | Mieter | Kosten | Infos | spez. Schlissel | Dokumente

Wohnungsnummer | 1.1 Gebdude 1 - Wohnpark "Schdner Wohnen”
Bezeichnung EG rechts (Mietwohnung)
Strale Munzinger Str. 9
PLZ/ Ort 79111 || Freiburg
‘Wohnungsdaten
Objekityp | Buro v
Zimmer 30 % umbauter Raum 0,00 m? % Verbrauchsinformationen |
- 7 [=] = =
Wohnfliche 60,00 m* 5] Wasserzahler 1= Raicklagenbestand verwalten
beheizte Fliche 60,00 m* 5] Miteigentumsanteil 333,0000 (5]

Aufrug O Etage £G rechts ‘|
Anzahl HKVZahler 0%} Personenzahlen 2,0 [seit 01.01.2011) v
TIK m@ oK | [Abbrechen | [ it |
1. Offnen Sie das Fenster Periodekosten Uber die Schaltflache Verbrauchsinfor-

mationen.
(8] Verbrauchsinformationen X
Wohnung: 1.1 - EG rechts (Mistwohnung)
Abrechnungsperiode Heizung Warmwasser
| Ok || Abbrechen

Legen Sie uber das Plus-Symbol eine Zeile an.

Waéhlen Sie die Vorperiode aus und erfassen Sie den Energieverbrauch fur Hei-

zung und Warmwasser gemaf der Abrechnung aus dem Vorjahr. Die Eingabe er-
folgt in kWh.

Verbrauchsinformationen

Wohnung: 1.1 - EG rechts (Mistwohnung)

Abrechnungsperiode Heizung Warmwasser

01.01.2020-31.12.2020 1.500,00 kWh ﬂ lE‘

Ok | | Abbrechen

4. Bestatigen Sie mit OK.

5. Erfassen Sie wie beschrieben die vorjahrigen Verbrauchskosten fiir alle Wohnun-
gen des Gebaudes.
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3.4.4.2 Auswertung starten
1. Starten Sie die Auswertung Uber das neue Symbol Abrechnungsinformation im
Register AUSWERTUNGEN.

2. Es offnet sich das Fenster Auswertungen, in dem Sie wie gewohnt Gebaude und
Wohnungen auswahlen.

[E Auswertungen *

Auswertung: Mieterabrechnung

Gebdude | 1 - Wohnpark "Schéner Wohnen" h

Wohnungen

® Alle Wohnungen O Individuell

1.1 - EG rechts (Mietwohnung)
1.2 - EG links (WEG mit Sondereigen)
1.3 - OG rechts (WEG)

| Starte Auswertungen | | Abbrechen

Klicken Sie auf Starte Auswertungen.

Wahlen Sie im Fenster Abrechnungsoptionen das Wirtschaftsjahr, fir das Sie
die Abrechnungsinformation erstellen, im Regelfall ist dies die aktuelle Abrech-

nungsperiode.
5. Geben Sie an, ob die Abrechnungsinformation fur Eigentiimer oder Mieter erstellt
werden soll.
m Abrechnungsoptionen X

Abrechnungszeitraum
(®) Wirtschaftsjahr
| 01.01.2022-31.12.2022

Zielgruppe

® Mieter
() Eigentiimer

[] Dokument archivieren

6. Klicken Sie auf Start.
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3.4.4.3 So lesen Sie die Abrechnungsinformation

Die Ausgabe der Abrechnungs- und Verbrauchsinformation erfolgt geman den gesetz-
lichen Anforderungen der Heizkostenverordnung.

Abrechnungs- und Verbrauchsinformationen gem. § 6a Abs. 3 HeizkostenV

Gebdude: 1 - Wohnpark "Schéner Wohnen"
Wohnung: 1.1 - EG rechts (Mietwohnung)
Nutzer: Meyer, Regina

Abrechnungszeitraum:  01.01.2021 bis 31.12.2021

1a Angaben zum Energiemix

Energieart Energiemenge Primérenergiefaktor CO2-Faktor CO2-Emission
Fernwérme (1 kWh 1200,00 kWh 3,33 1,00 kg/kWh

! KWh)

Energiemix 20,00 % Braunkohle

20,00 % Erdgas H
20,00 % Fernwérme
20,00 % Holzhackschnitzel
20,00 % Koks
Ihr Anteil am Gesamt-Energieverbrauch: 63,40 % Ihr CO2-Anteil: 760,77 kg

1b Erhobene Abgaben, Steuern und Zolle

Informationen Uber die erhobenen Steuem und Abgaben, die durch das liefernde
Versorgungsunternehmen auf den Gebaudeeigentimer umgelegt werden.

https:#www._ista.comAileadmin/twt_customer/countries/content/Germany/images/Newsletter/2022/
Tabelle Brennstoffarten_Steuern_Abgaben_Zoelle pdf

2 Kontaktinformationen, darunter Internetadressen von Verbraucherorganisationen,
Energieagenturen oder dhnlichen Einrichtungen, bei denen Informationen tber
angebotene MaBnahmen zur Energieeffizienzverbesserung, Endnutzer-
Vergleichsprofile und objektive technische Spezifikationen fiir energiebetriebene
Gerite eingeholt werden kénnen.

Beratung zur Einsparung von Heizenergie durch die Verbraucherzentralen:
https.//verbraucherzenirale-energieberatung.de/energie-sparen/heizenergie

Stromsparberatung der Verbraucherzentralen:
https.//verbraucherzenirale-energieberatung.de/energie-sparen/strom/

Informationen der Verbraucherzentralen zu energiesparenden Haushaltsgeraten:
hitps:.#/www.verbraucherzentrale de/wissen/energie/strom-sparen
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Kopfbereich

Der Kopfteil enthalt Angaben zu Gebaude, Wohnung, Nutzer und Abrechnungszeit-
raum.

Abrechnungs- und Verbrauchsinformationen gem. § 6a Abs. 3 HeizkostenV

Gebaude: 1 - Wohnpark "Schéner WWohnen"
Wohnung: 1.1 - EG rechts (Mietwohnung)
Nutzer: Meyer, Regina

Abrechnungszeitraum:  01.01.2021 bis 31.12.2021

3.4.4.31 la - Angaben zum Energiemix

Besitzt das Gebaude - wie in der folgenden Abbildung - die Brennstoffart Fernwérme,
werden in der Abrechnungsinformation auch die Angaben zur CO2-Emission und zum
Primarenergiefaktor berticksichtigt. Andernfalls entfallt dieser Bereich.

1a Angaben zum Energiemix

Energieart Energiemenge Primé&renergiefaktor CO2-Faktor CO2-Emission
Fernwérme (1 kWh 1200,00 kWh 3,33 1,00 kg/kWh

/ kKWh)

Energiemix 20,00 % Braunkohle

20,00 % |[Erdgas H
20,00 % Fernwérme
20,00 % |Holzhackschnitzel
20,00 % Koks
Ihr Anteil am Gesamt-Energieverbrauch: 63,40 % |Ihr CO2-Anteil: 760,77 kg

Bereich 1 nur fur Fernwarme

Spalte Erlauterung

Energieart Primére Brennstoffart des Gebéaudes.

Energiemenge Energiemenge gemaf Heizkostenabrechnung (gesamte
verbrauchte Brennstoffeinheiten x Heizwert).

Primérenergiefaktor Priméarenergiefaktor aus dem Fenster Abrechnungsin-
formation.

CO»-Faktor Das Feld ist gefillt, wenn im Fenster Abrechnungsinfor-

mation zur Emissionsart kg/kWh und t/MWh ein CO2-
Faktor angegeben wurde.

COz-Emission Das Feld ist geflillt, wenn im Fenster Abrechnungsinfor-
mation zur Emissionsart kg/gesamt eine Gesamtemission
angegeben wurde.

Bereich 2 fur Energiemix

Anzeige von Prozentwerte(n) und Brennstoffart(en) aus dem Fenster Abrechnungs-
information.
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Bereich 3 nur fir Fernwarme

3.4.4.3.2

3.4.4.3.3

Im unteren Bereich der Tabelle wird bei Fernwarme der Anteil des Nutzers am Ge-
samtenergieverbrauch sowie dessen CO2z-Anteil dargestellt.

Spalte

Erlauterung

Ihr Anteil am Gesamt-
Energieverbrauch

Angabe in Prozent.

lhr CO,-Anteil

Angabe des CO2-Anteils des Nutzers.

1b - Erhobene Abgaben, Steuern und Zoélle

Der Bereich enthalt Informationen tber die erhobenen Steuern, Abgaben und Zolle.

1b Erhobene Abgaben, Steuern und Zolle

Informationen Uber die erhobenen Steuem und Abgaben, die durch das liefernde
Versorgungsunternehmen auf den Geb&udeeigentimer umgelegt werden.

https_/fwww.ista.com/fileadmin/twt_customer/countries/content/Germany/images/Newsletter/2022/
Tabelle_Brennstoffarten_Steuern_Abgaben_Zoelle pdf

2 - Kontaktinformationen

Der Bereich enthalt Kontaktinformationen unter anderem zu Verbraucherorganisatio-
nen, Energieagenturen oder dhnlichen Einrichtungen.

2 Kontaktinformationen, darunter Internetadressen von Verbraucherorganisationen,
Energieagenturen oder @hnlichen Einrichtungen, bei denen Informationen iiber
angebotene MaBnahmen zur Energieeffizienzverbesserung, Endnutzer-
Vergleichsprofile und objektive technische Spezifikationen fiir energiebetriebene
Gerite eingeholt werden kénnen.

Beratung zur Einsparung von Heizenergie durch die Verbraucherzentralen:
https.//verbraucherzentrale-energieberatung.de/energie-sparen/heizenergie

Stromsparberatung der Verbraucherzentralen:
https //verbraucherzentrale-energieberatung de/energie-sparen/strom/

Informationen der Verbraucherzentralen zu energiesparenden Haushaltsgeraten:
https./Avww.verbraucherzentrale.de/wissen/energie/strom-sparen
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34434

3 - Hinweis auf Streitbeteiligungsverfahren

Der Bereich enthalt Informationen tber die Mdglichkeit der Durchfiihrung von Streit-
beilegungsverfahren nach dem Verbraucherstreitbeilegungsgesetz

3 Hinweis auf Streitbeilegungsverfahren

Liste der Verbraucherschlichtungsstellen des Bundesamtes fiir Justiz:
https/Avww.bundesjustizamt.de/DE/Themen/Verbraucherrechte/\Verbraucherstreitbeilegung/Liste Ver
braucherschlichtungsstellen/Liste Verbraucherschlichtungsstellen_node.htm!

Universalschlichtungsstellen des Bundes:
https /Avww.verbraucher-schlichter.de/

3.4.4.35

4 Ihr Verbrauch zum Vergleich zu einem Referenzverbrauch

Der Abschnitt 4 enthalt Informationen tber den Verbrauch eines Durchschnittsnutzers.

4 lhr Verbrauch zum Vergleich zu einem Referenzverbrauch

Zeitraum lhr Verbrauch Flache VB/Flache Referenz-
(VB) verbrauch *
Heizung 01.01.2021 - 267,02 kWh 60,00 4,45 2,88
31.12.2021
Warmwasser  01.01.2021 - 493,75 kWh 60,00 8,23 313
31.12.2021
Spalte Erlauterung
Zeitraum Aktuelle Abrechnungsperiode.
Ihr Verbrauch Verbrauch fur Heizung (bzw. Warmwasser) des Nutzers gem.
(VB) Heizkostenabrechnung.
Flache Die fir die Wohnung hinterlegte Flache.
VB/Flache Verbrauch des Nutzers pro m2 Flache.
Berechnung
lhr Verbrauch (VB) / Flache
Referenzver- Berechnung
brauch *

Summe aller Verbrauche des Gebaudes fur Heizung (bzw.
Warmwasser) / Flache aller Nutzungseinheiten
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3.4.4.3.6 5 - Witterungsbedingter Energieverbrauch

Die HKVO schreibt vor, den Verbrauch fur Heizung und Warmwassererwarmung pro
Nutzer Uber 2 Jahre vergleichbar zu machen. Die Klimabereinigung findet anhand der
Klimafaktoren des Deutschen Wetterdienstes statt. Die Darstellung der Klimabereini-
gung muss zuséatzlich in grafischer Form erfolgen.

--> Hier stimmen die Spaltenlberschriften nicht: beim Verbrauch fehlen die Einheiten,
Letzte Spalte sollte VB * Klimafaktor heiRen

95 Witterungsbereinigter Energieverbrauch

|stHeizung Bezeichnung |hrVerbrauch Klimafaktor Klimafaktor
Heizung 01.01.2021 - 267,02 1,15 307,07
31.12.2021
01.01.2020 - 6,00 1,12 6,72
31.12.2020
Warmwasser 01.01.2021 - 493,75 1,15 567,81
31.12.2021
01.01.2020 - 6,50 1,12 7,28
31.12.2020
Heizung Warmwasser
350,00 307 600,00
300,00 500,00
ggg'gg 400,00
150,00 300,00
100,00 200,00
50,00 - 100.03 .
‘ 2020 2021 ‘ 2020 2021

* Wir verwenden fur den Vergleich die Klimafaktoren des 'Deutschen Wetterdienstes' -
https:/mww.dwd.de/DE/leistungen/klimafaktoren/klimafaktoren.html

Spalte Erlauterung

Zeitraum Zeitraum der aktuellen Abrechnungsperiode und der Vor-
periode.

Ihr Verbrauch (VB) Verbrauch des Nutzers fur Heizung und Warmwasser

gem. Heizkostenabrechnung der aktuellen Abrechnungs-
periode sowie der Vorperiode.

Klimafaktor Klimafaktor der aktuellen Abrechnungsperiode und der
Vorperiode aus dem Fenster Abrechnungsinformation.

VB * Klimafaktor Berechnung Zeile 1
lhr Verbrauch (VB) Zeile 1 * Klimafaktor Zeile 1
Berechnung Zeile 2
lhr Verbrauch (VB) Zeile 2 * Klimafaktor Zeile 2

Saulendiagramm

Die Werte fur die Saulendiagramme werden aus der Tabelle enthommen. Fir jedes
Jahr wird der klimabereinigte Verbrauch in einer Saule dargestellt.
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3.5 Buchungsvorlagen fir Ausgabebuchungen

Analog zu Buchungsvorschriften fir wiederkehrende Kontoumsétze kénnen Sie jetzt
auch Buchungsvorlagen fir wiederkehrende Ausgabebuchungen erstellen.

Da wiederkehrende Ausgangsbuchungen héufig Versorgungsunternehmen betreffen,
bieten Buchungsvorlagen auch die Mdglichkeit, einen Betrag in Teilbetragen auf meh-
reren Umlagekonten zu buchen. Eine Buchungsvorlage fasst hierzu alle Umlagekon-

ten in einer Buchungsregel zusammen. Durch das Buchen der Buchungsvorlage wer-
den alle Umlagekonten angesprochen.

3.5.1 Buchungsvorlagen verwalten

Buchungsvorlagen werden im Bereich Buchen ber die Multifunktionsleiste des Re-
gisters FUNKTIONEN verwaltet.

Buchungsvorlage erfassen

1. Klicken Sie auf das Symbol Buchungsvorlagen verwalten.

Die Liste der Buchungsvorlage ist beim erstmaligen Aufruf noch leer.

Buchungsvorlagen verwalten ps

Gebaude | 1 Wohnpark "Schaner Wohnen" .

Bezeichnung Buchungskonto

Bearbeiten Laschen
2. Klicken Sie auf Hinzufligen. Es 6ffnet sich das Fenster Buchungsvorlage bear-
beiten.
Buchungsvorlage bearbeiten s
Bezeichnung
Gebsude: 1 - Wohnpark "Schéner Wohnen™
Bankkonto:
Belegnr.
Text
Betrag 000€
Konto T [ Betrag T
0.00
noch zu verteilender Betrag 0,00
[ Asbrechen | | oK |

3. Vergeben Sie fir die Buchungsvorlage einen Namen und geben Sie an, zu wel-
chem Gebaude diese gehort.
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4. Erfassen Sie jetzt die Details der Buchungsvorlage. Wéhlen Sie das Bankkonto
aus, von dem der Betrag fir die Ausgabe bezahlt werden soll, und geben Sie Be-
legnummer und Buchungstext an. Diese Angaben gelten bei einer Splittbuchung
fur alle Buchungen der Buchungsvorlage (siehe unten).

5. Erfassen Sie abschlieRend den Buchungsbetrag.

Buchungsvorlage bearbeiten X
Bezeichnung | Hausmeisterkosten Haus 1

Gebaude: 1 - Wohnpark "Schéner Wohnen™ -
Bankkonto: Deutsche Bank Girckonto (DE16 4804 0035 0777 1322 00) (Saldo: 5.783,25 €) -
Belegnr.
Text Hausmeisterkosten Haus 1

Betrag 200,00 €

Konto Y || Betrag Y

0.00

noch zu verteilender Betrag 200,00

Abbrechen | | oK

Gesamtbetrag aufsplitten

Der Buchungsbetrag kann als Gesamtbetrag auf einem Umlagekonto gebucht oder
(wie im folgenden Beispiel) in Teilbetrdgen auf mehrere Umlagekonten aufgesplittet
werden.

1. Wahlen Sie das erste Umlagekonto aus und geben Sie den Betrag an, der auf
dieses Konto gebucht werden soll.

Unterhalb der Liste werden die Teilbetrage summiert und der noch zu verteilende
Restbetrag wird angezeigt.

Konto

[ Hausreinigung

noch zu verteilender Betrag 120,00

[ Abbrechen | | oK |

2. Legen Sie Uber das Plus-Symbol weitere Zeilen an. Wahlen Sie jeweils das Unter-
konto aus und geben Sie den Teilbetrag ein.

3. Am Ende muss der Betrag des Kontoumsatzes vollstédndig auf die Konten aufge-
teilt sein und einen Restbetrag von 0 ergeben.

Konto Y | Betrag T
Hausreinigung - 80,00 E|
. CE T

200,00

noch zu verteilender Betrag 0,00

[ Abbrechen | [ ok

4. Speichern Sie die Buchungsvorschrift mit OK.

Die Buchungsvorlage ist jetzt in der Liste der Vorlagen enthalten.
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5. Markieren Sie eine Vorlage, werden die darin angesprochenen Umlagekonten im
unteren Bereich des Fensters aufgefuhrt.

E Buchungsvorlagen verwalten *
Gebiude ‘ 1 Wohnpark "Schéner Wohnen" - |
Bezeichnung T Buchungskonto Y| Betag T

Hausmeisterkosten Haus 1 Deutsche Bank Girokonto (DE16 4804 0035 0777 1322 00)

Ziel Betrag

4060 - Hausreinigung 8000€
4050 - StraBenreinigung 120,00 €

| Hinzufiigen || Bearbeiten || Léschen |

& Bei lagerféahigen Umlagekonten kann auch eine Menge erfasst werden. Das Mengenfeld
befindet sich zwischen der Spalte Konto und Betrag.

3.5.2 Buchungsvorlage buchen

Buchungsvorlagen fiir Ausgabebuchungen werden Uber das Register Ausgaben ge-
bucht.

Buchungen [ ]
(%) Mena

Gebaude | 1 - Wohnpark “Schner Wohnen® -]
Ausgaben | [ Automatik | | ahren | | -Bank | OP / Mahnen

Konto 4040 - Wassergebiihren -]
Bankkonto | Deutsche Bank Girokonto (DET6 4804 0035 0777 1322 00) (Saldo: 5.783,25 €) -]
Buchenfor | 14022023 [15] Zahlungsdatum | 14022023 [15] Belegnr.

Text Wasser- und Kanalgebiihren

Betrag 000€

Buchenfir T Datum ¥ Beleg T Betrag T |Menge Y5351 Y |Gesamtkosten

25.01.2021 25012021 200,00 100,00 0,00 20000 4500 Deutsche Bank Girokonto (D
25.01.2021 25.01.2021 2.000,00 1.000,00 0,00 200000 4500 Deutsche Bank Girokonto (D
21.01.2021 21.01.2021 200,00 100,00 0,00 20000 4500 Deutsche Bank Girokonto (D
01.01.2021 23012023 SALDO 899 2500 Autom.Anfangsbestand 0,00 899 4090

2.408,99 1.225,00 0.00 2.408,99
< >

Oalle Von: \
® Aktuelles Wirtschaftsjahr
O nach Zeitraum Bis: I

Buchungen aller Konten anzeigen
stornierte Buchungen ausblenden

SchlieBen Hilfe
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1. Klicken Sie auf die Schaltflache Buchungsvorlagen buchen. Die Liste der Bu-
chungsvorlagen des gewahlten Gebaudes wird gedffnet.

2. Markieren Sie in der Liste eine Vorlage, kdnnen Sie im unteren Bereich erkennen,
welche Umlagekonten angesprochen werden.

Buchungsvorlagen buchen X
Gebaude | 1 Wohnpark "Schaner Wohnen" ~ ‘
Bezeichnung T Buchungskonto T Betrag T

Hausmeisterkosten Haus 1 Deutsche Bank Girokonto (DE16 4804 0035 0777 1322 00)

4060 - Hausreinigung 8000€
4050 - StraBenreinigung 120,00 €

Buchen fur | 14.02.2023 Zahlungsdatum | 1402.2023 G5

3. Machen Sie analog zu einer 'normalen’ Ausgabebuchung Angaben fiir Buchen
flr und fir das Zahlungsdatum. Beide Felder sind mit dem aktuellen Tagesda-
tum vorbelegt.

4. Klicken Sie auf Buchen. Alle Buchungen der gewahlten Buchungsvorlage werden
ausgefihrt. Hierbei werden die Teilbetrage auf dem jeweiligen Umlagekonto ge-
bucht.

Sie erhalten eine Meldung, wenn die Buchungsvorlage erfolgreich gebucht werden
konnte.

5. Schlie3en Sie das Fenster.

In unserem Beispiel wurden zwei Buchungen erzeugt.

Buchungen n
(%) Mena
Gebsude | 1 - Wahnpark “Schoner Wehnen" |

Ausgaben | Einnahmen | Automatik | Ridckzahlungen/Nachzahlungen | Mahngebihren | Sonderzahlungen/Sonderumlagen | Sonderbuchung-Bank | OP / Mahnen

Konto | 4030 - StraBenreinigung ~]
Bankkonto | Deutsche Bank Girokonto (DET6 4804 0035 0777 1322 00) (Saldo: 3.783,25 ) v
Buchen far | 14022023 Zshiungsdatum 14022022 [i5] Beleanr. | |

Text StraBienreinigung

serag ome

[ Buchen | [ some | [ Umbuchen | [ Buchungsverlagen buchen | [ Bearbeiten |

ur T Datum T Beleg T Betrag T Menge T sten T Konto T
80,

X 14.02.2021 0,00 | Hausmeisterkosten Haus 1 0,00 00 Deutsche Bank Girokonto ([
14.02.2021 14.02.2021 0,00 | Hausmeisterkosten Haus 1 0,00 120,00 Deutsche Bank Girokonto ([
0,00

25.01.2021 25.01.2021 200,00 100,00 200,00 4500 Deutsche Bank Girokonto (T
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3.5.3 Buchungsvorlagen in Lieferanten-Rechnungen nutzen

Auch im Zahlungsverkehr haben Sie beim Erstellen einer Rechnung jetzt die Mdglich-
keit, eine Buchungsvorlage auszuwahlen.

Rechnung erstellen

1. Aktivieren Sie das Kontrollkédstchen Buchungsvorlage nutzen.

Im unteren Bereich erscheint jetzt unterhalb der Zahlungsinformation ein Listen-
feld mit allen Buchungsvorlagen fir Ausgabebuchungen.

Lieferanten-Rechnung X

Rechnungsinfarmatiocnen

Lieterant | Elektra Kurz 2

Buchungsvorlage nutzen
Falligam | 14,02.2023

Zahlungsinformationen
Kontoinhaber: | ELektro Kurz

(%) IBAN berechnen

1BAN: | DE02 7015 0000 0000 5949 37 |
Bankname: |Stadtsparkassa Munchen |
BIC: | sskmDEMMIOOC |

Verwendung 1 | ‘

Verwendung 2 | ‘

Buchungsvarlage

Bezeichnung Betrag| BelegNr Buchungstext

Hausmeisterkosten Haus 1 200 Hausmeisterkosten Haus 1

Fenster schlieBen

[ oK und schlieBen | [ 0K und never Eintrag |

2. Wahlen Sie gewlnschte Vorlage aus. Die Vorlage gibt auch den zu tberweisen-

den Gesamtbetrag an. Der Zahlungsbetrag braucht nicht mehr separat erfasst zu
werden.

3. Ebenso erkennen Sie nach Auswahl der Buchungsvorlage, welche Teilbetrage auf
die in der Vorlage enthaltenen Umlagekonten gebucht werden.

Buchungsvorlage
I Hausmeisterkosten Haus 1 (200,00 €] Beleq:” Text:'Hausmeisterkosten Haus 1' 'I
4060 - Hausreinigung 8000€
4050 - StraBenreinigung 120,00 €
Bitte beachten Sie, dass nicht die Bankkonten der Buchungsvorlage benutzt werden, sondern das Bankkonto, dber das das e-Banking
vorgenommen wird,

| OK und schlieBen | | OK und neuer Eintrag | Fenster schlieBen

4. Speichern Sie die Rechnung wie gewohnt.
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3.6

Buchungsvorlage buchen

Wenn im Register e-Banking die Option Zahlungen bei Erfolg verbuchen aktiviert
ist, werden im Erfolgsfall alle Einzelbuchungen der Buchungsvorlage durchgefihrt.

Zahlungsverkehr a

Gebsude ‘ 1 Wohnpark “Schéner Wohnen" “ ‘

Rechnungen | Uberweisungen | Lastschriften | e-Banking | Banksuszige |

= Ubenweisungen an Mieter / Eigentimer

Betrag gewahit Betrag nicht gewahit Bezeichnung

Wohnung
@ 000€ 158431€ Thomas Schmidt 13 - OG rechts (WEG)

k) 000€ 22496 € Ulrich Muller 1.2 - EG links (WEG mit Sondereigen)

& Ubenweisungen an Liferanten

Betrag gewahit Betrag nicht gewahlt Bezeichnung

Wohnung
8 20000 € 000€ Elekiro Kurz <Keine>

Prenctification drucken

20000 € Rechnung 14.02.2023 A

) Lastschriften von Mietern / Eigentamern

Betrag gewahit Betrag nicht gewahlt Bezeichnung

Wohnung
@ 000 € 483488€ Regina Meyer 1.1 - EG rechts (Mietwohnung)
Bankkonto | Deutsche Bank Girokonto (DE16 4804 0035 0777 1322 00) (Saldo: 3.783,25 €) -]
Sammelbuchungen |- Zahlungen bei ubenwei hrit in - - -
pro Konto Erfolg verbuchen (] erzeugen crzeugen ~ = Falligkeit anpassen | | Alle auswahlen ‘ ‘ Online-Banking ‘ ‘ XML-Datei ‘

Ausgabebuchungen umbuchen

Mit der neuen Jahresversion ist es moéglich, Ausgabebuchungen von einem Umlage-
konto auf ein anders Umlagekonto umzubuchen. Sie kénnen den Gesamtbetrag oder

auch Teilbetrage umbuchen. Auch Umbuchungen zwischen lagerfahigen Konten wer-
den unterstitzt.

Vollen Betrag umbuchen

1. Wahlen Sie Buchen = Buchungen 2> Register 'Ausgaben’. Das Register wurde
um die Schaltflache Umbuchen erweitert.

2. Markieren Sie die Ausgabebuchung in der Liste, die Sie umbuchen méchten.

Buchungen B
(%) Mena

Gebaude | 1- Wohnpark “Schéner Wohnen” -]
Ausgaben | Einnahmen | Automatik | R [ ahren | [ Bank | OP / Mahnen

Konto 4040 - Wassergebihren -]
Bankkonto | Deutsche Bank Girokonto (DE16 4804 0035 0777 1322 00) (Saldo: 9.537,07 €) N ‘
Buchenfur 17012023 [15] Zashiungsdatum 17.012023 (151 Belegnr.

Text Wasser- und Kanalgebihren

- o00e

[ Buchen | [ stomo || [ umbuchen ||[ Buchungsvorizgen buchen | [ Bearbeiten
Buchen for T Datum T Thetag T |Menge T T35 ¥ Gesamtiosten T |konto »
01012020 17012023 SALDO 500,00 30000 Autom.Anfangsbestand 000 50000 4500
03122020 03122020 20130 000 Wartung Heizanlage 000 20130 4510 Deutsche Bank Girokonto
1101203 11012023 123456789123456789123456789123 10000 000 Schomsteinfeger 000 10000 4520 Deutsche Bank Girokonto
03122020 03122020 5634 000 Schomsteinfeger 000 5634 4520 Deutsche Bank Girokonto
03122020 03122020 2000 000 Ablesung HKV-Zahler 000 2000 4530 Deutsche Bank Girokonto

Miete HKV-Zahler

12122020 12122020 -300,00 000 Riicklagen Zuftihrung fur RL Bankonto 000 -30000 9001 Spar-u Darlehnskasse Ricl
12122020 12122020 100,00 000 Riicklagen Entnahme von RL Bankkonto 000 10000 9002 Spar-u Darlehnskasse Riicl
1056293 2.625,00 394,12 10.562,93

<
@ ale 3
Buchungen aler Konten anzeigen 4% .. \itechafsiahr |

Von:
stomierte Buchungen ausblenden = 0 % - i |
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3. Kilicken Sie auf die Schaltflache Umbuchen. Das Fenster Umbuchen wird geoff-

net.
Umbuchen X
Konto Betrag
4597 - Heizanlage - 50,00 (5
Auf Umlagekonto '4531 - Miete HKV-Zahler’ verbleibender Betrag 0.00 €

4. Wabhlen Sie das Zielkonto der Umbuchung aus. Die Liste des Feldes Konto ent-
halt alle Umlagekonten des ausgewahlten Gebaudes.

5. Geben Sie den Betrag an, der umgebucht werden soll. Dieser kann gleich dem
Buchungsbetrag auf dem Ausgangskonto oder kleiner sein. Im Beispiel buchen wir
den gesamt Betrag um.

6. Bestétigen Sie mit Buchen. Sie erhalten einen Hinweis, wenn die Umbuchung
erfolgreich durchgefiihrt werden konnte.

Im Zuge der Umbuchung wird die komplette Buchung auf das angegebene Umla-
genkonto Ubertragen. Auf dem Ursprungskonto wird die Buchung storniert.

Buchungen =
(¥) Mena

Gebsude | 1 - Wohnpark "Schaner Wohnen”

Ausgaben | Einnahmen | Automatik Bank | OP / Mahnen
Konto 4040 - Wassergebuhren

Bankkonto | Deutsche Bank Girokonto (DE16 4804 0035 0777 1322 00) (Saldo: 9.587,07 €)

Buchen fir | 17.01.2023 Zahlungsdatum | 17.012023 [i5]| Belegnr.

Text Wasser- und Kanalgebihren

Betrag 000€

Buchen | [ stomo | [ Umbuchen | [ Buchungsverlagen buchen | [ Bearbeten

T Betrag T Menge x ¥ 5352 ¥ Gesamthosten ¥ Konto -

103122020 02122020 -5000 0,00 STORNO: Miete HKV-Zahler 000 5000 4531 Deutsche Bank Girokonto

103122020 02122020 50,00 000 Miete KKV-Zahler 000 5000 4531 Deutsche Bank Girokonto |

03122020 02122020 50,00 000 Miete KKV-Zahler 000 5000 4597 Deutsche Bank Girokonto

10.562,93 2.625,00 394,12 10.562,93

o

7 ioan @ Alle Vo T

Buchungen aller Konten anzeigen ~ - on:
) Aktuelles Wirtschaftsjahr

[ stornierte Buchungen ausblenden 5 U € T . |

Teilbetrag umbuchen

Es lassen sich auch Teilbetrdge auf ein anderes Umlagenkonto umbuchen. Der im
Fenster Umbuchen angegebene Betrag muss hierzu kleiner als der Betrag auf dem
Ursprungskonto sein.

Durch das Umbuchen wird - analog zu einer Splittbuchung - der gewahlte Teilbetrag
mit allen Buchungsdaten der Ursprungsbuchung auf das neue Konto gebucht und das
Ursprungskonto um den Teilbetrag verringert.

Hinweise zu lagerfahigen Umlagekonten

Umbuchungen kénnen nur zwischen zwei lagerfahigen Konten erfolgen.

Ebenso kann aufgrund der Mengenangaben in der Buchung nur der Gesamtbetrag
umgebucht werden.
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3.7 Kontoumsatze Uber csv-Dateien einlesen

Bislang konnten Kontoumsétze nicht aus anderen Banking-Programmen in die
Lexware hausverwaltung ibernommen werden, wenn diese nur als csv-Dateien vorla-
gen.

Mit der neuen Jahresversion lassen sich jetzt csv-Dateien als Kontoumsatze importie-
ren. Der Import erfolgt tber Buchen - Zahlungsverkehr - Register 'Bankauszi-

ge'.

Zahlungsverkehr -

Gebsude | 1Wohnpark “Schéner Wohnen"

Re . L e-Banking | Banksuszuge

Importiert am IBAN Von Bis Nicht verarb. Verarbeitet Saldo alt Saldo neu
09.02.2021 10:57 DE16480400350777132200 05.07.2020 05.07.2020 2 0 000 350,00

Bankkonto | Deutsche Bank Girokonto (DE16 4804 0035 0777 1322 00) (Saldo: 9.537,07 €)

Lschen | [] Auszige aller online Bankkonten anzeigen [] Nur Online-Bankkonten | [ CSV-Datei einlesen || Kontodatei einlesen | | Sammelimport | [ import | Details

csv-Datei auswahlen

1. Klicken Sie auf die Schaltflache CSV-Datei einlesen. Der Import-Assistent wird

gedffnet. FUr den Import wird die Haupt-Bankverbindung des aktuellen Gebaudes
vorgeschlagen.

Import-Assistent: Kontaauszige - Schritt 1von 4 O X

Weisen Sie hier Ihrem Profil eine Datei zu

Datei D

Bankverbindung | Deutsche Bank Girckonto (DE16 4804 0035 0777 1322 00) (Salde: 9.537,07 €) v

< Zuriick Abbrechen

2. Wahlen Sie die csv-Datei mit den Kontoausziigen aus und bestétigen Sie mit Wei-
ter.

Spaltenformat festlegen

1. Legen Sie auf der zweiten Assistentenseite zunéchst das Trennzeichen fest, das
in der csv-Datei fur die Trennung der einzelnen Datensatzfelder verwendet wird.

Import-Assistent: Kontaauszige - Schritt 2 von 4 O X
Legen Sie das Spaltenformat fest
Trennzeichen

O Tabstop  ® Semikolon | Texterkennungszeichen

) Leerzeichen fiein) N

Import beginntin Zeile 1 | [/] Diese Zeile enthalt die Spaltenbezeichnungen

‘ < Zuriick || Weiter > | ‘ Abbrechen |

2. Geben Sie an, ob in der csv-Datei ein Texterkennungszeichen verwendet wird.
Wabhlen Sie ",' oder kein (kein Texterkennungszeichen).

3. Geben Sie zudem an, ab welcher Zeile der Import beginnen soll und ob die Zeile
Spaltenbezeichnungen enthalt. Wenn die csv-Datei keine Spaltenbezeichnung
enthalt, wird beim Import fortlaufend Spaltel, Spalte2 etc. verwendet.

4. Bestatigen Sie mit Weiter.
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Spalten zuordnen

1. Ordnen Sie auf der dritten Assistentenseite die Spalten der csv-Datei den Daten-
satzfeldern des Programms zu. Die linke Seite enthalt die Spalten-Bezeichnungen
der Importdatei, die rechte die Feld-Bezeichnungen des Fensters Kontoauszug-
Details. Im unteren Bereich werden die Feldinhalte der Importdatei aufgefiihrt.

Import-Assistent: Kentoausziige - Schritt 3 von 4 [m] x
Ordnen Sie die Spalten zu

Ziehen Sie mit der Maus die Importdatei-Spalten in die passenden Felder der Kontoauszuge-Details Tabelle.

[ Zuardnungen von dem letzten erfolgreichen Import Gbernehmen

Importdatei Kontoauszug-Details

Datum Datum

BIC Bic

Iban lban

Inhaber Inhaber

Betrag Betrag

Verwendungszweck Verwendungszweck
Datum BIC Iban Inhaber Betrag Verwendungszweck
01.12.2022 CMCIDEDDXXX DEOZ 3002 09000106 531065 Werner Maier 250,53 Abschlag Gastherme
04.12.2022 CMCIDEDDXXX DEO2 300209000106 531065 Werner Maier -170  Gutschrift Hausmeisterdienst
07.12.2022 CMCIDEDDXXX DEQ2 300209000106 531065 Werner Maier 2247  Ersatzschlussel

[ <zuruck |[ Weiter> | [ Aborechen |

2. Ziehen Sie eine Spalte der Importdatei auf das zugehorige Feld des Fensters
Kontoauszug-Details.

3. Die Zuordnung wird durch Klammern hinter dem Feld dargestellt.

& mport-Assistent: Kontoauszige - Schritt 3 von 4 O X
Ordnen Sie die Spalten zu

Ziehen Sie mit der Maus die Importdatei-Spalten in die passenden Felder der Kontoauszuge-Details Tabelle.

[ Zuardnungen van dem letzten erfolgreichen Import dberneh

Importdatei Kontoauszug-Details
Verwendungszweck Datum(Datum}
Bic(BIC)
Iban(lban)

Inhaber{Inhaber)

Betrag(Betrag)
Verwend@szw«k

g Verwendungszweck

Datum BIC Iban Inhaber Betrag Verwendungszweck
01.12.2022 CMCIDEDDXXX DEOZ 3002 0900 0106 531065 Wemer Maier 250,53 Abschlag Gastherme
04,12.2022 CMCIDEDDXXX DEO2 3002 0900 0106 531065 Wemer Maier -170  Gutschnft Hausmeisterdienst
07.12.2022 CMCIDEDDXXX DEO2 3002 0900 0106 531065 Werner Maier 22,47  Ersatzschlissel

< Zuruck || Weiter> | | Abbrechen

4. Bestatigen Sie mit Weiter.
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Zusammenfassung

1. Die vierte Assistentenseite fasst vor der Ubernahme die Zuordnung nochmals
tabellarisch zusammen. Erfolgreiche Zuordnungen werden mit einem griinen
Symbol gekennzeichnet.

Import-Assistent: Kontoausziige - Schritt 4 von 4 [m] x

IBAN (Bankkento) Datum IBAN BIC Inhaber Betrag Verwendungszweck
) DE16480400350777132200 01.12.2022 DE02 3002 0900 0106 5310 65 CMCIDEDDXXX Werner Maier 250,53 Abschlag Gastherme
@ DE16480400350777132200 04.12.2022 DE0Z 3002 0900 0106 5310 65 CMCIDEDDXXX Werner Maier -170,00 Gutschrift Hausmeisterdienst
@ DE16480400350777132200 07.12.2022 DE02 3002 0900 0106 5310 65 CMCIDEDDXXX Wemner Maier 2247 Ersatzschliissel

‘ < Zurick || 3 (grdn) Umsétze importieren | ‘ Abbrechen |

2. Starten Sie das Einlesen der Umsatze (ber die Schaltflache n (griin) Umséatze
importieren.

3. Die Umsatze werden eingelesen und die eingelesene Umsatzdatei wird im Regis-
ter Bankausziige angezeigt.

Zahlungsverkehr B

Gebaude | 1 Wohnpark "Schéner Wohnen"

Re: [ L iften | e-Banking
Importiert am IBAN Von Bis Nicht verarb. Verarbeitet Saldo alt Saldo neu
17.01.2023 13:55 DE16480400350777132200 01.12.2022 07.12.2022 3 0 000 0.00
09.02202110:57 | DE16480400350777132200  05.07.2020 05.07.2020 2 0 000 35000

Bankkonto | Deutsche Bank Girokonto (DE16 4804 0035 0777 1322 00) (Saldo: 8.537,07 €) -

Loschen | [] Auszuge aller online Bankkonten anzeigen ] Nur Online-Bankkonten | CSV-Datei einlesen | | Kontodatei siniesen | | Sammelimport | [ import | Details

4. Offnen Sie die Umsatzdatei und buchen Sie die Kontoumsatze wie gewohnt tiber
das Fenster Kontoumsatz-Details.

3.8 Anderungen bei 'Jahresabschluss durchfuhren'

Die Auswertung Jahresabschluss durchfiithren wurde in Bestande Gibernehmen
umbenannt, da die bisherige Bezeichnung zu stark auf buchhalterische Aspekte ab-
Zielte.

Die Funktion hat sich nicht verdndert. Im Wesentlichen werden folgende Punkte ab-
gearbeitet:

® Die Eroffnungsbuchungen fir die Mieter und Eigentimer werden entsprechend
dem Abrechnungssaldo fiir das neue Jahr gebucht.

® Die Anfangsbestandsbuchungen fur lagerfahige Umlagekonten sowie fir lagerfa-
hige Brennstoffe werden fir das neue Jahr gebucht.

®  Der Abrechnungszeitraum des Gebaudes wird auf das dem alten Abrechnungs-
zeitraum folgende Jahr eingestellt.
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Da eine Ubernahme der Bestande aus buchhalterischen Griinden nur einmal durchge-
fuhrt werden sollte, wurden die Hinweise Uberarbeitet.

®  Wenn noch keine Bestandslibernahme erfolgt ist, erscheint die folgende Meldung.

Abrechnung n

&X Achtung: Der Jahresabschluss kann nicht riickgéngig gemacht werden! Sie

k. * 4 sollten auf jeden Fall vor einem Jahresabschluss eine Datensicherung
durchfihren.

Sind Sie sicher, dass Sie den Jahresabschluss fir Gebdude 1 - Wohnpark
"Schéner Wohnen" jetzt durchfiihren machten?

| Datensicherung erstellen | | Ja | | Mein |

Sie kénnen aus dem Meldefenster direkt eine Datensicherung erstellen und die
Bestandsibernahme dann im Anschluss durchfiihren.

B Wenn fur ein Wirtschaftsjahr schon eine Bestandsubernahme stattgefunden hat,
werden sie wie folgt darauf hingewiesen.

Jahresabschluss n

p—

Achtung: In der Periode '01.01.2020-31.12.2020" wurde schon ein

L = Jahresabschluss durchgefihrt!

Sind Sie sicher, dass Sie den Jahresabschluss fir Gebdude 1 - Wohnpark
"Schéner Wohnen" jetzt noch einmal durchfihren méachten?

Achten Sie bitte selbst darauf, dass die dabei erzeugten Buchungen nicht
doppelt gebucht werden.

| Ja | | Nein |

Sie kdnnen die Bestandsiibernahme zwar wiederholen, mussen jedoch darauf
achten, dass die hierbei erzeugten Buchungen nicht doppelt gebucht werden.
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3.9

3.9.1

Auf Kundenwunsch verbessert

Adressliste filtern

Die Adresse in den Stammdaten besitzt jetzt Filteroptionen sowie ein Suchfeld.

Adressen

(¥) Menu
Ubersicht: Adressen

Filter

@alle OMieter OEigentimer Olieferanten OOhne Vertrag @, Bitte Suchbegriff eingeben...

Koch
Maier
Meyer
Maller
Schmidt
Schmitt
Schulz
Test

Anzahl = 8

Firma T Name

b Vorname
Markus
Werner
Reginz
Ulrich
Thomas.
Angelika

Ines

T StraBe

Munzinger Str. 91
Munzinger Str. 9
Munzinger Str. 9
Munzinger Str. 9
Munzinger Str. 9
Munzinger Str. @
Munzinger Sir. 9

79111
79111
79111
79111
79111
79111
9111

Freiburg
Freiburg
Freiburg
Freiburg
Freiburg
Freiburg
Freiburg

Tester

Excel-Export SchlieBen

Filter

Filter schréanken die Liste auf Adressen des jeweiligen Adresstyps ein.

Option Bedeutung

Alle Die Liste enthalt alle im Programm erfassten Adressen.

Mieter Es werden nur Adressen angezeigt, fir die ein Mietverhaltnis
besteht. Die Adresse muss hierzu einer Wohnung Uber das Re-
gister Mieter als Vertragsnehmer zugeordnet worden sein.

Eigentumer Es werden nur Adressen angezeigt, fur die ein Eigentumsver-

haltnis besteht. Die Adresse muss hierzu einer Wohnung tiber
das Register Eigentumer als Vertragsnehmer zugeordnet wor-
den sein.

Lieferanten

Es werden nur Adressen von Lieferanten bzw. externen Dienst-
leistern angezeigt. Die Adresse muss hierzu entsprechend ge-
kennzeichnet sein.

Ohne Vertrag

Es werden nur Adressen angezeigt, die weder den Status Mie-
ter, Eigentimer noch Lieferant besitzen. Hierzu zahlen auch
Adressen, die einer Wohnung als Teil einer Mieter- bzw. Eigen-
timergemeinschaft zugeordnet wurden.
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Suchfeld

Das Fenster enthélt ein Suchfeld zur Eingabe der gesuchten Zeichenfolge. Die Suche
bezieht sich immer auf alle Spalten der in der Liste angezeigten Adressen.

Die Suche reagiert sofort mit jeder Zeicheneingabe. Sie braucht nicht mit Enter oder
einem Klick auf das Suchsymbol ausgeltst werden.

Es kdnnen numerische und/oder alphanumerische Zeichen eingegeben werden. Eine
Eingabe von Platzhaltern (Wildcards) wird nicht unterstitzt.

Adressen [ <]
® Menii
Ubersicht: Adressen
Filter
®Alle OMieter OFigentimer O lieferanten (JOhne Vertrag O, sch X
Firma T Name T Vomame T StraBe T PLZ T Ort T

Schrmidt
Schmitt
Schulz

Thomas
Angelika

Ines

Munzinger Str. 9
Munzinger Str. 9
Munzinger Str, 9

911
911
7911

Freiburg
Freiburg
Freiburg

Anzahl = 3

Mit dem X wird die eingegebene Zeichenfolge aus dem Suchfeld geldscht. Es werden
wieder alle Adressen gemalf dem eingestellten Filter angezeigt.

3.9.2 Schnellsuche bei Adress-Auswahl in Lieferantenrechnungen

Um beim Erfassen von Lieferantenrechnungen die Auswahl der Adresse zu erleich-
tern, wurde das mit dem Fernglas-Symbol getffnete Auswahlfenster um ein Suchfeld
erganzt. Das Suchfeld funktioniert analog zum Suchfeld der Adressliste (siehe unter
3.9.1 Adressliste filtern).

Zusatzlich wird in der Spalte Bankkonto die Bankverbindung des Lieferanten ange-
zeigt fur den Fall, dass in einer Lieferantenadresse mehrere Bankverbindungen hinter-
legt sind und eine entsprechende Auswahl erfolgen muss.

Lieferanten-Rechnung
Rechnungsinformationen
Lieferant
[] Buchungsvorlage nutzen
Betrag 500,00 €

Faligam 20072022 [5]

Zahl; inf
urg=iniod Adress-Auswahl

Kar

IBAN: Q sl X
Bankname: a

BIC: Schmidt  Thomas Munzinger Str. 9 79111 Freiburg | apoBank (DEO2 3006 0601 0002 4745 20)

Verwendungll Schmitt  Angelka  MunzingerStr.9 79111  Freiburg | Landesbank Baden-Wirttemberg/Baden-Wirttembergisch (DEO2 6(

Schulz Ines Munzinger 5tr.9 79111 Freiburg | Kreissparkasse Kéln (DEO2 2705 0299 0000 6847 12)

Verwendung 2

Buchungsinfor|

Kaonto

Buchungstext
OK und schlieB|

Abbrechen
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3.9.3 Verwaltung von Dokumentkategorien

Bereits in der Vergangenheit konnten Sie eigene Dokumentkategorien durch eine freie
Texteingabe im Feld Kategorie zuordnen. Die manuell eingegebene Dokumentkate-
gorie wurde aber nicht in der internen Liste der programmseitig vorhandenen Katego-
rien gespeichert. Wenn Sie die Kategorie erneut einem Dokument zuordnen wollten,
mussten Sie die Kategorie wieder manuell erfassen.

Mit der neuen Jahresversion werden die Dokumentkategorien in einem eigenen Kata-
log verwaltet. Sie kdnnen diesen Katalog um eigene Dokumentkategorien erweitern.
Dieses sind dann zusammen mit den programminternen Kategorien bei der Zuord-
nung der Kategorie in der Auswabhlliste enthalten.

Die programminternen Dokumentkategorien kénnen nicht geléscht werden.

Ubernahme manueller Kategorien bei Programmaktualisierung

Alle in der Vergangenheit manuell von Ihnen zugeordneten Kategorien bleiben bei der
Programmaktualisierung erhalten und werden in den neuen Katalog der Dokumentka-
tegorien ibernommen.

Katalog der Dokumentkategorien aufrufen

Wabhlen Sie Datei 2 Kataloge = Dokumentkategorien.

Die Liste enthalt die programminternen Kategorien sowie die von Ihnen manuell ange-
legten Kategorien.

Die programminternen Kategorien werden in hellgrauer Schrift angezeigt. Sie kdnnen
weder bearbeitet noch geléscht werden.

Dokumentenkategorien X
Bezeichnung T
Abrechnung IE‘
HK-Abrechnung
Mahnwesen
Manuelle Kategorie
Sonstige
Wirtschaftsplan
[ ok ][ Abbrechen |

B Klicken Sie auf das Plus-Zeichen und erfassen Sie den Namen der Kategorie
direkt im Tabellenfeld.

B  Markieren Sie eine Kategorie und léschen Sie diese Uber das Minus-Symbol aus
der Liste.



Die Neuerungen im Uberblick

Dokumentkategorie zuordnen

Die manuell angelegten Kategorien werden beim Zuordnen der Kategorie in der Aus-
wabhlliste des Feldes Kategorie angeboten.

Gebdude

@ Mend

1- Wohnpark "Schéner Wohnen™

‘ Gebaude | Umlagekonten I Heizanlage | Yermégen | Infos ‘ Dokumente | Statistik |
Bilder

[8] Meues Dokument X

Name ‘

Kategorie o
—
Abrechnung

Datei
HK-Abrechnung El

Manuelle Kategorie

Sonstige
Wirtschaftsplan

M4 > M OK | [Abbrechen | | Hite
3.94 Absender von Mieterabrechnungen auswahlen

Sie kdnnen beim Erstellen der Mieterabrechnungen jetzt angeben, ob der Verwalter
oder der Eigentiimer als Absender auf die Abrechnung gedruckt werden soll. Abhén-
gig hiervon wird die zugehérige Bankverbindung verwendet.

Waéhlen Sie z.B. die Option Eigentiimeradresse, wenn es sich um ein Gebaude mit
Sondereigentum handelt und Sie als Verwalter die Abrechnung gegentber dem Mieter
im Namen des Eigentiimers erstellen.

Abrechnungsoptionen x
Abrechnungsperiode (*)

®) NK-Periode ) HK-Periode

{*) Hat nur bei Geb3uden mit unterschiedlichen AbrechnungszeitrSumen Auswirkung
Abrechnungszeitraum

(® Wirtschaftsjahr () Benutzerdefiniert
Druckoptionen

Zahlungsziel | 10.02.2023

Titelblatt drucken

Personentagliste drucken

[] Kontrollliste Guthaben/Nachzahlungen drucken
[] Berechnungsdetails lagerfahige Konten drucken

Sortierung

® nach Nummer
(O nach Bezeichnung

Absenderinformation

) Verwalteradresse
® Eigentiimeradresse
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3.95 Sammellastschriften in einer Position darstellen

Es gab immer wieder den Wunsch, dass Sammellastschriften auf dem Kontoauszug in
einer einzelnen Position dargestellt werden. Grund hierfir ist, dass nicht Gber den
Kontoauszug mit Buchungsvorschriften gebucht, sondern direkt die Option Zahlungen
bei Erfolg verbuchen gewahlt wird.

Es wurde aus diesem Grund im Zahlungsverkehr im Register e-Banking die Option
Sammellastschrift in einer Position erganzt. Die Option ist nur aktiv, wenn die Option
Sammellastschrift erzeugen aktiviert wurde.

Zahlungsverkehr n

Gebdude | 1 Wohnpark “Schéner Wohnen”

Rechnungen | U i | Lastschriften | e-Banking | age |

= Uberweisungen an Mister / Eigenttimer

Betrag gewshit Batrag nicht gewahlt Bezeichnung Wohnung
] 000¢€ 158431€ Thomas Schmidt 1.3 - OG rechts (WEG)
] 000€ 22496 € Ulrich Mller 1.2 - EG links (WEG mit Sondereigen)

Betrag nicht gewahlt Bezeichnung Wohnung
a 20000 € 000% ELektro Kurz <Keine>

Fallig Hinweis Prenotification drucken

200,00 € Rechnung 14.02.2023 hd

= Lastschriften von Mietern / Eigentimern

Betrag gewahit Betrag nicht gewahlt Bezeichnung Wohnung
@ 000 483488 € Regina Meyer 1.1 - EG rechts (Mietwohnung)

Bankkonto | Deutsche Bank Girokonto (DE16 4804 0035 0777 1322 00) (Saldo: 3763 25 €)
Sammelbuchungen  Zahlungen bei Sammelaberweisun hrift riftin | p - -
B2 e Kot 2 M orgen ] Emmelestsd Faligkeit anpassen | | Alle suswahlen | [ Online-Banking | | XML-Datei |

Enthalt das Kontrollkédstchen Sammellastschrift in einer Position ein Hakchen, wer-
den die Positionen der Sammellastschriften in einer Position dargestellt.

Ist das Kontrollkastchen deaktiviert, werden die einzelnen Positionen der Sammellast-
schriften auf dem Kontoauszug angezeigt.
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3.9.6 Kleinere Verbesserungen

3.9.6.1 Verwalter-Bankverbindung alphabetisch sortiert

In den Verwalter-Stammdaten ist die Liste der Bankverbindungen jetzt alphabetisch
sortiert.

3.9.6.2 Feld fur Belegnummern der Ausgabebuchungen vergrofRert

Das Feld fur die Belegnummern der Ausgabebuchungen wurde von 10 Zeichen auf
die Eingabe von 30 Zeichen erweitert.

3.9.6.3 Bemerkungsfeld in den Kostenbereichen der Wohnungskosten

Die einzelnen Kostenbereiche der Wohnungskosten besitzen jetzt ein Bemerkungs-
feld. Die Eingabe erfolgt direkt im Tabellenfeld.

1.1 - EG rechts (Mietwohnung)
Wohnung | Eigentiimer | Mieter| Kosten | Infos | spez. Schidssel | Dokumente

Miete

Betrag Gilltig ab Bemerkung

350,00 | 01.01.2011 IFreie Texteingabe I

3.9.6.4 Kostenbuchungen auf Unterkonten der Heizanlage

Mit der Jahresversion 2024 kénnen Kosten der Heizanlage auch bei Abrechnung
durch einen externen Warmemessdienstleister auf Unterkonten der Heizanlage ge-
bucht werden.

Fachlicher Hintergrund: Buchungen auf Unterkonten der Heizanlage kdnnen benutzt
werden, um - alternativ zur ARGE-Schnittstelle - abrechnungsrelevante Daten an den
externen Dienstleister zu kommunizieren.

Die Umlagekonten werden in folgenden Programmbereichen angeboten:

®  Ausgabebuchungen unter Buchen - Buchungen = Register 'Ausgabe’

B  Kontierung von Lieferantenrechnungen unter Buchen - Zahlungsverkehr >
Register 'Rechnungen’ & Neue Rechnung/Rechnung bearbeiten

®  Buchungsvorschriften unter Buchen - Zahlungsverkehr - Bankausziige 2>
Kontoauszug Details = Buchungsvorschriften verwalten

3.9.6.5 Weitere Optionen bei Gesamt- und Einzelabrechnung

Analog zur Mieterabrechnung wurden Abrechnungsoptionen zur Gesamt- und Einzel-
abrechnung wurden um zwei Optionen erweitert.

®  Mit der Option Titelblatt mit Anschreiben kann der Abrechnung ein ausdrucks-
fahiges Titelblatt als Anschreiben vorangestellt werden.

B Die Option Kontrollliste Guthaben/Nachzahlungen (Hausgeldzahnlungen) gibt
dem Verwalter eine aktuelle Liste bestehender Guthaben (z.B. aus Hausgeld-
Vorauszahlungen) oder Nachzahlungsforderungen an die Hand.
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Service & Support

Sie haben technische oder inhaltliche Fragen zu lhrer Software? Dann empfehlen wir
Ihnen unseren Telefon-Service:

Montag bis Freitag
8.00 bis 18.00 Uhr

Anwendungs-Beratung
0900 / 190 00 1044 (1,99 €/Minute)

Installations-Beratung

0800 / 380 00 1045 (kostenfrei)

Alle Gebuhrenangaben gelten aus dem dt. Festnetz, abweichende Mobilfunkpreise.

Gezielte Fragestellung reduziert die Gesprachsdauer. Deshalb sollten Sie im Vorfeld
folgende Punkte klaren und bevor Sie zum Horer greifen, nachstehende Informationen
unbedingt bereithalten:

®  Um welches Programm handelt es sich?

B  Welche Programmversion haben Sie im Einsatz?
B Welches Betriebssystem wird eingesetzt?

B Welche Komponenten sind angeschlossen?

|

Formulieren Sie eine prézise Problembeschreibung.

Support

Finden Sie ganz schnell Updates, Beitrage, Informationen und Antworten auf haufig ge-
stellte Fragen zur Lexware hausverwaltung 2023:

www.lexware.de/support
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