Handbuch
Lexware online-banking
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Sicherheitshinweise



Online-Banking in Lexware Standard-,
Plus-, Professional- und Premium-
Programmen

Mit Threm vorliegenden Lexware-Programm konnen Sie bei bestehender
Internetverbindung direkt auf Ihre Bankkonten zugreifen.

Fiir das Online-Banking stehen Thnen die Technologie HBCI (Homebanking Computer
Interface) einschlieBlich FinTS (Financial Transaction Service) zur Verfiigung. Dieses
Verfahren wurde von den Spitzenverbdnden der deutschen Kreditinstitute gemeinsam
entwickelt und bietet Thnen hochste Sicherheitsstandards sowie eine komfortable
Unterstiitzung bei der Abholung von Kontoausziigen, Einrichten von Dauerfauftrigen
sowie das Senden von Uberweisungen und Lastschriften. Damit lassen sich die
alltdglichen Bankgeschifte schneller und einfacher erledigen und sind insgesamt
tibersichtlicher.



Technische Voraussetzungen

Das im Lexware Programm enthaltene Modul Online-Banking setzt voraus, dass Thr
Computer iiber einen Zugang zum Internet verfiigt.

Die Homebanking Kontakte finden Sie je nach Betriebssystem unter:

Start - Einstellungen = Systemsteuerung - Homebanking Kontakte
bzw. unter

Start - Systemsteuerung - Homebanking Kontakte.

Weitere Informationen zu Anschluss und Einrichtung finden Sie auch in der F1-Hilfe
im Modul Homebanking Kontakte.

Die unterschiedlichen Vefahren in HBCI

Online-Banking iiber HBCI ist mit Schliisseldatei, Chipkarte und PIN/TAN moglich.
Fiir den Zugang zum Konto bendtigen Bankkunden eine Geheimnummer und einen
personlichen Code. Je nach Zugangsverfahren konnen die Daten auch auf einer
Chipkarte oder auch auf einem Datentrédger (z.B. USB-Stick) gespeichert sein.

Das Verfahren mit Chipkarte gilt nach derzeitigem Stand der Technik als das sicherste
Online-Banking-Verfahren. Phishing, Virenangriffe und Pharming sind bei der
Benutzung eines sicheren Kartenlesegerits (Klasse 2 und 3) nicht mehr méglich.

Die Verschliisselung und Ubertragung der Daten beim Online-Banking mit dem HBCI-
Verfahren ist an sich sehr sicher und kaum zu knacken, wenn sie iiber eine sichere
Verbindung (https) gefiihrt wird.

HBCI mit Chipkarte

Fiir HBCI mit Chipkarte wird eine spezielle Chipkarte sowie ein Chipkartenlesegerit
benotigt. Die Chipkarte erhalten Sie von Threm Kreditinstitut.

Die Chipkarte ist durch eine PIN geschiitzt und kann nur durch die korrekte Eingabe
dieser PIN verwendet werden. Wird die PIN mehrmals hintereinander falsch
eingegeben, sperrt sich die Chipkarte unwiderruflich selbst.

Beachten Sie: manche Chipkarten werden mit einer Transport-PIN ausgeliefert. Diese
Chipkarten sollten in der Systemsteuerung iiber Hombankingkontakte angelegt werden,
um eine korrekte Anderung der PIN zu gewdhrleisten.

Banken, die diesen Standard unterstiitzen, sind bspw. 1822direkt Sparkasse,
Commerzbank, Deutsche und Dresdner Bank, DKB Bank oder die GE Money Bank.
Auch viele Sparkassen, sowie Volks und Reifeisenbanken bieten HBCI mit Chipkarte
an.



HBCI mit Schliusseldatei

HBCI mit Schliisseldatei verwendet eine Schliisseldatei (RDH/.FST/.KEY), die auf
einem beliebigen Medium wie z. B. Diskette, USB-Stick oder anderen Wechselmedien
hinterlegt werden kann.

Viele Banken stellen diese Datei heute auf einem sogenannten USB-Stick bereit. So
kann die Zugangsinformation unabhingig vom Computer sicher aufbewahrt werden. Sie
schliefen diesen USB-Stick an Thren Computer an und bei der Kontoeinrichtung fragt
der Assistent Sie nach dem Speicherort.

Diese Schliisseldatei erhalten Sie von Ihrer Bank, nachdem Sie das Verfahren dort
beantragt und zusétzlich einen vorbereiteten und unterschriebenen INI-Brief abgegeben
haben.

HBCI mit Pin/Tan (HBCI+)

sowie die Unterarten mTAN, Sm@rtTAN, SmartTAN+, chipTAN, chipTANoptic usw..

Es stellt eine Erweiterung des HBCI-Standards dar und wurde geschaffen, um das weit
verbreitete, auf BTX basierende PIN/TAN-Verfahren auf die vom Kreditinstitut
verwendete HBCI-Plattform zu portieren.

HBCI+ ermoglicht es, auf ein Sicherheitsmedium (Chipkarte bzw. Schliisseldatei) zu
verzichten, stattdessen kommt hier das PIN/TAN-Verfahren zum Einsatz.

Diese Zugangsart wird oft mit WEB-Banking verwechselt, ist aber sicherer, schneller
und weniger storanfillig, da der Zugang nicht iiber dasInternetportal der Bank, sondern
direkt iiber den Server des Rechenzentrums der Bank erfolgt.

Beachten Sie: Auch die Zugangsverfahren mTAN, Sm@rtTAN, SmartTAN+,
chipTAN, chipTANoptic werden von Threm Lexware Programm unterstiitzt. Mochten
Sie diese verwenden, wihlen Sie bei der Einrichtung die Zugangsart HBCI mit PIN und
TAN und stellen Sie sicher, dass der Bankkontakt mit FinTS 3.0 synchronisiert ist.

Einrichten von Konten fir das Online-
Banking

Wihlen Sie im Menii Verwaltung - Bankangaben das gewiinschte Konto aus und
klicken auf Bearbeiten.



Bankverbindungen @

K.onto- Online-
nummer k.onto.

Bank Bezeichnung BLS

Walkshank Freiburg Yolksbank Freibu | 63090000 124578363 f&

Spk. Freiburg-Mordl Breizg Spark

1 Meu Bearbeiten 3 Lozchen

@ e

Aktivieren Sie als Nichstes das Kontrollkidstchen Onlinekonto und klicken Sie auf die
Schaltfliche Onlinekontakt anlegen/bearbeiten.

B HECI/FinTS-Kontakt

Einrichten eines neuen Homebanking Kontakts

Bitte geben Sie die achtstellige Bankleitzahl lhres Kreditinstituts ein.

Bankleitzahl (BLZ):

Mame des Kreditinstituts:

|:| Zugangsdaten manuell eingeben (fir Experten)
|:| Die Werbindung erfolgt Gber einen Proxy Server.

@ = Zurick Weiter ] [ Abbrechen ]




Auf der nidchsten Seiten des Assistenten haben Sie die Moglichkeit, sich — neben den
Sicherheitsmedien Schliisseldatei und Chipkarte — fiir HBCI+ mit PIN und TAN zu
entscheiden.

B HECUFinTS-Kontakt

Einrichten eines neuen Homebanking Kontakts

Da= Kreditinstitut bietet mehrere Zugangsarten an.

Bitte wihlen Sie eine Zugangsart aus.

Zugang uber

@ PINITAHN [inkl. zwei-Schritt-TAN)
Ihre Bank stelt Ihnen fir den Zugriff auf Ihr Kento ginen
Zugang mit PIN zur Verfigung. Zur Durchfihrung von
Transaktionen bendtigen Sie TAMs (z. Bep. auch ITAN, mobile
TAN per SNMS).

(7) Chipkarte
Fir den Zugriff auf Ihre Konte verwenden Sie eine Chipkarte,
mit der Auftrdge elektronisch unterzeichnet werden.

(") Schlilsseldatei
Fir den Zugriff auf Ihr Konto verwenden Sie eine
Schlisseldatei, mit der Auftrdge unterzeichnet werden.

@ [ < Zuriick ] [ Weiter ] [ Abbrechen ]

Weitere Informationen zu den verschiedenen Sicherheitsverfahren finden Sie im
Abschnitt Einrichten des Online-Banking.

Nach Fertigstellung wird das Hauptfenster fiir das Online-Banking gedffnet, in dem die
Kontodaten angezeigt werden.

Weitere Informationen zum Thema Konten und Onlinefdhigkeit finden Sie in der
Programmbhilfe.



Einrichten des Online-Banking

Wenn Sie Online-Banking iiber HBCI einsetzen, miissen Sie im Verlauf des Assistenten
festlegen, ob Sie als Sicherheitsmedium eine Schliisseldatei bzw. eine Chipkarte
verwenden oder ob Sie Thren Onlinekontakt iiber HBCI+ einrichten mochten.

Hinweis:

Nicht alle Kreditinstitute unterstiitzen die hier vorgestellten Sicherheitsverfahren.
Informieren Sie sich deshalb im Vorfeld bei Threr Bank.

Lexware online-banking unterstiitzt nicht das EBICS-Verfahren

Per Schliisseldatei

Die Erstellung eines HBCI-Kontakts mit Hilfe einer Schliisseldatei erfordert das
Einspielen einer Schliisseldatei, die Sie in der Regel auf Diskette von lhrer Bank
erhalten.

Weitere Informationen zur Verwendung der offentlichen und privaten Schliissel im
HBCI-Banking erhalten Sie weiter oben in diesem Kapitel im Abschnitt Sicherheit des
Online-Banking.

Per Chipkarte

Wenn Sie sich fir das Medium Chipkarte entscheiden, bendtigen Sie einen
Chipkartenleser. Um Zugriff auf die Chipkarte zu erhalten, ist die Eingabe einer PIN
erforderlich.

Waihlen sie nach der Eingabe Threr PIN den Kontakt von Ihrer Chipkarte aus, den sie
synchronisieren wollen.

Legen Sie anschlieBend fest, welche HBCI-Version Sie fiir das Online-Banking
verwenden mochten. Die vom Online-Banking vorgeschlagene HBCI-Version kann im
Normalfall beibehalten werden.

Eine wichtige Eingabe beim HBCI-Banking ist die [P-Adresse des Bankrechners. Diese
Eingabe wird benotigt, damit eine Verbindung zum korrekten Rechner hergestellt
werden kann. Im Normalfall wird die IP-Adresse vorgegeben.

AnschlieBend miissen die eingegebenen Daten zur Synchronisation an die zustidndige
Bank {iibermittelt werden. Dieser Vorgang kann auch zu einem spiteren Zeitpunkt
durchgefiihrt werden.

HBCI+

Um HBCI+ nutzen zu koOnnen, benétigen sie wie beim HBCI-Banking einen
funktionierenden Internetanschluss und einen Internetprovider lhrer Wahl. Die
Anmeldung und Freischaltung fiir HBCI+ verlduft genauso wie bei HBCIL.



In vielen Fillen sind die Zugangsdaten fiir HBCI+ identisch mit denen des Internet-
Bankings. Im Zweifelsfall wenden Sie sich an Thre Bank.

Nachdem Sie in Lexware professional/premium unter Verwaltung > Bankangaben
Ihre Kontodaten eingegeben haben und das Konto fiir Online-Banking aktiviert haben,
ist bei der Einrichtung des Homebanking-Kontaktes darauf zu achten, dass Sie die dritte
Option HBCI+ oder FinTS mit PIN und TAN auswihlen.

TAN-Verfahren
Priifen Sie, welches TAN-Verfahren Thre Bank anbietet.

Lexware professional/premium stellt im Késtchen TAN-Verfahren automatisch das
passende Verfahren ein. Im Normalfall sollten Sie diese Einstellungen beibehalten.

Wenn Ihr Konto unterschiedliche Verfahren unterstiitzt, wird IThnen ein Auswahldialog
angezeigt, auf dem die gingigste Methode voreingestellt ist. Sie konnen das TAN
Verfahren jederzeit im Homebanking Administrator (Systemsteuerung ->
Homebanking Kontakte) dndern, indem Sie unter Banking Kontakte das Konto
markieren und auf die Schaltfliche Bearbeiten klicken. Hier konnen Sie dann unter
Kontodaten das TAN Verfahren auswihlen.

Wichtig: Treten Probleme bei der Kommunikation mit Threr Bank auf, liegt dies unter
Umstinden an einer geédnderten Internetadresse. Erfragen Sie die aktuelle
Internetadresse bei lhrer Bank und #dndern Sie diese gegebenenfalls im oben
abgebildeten Dialog ab.



Online-Banking mit dem Modul
Buchhaltung

Uber den Meniipunkt Extras => Zahlungsverkehr konnen Sie mit dem Modul
Buchhaltung Uberweisungen tétigen, Lastschriften einziehen, Kontoausziige abholen
und Dauerauftrige verwalten.

Nachdem Sie iiber Verwaltung - Bankangaben einen Onlinekontakt angelegt haben
(siehe Kapitel Aktivieren von Konten fiir das Online-Banking), miissen Sie noch die
Verbindung zum Kontenrahmen herstellen.

Markieren Sie im Kontenrahmen das gewiinschte Konto, klicken es mit der rechten
Maustaste an und wihlen Sie den Befehl Konto bearbeiten. Im Kontenassistent auf der
Seite Bank konnen Sie nun das gewiinschte Bankkonto zuordnen. Markieren Sie hierzu
einfach das entsprechende Bankkonto und klicken auf Speichern.

Hinweis:
e Nur Konten mit Kategorie Finanzkonto und Kontoart Girokonto sind onlinefihig!

e In der Liste werden lhnen alle angelegten Banken angezeigt. Es handelt sich dabei
moglicherweise auch um Banken, die nicht onlinefdhig sind!

Wenn ein Konto fiir das Online-Banking aktiviert ist, konnen Sie die wichtigsten
Bankgeschifte in Threr Hauptwihrung durchfiihren:

e Kontoausziige abholen

e Transaktionen senden (Weitere Informationen hierzu finden Sie im Kapitel Arbeiten
mit einem Onlinekonto)

Jedes Mal, wenn Sie einen dieser Vorginge starten, stellt Lexware buchhalter eine
Onlineverbindung zu Ihrer Bank her und fiihrt die gewliinschte Aktion aus.

Abholen von Onlinekontoausziigen

Wenn ein Bankkonto fiir das Online-Banking aktiviert ist, konnen Sie im Modul
Buchhaltung jederzeit einen Kontoauszug abholen. Gehen Sie in das Menii Extras =
Zahlungsverkehr (oder iiber die Schaltfliche Zahlungsverkehr auf der Startseite) und
wihlen hier Onlinekontoausziige abholen aus.



Auswahl des Bankkontos

Wihlen Sie in der Liste der Bankkonten dasjenige Konto aus, fiir das ein Kontoauszug
abgeholt werden soll. Beachten Sie dabei jedoch, dass diese Liste auch Konten enthilt,
die nicht fiir das Online-Banking aktiviert sind.

Weitere Informationen zum Aktivieren von Bankkonten fiir das Online-Banking finden
Sie weiter oben in diesem Kapitel unter Aktivieren von Konten fiir das Online-
Banking.

Einstellen des Abholdatums

Im Modul Buchhaltung konnen Sie das Abholdatum einstellen. Thre Auswahl treffen Sie
im Feld Ausziige lesen ab. Im Feld letztes Abholdatum wird das Datum angezeigt, an
dem Sie zuletzt online Kontoausziige abgeholt haben.

Weitere Informationen zum Einstellen des Abholdatums fiir Onlinekontoausziige finden
Sie in der Programmhilfe.

Onlinekontoausziige

(= Aligemein Kontoauszlge
o Wahlen Sie hier den Zeitraurm fUr die Kontoausziige aus.
Kontoausziige

Bankkonto
Mamie: Musterbank
Bankleitzahl: BE0 200 00
Kontonummer: 11112222

N |

1 Zeitraurm

!
Ausziige lesen ab: 101.110.2008 = E

Ausziige lesen bis:

letztes Abholdatum:

Q Hilfe: < Zuriick ] [ Abholen l [Abbrechen




Drucken von Kontoausziigen

Wihlen Sie im Menii Extras = Zahlungsverkehr den Befehl Onlinekontoausziige
abholen und vervollstindigen Sie die relevanten Daten. Durch einen Klick auf Abholen
wird dann der Onlineauszug abgeholt.

Uber die Schaltfliche Drucken kann der abgeholte Auszug gedruckt werden. Wird zum
gleichen Konto nochmals ein Auszug abgeholt, so wird der vorherige iiberschrieben und
steht somit nicht mehr zum Ausdruck zur Verfiigung.

Musterbank KtoNr.: 123456 BLZ: 60020000
Buchung Wertstellung Name Vemwendungszweck Umsatz N
01. Okt 01. Okt MUSTERMANN MIETE 875,00
GMBH & CO.KG
01. Okt 01. Okt WASSERWERK ABSCHLAG STROM /WASSER 130,00€
02. Okt 02. Okt TELEKOM TELEFON SEPT. 89,75€
10. Okt 10. Okt VISA ABRECHNUNG SEPT. 198.45€
v
< >
Anzahl Datensatze 12 Online Kontostand neu in EUR: 29.26
Drucken l [ Speichemn J Schliefen

Online-Kontoauszug abgleichen

Diese Buchungsmaske dient zum Abgleich eines Online-Kontoauszugs mit den
Buchungen aus dem Modul Buchhaltung. Ein Kontenabgleich hat den Zweck, die
Buchungen aus dem Modul Buchhaltung mit den Buchungen auf Threm Bankkonto in
Ubereinstimmung zu bringen. Der Meniipunkt Buchen - Online-Kontoauszug
abgleichen steht Thnen nur dann zur Verfiigung, wenn das Programm Lexware online-
banking installiert ist.

Eine detaillierte Beschreibung finden Sie im Handbuch Buchhaltung oder in der
Programmhilfe.



Online-Banking mit Warenwirtschaft |/
Auftragshearbeitung

Uber den Meniipunkt Extras => Zahlungsverkehr konnen Sie dem Modul
Warenwirtschaft/Auftragsbearbeitung Kundenrechnungen einziehen und
Uberweisungen titigen.

Zahlungsverkehr ‘2@ |
Kontenauswahl Kontenauswahl
Wahlen Sie die entsprechende Aktion und Ihr gewlnschtes Bankkonto aus.
Zahlungsart
Dieser Assistent unterstiitzt Sie auf den folgenden Seiten bei der Erstellung von Uberweisungen, Lastschrifteinzigen,
finetellinean Schecks, Datentrageraustauschdateien oder dem Online Banking
@ Uberweisungen
Zahlungseingabe Lastschrifteinzug
Dauerauftrag
Zahlungsvorschlag gespeicherten Zahllauf einlesen
Bitte wahlen Sie Thre Bank aus:
Firmenbankkonten:
iibersicht Bezeichnung Konto-Nr. Online-Kto.
bersich . - :
Yolksbank Freiburg Yolksbank Freiburg 124578369
Volksbank Freiburg Voba 750003 68030000
Buchung Yolksbank Freiburg Volksbank 19705| 68030000 Y
Spk Freiburg-Nordl Breisgau Sparkasse 456789700, 68050101
g Hilfe < Zuriick | Weiter > J [ Abbrechen

Auf der Seite Zahlungsart wihlen Sie Lexware online-banking aus.
Danach fiihrt Sie der Assistent Schritt fiir Schritt durch den Zahlungsverkehr.

Ausfiihrliche Informationen hierzu finden Sie in der Onlinehilfe.

Online-Banking mit faktura / faktura plus

Wihlen Sie in Lexware faktura+auftrag den Meniipunkt Extras = Zahlungsverkehr
aus.

Beachten Sie, dass der Meniipunkt Zahlungsverkehr nur vorhanden ist, wenn Sie bei
der Konfigurationsauswahl das Profil Profi bzw. den Punkt Extras =>
Zahlungsverkehr aktiviert haben.

Auf der ersten Seite des Assistenten wihlen Sie die Aktion sowie das Online-
Bankkonto aus.



Zahlungsverkehr °

Kontenauswahl
Zahlungsart
Einstellungen
Zahlungseingabe
Zahlungsvorschlag
Formularauswahl
Uibersicht

Buchung

Kontenauswahl
Wabhlen Sie die entsprechende Aktion und Ihr gewiinschtes Bankkonto aus.

Dieser Assistent unterstiitzt Sie auf den folgenden Seiten bei der Erstellung von Uberweisungen, Lastschrifteinziigen,
Schecks, Datentrgeraustauschdateien oder dem Online Banking

@ Uberweisungen
(") Lastschrifteinzug

(") Dauerauftrag

gespeicherten Zshllauf einlesen

Bitte wahlen Sie Thre Bank aus:

Bank Konto-Nr. BLZ Online-Kto.

12345678 60020000

<zuruck | [ weiter> | [ Abbrechen

Auf der Seite Zahlungsart wihlen Sie Lexware online-banking aus.

Danach fiihrt Sie der Assistent Schritt fiir Schritt durch den Zahlungsverkehr.

Ausfiihrliche Informationen hierzu finden Sie in der Onlinehilfe.
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Online-Banking mit Lohn+Gehalt

Uber den Meniipunkt Extras = Zahlungsverkehr konnen Sie mit dem Modul
Lohn+Gehalt Thre Zahlungen an das Online-Banking-Modul iibergeben.

Nach Installation von Lexware online-banking steht Ihnen in den Stammdaten (Firma,
Mitarbeiter usw.) die Zahlungsart Online zur Verfiigung. Fiir den Zahlungsverkehr
werden alle Mitarbeiter beriicksichtigt, bei denen als Auszahlungsart Online in den
Stammdaten eingestellt ist. Haben Sie bei Finanzamt, Krankenkassen, VWL- oder
Direktversicherungsvertridgen oder Nettobeziigen Online als Zahlungsart angegeben,
werden diese Betrige ebenfalls zur Verfiigung gestellt.

Die notwendigen Einstellungen im Einzelnen:

Mitarbeiter:

Bei den Mitarbeitern muss in den Stammdaten auf der Seite Bank als
Auszahlungsart Online ausgewdhlt sein.

Lohnsteuer:

Mochten Sie Lohnsteuer online iiberweisen, stellen Sie im Firmenassistent auf der
Seite Finanzamt Lohnsteuer als Auszahlungsart Online ein.

Krankenkassen:

Auf der Seite Verwaltung = Krankenkassenangaben aktuelle Firma miissen Sie
bei den Krankenkassen als Zahlungsart Online auswéhlen.

VWL und Direktversicherung, Nettobeziige mit Uberweisung: Wihlen Sie im
Abrechnungsfenster unter VWL oder Direktversicherung oder bei einem Nettobezug
mit Uberweisung als Auszahlungsart Online aus.



Online-Banking mit Reisekosten

Mit dem Modul Reisekosten konnen Sie Erstattungen fiir Reisekosten online
iberweisen.

Voraussetzung dafiir ist, dass Sie Lexware online-banking installiert und bei den
jeweiligen Mitarbeitern in den Stammdaten auf der Seite Bank als Auszahlungsart
Online ausgewihlt haben.

Die Ubertragung starten Sie iiber den Meniipunkt Extras = Zahlungsverkehr.



Arbeiten mit einem Onlinekonto

Wenn ein Konto fiir das Online-Banking aktiviert ist, konnen Sie in den Modulen
Buchhaltung, Warenwirtschaft und Auftragsbearbeitung die wichtigsten Bankgeschifte
in Threr Hauptwihrung durchfiihren: Transaktionen senden.

Jedes Mal, wenn Sie einen dieser Vorginge starten, stellt Lexware
professional/premium eine Onlineverbindung zu lhrer Bank her und fiihrt die
gewiinschte Aktion aus.

Senden von Onlinetransaktionen

Da fiir das Senden von Onlineiiberweisungen und -lastschriften dieselbe
Vorgehensweise gilt, werden beide Aktionen im Folgenden zusammengefasst.

Lastschrifteinzug ‘22,

Allgemein Zahlungsart
1.Schritt: Auswahl des Zahlungsmodus - 2.Schritt: Auswahl der Zahlungsart.
Wahlen Sie "Standard" fur Inlandszahlungen mit Kto.Nr, u. BLZ sowie EU-Standardiberweisungen.

Bei Auswahl "SEPA" muss bei den verwendeten Konten die IBAN u. BIC hinterlegt sein.
Zahlungsart

Einstellungen Zahlungsmodus: Standard @) SEPA

77@4 Art der Zahlung
I3 xML-Datei
Lexware online-banking

Zahlungsvorschlag

‘DFU-Verbindung_haIten (diese Option verhindert das automatische
5 “Trennen der DFU-Yerbindung nach dem Online Yorgang)
Ubersicht

@) Hife Finanzkonto: Volksbank Freiburg BLZ: 63090000 Ktohr: 55197 | <zwick | | weiter> | [ Abbrechen |

Wichtig: Ab dem 1.02.2014 konnen Uberweisungen und Lastschriften nur noch im
Zahlungsmodus SEPA durchgefiihrt werden. Der Zahlungsmodus Standard wird ab
diesem Zeitpunkt von den Kreditinstituten und somit auch von Lexware online-banking
nicht mehr unterstiitzt. Um den Zahlungsmodus SEPA auszufiihren ist es zwingend
erforderlich, dass Sie zuvor im Menii Extras = SEPA einrichten Ihren Bereich
Uberweisungen und Lastschriften fiir die Benutzung von SEPA eingerichtet haben.
Austiihrliche Informationen hierzu finden Sie in der Programmhilfe.

So senden Sie eine Uberweisung oder Lastschrift online

Wihlen Sie im Menii Extras = Zahlungsverkehr den Befehl Uberweisungen bzw.
Lastschrifteinzug, das gewiinschte Bankkonto und auf der nichsten Seite des
Assistenten, Lexware online-banking aus. Danach fiihrt Sie der Assistent Schritt fiir



Schritt durch den Zahlungsverkehr. Ausfiihrliche Informationen hierzu finden Sie in der
Programmhilfe.

Nach Klick auf die Schaltfliiche Uberweisen (fiir Onlineiiberweisungen) bzw.
Einziehen (fiir Onlinelastschriften) stellt Lexware professional/premium eine
Onlineverbindung her und iibertrégt alle ausgewihlten Transaktionen.

Nachdem die Uberweisung/Lastschrift durchgefiihrt wurde, erscheint ein Protokoll.

Online Banking Resultate °

Vorgang |Betrag Status Empfanaer
oo 78.50€ e uUng wur T. Mustermann  KtoNr.: 123456789 BLZ: 99999939

bei Muster Bank
Zweck: Beleg-Nr. 1455/%% vo m 01.01. 2009

Jooz2 150.00€ Sophia Mustermann  KtoNr.: 9993993333 BLZ:
70080000
bei Dresdner Bank

Zweck: 15384-2238-125552

2 Transaktionen gesamt: 2 akzeptiert (Summe: 225.50 €), 0 abgelehnt!

Drucken ] [ Speichern ]

Hinweis: Wenn Sie Sammeliiberweisung ausgewihlt haben, werden”Uberweisungen
gleichen Typs zusammengefasst, so dass Sie lediglich eine TAN pro Uberweisungstyp
bendtigen.

Eigene Online-Zahlungen generieren

Mit der Installation des Programms Lexware online-banking besteht in den Modulen
Buchhaltung, Warenwirtschaft und Auftragsbearbeitung {iiber diese Funktion die
Moglichkeit, Uberweisungen online auszufiihren. D.h. unabhiingig davon, ob Sie
Lieferantenrechnungen gebucht und damit einen Offenen-Posten erzeugt haben.

Wihlen Sie hierzu wie gewohnt im Menii Extras -> Zahlungsverkehr den Befehl
Uberweisungen und das gewiinschte Bankkonto aus. Auf Seite 3 des Zahlungsverkehrs
miissen Sie einen Haken bei Eigene Online-Zahlungen generieren setzen.



Es wird Thnen dann ein Uberweisungstriiger am Bildschirm angezeigt, auf dem Sie die
entsprechenden Angaben ergiéinzen konnen. Uber die Schaltfliche Speichern & Neu
kann ein Uberweisungstriager gespeichert bzw. neu angelegt werden.

Zahlungsverkehr (L Zahlung von insgesamt 1) @

Aligemein Zahlungseingabe

Geben sie hier die Daten fur Uberweisungen ein.

Zahlungsart

| Neu |

Einstellungen
SEPA-Uberweisung

Zahlungseingabe Volksbank Freiburg GENODEGIFR1
Kreditinstitut BIC (SWIFT-Code)

?egijnstigter: Name, Yomame/Firma [max, 27 Stellen)

IBAN des Beglinstigten (max. 34 Stellen)

BIC [SWIFT-Code) des Beglinstigen (8 oder 11 Stellen)

Q
Betrag: Euro, Cenl
| EUR | [ 0,00

Kunden-Referenznummer - Verwendungszweck, ggf. Name, Anschiift des Uberweisenden

noch Vernwendungszweck (insgesamt max. 2 Zeilen a 27 Stellen)

Kaontoinhaber/Einzahler: Name [max. 27 Stellen)

Musterfirma
IBAN des Kontoinhabers
[DE33880900000005519 | ' Laschen Speichem & Neu
\() Hilfe Finanzkonto: Volksbank Freiburg BLZ: 68090000 KtoNr: 5519705 < Zuriick Uberweisen Abbrechen ]

Danach haben Sie die Moglichkeit die gespeicherten Uberweisungen
e sofort oder

e zu einem spiteren Zeitpunkt zu iibertragen.

Wollen Sie die Zahlungen sofort iibertragen, klicken Sie einfach auf die Schaltfliche
Uberweisen.

Mochten Sie die Zahlungen zu einem spéteren Zeitpunkt iibertragen, klicken Sie auf
Abbrechen. Wenn Sie dann spiter wieder den Zahlungsverkehr 6ffnen, werden Thnen
die zuvor gespeicherten Uberweisungen erneut angezeigt und stehen zur Ubertragung
bereit.

Dauerauftrage verwalten

Wichtig: Fiir die Verwaltung von Online-Dauerauftrigen wird vorausgesetzt, dass Sie
in Threr Firmendatei ein onlinefdhiges HBCI-Bankkonto eingerichtet haben!

Mit Hilfe der Dauerauftragsfunktion konnen Sie regelmidlig wiederkehrende
Buchungen iiber einen gleichbleibenden Betrag, beispielsweise fiir Miete, Gehilter oder
Leasing von Firmenwagen, automatisch zu einem festen Termin (zu jedem
Monatsersten, Monatsletzten usw.) per Online-banking ausfiihren lassen.



Sobald Sie ein onlinefdhiges Bankkonto ausgewéhlt und einen Bestandsabruf fiir dieses
Konto durchgefiihrt haben, werden alle bestehenden Dauerauftrige fiir dieses Konto
angezeigt, die Sie anschlieBend bearbeiten, iiberpriifen oder 16schen konnen. Des
Weiteren haben Sie die Moglichkeit, neue Online-Dauerauftrige anzulegen.

Einrichten von Online-Dauerauftragen

Aktivieren Sie iiber Extras ->» Zahlungsverkehr die Option Dauerauftrige
verwalten, wihlen Sie ein onlinefdhiges HBCI Konto aus und klicken Sie auf Weiter.

Durch einen Klick auf die Schaltfliche Neu im Fenster Dauerauftrige verwalten wird
der Assistent zum Einrichten neuer Dauerauftriige gestartet.

Dauerauftrage verwalten

Ziw "“,,q Willkommen bei der Dauerauftragsverwaltung
0.““,‘)
Bankkonto ¥ | Was michten Sie tun ?
-~ x =
| N Status Empfanger Yerwendungszweck Betrag Bestandsabruf

Neu

Hinweis: Mit der Dauerauftragsverwaltung konnen Sie Dauerauftrage erstellen, bearbeiten und online
an |hre Bank senden.

Hier nehmen Sie folgende Eingaben vor:

e Bankverbindungsdaten des Empféangers

e Betrag und Verwendungszweck des Dauerauftrags
e Ausfithrungsdatum und Ausfiihrungsintervall

Auf der letzten Seite des Assistenten konnen Sie wihlen, ob Sie den neuen
Dauerauftrag sofort online iibertragen, einen weiteren Dauerauftrag einrichten oder den
Dauerauftrag speichern und den Einrichtungsvorgang beenden mochten. Aktivieren Sie
die gewiinschte Option, und klicken Sie abschlieBend auf Fertig.



Senden von Dauerauftragen
Um einen Dauerauftrag zu senden, gehen Sie folgendermal3en vor:

Aktivieren Sie iiber Extras -> Zahlungsverkehr die Option Dauerauftrige
verwalten, wihlen Sie ein onlinefdhiges HBCI Konto aus und klicken Sie auf Weiter.

In der Dauerauftragsverwaltung konnen Sie iiber die Schaltfliiche Online Ubertragung
den Dauerauftrag zu lhrer Bank iibertragen. Die Funktion wird nur freigegeben, wenn
der neue, gednderte oder geloschte Dauerauftrag markiert ist.

Nachdem alle Online-Dauerauftrige erfolgreich gesendet wurden, werden sie im
Dialogfeld Dauerauftrige verwalten mit Status Aktiv angezeigt.

Sicherheit des Online-Banking

Im Rahmen des Online-Banking werden immer wieder Fragen zur Sicherheit desselben
gestellt. [hr Lexware Programm bietet Ihnen zwei alternative Technologien zum Online-
Banking, die alle hohe Sicherheitsstandards erfiillen: HBCI und HBCI+.

Sicherheitshinweise

e Halten Sie PIN und TANs geheim, und bewahren Sie die TAN-Liste an einem
sicheren Ort auf.

e Speichern Sie die TANs nicht auf Threr Festplatte, und geben Sie eine TAN immer
erst dann ein, wenn Sie eine Onlinetransaktion durchfithren mochten.

e Verwenden Sie nur die autorisierten Zugangswege zu Threr Bank und in keinem Fall
Uberginge, die von Ihrer Bank nicht freigegeben wurden.

e Kontrollieren Sie regelméBig die Kontoausziige Ihrer Bank.
e Aktivieren Sie die Sicherheitseinstellungen Thres Computers (Firewall etc.).
e Schlieflen Sie Thr Lexware Programm, bevor Sie im Internet ,,surfen®.

e Laden Sie keine unbekannten Daten oder Anwendungen aus dem Internet. Dies gilt
vor allem fiir ActiveX- und Java-Applets.

e Bewahren Sie PIN und TANs getrennt voneinander auf.
e Speichern Sie die Schliisseldatei nicht auf Ihrer Festplatte

e Bewahren Sie Chipkarte und PIN getrennt voneinander auf.



