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Willkommen

1 Willkommen

Herzlich Willkommen im neuen Lexware hausverwalter 2022. Profitieren Sie von der
neuen Jahresversion und bringen Sie sich und Ihre Verwaltung auf den aktuellen
Stand der gesetzlichen Regelungen.

Die nachfolgenden Inhalte helfen Ihnen, die neue Version direkt fir Ihre Arbeit nutzen
zu kdnnen. Auf den folgenden Seiten finden Sie

®  Hinweise zur Installation der neuen Jahresversion
® |nformationen zu allen Neuerungen im Lexware hausverwalter 2022

B alle Service-Leistungen zur Version

Die vollstandige Dokumentation zum Lexware hausverwalter 2022 ist als PDF auf der
Installations-CD verfugbar. Sie kann auch aus dem Programm heraus aufgerufen
werden.

Gender-Hinweis

Aus Griinden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung der
Sprachformen méannlich, weiblich und divers (m/w/d) verzichtet.

Samtliche Personenbezeichnungen gelten gleichermallen fur alle Geschlechter.
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2 Installation

Lexware hausverwalter 2022 liegt als Vollversion vor. Die Installation erfolgt bei Ein-
haltung der vom Setup vorgeschlagenen Installationspfade parallel zu lhrer Vorgén-
gerversion und Uberschreibt diese nicht.

Sie sollten die neue Version in den folgenden Schritten installieren:

1. Sichern: Erstellen Sie vor der Installation eine Sicherung lhres Datenbestands.
Die Datensicherung sollte auf einem externen Datentrager abgelegt werden.

2. Installieren: Fihren Sie anschlieBend die Installation des Lexware hausverwal-
ters 2022 durch.

3. Testen: Offnen Sie den Lexware hausverwalter 2022 und testen Sie die neuen
Funktionen auf Basis des mitgelieferten Beispielprojekts.

4. Importieren: Naturlich kénnen Sie auch gleich mit Ihren Daten arbeiten. Erstellen
Sie vor der Programmaktualisierung eine Sicherung Ihrer Datenbank und stellen
Sie nach der Programmaktualisierung die Datensicherung der Vorversion wieder
her.

Die alte Programmuversion bleibt mit lhren Daten erhalten.

5. Lizenzieren: Schalten Sie nach Abschluss der Testphase lhren neuen Lexware
hausverwalter 2022 frei. Sie mussen hierzu nur die Lizenznummer eingeben.



Installation

2.1 Bestehenden Datenbestand sichern

Aufgrund der Parallelinstallation des Lexware hausverwalters 2022 bleibt ihr Datenbe-
stand unverandert bestehen und kann mit der alten Programmversion weiterhin ver-
wendet werden. Trotzdem empfiehlt es sich, vor dem Datenimport eine Datensiche-
rung des bestehenden Datenbestandes durchzufiihren.

Um eine aktuelle Sicherung Ihrer Daten zu erstellen, gehen Sie bitte wie folgt vor.

1. Sie befinden sich in lnrem Lexware hausverwalter. Starten Sie die Datensicherung
Uber den Befehl DATEI > Datenbank - Datensicherung - Erzeugen.

2. Treffen Sie in dem nachfolgend angezeigten Dialogfenster Ihre Einstellungen, was
den Umfang und den Sicherungspfad betrifft.

Datensicherung erstellen n

Wihlen 5Sie eine Option aus, um eine Datensicherung zu erzeugen.

Sicherungspfad D

Datensicherungsoptionen
Aktuelle Datenbank sichern
Alle Datenbanken sichern
Alle Datenbanken und Dokumente sichern

MNur Dokumente sichern

Aktueller Programmschritt:

Gesamt:

Abbrechen

3. Klicken Sie auf die Schaltflache Aktuelle Datenbank sichern, wenn Sie nur den
Datenbestand der Datenbank sichern sollen. Uber Datenbank und Dokumente
sichern erstellen Sie eine Komplettsicherung des aktuellen Datenbestandes in-
klusive aller den Objekten zugeordneten Dokumente, wie z. B. Bilder, PDF-
Dokumente oder Serienbriefe.

Eine Meldung weist auf die erfolgreich durchgefuhrte Datensicherung hin.

Wenn Sie in der Vergangenheit eigene Serienbriefvorlagen erstellt haben, lesen Sie bitte
auch Kapitel 3.3.4 Briefvorlagen aus Vorgéngerversion tbernehmen.




RIS EUETe]g!

2.2 Programmaktualisierung durchfiihren

Der neue Lexware hausverwalter 2022 wird parallel zu der bereits bestehenden Pro-
grammversion installiert. Die Vorgangerversion wird also bei Einhaltung der vom
Setup vorgeschlagenen Installationspfade nicht Gberschrieben.

1. Nach Einlegen des Datentragers wird automatisch das Setup gestartet. Sollte dies
nicht der Fall sein, starten Sie den Windows Explorer und wechseln zu lhrem
CD/DVD-Laufwerk. Starten Sie das Setup manuell, indem Sie auf die Datei
Setup.exe klicken. Es erscheint der Startbildschirm des Installations-Assistenten.

2. Wahlen Sie auf der Einstiegsseite des Setups die Option Programm
installieren. Der Installations-Assistent wird gestartet.

ﬁ Lexware hausverwalter plus 2022 - it

Deer Installer wird Sie durch die zur Installation von Lexware hausverwalter plus 2022 erforderlichen
Schritte flibren.

< Zuriick Abbrechen

3. Kiicken Sie auf die Schaltflache Weiter, um auf die zweite des Assistenten zu
gelangen.

ﬁ Lexware hausverwalter plus 2022 - x

Drer Installer wird Lexware hausvenwalter plug 2022 in folgendem Ordner installieren.

Urni in diezem Ordner zu installieren, klicken Sie auf “wWeiter. Um in einem anderet vorhahdenen
Ordrer zu installieren, geben Sie diezen ein oder klicken Sie auf "Durchsuchen'.

Ordrer:
C:AHausvenwalker 20224 Durchsuchen...

Speicherplatzbedarf ...

Installieren Sie Lexware hausverwalter plus 2022 nur fir den aktuellen Benutzer oder fur alle
Benutzer dieses Computers.

() &lle Benutzer
(@) Aktueller Benutzer

< Zuriick Abbrechen




Installation

4. Wabhlen Sie das Programmverzeichnis. Das Setup schlagt an dieser Stelle ein

6.

Verzeichnis vor, das moglichst nicht gedndert werden sollte, damit eine ordnungs-
gemalie Funktion des Lexware hausverwalters 2022 gewahrleistet ist.

Klicken Sie auf die Schaltflache Weiter. Lesen Sie die Lizenzbedingungen durch
und stimmen Sie diesen zu.

ﬁ Lexware hausverwalter plus 2022 - *

Lezen Sie jetzt den Lizenzvertrag. Wenn Sie den unten aufgefiibrten B edingungen zustimmen,
klicken Sie auf "lch stimme zu™ und dann auf "weiter”, Andemfalls klicken Sie auf "Abbrechen™.

Lizenzbedingungen

1. Die elektronischen Produkte unterliegen dem Schutz  des
Urhebergesetzes (Berechnungsprogramme nach den §§ 69a ff. UrhG,
Datenbank-Produkte nach den §§ 4 Abs. 2, 87a Abs. 2, 69a ff. UrhG).

W

(®) Ich stimme nicht zu () lch stimme zu

Wieiter > Abbrechen

Im Anschluss kénnen Sie mit Weiter die Installation durchzufiihren. Die Pro-
grammdateien werden hierbei auf die Festplatte geschrieben.

Wahrend der Installation wird ein neues Icon fiir den Lexware hausverwalter 2022
auf Inrem Desktop erzeugt. Zudem erfolgt ein entsprechender Eintrag im Start-
mend.

Lexware hausverwalter 2022 testen

Testen Sie die neuen Funktionen des Lexware hausverwalters 2022. Starten Sie hier-
zu den Lexware hausverwalter 2022 wie gewohnt Giber das Programm-Symbol, das
auf dem Desktop lhres Computers abgelegt wurde.
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3 Die Neuerungen im Uberblick
3.1 Neues rund um die Version
3.1.1 Beispieldatenbank Uberarbeitet

Die Beispieldatenbank wurde komplett tiberarbeitet und aktualisiert.

®  Alle Buchungen und Vertragslaufzeiten wurden um drei Jahre hochgesetzt.

® Das aktuelle Abrechnungsjahr wurde auf 2020 angepasst.

B Die SEPA-Mandatsverwaltung enthélt jetzt ein aktives Mandat sowie ein Mandat
mit dem Status Wartend.

®  Alle verwendeten Bankverbindungen sind jetzt SEPA-fahig. Die Gebaudebank-
verbindung enthalt Glaubiger-ID.

® Die Umlagekonten wurden um ein lagerfahiges Konto erganzt.

®  Fir den Januar 2021 wurde eine Sollstellung durchgefuhrt. Fir Nutzungsvertrage
mit der Zahlungsart Lastschrift wurden entsprechende Lastschriften im Arbeits-
bereich Zahlungsverkehr erzeugt.

® Die Datenbank enthalt zudem bereits zum Gebaudekonto der Beispieldatenbank
passende Kontoumsatze, die eingelesen wurden und mit Hilfe von entsprechen-
den Buchungsvorschriften zugeordnet werden kdnnen.

Das Verzeichnis fiir die Datensicherungen ist jetzt leer und muss von Ihnen manuell
festgelegt werden.

3.1.2 Lizenzierung

Fur die Lizenzierung lhrer neuen Jahresversion muss zwingend eine Internetverbin-
dung bei der Eingabe des Lizenzschliissels bestehen.

Das Fenster Lizenznummer eingeben enthélt einen entsprechenden Hinweis. Be-
steht keine Internetverbindung, werden Sie aufgefordert, sich mit dem Internet zu ver-
binden.

Lizenznummer eingeben x

Bitte geben Sie eine giltige Lizenznummer ein. Hierfdr ist eine Intemetverbindung erforderlich.

Hinweis: Wenn Sie Fragen zu Ihrer Lizenznummer haben, wenden Sie sich
an uns unter 0800 - 380 00 1045

oK | [ Abbrechen |

Das Fenster wird mit DATEI = Lizenzierung = Lizenznummer eingeben angezeigt.
Eine automatische Anzeige erfolgt nach dem Ablauf der Testphase von 30 Tagen.

Stellen Sie im Vorfeld sicher, dass die Windows-Firewall die ausgehende Netzwerkver-
bindung zulasst.
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Hinweise zur Verwendung der Lizenznummer

Mit der Eingabe und dem Versenden der Lizenznummer (Online Voraussetzung) er-
folgt die direkte Abfrage, ob diese Lizenznummer bereits verwendet wurde. Eine Li-
zenznummer darf nur einmal verwendet werden.

Ist die Lizenznummer bereits in Verwendung und missen Sie z.B. aufgrund eines
Rechnerwechsels eine erneute Installation mit derselben Lizenznummer durchfiihren,
wenden Sie sich an die Installationsberatung.

3.2 Erweiterungen fur WEGs

3.2.1 Der neue WEG-Vermégensbericht

3.21.1 Was leistet der neue Vermdogensbericht?

Seit 1. Dezember 2020 ist die grundlegende Reform des deutschen Wohnungseigen-
tumsgesetzes in Kraft. Das Reformgesetz bringt fir WEG-Verwalter und Wohnungsei-
gentimer deutliche Veranderungen mit sich.

Eine davon betrifft den Vermdgensbericht. GemaR § 28 Abs. 4 WEG neu sind Verwal-
ter kinftig verpflichtet, nach Ablauf eines Kalenderjahres einen Vermdgensbericht
aufzustellen. Dieser muss den Stand der Ricklagen sowie eine Aufstellung des we-
sentlichen Gemeinschaftsvermdgens enthalten.

Der Vermoégensbericht ist einheitlich je Eigentimergemeinschaft zu erstellen und je-

dem Wohnungseigentimer zur Verfigung zu stellen. Es sind keine individuell unter-

schiedlichen Vermégensberichte innerhalb einer Gemeinschaft moglich. Geman Ge-
setzesbegriindung sollen die Wohnungseigentimer durch den Vermdgensbericht ein
maoglichst genaues Bild Uber die wirtschaftliche Lage der Gemeinschaft erhalten.

Uber den Vermoégensbericht wird allerdings nicht beschlossen. Es handelt sich ledig-
lich um eine Informationspflicht der Hausverwaltung gegeniiber der Wohnungseigen-
timergemeinschatft.

Der Vermogensbericht ist jahrlich fur das abgelaufene Wirtschaftsjahr zu erstellen. Er
steht gemal Gesetz zwar unabhangig neben Wirtschaftsplan und Jahresabrechnung,
seine Werte kénnen aber sinnvollerweise nur auf der Jahresabrechnung des betref-
fenden Wirtschaftsjahres basieren. Deshalb ist der Vermdgensbericht nach oder im
Zusammenhang mit der Jahresabrechnung zu erstellen.

Der Berichtszeitraum des Vermogensberichts ist identisch mit dem Abrechnungszeit-
raum der jeweiligen Wohnungseigentimergemeinschaft. Das Kalenderjahr ist zu-
nachst die Gesetzesvorgabe fur Wirtschaftsplan, Jahresabrechnung und dazu pas-
send auch fur den Vermégensbericht. Sofern in einer Gemeinschaft etwas anderes
vereinbart ist (z.B. ein abweichendes Wirtschaftsjahr vom 01.07. — 30.06.), hat der
vereinbarte Zeitraum jedoch Vorrang und gilt auch fur den Vermdgensbericht.
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3.2.1.2

Aufbau des Vermdgensberichts

Der Vermégensbericht besteht im Wesentlichen aus den beiden Bereichen A Stand
der Riucklagen und B Aufstellung des wesentlichen Gemeinschaftsvermdgens.

Der Bereich B ist in die Kapitel Forderungen der Gemeinschaft, Verbindlichkeiten
der Gemeinschaft und Sonstige Vermdgensgegenstande untergliedert.

Vermégensbericht

A Stand der Ricklagen

B Aufstellung des wesentlichen Gemeinschaftsvermégens

1. Forderungen der Gemeinschaft
2. Verbindlichkeiten der Gemeinschaft

3. Sonstige Vermdgensgegenstande

Bereich A Stand der Ricklagen

Wegen der besonderen Hervorhebung der Ricklagen in Gesetz und Gesetzesbe-

griundung werden die Ricklagen an erster Stelle und in einem eigenen Bereich A dar-
gestellt.

Jedes Rucklagensachkonto wird einzeln mit seinem jeweiligen Ist-Stand abgebildet.
Es handelt sich um die Darstellung der buchhalterischen Riicklage zum Stichtag.

Vermogensbericht zum 31.12.2020
1 - Wohnpark "Immer Schoner Wohnen™
01.01.2020 - 31.12.2020

A Ricklagen
Spar-u Darlehnskasse Ricklagen Bankonte (fir WEG)

9.881,00

Summe Riicklagen 9.881,00

Da der Rucklagenstand ungeachtet seiner Hohe anzugeben ist, wird im Vermdgensbe-
richt ein Rucklagenstand von EUR 0,00 angegeben, auch wenn kein Ricklagenvermo-
gen vorhanden ist (z.B. weil die Gemeinschaft keine Ricklage fihrt).

Bereich B Aufstellung des wesentlichen Gemeinschaftsvermdgens

Wegen der Betonung des wesentlichen Gemeinschaftsvermdgens in Gesetz und Ge-
setzesbegrindung wird dieses in einem weiteren Bereich B dargestellt. Die Unter-
punkte des Bereichs B werden entsprechend der Reihenfolge in der Gesetzesbegrin-
dung aufgeftihrt, soweit die Begrindung Aussagen dazu trifft.
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Forderungen der Gemeinschaft
Entsprechend bilden die Forderungen Ziffer I. des Bereichs B.

Die Forderungen gegen Wohnungseigentiimer werden - detailliert nach Vertragen - im
ersten Unterkapitel der Ziffer | dargestellt. Bei den Forderungen gegeniber Dritten
bilden die Forderungen gegentiber Kreditinstituten das zweite Unterkapitel, die Forde-
rungen gegenuber weiteren Dritten das letzte Unterkapitel.

B Aufstellung des wesentlichen Gemeinschaftsvermégen
|. Forderungen der Gemeinschaft

Forderungen gegeniiber den Eigentiimern
1.2 - EG links (WEG mit Sondereigen) - Miller, Ulrich 55,00

Summe Forderungen gegeniiber den Eigentiimern 55,00

Forderungen gegeniiber Kreditinstituten
Spar-u Darlehnskasse Giro Konto 11.461,20

Summe Forderungen gegeniiber Kreditinstituten 11.461,20

Forderungen gegeniiber Dritten

Forderung gegeniber Bautrdger (anerkannt) 10.000,00
Summe Forderungen gegeniiber Dritten 10.000,00
Summe aller Forderungen 21.516,20

Verbindlichkeiten der Gemeinschaft
Die Verbindlichkeiten bilden Ziffer || des Bereichs B.

Die Verbindlichkeiten gegenuber Kreditinstituten (Bankdarlehen) werden im ersten
Unterkapitel der Ziffer 1l dargestellt. Da Verbindlichkeiten gegentiber weiteren Dritten
im Allgemeinen vorrangig zu bedienen sind, um z.B. Versorgungssperren zu verhin-
dern, bilden diese Verbindlichkeiten das zweite Unterkapitel. Die Verbindlichkeiten
gegeniiber Wohnungseigentiimern werden - wieder aufgeschlisselt nach Vertragen -
im letzten Unterkapitel aufgelistet.

‘ Il. Verbindlichkeiten der Gemeinschaft

Verbindlichkeiten gegeniiber Kreditinstituten

Summe Verbindlichkeiten gegeniiber Kreditinstiuten 0,00

Verbindlichkeiten gegeniiber Dritten
Rechnung Messdienstleister fir Heizkostenabrechnung 560,00

Summe Verbindlichkeiten gegeniiber Dritten 560,00

Verbindlichkeiten gegeniiber den Eigentiimern

Summe Verbindlichkeiten gegeniiber Eigentiimer 0,00

Summe aller Verbindlichkeiten 560,00




Die Neuerungen im Uberblick

3.2.1.3
3.2.1.31

Sonstige Vermégensgegenstidnde
Die sonstigen Vermdgensgegenstande bilden Ziffer 11l des Bereichs B.

Die Vermodgensgegensténde sind dabei lediglich aufzustellen, also zu benennen. Die
einzelnen Vermodgensgegenstande mussen nicht bewertet werden.

In den Vermdégensbericht mussen nur die wesentlichen Vermdgensgegensténde auf-
genommen werden. Unwesentlich sind Vermdgensgegenstande, die fir die wirtschaft-
liche Lage der Gemeinschaft unerheblich sind. Eine betragsmaRige Grenze nennt das
Gesetz nicht; sie hangt insbesondere von der Gré3e der Gemeinschaft ab.

Die Gesetzesbegriindung sieht nur fir Geldforderungen und -verbindlichkeiten eine
betragsmaRige Angabe vor. Da aber in der Fachliteratur bereits Bewertungen fir
sonstige Vermoégensgegenstande angeregt werden - v.a. fir Brennstoffvorréte - wer-
den auch in Ziffer Ill Betragsangaben ermdéglicht.

‘ lll. Sonstige Vermdgensgegenstande |
Rasenméher 220,00
Streusplit 60,00
Summe sonstige Vermdgensgengestinde 280,00

Vermdgensbericht zusammenstellen

Vermoégensbericht erganzen

Lexware hausverwalter wird mit einer Standardvorlage ausgeliefert, welche die Struk-
turen des Vermogensberichts vorgibt.

Auch die meisten Inhalte liegen im Lexware hausverwalter bereits vor. Sie werden aus
der Buchhaltung des abzurechnenden Wirtschaftsjahres tbernommen.

So mussen Sie im Vorfeld nur noch die Vermdgensgegenstande erfassen und ggf.
solche Forderungen und Verbindlichkeiten gegeniliber Kreditinstituten bzw. Dritten
erganzen, die so nicht in der Buchhaltung vorliegen.

Einstieg

Manuelle Eintrage im Vermoégensbericht werden in den jeweiligen Gebdudestammda-
ten im neuen Register Vermdgen erfasst.

ST =
1 - Wohnpark “Immer Schaner Wohnen™

Gebdude | Umlagekenten | Heizanlage | Vermogen | Infos | Dokumente | Statistik | Zensus 2021

Art Bezeichnung Betrag Datum Bemerkung

Forderungen ggu. Dritten Forderung gegenuber Bautrdger (anerkannt) 10.000.00 31.12.2020

Verbindlichkeiten ggi. Dritten Rechnung i i fiir He: nung 560,00 31.12.2020

Sonstige Vermogensgegenstande Rasenmaher 220,00 31.12.2020

Sonstige Vermdgensgegensténde Streusplit 60,00 31.12.2020

KDL [k [Fberen ] [_te |

Alle fur das Gebaude bereits manuell angelegten Berichtspositionen werden tabella-
risch aufgezeigt. Wurden noch keine Berichtspositionen erganzt, ist die Liste leer.

Mit Hilfe der Symbole auf der linken unteren Fensterseite kbnnen Sie die Berichts-
struktur um weitere Zeilen ergdnzen oder Zeilen aus der Struktur entfernen.
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Zu einer Berichtsposition werden folgende Informationen erfasst.

Art Art der Berichtsposition.

Die Position wird abhéngig von der Berichtsart in die Struktur des
Vermoégensberichts einsortiert.

Es stehen folgende Positionsarten zur Auswabhl:

Forderungen ggu. Kreditinstituten (Bereich B Ziffer I)
Forderungen ggu. Dritten (Bereich B Ziffer 1)
Verbindlichkeiten ggu. Kreditinstituten (Bereich B Ziffer Il)
Verbindlichkeiten ggu. Dritten (Bereich B Ziffer II)
Sonstige Vermdgensgegenstande (Bereich B Ziffer IIl)

Bezeichnung | Erlaubt die Eingabe eines Textes zur Beschreibung einer Vermo-
gensberichtsposition. Der Text darf maximal 264 Zeichen lang sein.

Die Texteingabe erfolgt direkt im Feld.

Betrag Erlaubt die manuelle Eingabe eines Betrags in Dezimalschreibweise.

Datum Uber das Datum erfolgt die Zuordnung der Berichtspositionen zum
abzurechnenden Wirtschaftsjahr.

Bei der Neuanlage einer Berichtsposition wird automatisch der letzte
Tag des im Register Gebaude angegebenen Wirtschaftsjahres vor-
geschlagen. Das Datum kann bei Bedarf geandert werden.

Bemerkung Erlaubt die Eingabe eines internen Kommentares. Der Text wird
nicht im Vermdgensbericht angedruckt.

Berichtsposition erfassen

1. Klicken Sie auf das Plus-Symbol. In der Tabelle wird eine neue Zeile mit dem letz-
ten Tag des Wirtschaftsjahres angelegt.

2. Wahlen Sie die Art der Berichtsposition, z.B. Sonstige Vermégensgegenstéande.

&) Gebaude =1 R
1 - Wohnpark “Immer Schoner Wohnen™
Gebdude | Umlagekenten | Heizanlage | Vermogen | Infos | Dokumente | Statistik | Zensus 2021

Art Bezeichnung Betrag Datum Bemerkung
Forderungen ggu. Dritten Forderung gegeniber Bautrager (aneriannt) 10.000,00 31.12.2020
Werbindlichkeiten ggi. Dritten Rechnung Messdi ister fiir Heizk sbrechnung 560,00 31.12.2020
Sonstige Vermogensgegenstande Rasenmaher 220,00 31122020
Sonstige Vermégensgegenstande Streusplit 60.00 31.12.2020

Forderungen ggi. Kreditinstituten m_

Faorderungen ggii. Kreditinstituten
Forderungen ggii. Dritten
Werbindlichkeiten ggi. Kreditinstituten
Verbindlichkeiten ggu. Dritten

E=]
IKDC [0 | [stmren | ||

3. Klicken Sie in das Feld Bezeichnung und geben Sie die Beschreibung der Be-
richtsposition ein.

4. Geben Sie den Betrag ein und passen Sie ggf. das Datum an.
Ergénzen Sie ggf. einen Kommentar im Feld Bemerkung.
Klicken Sie auf OK.
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3.2.1.3.2

&

3.2.2

Vermdgensbericht ausdrucken

Der Ausdruck des Vermdgensbereichs erfolgt analog zur Gesamt- und Einzelabrech-
nung pro Gebaude fur das eingestellte Wirtschaftsjahr im Register AUSWERTUN-
GEN.

|— Lexware h Iter plus 2022 - C\H Iter 2022\Hausverwaltung.hvd Gebdude
I
IE ~ DATH START AUSWERTUNGEN ASSISTENTEN SCHRIFTVERKEHR SCHNELLZUGRIFF FUNKTIONEN
—| = ¥ Haushaltsnahe Dienstleistungen [ Wirtschaftsplan §“"a fig Betriebswirtschaftliche Auswertung

) !
E E [E Heizkostenabrechnung o Vermogenshericht il Ricklagenubersicht

Gesamt- und Mieterabrechnung Jahresabschluss —
| Einzelabrechnung interne Kontrollabrechnung durchfdhren Heizkostenaufstellung

i Abrechnung Sonstige

Es werden nur diejenigen manuellen Berichtspositionen eines Gebaudes im Vermo-
gensbericht bertcksichtigt, welche aufgrund ihres Datums innerhalb des abzurech-
nenden Wirtschaftsjahres liegen.

Alle anderen Daten werden aus der Buchhaltung des abzurechnenden Wirtschaftsjah-
res tibernommen.

Ausdruck starten

1. Klicken Sie auf Vermdgensbericht.

2. Wabhlen Sie das Gebaude aus

Auswertungen n
Auswertung: Vermdgensbericht

Gebaude 1 - Wohnpark "ITmmer Schéner Wohnen™ ¥

| Starte Auswertungen ‘ | Abbrechen |

3. Starten Sie wie gewohnt die Auswertung.

Der Vermégensbericht kann unter Abrechnungen archiviert werden.

WEG-Beschluss-Sammlung

Auch nach der WEG-Reform vom 1. Dezember 2020 bleibt die Pflicht, eine Be-
schluss-Sammlung zu fuhren, bestehen. Der urspringliche Gesetzentwurf hatte vor-
gesehen, die Beschluss-Sammlung abzuschaffen und durch eine Aufbewahrungs-
pflicht zu ersetzen.

In erster Linie ist es gemaR § 24 Abs. 8 WEG Aufgabe des Verwalters, diese Samm-
lung zu flhren. Mit Hilfe der Beschluss-Sammlung kénnen sich Wohnungseigentiimer
und deren Rechtsnachfolger bei Bedarf schnell einen Uberblick {iber die Beschlussla-
ge einer WEG verschaffen.

Lexware hausverwalter 2022 wird Sie in einem der nachsten Service Packs beim Fih-
ren einer WEG Beschluss-Sammlung unterstitzen.

Was Sie hierzu wissen mussen, werden wir in einem eigenen PDF-Dokument unter
DATEI - Hilfe und Extras ausfuhrlich beschreiben.
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3.3 Neue Serienbriefverwaltung

Die Serienbrieffunktion im Lexware hausverwalter wurde komplett Gberarbeitet. Seri-
enbriefe werden kiinftig nicht mehr in der Reportverwaltung, sondern in einer eigenen
Programmumgebung verwaltet.

Es werden weiterhin Microsoft Word und List & Label als Editoren fir das Erstellen der
Serienbriefvorlagen unterstitzt.

Je nach Empféangerkreis lassen sich in einer Serienbriefvorlage jetzt Felder aus den
Adressstammdaten, den Verwalterdaten, sowie aus den Vertragsdaten von Eigentu-
mern und Mietern verwenden.

3.3.1 Briefvorlagen verwalten

Fur das Verwalten der Serienbriefe wurde das Register SCHRIFTVERKEHR um die
Gruppe Eigene Briefvorlagen ergénzt.

Lexware hausverwalter plus 2022 - C:\Hausverwalter 2022\Hausverwattung hvd

I8 ~ DATEI START AUSWERTUNGEN ASSISTENTEN SCHRIFTVERKEHR SCHNELLZUGRIFF

[ Anschreiben Gesamtkostenabrechnung  Weitere + | [3 Ableseprotokoll der Heizkostenvertsiler  Weitere + Vorstellung des Verwalters Adressinderung I Brisfrorlagen verwalten
&8 Einladung zur Eigentimerversammiung [E2 Anschreiben Mieterabrachnung [E3 Nicht eingelsste Lastschrift Anderung Telefonnummer || ¥ Briefarten
88 Anwesenheitsliste (1] Anschreiben Mahnung = [@ Hausordnung 1 Weitere -

Eigentiimer Mieter Verwaltung allgemein Eigene Briefvorlagen

Sie kdnnen von hier aus die Liste lhrer Serienbriefvorlagen 6ffnen, Serienbriefvorla-
gen erstellen bzw. bearbeiten sowie Serienbriefe drucken.

Zusatzlich kénnen Sie Briefarten definieren, um lhre Serienbriefvorlagen zu kategori-
sieren. Neue Briefarten lassen sich auch direkt bei der Anlage bzw. beim Bearbeiten
von Briefvorlagen erstellen und zuordnen.

Einstieg
Klicken Sie auf Briefvorlagen verwalten.

Es 6ffnet sich eine Liste mit allen bereits vorhandenen Briefvorlagen. Die Briefvorla-
gen werden zeilenweise aufgefihrt.

Wenn Sie in der Vergangenheit bereits Serienbriefvorlagen erstellt haben, wurden
diese in die neue Serienbriefverwaltung Ubernommen (siehe hierzu auch das Kapitel
3.3.4 Briefvorlagen aus Vorgangerversion tibernehmen). Andernfalls ist die Liste leer.

Eigene Briefvorlagen =] = ]
Status Bezeichnung Dateiname Briefart Empfinger ditor Aktiv Beschreibung
@  Begrissung never Eigentimer NeueEigentuemer.docx Allg. Anschreiben v Eigentamer [ Worlage Begriissung neuer
Eigentumer
® Ei i g Einladung_Eigentuemerversammlun: gdocx Einladung ETV v Eigentimer ~ [ Einladung zur
Eigentiimerversammlung
@  Ableseprotokoll Heizung Ableseprotokoll Heizung.docx Ableseprotokoll v Mieter ~ m
Mahnschreiben_1 Mahnschreiben_1.docx v oAdesse v [ O
Filter
[] Nuraktive  Briefart <Alle= ~ | Schnellsuche | ]
Empfangerkreis | <Alle> - [ Filter zunicksetzen |
Briefvorlage bearbeiten Serienbrnief erstellen
[ New || Ofen || Loschen | [ Dupliieren Bitte zuerst die Serienbriefvariage in der Liste selektieren
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Welche Informationen werden zu lhren Vorlagen angezeigt?

Jede Serienbriefvorlage wird mit den folgenden Informationen gespeichert:

Status

Anhand der Symbolfarbe kénnen Sie schnell erkennen, ob die zur
Serienbriefvorlage gehodrende Vorlagendatei im Vorlagenverzeichnis
vorhanden ist oder ob in Ihrer Serienbriefverwaltung Vorlagen ohne
zugehorige Datei bzw. Vorlagedateien ohne Vorlagen existieren.

®  Ein grines Symbol zeigt an, das die zur Vorlage gehdrende
Vorlagendatei im Verzeichnis \EigeneBriefvorlagen vorhanden
ist.

®  Vorlagen mit gelbem Symbol sind im Vorlagenverzeichnis zwar
vorhanden, sie wurden aber im Programm (noch) nicht mit einer
entsprechenden Bezeichnung angelegt (siehe hierzu Kapitel
3.3.4 Briefvorlagen aus Vorgangerversion tibernehmen).

®  Briefvorlagen mit rotem Symbol wurden im Lexware hausverwal-
ter angelegt, die Datei ist aber nicht (mehr) im Vorlagenver-
zeichnis vorhanden. Die Briefvorlage kann geléscht werden.

Bezeichnung

Name, unter dem die Serienbriefvorlage im Lexware hausverwalter
verwaltet wird.

Der Name wird beim Anlegen einer Serienbriefvorlage festgelegt. Er
kann direkt in der Liste gedndert werden.

Die Liste kann nach dem Vorlagennamen sortiert werden.

Dateiname

Name der Serienbriefvorlage, unter der das zugehdérige Vorlagendo-
kument im neuen Verzeichnis \EigeneBriefvorlagen gespeichert
wird.

Die Liste kann nach dem Dokumentnamen sortiert werden.

Briefart

Art der Serienbriefvorlage. Uber die Briefart kénnen Sie Ihre Serien-
briefvorlagen kategorisieren. Die Auswahl kann direkt in der Tabelle
erfolgen.

Die Auswabhlliste enthalt bereits einige Standard-Briefvorlagen. Sie
kann von lhnen beliebig erganzt werden.

Empfanger

Empfangerkreis der Serienbriefvorlage. Uber den Empfangerkreis
werden entsprechende Serienbriefdruckfelder bereitgestellt und
beim Drucken ausgewertet.

In Vorlagen mit Empféangerkreis Adresse stehen nur Felder aus den
Adressstammdaten und den Verwalterdaten zur Verfligung.

In Vorlagen mit Empfangerkreis Eigentiimer bzw. Mieter stehen
zusatzlich Felder aus den jeweiligen Vertragen zur Verfigung.

Editor

Zeigt an, mit welchem Editor eine Serienbriefvorlage erstellt wurde.
Der Editor wird beim Anlegen einer Serienbriefvorlage ausgewahlt.
Er kann spater nicht mehr gedndert werden.

Aktiv

Eine neu angelegte Serienbriefvorlage ist zundchst immer aktiviert
und besitzt ein Hakchen.

Sie kann deaktiviert und damit Gber den Filter Nur aktive aus der
Liste ausgeblendet werden.

Beschreibung

Erlaubt die Eingabe einer erlauternden Beschreibung zur Serien-
briefvorlage.
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Liste einschranken

Sie haben im Bereich Filter mehrere Méglichkeiten, die Liste der angezeigten Serien-
briefvorlagen einzuschranken.

Nur aktive

Ist das Kontrollkastchen aktiviert, werden nur Serienbriefvorlagen
angezeigt, die in der Spalte Aktiv ein Hakchen besitzen.

Mit deaktiviertem Kontrollkdstchen werden auch inaktive Vorlagen
in der Liste angezeigt.

Briefart

Erlaubt die Einschrankung der Liste nach der Briefart. Maf3geblich
ist die in der Spalte Briefart angezeigte Art.

Empféangerkreis

Erlaubt die Einschrankung der Liste nach dem Empfangerkreis.
MaRgeblich ist der in der Spalte Empfanger angezeigte Empfan-
gerkreis.

Schnellsuche

Erlaubt die Eingabe eines Suchbegriffs. Die Suche erstreckt sich
Uber die Spalten Vorlagenname und Dokumentname.

Die Suche wird unmittelbar nach Eingabe eines Zeichens ausge-
fuhrt. Es werden alle Serienbriefvorlagen angezeigt, die der ein-
gegebenen Zeichenfolge entsprechen.

Um die Selektion wieder aufzuheben, muss die Zeichenfolge im
Suchfeld geléscht werden.

Filter zuriickset-
zen

Setzt alle Filtereinstellungen zuriick. Es werden wieder alle Vor-
lagen angezeigt.

3.3.2 Briefvorlagen bearbeiten

Uber den Bereich Briefvorlagen bearbeiten kénnen neue Briefvorlagen angelegt und
bestehende Vorlagen dupliziert oder geléscht werden.

Eriefvorlage bearbeiten

| Neu | | Offnen

| | Loschen | | Duplizieren |

Neu

Erstellt eine neue Briefvorlage. Der Editor kann frei gewahit wer-
den. Es 6ffnet sich das Fenster Neue Briefvorlage (siehe Kapitel
3.3.2.1 Neue Briefvorlage erstellen).

Offnen

Offnet die in der Liste markierte Vorlage im definierten Editor.

Léschen

Loscht die in der Liste markierte Vorlage aus der Verwaltung Ihrer
Briefvorlagen.

Duplizieren

Dupliziert die in der Liste markierte Vorlage. Es 6ffnet sich hierzu
das Fenster Briefvorlage duplizieren (siehe Kapitel 3.3.2.2.
Briefvorlage duplizieren).
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3.3.2.1

Metadaten einer Vorlage bearbeiten

Folgende Metadaten einer Vorlage kdnnen direkt in der Tabelle bearbeitet werden:

Bezeichnung
Briefart
Empfanger
Aktiv

Beschreibung

Die Bearbeitung kann auch in einem Dialogfenster erfolgen, das Sie mit Doppelklick
auf die Listenzeile 6ffnen.

Neue Briefvorlage erstellen

Im folgenden Beispiel erstellen wir eine neue Briefvorlage in Microsoft Word auf Basis
einer programminternen Vorlagendatei.

Vorlagen anlegen

1.

Klicken Sie auf Neu. Das Fenster Neue Briefvorlage wird angezeigt.

Meue Briefvorlage n
Editor ® Microsoft Word ) List & Label

Bezeichnung

Datei docx

Eriefart - Neu

Empféngerkreis | Adresse e

Beschreibung

‘ Speichern und Vorlage &ffnen | | Speichern | | Abbrechen | | Hilfe ‘

Wabhlen Sie im Feld Editor, ob Sie die Briefvorlage mit Word oder mit List & Label
erstellen wollen.

Legen Sie fest, unter welcher Bezeichnung die Briefvorlage im Programm ge-
speichert werden soll. Die Bezeichnung wird automatisch im Feld Datei als Datei-
name vorgeschlagen. Sie kdnnen den vorgeschlagenen Dateinamen &ndern.

Die Dateiendung richtet sich nach dem gewahlten Editor. Sie kann nicht manuell
bearbeitet werden. Briefvorlagen im Word-Format werden mit der Dateiendung
*.docx gespeichert, Briefvorlagen, die mit List & Label erstellt werden, besitzen
die Dateiendung *.crd.

Ordnen Sie der Vorlage eine Briefart zu. Sollte die gewlinschte Briefart nicht in der
Auswahlliste enthalten sein, legen Sie mit Neu die gewiinschte Briefart an. Sie
wird direkt in die Vorlage lbernommen.

Ordnen Sie der Vorlage den gewilinschten Empfangerkreis zu. Die Zuordnung
steuert spater die in der Vorlage nutzbaren Seriendruckfelder.

Ergénzen Sie ggf. eine erlauternde Beschreibung.
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Vorlagen speichern

®  Mit Speichern wird die Briefvorlage unter dem angegebenen Dateinamen im Ver-
zeichnis \EigeneVorlagen gespeichert und in der Datenbank des Lexware haus-
verwalters registriert.
Das Fenster Neue Briefvorlage wird geschlossen.

B  Mit Speichern und Vorlage 6ffnen wird die Serienbriefvorlage gespeichert und
im gewahlten Editor gedffnet.

Das Fenster Neue Briefvorlage wird geschlossen.

3.3.2.11 Microsoft Word als Editor benutzen

Fur die Briefvorlagen im Word-Format nutzen Sie die Bearbeitungsfunktionen von
Microsoft Word.

Die programminterne Vorlage enthalt bereits Seriendruckfelder zum Druck der Verwal-
terdaten sowie zum Druck der Anschrift und Briefanrede. Die Position der Briefan-
schrift ist fur die Anzeige in Briefumschlagen mit Sichtfenster optimiert.

«VerwalterVomames «VerwalterName» - «VerwalterStrale»y
- «VerwalterPLZ» «VerwalterOrt» |
- Tel.:-«VerwalterTelefon»{
- Fax:-«VerwalterTelefax»1

1
=1
«Firma»
«AnredenT
«Vorname» -«Name»{
«Strasse1»1
«PLZ1» «Ort1»9
1
«VerwalterOrt»,-13.-April-20217

erienbrief]]

R E 7 E ]

«Briefanrede» §

Brieftext §

1
Wit freundlichen Grieny]

Brieftext erfassen

Erfassen Sie den Brieftext und formatieren Sie das Dokument mit den Bordmitteln von
Microsoft Word.
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Seriendruckfelder hinzufligen

Erganzen Sie die Briefvorlage um weitere Seriendruckfelder mit Hilfe der Serienbrief-
funktionen von Word.

1. Positionieren Sie den Mauszeiger an die Stelle im Word-Dokument, an der Sie
das Feld einfiigen méchten.

2. Kilicken Sie jetzt im Menuband auf Seriendruckfeld einfiigen. Es 6ffnet sich die
Liste mit allen Seriendruckfeldern passend zum Empfangerkreis der Vorlage.

Achten Sie darauf, dass auf jeden Fall die Option Datenbankfelder aktiviert ist.
Nur so enthalt die Liste auch Felder, die vom Lexware hausverwalter mit Inhalt ge-
fullt werden kénnen.

Im Beispiel werden fur den Empfangerkreis Mieter die Felder aus den Adress-
stammdaten, den Verwalterdaten und den Vertragsdaten der Mieter zur Auswabhl
angeboten.

Seriendruckfeld einfiigen ? *

Einflgen:
() Adressfelder

Felder:
AnredeReport ~
Anrede

EBriefanrede

Firma

Varname

Mame

Strassel

PLZ1

COrt1

Telefonl
TelefonGeschaftlich1
Mobill

Telefaxi

EMail1
EMailGeschaftlichi e

Ubereinstimmende Felder festlegen... Abbrechen

3. Markieren Sie das Seriendruckfeld in der Liste und klicken Sie auf Einflgen.
4. Das Feld wird in das Word-Dokument eingefugt.
5. SchlieRen Sie die Liste der Seriendruckfelder.

Seriendruckfelder Gberprufen

Bevor Sie lhre Briefvorlage speichern, sollten Sie diese auf mdgliche Fehler hin tber-
prufen. Sie kdnnen hierzu den Seriendruck mit Beispieldaten simulieren, um sicherzu-
stellen, dass spater auch alle Felder korrekt mit Inhalten aus dem Lexware hausver-
walter gefllt werden.

Wichtig ist, dass die Briefvorlage nur Felder enthlt, die dem Lexware hausverwalter
bekannt sind und dass die Feldnamen korrekt im Dokument notiert sind.

1. Klicken Sie im Menuband auf Auf Fehler Uberprifen.
2. Es offnet sich das Fenster Fehlerbehandlung.

Fehlerbehandlung ? X

(C) Das Zusammenfihren simulieren und
Fehler im neuen Dokument aufzeichnen,

@Eﬂﬁhrend des Zusammenfahrens bei
ijedem Fehler anhalten und Fehler
fanzeigen. ;

O Das Zusammenfdhren ohne Anhalten
durchfuhren. Fehler im neuen
Dokument auffihren.

3. Behalten Sie die vorgeschlagene Option bei und bestatigen Sie mit OK.
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4. Word erstellt ein Seriendruckdokument und fullt hierbei die Textfelder mit Stan-
dardwerten aus dem Lexware hausverwalter.

] Serenkrnied - Word
IR -1 owOten WO SHTEMUAVOUT  VIRWENE  SENOUNGEN  (RSRPROFEM  ANSKHT  PDF Aechitert]Crestor  Offcebiep

i cfe (KA Aae B 20T e NS ke daBbcel | Aasboe| A amuods ABbCo assbcer AsBbce daBbCel daBiCel AsBboc

Fel Menohe. | VStandsed| Tl 70bemch. Dbesch.  Unietitel 1KeinLee. Schwsche. Intensve

] ® O [Sundwdepal - 2 F) 0 @ ¢

Vorname-V-Name-V - Stralte-V{
- Plz-V-Ort-Vy
- Tel.: Telefon-Vy
- Fax: Telefax-V{
1
1
=1
firmaf]
anredef
worname-nachnamef
strasse1y
plz1-ort1y
1
Ort-v,-13.-April-20217

VEEEEC]

erienbriefy

A=A

riefanredeFrei-

E R4

Brieftext.f

Mit-freundlichen-Grueny]
q

Besitzen alle Felder einen entsprechenden Wert, ist die Briefvorlage ohne Fehler.
SchlieRen Sie das Seriendruckdokument.

7. Speichern Sie abschlieend die Briefvorlage lber das Diskettensymbol oder iber
DATEI - Speichern.

Ck Verandern Sie hierbei den Dateinamen nicht.

Ungultige Seriendruckfelder

§erienbrieffelder mit unbekanntem bzw. fehlerhaftem Feldnamen werden bei der
Uberprufung ermittelt und angezeigt.

Ungiiltiges Seriendruckfeld ? *

Dieses Seriendruckfeld wird im
Hauptdokument verwendet, ist in der EriefanredeEnde
Datenguelle jedoch nicht vorhanden,

Oder lGschen Sie das ungdltige
Seriendruckfeld aus dem Hauptdokument.

Ersetzen Sie es mit einem gultigen Felder in Datenquelle:
Seriendruckfeld aus der Datenquelle,
AnredeReport ~
Beispieldaten:
anredeFrei
QK Abbrechen
Feld Wenn ein Seriendruckfeld in der Vorlage vorhanden ist, aber nicht mehr vom Lexware
|6schen hausverwalter verwendet wird (im Beispiel BriefanredeEnde), I6schen Sie das Feld.

Klicken Sie hierzu auf die Schaltflache Feld entfernen.
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Feld Wenn ein Seriendruckfeld im Lexware hausverwalter umbenannt wurde, wéhlen Sie
umbenennen das neue Seriendruckfekld tber Felder in Datenquelle aus.

Das Feld wird in der Vorlage ersetzt.

Wird ein neues Seriendruckfeld vom Lexware hausverwalter zur Verfiigung gestellt, kén-
nen Sie dieses Uber die Liste der Seriendruckfelder in lhre Vorlage tibernehmen (siehe
oben unter Seriendruckfelder hinzufiigen).

3.3.2.1.2 List & Label als Editor benutzen

Briefvorlagen, die mit List & Label erstellt wurden, werden fir die Bearbeitung in List &
Label gedffnet

B H S o= anschrsben M 1- Terd - o x

Fmav o,
Namame Y Hame:V Py Gy

= Testblock

A Bankverbindung i, 13 gt 2021

[A] EMail Geschiftlich1
(8] EMaiGeschiftich2
(&) Fima
[ (4] Matiumk1
M euritchen Ge e ] Mobifunk2
[A] Hachname
[A] Hetiz
A ont
1 & on2
=3 & Pt
3 Al Pz
Ve - ‘A Strsset
m| 3 [A] Strasse?
E A weiefen

Y v P

3 (A Wietact
- (3] elefont

1 (&) Telefonz
3 [A] TelefonGeschaftlich!
(5] TelefonGeschafich

Bk tinsung B e (B B0 Ioan e

Loyout Layout-Vorschau
29234 9465 nichts selebtiert- wx @ L] <]

1. Offnen Sie die Liste der Variablen/Felder.

2. Erganzen und formatieren Sie die Briefvorlage mit den Funktionen von List & La-
bel.

3. Die Seriendruckfelder fur Adressstammdaten, Verwalterdaten sowie Vertragsda-
ten werden unter der Rubrik Slave aufgefuhrt und in die Vorlage ibernommen.

Detaillierte Informationen zum Arbeiten mit List & Label finden Sie in der Hilfe, die Sie
Uber das blaue Fragezeichen im Fenstertitel 6ffnen.

Alternativ lesen Sie das PDF-Dokument zu List & Label unter DATEI = Hilfe und Extras
- Handbiicher.
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Feld
l6schen

Feld
umbenennen

Seriendruckfelder Gberprufen

Auch List & Label hilft Innen, fehlerhafte Seriendruckfelder schnell zu finden und zu
korrigieren. Die Prufung erfolgt beim Offnen der Briefvorlage in List & Label. Im Feh-
lerfall erhalten Sie einen entsprechenden Hinweis.

IHS o= Jeattools | Schreiben Mahnung - Ci\Hausverwalter 2022\EigeneBriefvorlagen\Schreiben Mahnung.crd - o X
St Efugen  Projekt | Text -0
™= Sebenezumeisen ~ o =] = o Nach oben [E5 Ausrichten
: fi B E%es BB
FA Rahmen ~ = = J Nachunten 1B Gruppieren
Inhalt B I US A-A == =x=Anningen Einfugen Format Nach  Nach _
X Loschen =7 = SESS X Loschen  yomne- hinten - E=Position
Objekt Schiiftart und Ausrichtung Absatz Anordnen
Objekte x q g " a0 ZD o) B ['T‘V“] Variablen/Felder x
mE BXXBEE ry B3 E o= Variablen/Felder durchsuchen v
v [ Projekt = ap— v T Variablen
A VerwalterName E s
A Verwalteranschrift : 5[, Master
A Empfinger B— il > Slave
A Datum E ] > 8| Versandvariablen
A Betreff 1 = Summenvariablen
A Briefanrede B o & 2 Benutzervariablen
2 Textblock g Semmnprar
A Bankverbindung b= —
Fehler

|\ Beim Laden des Projekts sind Fehler aufgetreten

die Fehler im Fenster Formelfehler’ bearbeiten. Beachten Sie, dass Sie das Projekt
nicht ausgeben kannen, bevor alle Fehler korrigiert wurden.

| Objekte | Ebenen |Vorschau|
Eigenschaften
2 84 00 - [Bgemschotien durchsuchen :

i T

B i B B B B

]

Layout Layout-Vorschau| ~ Vorschau |

[Formettenter ——_____ x]
EE Slave BriefanredeReport

‘Beszmabung Projekt ‘Schreiben Mahnung.<rd®
x) =] “onn micht interpre - Objekteigenschaften von ‘Empfanger

- Absatz Slave BriefanredeReport’

< >
Text "Empfanger’ - 2000 mm, 50.20mm - 104.00 mm, 23.00mm = 2400 mm, 32.80mm (Basis) 1005 © ] @

Alle fehlerhaften Seriendruckfelder werden im Fenster Formfehler aufgefihrt.

Formelfehler x

|> o EE' Slave.BriefanredeReport

Beschreibung Projekt ‘Schreiben Mahnung.crd'
Syntaxfehler: ‘Slave.BriefanredeReport’ kann nicht interpretiert * Objekteigenschaften von 'Empfanger’
- Absatz ‘Slave.BriefanredeReport’

c’ Syntaxfehler 'Slave.Kentoinhaber2' kann nicht interpretiert we

Wenn ein Seriendruckfeld in der Vorlage vorhanden ist, aber nicht mehr vom Lexware
hausverwalter verwendet wird (im Beispiel Slave.BriefanredeReport), I6schen Sie
das Feld.

Klicken Sie hierzu in der Zeile auf das Léschsymbol.

Wenn ein Seriendruckfeld im Lexware hausverwalter umbenannt wurde, miissen Sie
das Feld entsprechend bearbeiten.
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1. Klicken Sie auf das Symbol Fehler beheben. Das Fenster Absatz-Eigenschaften

wird gedffnet.

E Absatz-Eigenschaften

2 B X % B

Abstze:

if{Slave Verwalter Firma<="" Slave Verwalter Firma,Slave Verwalter. VDmﬂmE‘

<

Slave BriefanredeReport
ISlave Kontoinhaber2

@

X
B N o & (B4 Eigenschaften durchsuchen v‘ (i ]
A
Bedingte Formatierung <keine vorhanden>
Format Ohne
> Schrift [Arial, 12.0 pt]
4 Layout
Absatzabstand 0.0pt
Ausrichtung Links
Blocksatz Nein
Darstellungsbedingung Immer anzeigen
Leerzeichen-Optimierung  Ja
Unlgschbar Nein
Zeilenabstand 00pt v
Erscheinungsbild
>
WYSIWYG [ oK | | Abbrechen |

2. Offnen Sie das Seriendruckfeld mit Doppelklick. Das Fenster Text bearbeiten

wird gedffnet.

& Text bearbeiten

X
Daten und Funktionen Bedingung Text Datumsformat Zahlenformat Operatoren Farben
Variablen/Felder: FEunktionen:
Variablen/Felder durchsuchen ~| | Suchbegriff oder Funktionsname w
- | Slave ~ > Nurmnerische Funktionen A
v Bankkonto b Mathematische Funktionen
: » || Datumsfunktionen
> Zeichenkettenfunktionen
3./ Projekt- und Druckabhangige Funktionen
i JA|] Kontoinhaber » Diverse Funktionen
5.l Verwalter || 71 Aggregatsfunktionen "
= T o Ce

Slave.Bankkento.Kontoinhaber

Slave.Kontoinhaber2

<

@

i Syntaxfehler ‘Slave.Kentoinhaber2' kann nicht interpretiert werden

() (=)

g

= e

)8 o

oK | | Abbrechen

3. Wahlen Sie unter Variablen/Felder das neue Feld aus und bestatigen Sie mit

Einfugen.

4. Entfernen Sie im Anschluss das alte Seriendruckfelder und klicken Sie auf OK.
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3.3.2.2

3.3.3

X%

Briefvorlage duplizieren

Bestehende Briefvorlagen lassen sich schnell duplizieren und auf neue Anforderungen
hin anpassen. Der Editor kann hierbei nicht gewechselt werden.

1.
2.

Markieren Sie in der Liste der Briefvorlagen die zu duplizierende Vorlage.

Klicken Sie auf Briefvorlage duplizieren.

Briefvorlage duplizieren n
Editor * Microsoft Word List & Label

Bezeichnung Anschraiben Mieterabrechnung 1
Datei Anschreiben Mieterabrechnung_L docx

Briefart ‘ Rechnung ] Neu

Empfangerkreis | Mister

Beschreibung

‘ Speichemn und Vorlage 6ffnen | | Speichern | | Abbrechen | | Hilfe ‘

Andern Sie die Bezeichnung und den Dateinamen. Beide miissen innerhalb der
Verwaltung lhrer Briefvorlagen eindeutig sein. Die Dateiendung der Vorlage kann
nicht gedndert werden.

Speichern Sie die Vorlage und passen Sie die Vorlage im definierten Editor an.

Serienbriefe drucken

Der Druck der Serienbriefe erfolgt Giber die Verwaltung der Briefvorlagen.

Einstieg

1. Offnen Sie die Verwaltung der Briefvorlagen.

2. Markieren Sie die Briefvorlage, auf deren Basis die Serienbriefdokumente erstellt
werden sollen.

3. Das Fenster mit den mdglichen Empfangern wird angezeigt. Es werden nur solche

Adressen angezeigt, die dem Empfangerkreis der Briefvorlage entsprechen, im
Beispiel sind dies Mieter.

Zu jedem Mieter werden Gebaude und Wohnung aufgefuhrt.

Serienbriefe - Mieter wahlen n

Firma Machname Vorname Strasse Plz Ort Von Bis Gebéude Wehnung
Meyer Regina  Munzinger5tr.9 79111 Freiburg 01.01.2011 01.02.2021 1 - Wohnpark "Immer Schaner Wohnen" EG rechts
Koch Markus  Munzinger 5tr.9 79111 Freiburg 01.01.2011 31123000 1 - Wohnpark "Immer Schéner Wohnen" EG links
Schmitt Angelika Munzinger 5tr. 9 79111 Freiburg 01.04.2021 31123000 1 - Wohnpark "Immer Schéner Wohnen" test - 4

Alle suswahien | | alle abwshlen

[] Nur Mieter aus folgendem Gebaude anzeigen Schnellsuche

) nur aktive 1 - Wohnpark "Immer Schoner Wohnen™
() nur inaktive

ok || asbrechen || i

Bei Mieter- bzw. Eigentimergemeinschaften werden auch die Adressen der erfassten
Gemeinschaft berucksichtigt.
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Empfanger auswéahlen

Markieren Sie alle Serienbriefempfanger in der Liste.

Klicken Sie auf Alle auswéahlen, werden alle in der Liste angezeigten Empfanger
beim Erstellen des Seriendruckdokuments bericksichtigt.

Sie kdnnen die Liste auch auf die Eigentiimer, Mieter und Adressen eines bestimmten
Gebaudes einschrénken.

Serienbrief erstellen

1. Starten Sie die Serienbrieferstellung mit OK.

2. Bei Briefvorlagen im Word-Format werden die erstellten Serienbriefe in Microsoft
Word gedffnet und von dort auch ausgedruckt.

3. Bei Briefvorlagen, die mit List & Label erstellt wurden, 6ffnet sich das Fenster
Ausgabe-Einstellungen.

Es 6ffnet sich wie gewohnt das Fenster Ausgabe-Einstellungen. Sie kdnnen die
Serienbriefdokumente in einer Vorschau 6ffnen oder direkt ausdrucken.

Ausgabe-Einstellungen x
Anschreiben Mieterabrechnung 1
Ausgabemedium
[ Ausgabe auf... | [ Verschau v Optionen...
= Drucker: SECE4251933A37TE Andermn...
Exemplare: E
[] Erweitert
Optionen
Seiten:
® Alle
() Seiten-Bereich(e) Seiten oder Seitenbereiche, z.B. '1,3-5,20-'
Einschrankung: Alle oben ausgewdhlten Seiten ~
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3.34 Briefvorlagen aus Vorgangerversion Ubernehmen

3.34.1 Was Sie fur die Ubernahme tun miissen?

Serienbriefe, die Sie in der Vergangenheit unter Reportverwaltung = Eigene Seri-
enbriefe in Microsoft Word oder mit List & Label erstellt haben, werden in die neue
Programmumgebung tibernommen.

Was Sie vor der Programmaktualisierung tun missen

B  Wahlen Sie bei der Datensicherung die Option Alle Datenbanken und Doku-
mente sichern.

Was Sie nach der Installation von Lexware hausverwalter 2022 tun
mussen

®  Arbeiten Sie als Anwender von Lexware hausverwalter mit einer Datenbank, wah-
len Sie bei der Ricksicherung die Option Datensicherung mit Dokumenten
wieder herstellen.

Die Vorlagendokumente werden aus dem Verzeichnis /Reporting in das neue
Verzeichnis /EigeneBriefvorlagen kopiert.

B Arbeiten Sie als Anwender von Lexware hausverwalter plus mit mehreren Daten-
banken, wahlen Sie bei der Ricksicherung die Option Datensicherung mit Do-
kumenten wieder herstellen.

Im Anschluss missen Sie die gesicherten Mandanten wie gewohnt Uiber die Man-
dantenverwaltung einrichten und 6ffnen. Die Vorlagen werden beim Offnen der
jeweiligen Datenbank aus dem Verzeichnis /Reporting in das neue Verzeichnis
/EigeneBriefvorlagen kopiert.
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Vorlagen bearbeiten

1. Offnen Sie die neue Verwaltung der Briefvorlagen tiber das Register SCHRIFT-
VERKEHR.

Die aus der Vorgangerversion ibernommenen Briefvorlagen werden mit Bezeich-
nung und Dateiname in der Liste aufgefiihrt. Die Vorlagen besitzen alle ein gelbes
Symbol. Dies besagt, dass die Vorlagen noch in der neuen Datenbank gespei-
chert werden missen.

Eigene Briefvorlagen =R E=R =)
Status  Bezeichnung Dateiname Bricfat Empfanger Editor Akiiv Beschreibung
Ableseprotokoll Heizung Ableseprotokall Heizung doc v  Adresse v D
Einladung zur Eigentu ing  Einladung zur Eigentimerversammiung doc v | Adresse v O
Schreiben Mahnung Schreiben Mahnung.crd v fdresse v LL O
Filter
[] Mur akiive  Briefart <Alles ~ | Schnellsuche
Empfangerkreis | <Alle> v Filter zurlicksetzen
Briefvorlage bearbeiten Serienbrief erstellen
Offnen Léschen Duplizieren Bitte zuerst die Serienbriefuorlage in der Liste selektieren Drucken

2. Weisen Sie der Vorlage eine Briefart und einen Empfangerkreis zu und setzen Sie
die Vorlage aktiv. Sie kdnnen die Erganzungen direkt in der Tabelle machen.

Fugen Sie ggf. noch eine Beschreibung hinzu.

Sobald Sie in eine andere Listenzeile klicken, werden die Eingaben Gbernommen.
Die Vorlage besitzt jetzt ein grines Symbol und kann im Programm genutzt wer-

den.
[&] Eigene Brisfvorlagen E=REER =
Status Bezeichnung Dateiname Briefart Empfanger Editor Akiiv Beschreibung
Ableseprotokoll Halzung Ableseprotokoll Heizung doc ~  Adresse « @ O
Einladung zur Ei lung Einlzdung zur Eigentimerversammlung.doc ~ Einladung ETV “  BEigentumer ¥
N T T — < noewe I
Sie kénnen auch das Bearbeitungsfenster per Doppelklick 6ffnen und Angaben mit Spei-
chern ibernehmen.
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3.3.4.2

Ubersicht der zur Vorversion geanderten/angepassten Seriendruckfelder

Die folgenden Tabellen geben Ihnen einen Uberblick dariiber, welche Seriendruckfel-
der im Vergleich zur vorherigen Version entfallen, neu hinzugekommen oder nament-
lich angepasst wurden.

Word-Seriendruckfelder

Entfallene Seriendruckfelder

Adresse ®  Ktol (veraltet)
= BLZ1 (veraltet)
®  Bank2
®  KtolnhaberNam2
®  Kto2
m  BLZ2
Verwalter = VerwalterKonto (veraltet)
®  VerwalterBLZ (verwaltet)

Neue Seriendruckfelder

Adresse

TelefonGeschaftlichl
E-MailGeschéftlichl
Webl
TelefonGeschéftlich2
E-MailGeschéftlich2
Web2

Verwalter

VerwalterKontoinhaber
VerwalterIBAN
VerwalterBIC
VerwalterSteuernummer
Website

GlaubigerID

Bankkonto

Fur Empfangerkreise Adresse, Mieter und Eigentimer (Empfangerkreis
beeinflusst Inhalt).

®  Bankkonto (

¥ Bankkonto_Kontoinhaber
®  Bankkonto_IBAN

®  Bankkonto_BIC

¥ Bankkonto_Institut

Vertrag, Kosten,
Gebaude, Woh-
nung

Nur bei Empfangerkreis Mieter oder Eigentiimer.

= Alle Felder aus den jeweiligen Programmfenstern stehen als Serien-

druckfelder zur Verfiigung.

Namensanderungen

Adresse

der Seriendruckfelder *
®  Mobill (vorher: Mobilfunkl)
| |

Mobil2 (vorher: Mobilfunk2)

Verwalter

®  VerwalterInstitut (vorher: VerwalterBank)

*Wenn Sie diese Seriendruckfelder in Ihren Vorlagen verwendet haben, missen Sie die Na-
men entsprechend anpassen.
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Seriendruckfelder in List & Label

Entfallene Seriendruckfelder

Adresse

®  BriefanredeReport
Kontoinhaber2
Iban2

Bic2

Bank?2

Neue Seriendruckfelder

Adresse ®  TelefonGeschéftlichl
®  E-MailGeschéftlichl
®  TelefonGeschéftlich2
®  E-MailGeschéftlich2

Verwalter = Website

®  GlaubigerlD

Vertrag, Kosten,
Gebéaude, Woh-
nung

Nur bei Empfangerkreis Mieter oder Eigentiimer.

®  Alle Felder aus den jeweiligen Programmfenstern stehen als Serien-
druckfelder zur Verfiigung.

Namensanderungen

der Seriendruckfelder *

Bankkonto der
Adresse

®  Bankkonto: Kontoinhaber (vorher: Kontoinhaberl)
®  Bankkonto: IBAN (vorher: Ibanl)
®  Bankkonto: BIC (vorher: Bicl)

®  Bankkonto: Institut (vorher: Bank1)

~ T \ariablen

»e 4 LL
v | Slave
: v .| | Bankkonto
. 5 JAlBIC
. [A] 1BAN
» -[A] Institut

> -[A] Kontoinhaber

* Wenn Sie diese Seriendruckfelder in Ihren Vorlagen verwendet haben, missen Sie die Na-
men entsprechend anpassen.




Liste der aktuellen Seriendruckfelder
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Die folgende Ubersicht fiihrt alle Seriendruckfelder namentlich auf, die in der aktuellen
Jahresversion 2022 in Microsoft Word und List & Label genutzt werden kdnnen. Der
Bezug zum zugehdrige Feld im Programm soll die Nutzung in Ihren Briefvorlagen

erleichtern.

Adresse

Feldname im Programm

Feldname in Word

Feldname in List & Label

Anrede (Report) AnredeReport AnredeReport
Anrede Anrede Anrede

Briefanrede Briefanrede Briefanrede

Firma Firma Firma

Vorname Vorname Vorname

Name Name Nachname

Stral3e Strassel Strassel

PLZ PLZ1 PLZ1

Ort Ortl Ortl

Telefon privat Telefonl Telefonl

Telefon geschéftlich TelefonGeschaftlichl TelefonGeschaftlichl
Handy Mobill Mobill

Telefax Telefaxl Telefaxl

E-Mail privat EMaill Emaill

E-Mail geschéftlich E-MailGeschéftlichl E-MailGeschaftlichl
Internet Webl Webl

Bemerkung Notiz Notiz

Adresse (weitere Anschrift)

Feldname im Programm

Feldname in Word

Feldname in List & Label

Stral3e Strasse2 Strasse2

PLZ PLZ2 PLZ2

Ort Ort2 Ort2

Telefon privat Telefon2 Telefon2

Telefon geschéftlich TelefonGeschaftlich2 TelefonGeschaftlich2
Handy Mobil2 Mobil2

Telefax Telefax2 Telefax2

E-Mail privat EMail2 Email2

E-Mail geschéftlich E-MailGeschéftlich2 E-MailGeschéftlich2
Internet Web2 Web2
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Verwalter

Feldname im Programm

Feldname in Word

Feldname in List & Label

Firma VerwalterBuro Firma
Vorname VerwalterVorname Vorname
Name VerwalterName Nachname
Stral3e VerwalterStralRe Strasse
PLZ VerwalterPLZ PLZ

Ort VerwalterOrt Ort
Telefon VerwalterTelefon Telefon
Mobilfunk VerwalterMobilfunk Mobilfunk
Telefax VerwalterTelefax Telefax
E-Mail VerwalterEMail Email
Bankname VerwalterInstitut Institut

Kontoinhaber

VerwalterKontoinhaber

Kontoinhaber

IBAN VerwalterIBAN IBAN

BIC VerwalterBIC BIC

- KopfLinks

- KopfRechts
Steuernummer VerwalterSteuernummer | Steuernummer
Homepage VewalterWebsite Website
Glaubiger-1D VerwalterGlaubigerlD GlaubigerID
Steuernummer VerwalterSteuernummer | Steuernummer
Homepage VewalterWebsite Website
Glaubiger-ID VerwalterGlaubigerlD GlaubigerID

Bankkonto (Adresse, Eigentimer, Mieter)

Feldname im Programm

Feldname in Word

Feldname in List & Label

Kontoinhaber

Bankkonto_Kontoinhaber

Kontoinhaber

IBAN Bankkonto_IBAN IBAN

BIC Bankkonto_BIC BIC

Bankname Bankkonto_Institut Institut

Vertrag

Feldname im Programm Feldname in Word Feldname in List & Label
Von Vertrag_Von Von

Bis Vertrag_Bis Bis
Eigentumer/Mieternummer Vertrag_Nummer Nummer

Zahlungsmonat

Vertrag_Zahlungsmonat

Zahlungsmonat

Zahlungstag

Vertrag_Zahlungstag

Zahlungstag

Personenzahl

Vertrag_Personenzahl

Personenzahl

PersonenzahltVon

Vertrag_PersonenzahlVon

PersonenzahlVon
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Kosten

Feldname im Programm

Feldname in Word

Feldname in List & Label

Hausgeld Betrag

Kosten_Hausgeld_Betrag

Hausgeld_Betrag

Hausgeld Giltig Ab

Kosten_Hausgeld_GlltigAb

Haugeld_GiiltigAb

Rucklagenkonto Betrag

Kosten_Ricklagenkonto_Betrag

Rucklagenkonto_Betrag

Rucklagenkonto Giiltig Ab

Kosten_Ricklagenkonto_GiiltigAb

Rucklagenkonto_GiltigAb

Rucklagenkonto Betrag 2

Kosten_Ricklagenkonto2_Betrag

Rucklagenkonto2_Betrag

Rucklagenkonto Giiltig Ab 2

Kosten_Ricklagenkonto2_GultigAb

Rucklagenkonto2_GliltigAb

Miete Betrag

Kosten_Miete_Betrag

Miete_Betrag

Miete Giiltig Ab

Kosten_Miete_GultigAb

Miete_GultigAb

Garagenmiete Betrag

Kosten_Garagenmiete_Betrag

Garagenmiete_Betrag

Garagenmiete Giiltig Ab

Kosten_Garagenmiete_GliltigAb

Garagenmiete_GliltigAb

Nebenkosten Betrag

Kosten_Nebenkosten_Betrag

Nebenkosten_Betrag

Nebenkosten Giiltig Ab

Kosten_Nebenkosten_GiiltigAb

Nebenkosten_GliltigAb

Heizkosten Betrag

Kosten_Heizkosten_Betrag

Heizkosten_Betrag

Heizkosten Giiltig Ab

Kosten_Heizkosten_GiiltigAb

Heizkosten_GililtigAb

Gebaude

Feldname im Programm

Feldname in Word

Feldname in List & Label

Gebaudenummer

Gebaude_Nummer

Nummer

Bezeichnung

Gebéude_Bezeichnung

Bezeichnung

StralRe Gebaude_StralRe StralRe
PLZ Gebaude_PLZ PLZ
Ort Gebaude_Ort Ort

Gebaudekonto IBAN

Gebéude_Hauptkonto_IBAN

Hauptkonto_IBAN

Gebéaudekonto BIC

Gebéude_Hauptkonto_BIC

Hauptkonto_BIC

Gebaudekonto Institut

Geb&aude_Hauptkonto_Institut

Hauptkonto_Insitut

Gebaudekonto Kontoinhaber

Gebaude_
Hauptkonto_Kontoinhaber

Hauptkonto_Kontoinhaber

Rucklagenkonto IBAN

Gebaude_
Ruicklagenkonto_IBAN

Rucklagenkonto_IBAN

Rucklagenkonto BIC

Gebdaude_Rucklagenkonto_BIC

Ricklagenkonto_BIC

Gebaude_

Rucklagenkonto Institut Rucklagenkonto_Insitut Rucklagenkonto_Institut

Rucklagenkonto Gebaude_ Rucklagenkon-

Kontoinhaber Rucklagenkonto_Kontoinhaber to_Kontoinhaber
Gebaude_

Rucklagenkonto IBAN 2 Riicklagenkonto2_IBAN Ricklagenkonto2_IBAN
Gebaude_

Rucklagenkonto BIC 2 Riicklagenkonto2_BIC Ricklagenkonto2_BIC
Gebaude_

Rucklagenkonto Institut 2

Rucklagenkonto2_Institut

Ricklagenkonto2_Insitut

Rucklagenkonto
Kontoinhaber 2

Gebaude
Rucklagenkonto2_Kontoinhaber

Rucklagenkon-
to2_Kontoinhaber

Abrechnungszeitraum Von

Gebaude
AbrechnungszeitraumVon

AbrechnungszeitraumVon

Abrechnungszeitraum Bis

Gebaude
AbrechnungszeitraumBis

AbrechnungszeitraumBis
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Wohnung

Feldname im Programm

Feldname in Word

Feldname in List &
Label

Wohnungshummer

Wohnung_Nummer

Nummer

Bezeichnung

Wohnung_Bezeichnung

Bezeichnung

StralRe Wohnung_StralRe StralRe

PLZ Wohnung_PLZ PLZ

Ort Wohnung_Ort Ort
Objekttyp Wohnung_Objekttyp Objekttyp
Zimmer Wohnung_Zimmer Zimmer
Wohnflache Wohnung_Wohnflache Wohnflache
Etage Wohnung_Etage Etage

Miteigentumsanteil

Wohnung_Miteigentumsanteil

Miteigentumsanteil
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3.4 Lagerfahige Umlagekonten

Umlagekonten kdnnen jetzt als lagerfahig gekennzeichnet werden. Fiir diese Konten
ist dann ein Anfangs- und Endbestand zu buchen. Verbrauch und Endbestand erge-
ben sich aus den Zukaufen im Wirtschaftsjahr. Die Vorgehensweise ist identisch zur
Bestandsbewertung bei Vorratsbrennstoffen.

In der Abrechnung werden die lagerfahigen Umlagekonten mit **) ausgewiesen und in
der Fu3zeile erlautert.

Auf lagerfahigen Umlagekonten lassen sich z.B. Verbrauchsmittel wie Salztabletten
zum Regenerieren von Enthértungsanlagen umlegen und verbuchen.

Konten, welche die Heizkosten betreffen, kdnnen generell nicht als lagerfahig gekenn-
zeichnet werden. Alle Angaben fiir lagerfahige Brennstoffe erfolgen nicht im Konto, son-
dern in den Einstellungen zur Heizanlage im Gebaude.

34.1 Lagerfahiges Umlagekonto anlegen

Erfassen Sie ein neues Umlagekonto tiber den Assistenten.

2. Offnen Sie das Konto und setzen Sie ein Hakchen in das Kontrollkastchen Lager-

fahig. Es werden weitere Felder zur Bestandsbewertung des lagerfahigen Stoffes
eingeblendet.

Umlagekonto [= @ ]
1 - Wohnpark "Schaner \Wohnen"
Kontonummer 7000 Bezeichnung | Salztabletten
hungstext
Umlagefhig 100% (2 Riicklage
Zuordnung (®) Nebenkosten () Heizkosten
Mehrwertsteuer voller MwSt-Satz -
Kategorie anlage Sonstiges -
Lagerfahig
Verbrauchseinheit () Zuischenbestnde
Anfangsbestand 0.0000 | Preis 000€
Zukauf 00000 Werbrauch 0,0000
Endbestand 0.0000
Umlageschlizsel
Schliesel 1 gm Wohnflache - 100% =
Schlissel 2 <Keiner> - 0% =
OK | [[Abbrechen | [ Hilie
3.4.2 Anfangsbestand bewerten

Haben Sie das Konto neu angelegt, miissen Sie einmalig einige Angaben machen.

1. Legen Sie die Verbrauchseinheit des lagerfahigen Verbrauchsmittels fest, z.B.
Stiick bei Salztabletten.

2. Erfassen Sie jetzt den Anfangsbestand des lagerfahigen Verbrauchsmittels zum
Beginn des Abrechnungsjahres und den Preis

Es handelt sich beim Anfangsbestand um den Restbestand der Vorperiode. Wenn
Sie das Umlagekonto spater mit OK speichern, wird automatisch eine Anfangsbe-
standsbuchung fur das Abrechnungsjahr auf dem Umlagekonto erzeugt.
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3.4.3

3.

Im Feld Preis erfassen Sie den Bruttobetrag des Anfangsbestands zum Ende der
Vorperiode. Spater wird der Anfangsbestand vom Lexware hausverwalter automa-
tisch bei einem Jahresabschluss berechnet und im Feld Anfangsbestand ausge-
wiesen. Das Feld ist dann fur eine manuelle Eingabe gesperrt.

Das gleiche gilt fir das Feld Preis. Nach einem Jahresabschluss handelt es sich

dann um ein berechnetes Feld mit dem preislich bewerteten Restbestand der Vor-
periode.

Speichern Sie das Umlagekonto. Fur das Abrechnungsjahr wird ein automatischer

Anfangsbestand gebucht.

Buchungen

[o]l® =]
Gebaude  1-\wohnpark "Schéner Wohnen" A
Ausgaben | Einnahmen | Automatik | Riickzahlungen/Machzahlungen | Mahngehihren | Sonderzahlungen/Sondarbuchungen | Sonderbuchung-Bank | OP / Mahnan
Konto 7000 - Salztablettzn -
Bankkonto  Kreissparkasse TUbingen (DE30 6415 0020 0004 7117 68) (Saldo- 1166120 €)

Buchen fir  02.02.2021 ~ Zahlungsdatum 02.02.2021 ~  Belegnr.
Menge 0.0000 Stuck
Text Salztabletten
Berss ooe
Buchen | | Stomo | | Bearbeiten
01.01.2020 02022021 SALDO 40,00 20,00 Autom Anfangsbestand 0.00 40,00 7000
>
]
Summe: 40,00€ [ Buchungen aller Konten anzeigen
I: stomierte Buchungen ausblenden

Sisin

Zukaufe erfassen

Das Feld Zukaufe enthalt alle im Abrechnungsjahr auf das Umlagekonto Zukauf ge-
buchten Kosten mit Mengenangabe und Gesamtsaldo.

Der Endbestand muss vor einer Abrechnung von lhnen ermittelt und hier manuell
eingetragen werden. Nur so kann der Lexware hausverwalter den Verbrauch berech-
nen und die hierfir angefallenen Kosten korrekt verteilen.

Der Verbrauch ergibt sich aus dem Anfangsbestand zuzuglich der Menge aus den
Zukaufen abzuglich des Endbestands.

Umlagekonto

- 0%

(o [0 )

1 - Wehnpark "Schaner Wohnen"
Kontonummer 7000 Bezeichnung | Salztabletten

ungstext
Umlagefshig 100% = Riicklage
Zuordnung (®) Mebenkosten () Heizkosten
Mehrwertsteuer voller MwSt-Satz A
Kategorie anlage YV Sonstiges -
Lagerfahig
Verbrauchseinheit Stick @ Zwischenbestinde
Anfangsbestand 20,0000 | Preis 40,00 €
Zukauf 100.0000 | Werbrauch £0.0000
Endbestand 60.0000
Umlzgeschlissel
Schlissel 1 gm Wwohnflache - 100% =
Schlissel 2 <Keinar> =

Im Zuge des Jahresabschlusses werden fiir alle lagerfahigen Konten die Anfangsbe-
standsbuchungen automatisch durchgefihrt.
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344 Zwischenbestande erfassen

Es besteht in lagerfahigen Umlagekonten die Mdglichkeit, Zwischensténde zu erfas-

sen. Die Zwischenbestande werden in der Abrechnung bei der Verbrauchsberech-
nung bericksichtigt.

Umlagekonto

=N [EC =)
1 - Wohnpark "Schaner Wehnen”
Kontenummer 7000 Bezeichnung | Salztabletten
hungstext
Umlagefahig 100% (= Riicklzge
Zuerdnung ® Neberkosten () Heizkosten
Mehrwertsteuer voller MwSt-Satz -
Kategorie anlage V' Sonstiges -
Lagerfahig
Verbrauchseinheit Stick @ Zwischenbestande
100.0000 [ 0
Zukauf 00.0000  Verbrauch £0.000 30.06.2020 500 51X
Endbestand 60,0000
- Nur aktuelles Wirtschaftsjahr
'b Dies ist z.B. fur Abrechnungen des Jahres 2020 mit der temporéaren Mehrwertsteuersen-

kung von 19% auf 16% wichtig, da sich der Mehrwertsteuersatz nach dem Verbrauchs-
zeitpunkt richtet. Mittel, die vom 01.07.2021 bis zum 31.12.2020 verbraucht wurden,

werden vom System automatisch mit dem reduzierten Mehrwertsteuersatz verrechnet.
Der Zeitpunkt des Zukaufs ist nicht relevant.

35 Blanko SEPA-Mandat drucken

Wenn ein Eigentimer oder Mieter am Lastschriftverfahren teilnimmt und die Bankver-
bindung fiir den Lastschrifteinzug bereits bekannt ist, kann das Formular zur Erteilung
des SEPA-Lastschriftmandats direkt aus dem Mandat heraus ausgedruckt werden.

Ist die Bankverbindung aber noch nicht bekannt oder unklar, ob der Nutzer tGiberhaupt

am Lastschriftverfahren teilnehmen moéchte, ist ein Ausdruck des Formulars nicht
maglich.

Im neuen Lexware hausverwalter haben Sie deshalb jetzt die Moglichkeit, ein leeres
Formular zur Erteilung des Lastschriftmandats auszudrucken, in das der Mieter bzw.

Eigentimer dann seine Bankverbindung eintragen kann. Der Ausdruck erfolgt direkt
im Vertrag.

Wahnung =2
1.1 - EG rechts (Mietwchnung)
Wohnung | Eigentimer | Mieter | Kosten | Infos | spez. Schliissel | Dokumente

Meyer. Regina (01.01.2011-01.02.2021)

Mieterdaten
Mictemummer Mieter im automatischen Mahnwesen L -
Mister ist vorsteusrsbzugsberschtigt (nur

[ ‘gewerbliche Objelde)

Personenzahien | 2.0 (ssit 01.012011) -
Zahlungsverkehr

Bankverbindung | Deutsche Bank (DE55 6007 0070 0000 2378 38) v
Zahlungsart Lastschrift « | Zahlungstag 3] Zahlungsmonat 12
Zahlungsweise Monatlich

Mandate

Anzahl Mandate insgesamt: 2 Anzahl skiive Mandats: 0

SEP.,

nnnnn a | [ SEPA drucken

Firma Vomame Nachname

Regina  Meyer

[

i) «[p] M

0K | [Abbrechen | [ Hife |
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1. Klicken Sie auf die neue Schaltflache SEPA-Mandatsvorlage drucken.

Eine Bankverbindung des Nutzers muss fur den Ausdruck des Blankoformulars
nicht ausgewahlt werden. Die neue Druckfunktion setzt allerdings voraus, dass in
der Bankverbindung des Gebaudes eine Glaubiger-ID vorhanden ist.

2. Es offnet sich das bekannte Formular mit den Adressdaten des Mieters und den
Glaubiger-Daten des Gebaudes.

Unter dem Punkt 1 Einzugsermé&chtigung werden anstelle der Bankverbindung
jedoch nur Unterstriche angezeigt. Der Zahlungspflichtige kann hier dann seine
Kontoinformation eintragen und das Mandat unterschrieben zuriickschicken.

Erteilung einer Einzugserméchtigung und eines SEPA-Lastschriftmandats

Glaubiger:

Musterhausverwaltung

Musterweg 47

04711 Musterstadt

Glaubiger |D: DE98ZZZ09999999999

1. Einzugserméchtigung
Ich ermachtige den o.g. Glaubiger widerruflich, die von mir zu entrichtenden Zahlungen bei
Falligkeit durch Lastschrift von meinem Konto einzuziehen.

IBAN:
BIC:

2. SEPA-Lastschriftmandat

Ich ermachtige den o.g. Glaubiger, Zahlungen von meinem Konto mittels Lastschrift
einzuziehen.Zugleich weise ich mein Kreditinstitut an, die von dem o.g. Glaubiger auf mein
Konto gezogenen Lastschriften einzulésen.

Hinweis: Ich kann innerhalb von acht Wochen, beginnend mit dem Belastungsdatum, die
Erstattung des belasteten Betrages verlangen. Es gelten dabei die mit meinem Kreditinstitut
vereinbarten Bedingungen.

Mandatsreferenz:

IBAN:

BIC:

Die Frist fur die Ankundigung der Lastschrift (Pre-Notification) betragt 14 Tage.

Ort, Datum Unterschrift (Kontoinhaber)

Der Workflow zum Anlegen eines Mandats Uber die Schaltfliche SEPA-
Mandatsverwaltung bleibt unverandert.
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3.6 Kleinere Erweiterungen und Verbesserungen

3.6.1 Funktionserweiterungen beim Verwalten von Adressen

3.6.1.1 Adressliste filtern
Die Adressliste kann jetzt nach vorgegebenen Kriterien gefiltert werden. Hierbei wird
die Summe der angezeigten/gefilterten Datensatze angezeigt.

Die Filterkriterien werden durch Aktivieren und Deaktivieren der Kontrollk&stchen am
unteren Fensterrand ausgewahlt. Diese neuen Filterkriterien erganzen die Filtermdg-
lichkeiten im Listenkopf.

Ubersicht: Adressen E=x Ech =<
Ubersicht: Adressen
Koch Markus Munzinger Str. 9 79111 Freiburg
Maier Wermner Munzinger Str. 9 FEIRN] Freiburg
Meyer Regina Munzinger Str. 9 7NN Freiburg
Muller Ulrich Munzinger Str. 9 7911 Freiburg
Schrmdt Thomas Munzinger Str. 9 79111 Freiburg
Schmitt Angelika Munzinger Str. 9 79111 Freiburg
Schulz Ines Munzinger Str. 9 FEIRN] Freiburg
Anzahl =8
Filter _
@Alle () Mieter ()Eigentimer () Lieferanten ()Ohne Verirag

Alle: Alle Adressen werden angezeigt.

Mieter: Es werden nur Adressen mit dem Adresstyp Mieter angezeigt. Dies sind
Adressen, fir die ein aktives Mietverhéltnis besteht.

®  Eigentimer: Es werden nur Adressen mit dem Adresstyp Eigentimer angezeigt.
Dies sind Adressen, fir die ein aktives Eigentumsverhaltnis besteht.

® |ieferanten: Es werden nur Adressen von Lieferanten bzw. externen Dienstleis-
tern angezeigt. Die Adresse muss hierzu im Register Adressen entsprechend ge-
kennzeichnet sein.

B  Ohne Vertrag: Es werden Mieter- und Eigentimeradressen ohne aktiven Vertrag
angezeigt.

3.6.1.2 Mehrere Bankverbindungen in Adresse anlegen

Zu einer Adresse kdnnen jetzt mehr als zwei Bankverbindungen angelegt und verwal-
tet werden. Hierzu wurde das Register Bankverbindungen neu gestaltet. Es fuhrt
jetzt alle angelegten Bankverbindungen in einer Listendarstellung auf.

Legen Sie fest, welche der Bankverbindungen als Hauptbankverbindung in Serienbrie-
fen mit dem Empfangerkreis Adressen verwendet werden soll. Alle anderen Daten
kénnen in der Listendarstellung nicht verandert werden.

Adressen E’
Maier. Wemer

Adresse | Datenschutz | Bankverbindungen | Infos | Dokumente | Objekte

Hauptkonto Kontoinhaber  IBAN Bankname BIC

Wermer Meier  DE0B 6809 0000 0000 0234 56 Volksbank Freiburg GENODEG1FR1

[l Marianne Koch DEOQ8 6809 0000 0000 0234 53 Volksbank Freiburg  GENODEG1FR1 E‘
EEE“E 0K | [ Abbrechen | [ Hie
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3.6.2

3.6.2.1

Neue Bankverbindung anlegen

1. Klicken Sie in der Listendarstellung auf das Plus-Symbol. Es 6ffnet sich das Fens-
ter Bankverbindung.

2. Erfassen Sie hier die Bankverbindung durch die Eingabe von Kontoinhaber und
IBAN.

Bankkonto n

Kontoinhaber: | Regina Meyer @ IBAN berechnen
IBAN: DE55 6007 0070 0000 2378 38

Bankname: Deutsche Bank

BIC: DEUTDESSXXX

3. Sie kénnen die Anderungen speichern und das Fenster schlieRen oder gleich
weitere Bankverbindungen erfassen.

Bankverbindung bearbeiten

Mit einem Doppelklick auf eine Listenzeile wird das Detailfenster zur Bearbeitung der
Bankverbindung gedffnet.

Erweiterte Filter und Summenanzeige in Buchungslisten

Buchungsliste filtern

Bislang konnten Sie Buchungen nur auf das aktuelle Wirtschaftsjahr einschrénken
oder die Buchungen samtlicher Wirtschaftsjahre anzeigen.

Jetzt ist eine Einschréankungen der Anzeige auf einen frei definierbaren Zeitraum mog-
lich. Das Kontrollkastchen Nur aktuelles Wirtschaftsjahr wurde durch entsprechen-
de Optionsschaltflachen und Datumsfelder ersetzt.

Buchungen (=2 Eoh =]
Gebaude | 1-Wahnpark “Schaner Wohnen” v
Ausgaben | i Automatik | R i Sanderbuchung-Eank | OF | Mahnen
Konto 4040 - Wassergebihren v
Bankkonto | Deutsche Bank Girokonto (DE16 4804 0035 0777 1322 00) (Saldo: 11.516.25€) v
Buchenfir | 25.022021 |[75] Zahlungsdatum |25.02.2021 Belegnr.

Text Wasser-und Kanalgebihren
Betrag 000€

[ Buchen | [ Stomo | [ Bearbeiten |
Buchenfir Y Datum Y Beleg Y Betag ¥ Menge Y Text Y83 Y Gesambosten ¥ Konto Y 2
02122020 03.122020 5000 0.00 Miete HKV-Zahler 000 5000 4531 Deutsche Bank Girokonto (T
03.12 2020 03122020 20.130,00 0,00 Wartung Heizanlage 0.00 2013000 4510 Deutsche Bank Girokonto ({
02122020 03.122020 -20.130.00 000 STORNO: Wartung Heizanlage 0.00 2013000 4510 Deutsche Bank Girokanto (T
02122020 03.122020 1.100.00 0.00 Abwassergebiihren 2020 000 170000 4041 Deutsche Bank Girokonto (|
03122020 03122020 2000 0.00 Ablesung HKV-Zshler 0.00 2000 4530 Deutsche Bank Girokonto (
03122020 03.122020 7512 000 StraBenreinigung 000 7512 4050  Deutsche Bank Girokonto (
02122020 03.122020 150000 100000 Gas 000 150000 4500  Deutsche Bank Girokonto (
03122020 03.122020 5634 0.00 Schomstsinfeger 0.00 5634 4520  Deutsche Bank Girokonto
03122020 03122020 4512 000 Gartenpllege 30.00 4512 4070 Deutsche Bank Girokonto
03.12 2020 03122020 20130 0,00 Wartung Heizanlage 0.00 20130 4510 Deutsche Bank Girokonto (|
03.12 2020 03122020 36412 0,00 Hausreinigung 36412 36412 4060 Deutsche Bank Girokonto (T
02122020 03.122020 25623 000 Versicherungen 000 25623 4200  Deutsche Bank Girokonto (T

773375 1.125,00 394,12 773375

~
>

Buchungen aller Konten anzeigen e oo o Von |
[ stomisrte Buchungen susklenden () nach Zoinaun Bis T

e
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®  Mit der Option Alle werden die Buchungen samtlicher Wirtschaftsjahre angezeigt.

®  Mit der Option Aktuelles Wirtschaftsjahr werden alle Buchungen des aktuellen
Wirtschaftsjahres angezeigt.

B Mit der Option nach Zeitraum werden zwei Datumsfelder aktiviert, Uber die eine
Einschrankung der Buchungen auf einen frei definierbaren Zeitraum maéglich ist.

Buchungen aller Konten anzeigen :::melles Wirtschaftsjahr Ven: | 01.12.2020
[] stomierte Buchungen ausblenden n:ifnnach Feitraum Bis: |

Die Datumsfelder sind beim Offnen des Buchungsfensters mit dem aktuellen Wirt-
schaftsjahr vorbelegt und kénnen dann verandert werden.

% Die zuletzt getroffene Filtereinstellung wird beim Verlassen des Buchungsfensters ge-
speichert.
3.6.2.2 Summenanzeige in Buchungslisten

Die Summenanzeige im unteren Fensterbereich wurde erweitert.

Buchenfur ¥ |Datum ¥ Beleg ¥ |Befrag ¥ |Menge Y Text Y §35a ¥ |Gesamtkosten Y |Konto ¥ -
12.12.2020 12.12.2020 -300.00 0.00 Ricklagen Zufiihrung fir RL Bankonto 0.00 -300.00 %001 Spar-u Darlehnskasse Rick
12.12.2020 12.12.2020 100.00 0.00 Ricklagen Entnahme von RL Bankkonto 0.00 100.00 9002 Spar-u Darlehnskasse Rick
03122020 03.12.2020 129834 0,00 Mallabfuhr 0.00 123834 4055 Deutsche Bank Girckonto ([
03.12.2020 03.12.2020 100,00 0,00 Verwsltungskosten 0.00 100,00 4400 Deutsche Bank Girckonto ([
03122020 03.12.2020 276,45 0,00 Niederschlagswassergebiihren 2020 0.00 27645 4042 Deutsche Bank Girokonto ([
03.12.2020 03.12.2020 1.000.00 0,00 Grundsteuer 0.00 1.000.00 4080 Deutsche Bank Girckonto ([
03122020 03.12.2020 50,00 0,00 Miete HKV-Zahler 0.00 50,00 4531 Deutsche Bank Girckonto ([
03.12.2020 03.12.2020 20.130.00 0.00 ‘Wartung Heizanlage 0.00 20.130.00 4510 Deutsche Bank Girokonto ([
03122020 03.12.2020 1.100,00 0,00 Abwassergebihren 2020 0.00 110000 4041 Deutsche Bank Girokonto ([
03.12.2020 03.12.2020 -20.130,00 0.00 STORNO: Wartung Heizanlage 0.00 -20.130.00 4510 Deutsche Bank Girckonto (
03.12.2020 03.12.2020 20,00 0.00 Ablesung HKV-Zahler 0.00 2000 4530 Deutsche Bank Girokonto (L
03.12.2020 03.12.2020 Eefuablal’ £00_F. 002, £ G0_AZAD Deutsche Bank Girckonto ([

6.688.80 1.000.00 394.12 6.688.80

< >

Es werden jetzt nicht nur die Buchungsbetrage aufsummiert, sondern auch Summen
Uber die Mengen, die ausgewiesenen Kosten gemaf §835a sowie Uber die Gesamt-
kosten gebildet.

Die Summenanzeige erfolgt direkt unterhalb der Buchungsliste in der jeweiligen Spal-
te.

Zudem passt sich die Summenanzeige dem gewahlten Filter entsprechend an. Dies
gilt auch fur die Datumsfilter, die Giber das Filtersymbol im Tabellenkopf der Spalte
Datum gesetzt werden.
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3.6.3

3.6.3.1

3.6.3.2

Anderungen in der Fenstertechnik

Startfenster einstellen

In den Grundeinstellungen kann im Register Allgemein eingestellt werden, welches
Fenster nach dem Programmaufruf angezeigt werden soll.

Mit den Optionen Dashboard, Aktuelles, Arbeitshilfen werden die entsprechenden
Fenster des Cockpits getffnet. Mit Keine startet der Lexware hausverwalter mit einer
leeren Programmoberflache.

Optionen n

Allgemein | Mahnwesen | Mieterabrechnung

Weitere Optionen

‘Wahrung EUR
Sicherungspfad A\ El
Startmaske Dashboard ¥

Automatische Betragsvorgabe bei Einnahmebuchungen
[_] Warnung bei doppelter Belegnummer

[[] Microsoft Ward als Editor verwenden

[] Fenster in Dashboard frei beweglich

Darstellung

Mieter/Eigentdmer im Mavigator | nur aktuelle und zukinftige Mieter/Eigentimer e

Datensicherung
Erinnerung

Nach |10 Programmstarts anzeigen

| ok || Abbrechen || hife |

Weitere Informationen zu den neuen Grundeinstellungen erhalten Sie im Kapitel 3.6.4
Erweiterung und Neustrukturierung der Grundeinstellungen.

Alle Fenster schlie3en

Einige Funktionen im Lexware hausverwalter - wie z.B. das Wiederherstellen einer
Datensicherung - verlangen, dass im Vorfeld alle Fenster geschlossen sein missen.
In der Vergangenheit mussten Sie die getffneten Fenster von Hand schlieRen, auch
wenn darin keine Daten mehr zu speichern waren.

Mit der neuen Version wurde das Schliel3en der Fenster vereinfacht und weitgehend
automatisiert. Erfordert eine Funktion das SchlieBen der Fenster, unterscheidet der
Lexware hausverwalter jetzt, ob Fenster mit noch nicht gespeicherten Daten gedffnet
sind oder ob in den gedffneten Fenstern die Daten bereits gespeichert wurden.

Offene Fenster mit gespeicherten Daten

Sind alle Daten in den gedffneten Fenstern gespeichert, werden diese ohne Riickfra-
ge automatisch geschlossen. Im Anschluss 6ffnet sich das Dialogfenster der aufgeru-
fenen Funktion - z.B. Datensicherung wiederherstellen.
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Offene Fenster mit nicht gespeicherten Daten

Sind noch mehrere Fenster mit nicht gespeicherten Daten getffnet, erhalten Sie einen
entsprechenden Hinweis mit mehreren Optionen.

Daten in gedffneten Fenstern speichern n

Damit die aufgerufene Funktion ausgefihrt werden kann, missen alle
Fenster geschlossen sein.

Es sind noch Fenster mit nicht gespeicherten Daten gedffnet:
(Wohnung; Adressen).

Sollen die Daten in diesen Fenstern gespeichert und die Fenster
geschlossen werden?

'fg) Manuell entscheiden
() Alle Anderungen speichern
() Alle Anderungen nicht speichern

| Abbrechen || Weiter

Sie haben folgende Optionen:

®  Mit der Option Manuell entscheiden erhalten Sie fir jedes Fenster mit nicht ge-
speicherten Daten eine Abfrage, ob die Daten gespeichert werden sollen. Sie
kénnen dem Fenster den entsprechenden Kontext entnehmen (z.B. Daten im Ge-
baudefenster). Zudem wird das Fenster als Entscheidungshilfe in den Vorder-
grund geholt.

Gebdude x

Daten in diesem Formular wurden gedndert. Machten Sie die
Daten speichern?

Ja Mein Abbrechen

Mit Ja werden die Daten im angezeigten Fenster gespeichert. Mit Nein werden die
Anderungen verworfen. In beiden Fallen gelangen Sie ggf. in weitere Abfragen
zum Speichern von Daten.

Nach dem SchlieRBen des letzten Fensters 6ffnet sich das Dialogfenster der aufge-
rufenen Funktion (z.B. Datensicherung wiederherstellen).

Mit Abbrechen wird der Prozess des Fenster-SchlieRens abgebrochen. Die auf-
gerufene Funktion wird nicht ausgefihrt.

®  Mit der Option Alle Anderungen speichern werden ohne Riickfrage alle noch
nicht gespeicherten Daten in den geotffneten Fenstern gespeichert. Die Fenster
werden nach dem Speichern automatisch geschlossen.

Im Anschluss 6ffnet sich das Dialogfenster der aufgerufenen Funktion (z.B. Da-
tensicherung wiederherstellen).

®  Mit der Option Alle Anderungen nicht speichern werden alle geéffneten Fenster
geschlossen. Nicht gespeicherte Daten werden hierbei verworfen.

Im Anschluss 6ffnet sich das Dialogfenster der aufgerufenen Funktion (z.B. Da-
tensicherung wiederherstellen).

®  Mit Abbrechen bleiben alle gedffneten Fenster geéffnet. Die aufgerufene Funkti-
on wird nicht ausgefihrt.
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3.64 Erweiterung und Neustrukturierung der Grundeinstellungen

Das Dialogfenster mit den Grundeinstellungen zum Lexware hausverwalter wurde neu
strukturiert und erweitert.

Die Einstellungen sind jetzt tGiber einzelne Registerkarten thematisch angeordnet.

B Das Register Allgemein enthdlt die bisherigen Grundeinstellungen. Es wurde um
die Einstellung Startmaske erweitert (siehe 3.6.3.1 Startfenster einstellen).

Optionen n

Allgemein |Mahnwesen | Mieterabrechnung

Weitere Optionen
Wihrung

Sicherungspfad |A:\ | IZ|

Startmaske | Dashboard "

Automatische Betragsvorgabe bei Einnahmebuchungen
[] Warnung bei doppelter Belegnummer
[C] Microsaft Word als Editor verwendan

[] Fenster in Dashboard frei beweglich

Darstellung

Mieter/Eigentdmer im Navigator | nur aktuelle und zukinftige Mieter/Eigentimer -

Datensicherung
Erinnerung

Mach Programmstarts anzeigen

[ ok |[Abbrechen || il |

B  Das neue Register Mahnwesen enthélt die Einstellungen zum Mahnwesen aus
DATEI - Mahnwesen.

Optionen n

Allgemein | Mahnwesen | Mieterabrechnung

Falligkeit

Mahnstufe 1 llﬂ% Tage nach Falligkeit der Zahlung
Mahnstufe 2 10 % Tage nach 1. Mahnung
Mahnstufe 3 10 % Tage nach 2. Mahnung
Gebihren Titel

Mahnstufe 1 250 % Mahnstufe 1 | 1. Mahnung
Mahnstufe 2 5005 | Mahnstufe2 |2 Mahnung
Mahnstufe 3 1000[5]  Mahnstufe3 |3. Mahnung
Vorlagetexte

sicherlich haben Sie dbersehen, dass die folgenden Betrige bereits seit einiger Zeit fallig sind. Bitte Gberprifen Sie die Angaben
Mahnstufe 1 |und zahlen Sie die offenen Betrdge innerhalb der ndchsten Woche. Scllte sich dieses Schreiben mit der Bezahlung der Betrage
berschnitten haben, betrachten Sie dieses Schreiben bitte als gegenstandslos.

Sie erhalten hiermit die zweite Mahnung. Folgende Betrige stehen noch aus und sind umgehend zu bezahlen. Sollten Sie der
Mahnstufe 2 |Meinung sein, dass die angemahnten Betrége von [hnen bereits bezahlt wurden, oder dass diese Betrége zu Unrecht gefordert
werden, setzen Sie sich bitte mit uns in Verbindung.

die unten aufgefiihrten Betrdge sind trotz zwei frilherer Mahnungen bis heute nicht bezahlt worden. Sollten Sie die Betrage
Mahnstufe 3 |nicht innerhalb der ndchsten 14 Tage bezahlen, werden wir rechtliche Schritte einleiten.

ok || obrechen || ilfe
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® Das Register Mieterabrechnung erlaubt die Vorgabe eines Zahlungsziels fir
Nachzahlungen (siehe auch Kapitel 3.7.6 Zahlungsziel bei Mieterabrechnungen

vorgeben).

Optionen u
Allgemein | Mahnwesen Mleterabrechnung|

Zahlungsziel in Kalendertage BO =

ok || Abbrechen || ife

3.7 Auf Kundenwunsch verbessert

3.7.1 Testdruck der Gesamt- und Einzelabrechnung mit Fehleranalyse

Sie haben die Mdglichkeit, die Gesamt- und Einzelabrechnung als Testdruck mit Feh-
leranalyse zu erzeugen. Auf diese Weise kdnnen z.B. eventuelle Abweichungen zwi-
schen den Endbestanden der Bankkonten gemaf Kontoentwicklung und den tatsach-
lichen Salden der Bankkonten ermittelt werden.

1. Starten Sie die Gesamt- und Einzelabrechnung und aktivieren Sie die Abrech-
nungsoption Testdruck mit Fehleranalyse.

Abrechnungsoptionen n
Abrechnungsperiode ()

(® NK-Periode O HK-Periode

(*) Hat nur bei = mit i hen Abrechi it Auswirk

Abrechnungszeitraum

(@) Wirtschaftsjahr ) Benutzerdefiniert

‘Gesamt- und Einzelabrechnung

Kontenentwicklung van Gebdude- und Ricklagenkonto ausdrucken
Anlage "Beitrage und Rickstande” ausdrucken
Kontenentwicklung: Konto mit Summe 0,00 ausschlieBen

Rechnungsinformationen ()

[ Rechnungsnummer vergeben und ausdrucken

[#) Hat nur fir Einzel-/Mistersbrechnungen irkung

|| Testdruck mit Fehleranalyse

[] Dokument archivieren

2. Bestétigen Sie den Hinweis, dass diese Option nur fur interne Zwecke genutzt
werden darf.
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3. Inder Abrechnung werden die festgestellten Differenzen in roter Schriftfarbe an-

gezeigt.
B Entwicklung der Instandhaltungsriicklage
| Status
Ist (€) Soll (€)
gesamt lhr Anteil gesamt Ihr Anteil
Spar-u Darlehnskasse Ricklagen Bankonto (fiir WEG)
Anfangsbestand zum 01.01.2020 10.201,00 3.396,93 10.201,00 3.396,93
Zufuhrung It. Wirtschaftsplan 465,00 0,00 480,00 0,00
Rucklagen Zufilhrung (Miteigentumsanteil) 300,00 99,90 300,00 99,90
Gesamtzufiihrung 10.966,00 3.496,83 10.981,00 3.496,83
Rucklagen Entnahme (Miteigentumsanteil) 100,00 33,30 100,00 33,30
Gesamtentnahme 100,00 33,30 100,00 33,30
Bestand zum 31.12.2020 10.866,00 3.463,53 10.881,00 3.463,53
Kontostand zum 31.12.2020 9.881,00
.I. Differenz 985,00 (Fehlerursache: Fehlerhafte Buchungen)
3.7.2 Bankkonten mit Nullwerten nicht mehr in Eigentimerabrechnung anzeigen

Bankkonten, bei denen der Anfangs- und Endbestand sowie die Zu- und Abgénge im
ausgewahlten Abrechnungszeitraum gleich 0,00 EUR betragen, kdnnen aus der Kon-
tenentwicklung der Eigentimerabrechnung herausgenommen werden.

Damit lassen sich z.B. aufgeldste Ricklagekonten nach einer entsprechenden
Saldenanpassung komfortabel in spateren Wirtschaftsjahren ausblenden. Es ist nicht
erforderlich, zuvor alle Buchungen aus den Vorjahren zu stornieren.

1. Starten Sie die Gesamt- und Einzelabrechnung

2. Aktivieren Sie die Abrechnungsoption Kontenentwicklung: Konto mit Summe
0,00 ausschlief3en.

Abrechnungsoptionen n
Abrechnungsperiode ()

®) NK-Periode ) HK-Periode

{*) Hat nur bei & mit iedlichen Abrech itra) Auswirk
Abrechnungszeitraum

(® Wirtschaftsjahr ) Benutzerdefiniert

Gesamt- und Einzelabrechnung

Kontenentwicklung von Gebaude- und Riicklagenkonto ausdrucken

Kontenentwicklung: Konto mit Summe 0,00 ausschlieBen

Rechnungsinformationen (*)
[] Rechnungsnummer vergeben und ausdrucken
{*) Hat nur fir Gesamt-/Einzel-/Misterabrechnungen Auswirkung

[[] Testdruck mit Fehleranalyse

[] Dokument archivieren

Sowohl Giro- als auch Ricklagekonten mit Nullsummen im Abrechnungsjahr wer-
den aus der Kontenentwicklung ausgeblendet.
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3.7.3 Zuordnung der SEPA-Mandate zum Vertrag

SEPA-Mandate werden jetzt direkt einem Nutzungsvertrag zugeordnet und nicht mehr
der Adresse.
Auf diese Weise kdnnen mehrere SEPA-Mandate fir eine Person mit mehreren Nut-
zungsvertragen angelegt werden.

3.7.4 Vorlaufzeiten fir SEPA-Lastschriften einstellen

Lastschriften werden seit der XML-Version 3.0 mit einer Vorlagefrist von einem Bank-
arbeitstag verarbeitet und im Lexware hausverwalter entsprechend geprdift.

Werden mit Banken hiervon abweichende Vorlagefristen vereinbart, kénnen diese
jetzt im Lexware hausverwalter pro Bankverbindung hinterlegt werden. Diese werden
dann bei der jeweiligen SEPA-Lastschrift entsprechend beriicksichtigt.

Aktivieren Sie in der Bankverbindung die Option Vorlaufzeit in Tagen.

Geben Sie an, wie viele Tage die Vorlauffrist mindestens bzw. maximal betragen

1.
2.

soll.

Bankverbindungen

Kontoinhaber:

IBAN:

B

Hausverwaltung Mustermann
DEBZ 7000 0937 1000 3480 10
L Baden-Wi Baden-Wirttembergisch

BIC:
XML-Version
Glaubiger-1D
OnlineBanking

Benutzerkennung

Vorlaufzeit in Tagen

DDBADEMMOOZ
Version 3.0 CORE (NEL)
DES8Z7709999993959

HBCI/ FinTS

Bitte beachten Sie, dass die Benutzerkennung nicht frei wehlbar ist. Sie erhalten diese von lhrem
Kreditinstitut.
abweichende Vorlaufzeit SEPA-Lastschriften (CORE)

Minimumn 35 Maximum 1455 |

0K

RSN ECR ==

() 1BAN berechnen

Abbrechen Hilfe

Mit Ermitteln wird die per DDBAC im HBCI-Kontakt eingetragene Vorlagefrist tiber-
nommen.

3.7.5 Gutschriften aus Mahnlauf ausschliel3en

Bisher wurden im Mahnlauf immer alle offenen Posten beriicksichtigt und einzeln aus-
gefuhrt. Jetzt haben Sie zuséatzlich die Mdglichkeit, offene Posten aus Gutschriften zu

verrechnen bzw. den Mahnlauf nur auf offene Posten aus Forderungen zu beschrén-

ken.
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Starten Sie den Mahnlauf aus den Offenen Posten heraus.

Mahnwesen n

Auswahl

() Alle Gebsude ®) Nur das nachfolgend gewshlte Gebsude

1 - Wohnpark "Schdner Wohnen” N

Alle offene Posten drucken
_) Vertragsqutschriften ausschlieBen
() Alle Gutschriften ausschlieBen

—

Mahnungen an Mieter erstellen
Mahnungen an Eigentiimer erstellen
Zusitzlich Ubersichtsliste erstellen

Dokument archivieren

Archivierung

| Drucken | |Abbrechen|

Es stehen die folgenden Optionen zur Auswahl:

®  Mit der Option Alle Offenen Posten drucken werden im Mahnschreiben alle of-
fenen Posten einzeln aufgefihrt, also sowohl Offene Posten aus Forderungen als
auch offene Posten aus Gutschriften.

®  Mit der Option Vertragsgutschriften ausschlieen bleiben Offene Posten aus
Forderungen unberiicksichtigt, wenn die Summe aller Offenen Posten eines Ver-
trages eine Gutschrift ergibt.

Beispiel: Ein Mieter muss noch 100 EUR bezahlen, er erhélt aber eine Riickzah-
lung Gber 300 EUR. In diesem Fall wird die Gutschrift von 200 EUR nicht ausge-
druckt.

®  Mit der Option Alle Gutschriften ausschlieRen werden Offene Posten mit Gut-
schriften ausgeschlossen. Das Mahnschreiben enthéalt somit nur noch solche Po-
sitionen, die angemahnt werden mussen.

Beispiel: Ein Mieter muss noch 100 EUR bezahlen, er erhalt aber eine Riickzah-
lung Gber 300 EUR. In diesem Fall enthalt das Mahnschreiben nur den Offenen
Posten Uber 100 EUR, also die Position, die der Mieter noch schuldig ist.

% Um einen Mieter bzw. Eigentiimer aus dem Mahnlauf herauszunehmen, missen Sie im
jeweiligen Mieter- bzw. Eigentimervertrag ein Hakchen aus dem Kontrollkastchen Mieter
[Eigentimer] im automatischen Mahnwesen beriicksichtigen nehmen.

Wohnung o[-

Wohnung  FEigentiimer | Micler| Kosten Infos  spez. Schliissel Dokumente

1.1- EG rechts (Mictwohnung)
Meyer, Regina (01.012011 - <offens)

Mieterdaten
Mieter im automatischen
Migternummer Mahnwesen beriicksichtigen Umlageausfallwagnis T %
Mieter ist vorsteverabzugsberechtigt
Kautionsdaten (nur gewerbliche Objekte)
Personenzahlen 2.0(s<it 01.01.2011) | (o
Zahlungsverkehr

Bankverbindung Deutsche Bank {DESS 6007 0070 0000 2378 38)
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3.7.6 Zahlungsziel bei Mieterabrechnungen vorgeben

Sie kdnnen bei Mieterabrechnungen ein Zahlungsziel fiir Nachzahlungen festlegen.
Das Zahlungsziel wird im Titelblatt der Mieterabrechnungen angedruckt.

Zahlungsziel festlegen

1. Wahlen Sie Datei - Optionen - Grundeinstellungen und wechseln Sie in das
das neue Register Mieterabrechnung.

Optionen n

Allgemein | Mahnwesen | Mieterabrechnung

Zahlungsziel in Kalendertage JBO =

[ ok |[apbrechen |[ Hite |

2. Geben Sie im Feld Zahlungsziel die Anzahl an Kalendertagen an, die fir die Be-
rechnung des Zahlungsziels auf das Datum der Mieterabrechnung aufgerechnet
werden sollen.

Zahlungsziel prifen

1. Starten Sie die Mieterabrechnung.
2. Das berechnete Zahlungsziel wird im Fenster Abrechnungsoptionen angezeigt.

Das Datum wird wie folgt berechnet: Aktuelles Tagesdatum + Anzahl der Kalen-
dertage, die den Grundeinstellungen hinterlegten wurden.

Beispiel: 15.03.2021 + 30 Tage = 14.04.2021

Abrechnungsoptionen ﬂ
Abrechnungsperiode (%)

® NK-Periode O HK-Periode

(¥} Hat nur bei Gebs mit nen Abrach itr Auswirk
Abrechnungszeitraum

(®) Wirtschaftsjahr ) Benutzerdsfiniert

Druckoptionen

Zahlungsziel | 14042021

Personentagliste drucken
[] Kontrollliste Guthaben/Nachzahlungen drucken

Rechnungsinformationen (*)

[] Rechnungsnummer vergeben und ausdrucken
{*) Hat nur far Einzel-/Mil ungen

[] Dokument archivieren
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X%

3.7.7

Wenn das berechnete Zieldatum auf einen Feiertag, Samstag oder Sonntag fallt, wird der
darauffolgende Arbeitstag vorgeschlagen.

3. Passen Sie das berechnete Datum ggf. an.

Das Datum wird im Titelblatt der Mieterabrechnung als Zahlungsziel fir eine
Nachzahlung angezeigt.

Mieterabrechnung

Sehr geehrte Frau Meyer,
anbei erhalten Sie Ihre Jahresabrechnung.

Bitte gleichen Sie die Nachzahlung in Hhe von 1.487,29 EUR bis zum 29.03.2021 durch
Zahlung auf folgende Bankverbindung aus:

Mehr Sicherheit beim Mieterwechsel/Eigentimerwechsel

Bei einem Mieter- bzw. Eigentimerwechsel wird kein Datum mehr vorbelegt, um
Fehleingaben zu vermeiden. Das Feld Mieterwechsel zum wurde zudem in Ver-
tragsbeginn umbenannt, um Klarheit zu schaffen, was mit der Datumsangabe ge-
meint ist.

Mieterwechsel H

Neuer Mieter

Wertragsbeginn rDatum auswéh\en@ |

Firma Vorname Nachname Strasse PLZ Ort

Markus  Koch Munzinger Str. 8 79111 Freiburg
Werner  Maier Munzinger Str. 8 79111 Freiburg
Regina Meyer Munzinger Str. 8 79111 Freiburg
Ulrich Maller Munzinger Str. 8 79111 Freiburg
Thomas | Schmidt Munzinger Str. 8 79111 Freiburg
Angelika  Schmitt Munzinger Str. 8 79111 Freiburg

Ines Schulz Munzinger Str. 8 79111 Freiburg

Da das Datum nach dem Speichern des Mieterwechsels nicht mehr gedndert werden
kann, erscheint beim Speichern zudem ein entsprechender Hinweis mit der Aufforde-
rung, die Korrektheit der Eingabe zu bestatigen.

Mieterwechsel n

Sind Ihre Eingaben korrekt?
Dias Datumn kann nach dem Speichern nicht mehr gedndert werden.

[] Meldung in Zukunft nicht mehr Anzeigen

| Ja | | Nein |

Mit Nein bleibt das Fenster Mieterwechsel bzw. Eigentimerwechsel geodffnet.

Mit Ja werden die Daten gespeichert.
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3.7.8
3.7.8.1

Mehr Komfort in Umlagekonten

In Umlagekonten bléattern

Das Fenster Umlagekonto wurde um Blatterfunktion ergénzt.

Damit kdnnen Sie analog zu den anderen Stammdaten zwischen den Umlagekonten
Ihres Gebaudes wechseln, ohne das Fenster verlassen zu mussen.

Umlagekonto EIE
1 - Wohnpark "Schoner Wohnen™

Kontonummer 4040 Bezeichnung | 'wassergebihren |
Standardbuchungstext | Wasser- und Kanalgebihren |
Umlagefahig 100% % Ricklage

Zuordnung ®) Nebenkosten () Heizkosten

Mehrwertsteuer wvoller MwSt-Satz -
Kategone anlage V Entwasserung -
[ Lagerfahig

Umlageschlussel

Schiissel 1 Anzahl Wehnungen - 100% (2]

Schidssel 2 <Keiner> - 0% (2

Emm@ OK | [ Abbrechen | [ Hife

Wurden Angaben zu einem Unterkonto geandert, erhalten Sie beim Ausfiihren der Blat-
terfunktion die Abfrage, ob diese Anderungen gespeichert werden sollen.

X%

3.7.8.2 Anzeige weiterer Spalten

Die Listenansicht der Umlagekonten wurde um fiinf Spalten mit zentralen Kontoinfor-
mationen erweitert.

Ubersicht: Umlagekonten ==
Ubersicht: Umlagekonten
[Imer——
® Stendardkontenplan
a1 ‘Wohnpark "Immer Schoner Wohnen" Munzinger Sir. 9 79111 Freiburg
[Nummer Y Bezeichnung a d Umiagefahig T Mehrweristever Y Lagerfahig Y | Umlageschiussel 1 Y| Umlageschiassel 2
4040 \Wassergebihren wvoller MwSt-Satz i} Anzahl Weohnungen <Keiner>
4041 Kanazlgebihren keine MwSt i} ‘Wasserverbrauch (Gesamt  <Keiner>
4042 Niederschlagswassergebihren keine MwSt i am Wohnfiache <Keiner>
4050 Stralenreinigung voller MwSt-Satz [} Anzahl Wohnungen <Keiner>
4055 Mallabfuhr voller MwSt-Satz o Anzahl Wohnungen <Keiner>
4080 Hausreinigung voller MwSt-Satz o qm Wohnfiache <Keiner>
4070 Gartenpflege voller MwSt-Satz o Anzahl Wohnungen <Keiner>
4080 Grundsteuer keine MwSt [} qm Wohnfiache <Keiner>
4100 Allgemeinsirom voller MwSt-Satz o qm Wohnfiache <Keiner>
4190 Kabel TV voller MwSt-Satz [} Anzahl Wohnungen <Keiner>
4200 Versicherungen voller MwSt-Satz = Miteigentumsanteil <Keiner>
4210 Feuer-Wasser-Sturm-Vers. voller MwSt-Satz [} qm Wohnfidche <Keiner>
4220 Haftpflichtversicherung voller MwSt-Satz = qm Wohnfidche <Keiner>
4230 Glasversicherung voller MwSt-Satz = qm Wohnfidche <Keiner>
4240 Rechtsschutzversicherung (=} voller MwSt-Satz = Miteigentumsanteil <Keiner> o
Soiten

B Umlagefahig: Ja/Nein
®  Mehrwertsteuer: keine MwSt / reduzierter MwSt-Satz / voller MwSt-Satz
® [ agerfahig: Ja/Nein

B  Umlageschlussel 1/2: Bezeichnung von Schlussel 1/2



Die Neuerungen im Uberblick

3.7.9 Mehr Komfort beim Neuanlage von Gebauden/Wohnungen/Adressen

B Unabhangig davon, aus welchem Kontext eine neue Wohnung angelegt wird,
werden bei der Neuanlage der Wohnung die Felder Strale sowie PLZ/Ort aus
dem Gebaude vorbelegt. Die Vorbelegung kann in der Wohnung angepasst wer-
den.

B Bei der Neuanlage eines Geb&udes wird der Abrechnungszeitraum mit dem aktu-
ellen Abrechnungsjahr vorbelegt.

®  Bei der Neuanlage von Gebauden, Wohnungen und Adressen mit den Funktionen
Neue Adresse, Neues Geb&aude und Neue Wohnung wird jetzt immer das erste
Register des Fensters fokussiert, unabhangig davon, welches Register zuvor ge-
offnet war.

3.7.10 Erweiterung in List & Label

In allen Berichtsdateien mit Mieter- bzw. Eigentiimerinformationen steht jetzt die Mie-
ter- bzw. Eigentimernummer als Variable zur Verfligung.

®  Variablen = Master = Mieter = Nummer

®  Variablen = Master - Eigentimer - Nummer

3.7.11 Anderungen in der Benutzeroberflache

Navigator

Der Navigator kann nicht mehr verschoben werden. Er lasst sich analog zum Stamm-
daten-Explorer durch Ziehen mit der Maus in der Breite verédndern. Das Programm
speichert die Fenstergrof3e und 6ffnet den Navigator in der zuletzt eingestellten Dar-
stellung.

Ebenso lasst sich der Navigator Uber den Pin in der Titelleiste ein- und ausklappen
bzw. fixieren.

Stammdaten-Explorer

B |jefert die Suche im Stammdaten-Explorer kein Ergebnis, wird dies kiinftig mit
einem Hinweistext entsprechend kommentiert.

® Beim Anlegen neuer Stammdaten zu Gebauden, Mietern, Eigentimern und Ad-
ressen erfolgt eine sofortige Aktualisierung im Stammdaten-Explorer.

Archiv

Im Archiv werden jetzt nur noch diejenigen Gebaude und Wohnungen angezeigt, fur
die Dokumente archiviert wurden.

Bei Wohnungen mit archivierten Dokumenten werden die zugehérigen Gebaude mit
dargestellt.
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Schaltflachen

In den Fenstern des Lexware hausverwalters sind jetzt alle Schaltflachen einheitlich
auf der rechten Seite platziert.

Kontrast der Filtersymbole
Der Kontrast der Filtersymbole in den Tabellenkdpfen wurde erhéht.

Ubersicht: Gebaude und Wohnungen

Nummer T Bezeichnung T Strasse
a1 ‘\Wohnpark "Schaner Weohnen" Munzinger Sir. §
Nummer T Bezeichnung T Aktueller Mieter T
211 EG rechts (Mietwohnung) Meyer, Regina (01.01.2011 - <offenz)
Art T Nutzer

‘Loschen' und 'Bearbeiten' unter 'Start' entfallen

Die Funktionen Loschen und Bearbeiten stehen unter START nicht mehr zur Verfi-
gung.

Das Loschen und Bearbeiten ist nur noch unter FUNKTIONEN im jeweiligen Arbeits-
kontext mdglich.

3.7.12 Kleinere Korrekturen

Korrekte Sortierung der Wohnungen gemaf Nr.

Die Sortierung von Wohnungen erfolgt jetzt korrekt gemaf dem Schema 1,2,3 [...],
10,11,121...], 20,21,22[...]

Aktuelles Gebaude beim Offnen des Zahlungsverkehrs

Das ausgewahlte Gebaude ist beim Offnen des Zahlungsverkehrs vorbelegt.

Mieterabrechnung
® Vst wurde in Mwst umbenannt.

® incl. wurde in inkl. umbenannt.
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Service & Support

Sie haben technische oder inhaltliche Fragen zu lhrer Software? Dann empfehlen wir
Ihnen unseren Telefon-Service:

Montag bis Freitag
8.00 bis 18.00 Uhr

Anwendungs-Beratung

0900 / 190 00 1044 (1,99 €/Minute)

Installations-Beratung
0800 / 380 00 1045 (kostenfrei)

Alle Gebuhrenangaben gelten aus dem dt. Festnetz, abweichende Mobilfunkpreise.

Gezielte Fragestellung reduziert die Gesprachsdauer. Deshalb sollten Sie im Vorfeld
folgende Punkte klaren und bevor Sie zum Hdorer greifen, nachstehende Informationen
unbedingt bereithalten:

®  Um welches Programm handelt es sich?

®  Welche Programmversion haben Sie im Einsatz?
B Welches Betriebssystem wird eingesetzt?

B Welche Komponenten sind angeschlossen?

|

Formulieren Sie eine prézise Problembeschreibung.

Support

Finden Sie ganz schnell Updates, Beitrage, Informationen und Antworten auf haufig ge-
stellte Fragen zu Lexware hausverwalter 2022:

www.lexware.de/support
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