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Anderungen in Lexware lohn+gehalt
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Anderungen in Lexware lohn+gehalt

Gesetzliche Anderungen

» Steueranderungen 2013

» SV-Anderungen 2013

= Formularanpassungen 2013

= ELStAM 2013

»= Neue Meldepflichten bei Mehrfachbeschaftigung

= Anderungen Aufwendungsausgleichsgesetz
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Anderungen in Lexware lohn+gehalt

ELStAM 2013

= Die Einfihrung des ELStAM-Verfahrens ist auf den 01.11.2012 avisiert.

= Gelieferte Daten haben Giltigkeit ab 01.01.2013.

» Freischaltung des Features einige Wochen vor dem Zwischenupdate 2013 fiir eine ausgewahlte

Anwendergruppe.
= Nach Freischaltung werden alle erforderlichen Meldungen in lohn+gehalt erstellt.

= Anwender mit freigeschaltetem Feature konnen am ELStAM-Verfahren teilnehmen. Die Teilnahme im

laufenden Jahr 2013 ist freiwillig. Ab Abrechnungsmonat Dezember 2013 ist die Teilnahme verpflichtend.

* Im Meni Extras-ELStAM sind ab Freischaltung Sende- und Empfangsassistenten sichtbar.
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Anderungen in Lexware lohn+gehalt

ELStAM 2013

= Die Seite Steuerdaten wurde fur das ELStAM-Verfahren = -
an g € p aSSt : Id-Nr. /ldentifik ationsnummer: 12345678 901
' ' . _ ' [ "] Die ID-Nr wurde nicht mitgeteilt.
= Im oberen Teil befinden sich die fir die Anmeldung am
ELStAM-Verfahren relevanten Daten.
: . . Arbeitgeber ist [Hauptarbeitgeber -
» Im mittleren Teil werden die fur den Steuerabzug relevanten
Daten gefluhrt. Diese werden im ELStAM-Verfahren vom
Finanzamt zurtickgemeldet.
Steuerklasse, Kinder [ '] [0-0 ']
. : : - : Faktor 1,000]
= Die Angaben im unteren Teil sind manuell zu bearbeiten. Capiesir (ieie) )
Konfession des Ehegatten [ (keine) v ]
Freibetrag Jahr 000 €  Monat 000€
Hinzurechnung  Jahr 0,00 € Maonat 000 €
ELStAM wiedetherstellen
bvraji pauschalen l;or;ns.let.;eralten
Kirchensteuer ikmne pauschale Kirchensteuer "]
[7] steuerfreie Sammelbeforderung bei Fahiten zwischen Wohnung und
Arbeitsstatte nach § 3 Nr, 32 EStG
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Anderungen in Lexware lohn+gehalt

ELStAM 2013

* Die Ubernahme der ELStAM erfolgt in der Antwortzentrale unter dem Reiter ,zu ibernehmende
Stammdaten®.

Lexware lohn + gehalt plus <Erich"

Datei Bearbeiten Ansicht Berichte Extras Verwaltung Fenster 2

® Hauptnavigation [F10] l O Startseite Mitarbeiter neu Bescheinigungswesen eService Personal

Antwortzentrale

e © o dhosre  EsTSafmevose &
[dakota- i | [ ELstaMinderungslisten abholen |

¥ 101, Thomann Nicole

¥ ELStAM, ab 02/2012 Ubernehmen
Steuerklasse: 4 Faktor: 0,432
Kinderfreibetrage: 2.0
Konfession: rk Konfession des Ehegatten: ev
Freibetrag Jahr: 6,000 EUR Freibetrag Monat: 500 EUR
Hinzurechnungsbetrag Jahr: 1.000 EUR Hinzurechnungsbetrag Monat: 200 EUR

= Unter dem Reiter ,ELStAM-Verarbeitungsprotokolle“ werden Verfahrenshinweise angezeigt, die sowohl
Informationen fur den Anwender liefern, als auch Fehler im Verfahren.
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Anderungen in Lexware lohn+gehalt

Neue Meldepflichten bei Mehrfach-

beschéaftigung

= FUr Mitarbeiter, die mehrfachbeschatftigt sind und dadurch die Beitragsbemessungsgrenze tberschreiten, gibt
es ab 01.01.2013 Ruckmeldungen der Krankenkassen.

= Fir die GKV-Monatsmeldung (Meldung mit Meldegrund 58) werden ab Abrechnungsmonat Januar 2013
Anderungen an den Mitarbeiterstammdaten vorgenommen.

» Folgende Felder entfallen auf der Seite Status:

Feld Geringverdiener Feld Mehrfachbeschéaftigung-BBG

T = [7] Mehrfachbeschaftigung

N
Geringverdiener: I F mm_m)mﬁf sicherungspfiichtige Beschaftigungen
Bkt

3.825,00 € 5.600,00 € 5.600,00 € 3.825,00 €
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Anderungen in Lexware lohn+gehalt

Neue Meldepflichten bei Mehrfach-

beschaftigung

» Entgelt aus anderen Beschaftigungen in der = Auf der Seite Krankenkassen entfallt der Eintrag
Gleitzone Entgelt aus anderen Beschaftigungen bei RV mit
Option
Gleitzonenregelung: |55 -]
L | L-AG pauschal mit Option v| |knapp 5 7
Entgelt aus anderen Beschaftigungen: 0,00 € Entgelt aus anderen Beschaftigungen
davon einmaliges Entgelt: 0,00 € 0,00
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Anderungen in Lexware lohn+gehalt

Neue Meldepflichten bei Mehrfach-

beschaftigung

= Die Seite Status in den Mitarbeiterstammdaten sieht ab Abrechnungsjahr 2013 wie folgt aus:

¥ Metrfacrbeschsfigung ¢ Mervfatbeschafigurg
Lohn + Gehait Bt Lohn + Gehalt s — -
wer ere sonshernchenungspfichioe Beschafigungen e den e sozale scherungoiic e Bescafigurgen

oo . el i oy, e kg ey i ¥ {ohre Mrv-Jobs) musgeibt. GOY-Morstsmeldurgen snd B esatien
- Eragett s arderen Beschfegungen: Ste )
Meidentsen Sskdemensn Ergete st Krarkenkassenmeldag
Tavghee aufendes Entgelt KV, PY: 0.0 € Tanghet nfundes Gumebipeh). 9: 5600,
s ransen lferden Cenamterget ki 5600,
Seuerdaten laufendes Entgeit RV: 0.00/¢ Steuerdaten Isferdes Gesamtengelt AV: 5600,
Arbetsret Ardetiret
Berfgeromernche® lnAendes Entget AV: 000 € B g vt Pt betragupichtger Tel Brmatathng ov,7v 1000
Sonstiges Sonsages
vorTage Ermaizahiungen m Mai 2013: 000 ¢ orvage

Getorevegelng: [ - Gourevegeng: [ nein -

Mt dem Miwbeter srd folgerde Besge vererbart

moratiches Entgeit: 0.0 ¢
Ermalzshungen im Jefr 203 000 €
Marbeter 5t debot von jraohenmpedage Miarbener 8t befrot von [recherupeidusiage

Rertenart: kere . Bentenart: cere -

Beserderer Suts: Kerer - Besorderer Status: ere -

Bexge Seruge

Bexige werden genahitais | Gehalt x| Benuge werden Qeshit ¥s Cahat A
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Weitere Anderungen in Lexware lohn+gehalt

Weitere Anderungen

Erstattungen Aufwendungsausgleichsgesetz auch in sta ndard

Ab Abrechnungsjahr 2013 kdnnen Erstattungsantrage fur U1 und U2 in Lexware lohn+gehalt standard mit
dakota versendet werden. Antrage fur Monate vor Januar 2013 kdnnen nicht versendet werden.

vereinbarte Firmenarbeitszeit hinterlegen
BetriebsUbliche/tarifvertragliche wochentliche Arbeitszeit
fiir Yollzeitbeschéftige

Nach Update wird in den Firmenstammdaten

unabhangig vom Abrechnungsjahr eine neue port{bis v |65 v 6 v N DS e

. . . _ Montag 0700 |10 . 8,00
Seite Arbeitszeit eingefugt. el 50
Auf dieser Seite wird die betriebstbliche bzw. Mittwoch 000 |10 8,00
tarifvertragliche Arbeitszeit fir Vollzeit- Dornerstag |05:00 |1 | s
beschatftigte hinterlegt e ML - at

i .
Summe . . . . . . _ | )40,00 .

Tabelle zuriicksetzen

Regelmafige tagliche Arbeitszeit D
B

Anzahl Arbeitstage pro Woche
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Weitere Anderungen in Lexware lohn+gehalt

Weitere Anderungen

erweiterte Ruckrechnungstiefe

Bis 2012 hat Lexware lohn+gehalt eine Rickrechnungstiefe bis zum April des Vorjahres. Dies entspricht der
Mindestanforderung fiir systemgepriifte Programme gemaR den gemeinsamen Grundsétzen nach § 22 DEUV.

Fur Verfahren mit maschineller Rickmeldung wird in Zukunft eine hohere Rickrechnungstiefe erforderlich sein.

Wenn das aktuelle Abrechnungsjahr 2013 ist, kdnnen alle Monate des Vorjahres korrigiert werden.
Voraussetzung ist, dass die zu korrigierenden Monate mit Lexware lohn+gehalt abgerechnet wurden.

Im Korrekturmodus kann das komplette Vorjahr aufgerufen und korrigiert werden.

Seite 63. | Lexware vor Ort - Veranstaltung m



Personal

Weitere Anderungen in Lexware lohn+gehalt

Weitere Anderungen

Protokolle zu Beitragsnachweisen in der Antwortzentra le

Die Ruckmeldungen zu Beitragsnachweisen erfolgen ab Januar 2013 tber die Antwortzentrale und nicht mehr
wie bisher Uber E-Mail. Unter dem Reiter dakota-Verarbeitungsprotokolle werden die Riickmeldungen
dargestellt.

Pe et aarsin B e (1) Y e e e ta s e Gt v e 4 e € Sk

Ad B e e e S gt e B 8 g b g —

O R s ot ] i @ Fere b .08 e Eomiae v rtwler
B AT R e e e 11 © Fre Folem I oe xul T orwtan vw el el

LR e ° L 30.00 2001 Eorwtaw cw s twter
Nt Vgt s e Y T
e at T ' O e bw— 08 e Tt vw e twten
L e it ] © fraterem o a2 2014 Draae realmter
L e e el H B Ot ¢ sy .00 2001 T Metarw et
PR AITMASCE Sarcaw Gedtet - @ T 30.00 2041 Eormtarm owatwben
A —— n B o Tt ot mbe)
ACE B . Q@ fr Vi o 1D XS b vt cwatwler
. L] R e S o% LI X0 T tetorm v et wben
-
P f ot @b e v e e ——— w O T e— LR Tl vw nt el
L L N e QO Py — §3.08. 2000 Do st mter
B St e P e P p—— 1y O ot — o502 2099 Dt v almter
L b e I e n @ P P — oW Do Dinlore e almber
P o WDt e aw R o e " @D rera twe— 17 M0 Eormtaw vwelmtan
B £ od wadn T ) fp—e » B T e —— o 12 20w DRtoe realwter
B okl B T S e il M O e — om0 DN s realmter
e » L ] o8 12 2098

Seite 64. | Lexware vor Ort - Veranstaltung
LEXWARE



Personal

Weitere Anderungen in Lexware lohn+gehalt

Weitere Anderungen

Vorerfassung von Mitarbeitereintritten im Folgejahr

Mit den Programmversionen 2013 von Lexware lohn+gehalt ist es ab Abrechnungsjahr 2012 mdglich,
Mitarbeiter mit einem Eintritt im Folgejahr, z.B. 15.01.2013 zu erfassen.

Sendestatus Lohnsteueranmeldung

Der Sendestatus flr die Lohnsteueranmeldung wurde in die Prifung zum Sendestatus beim Monatswechsel
aufgenommen.
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Anderungen in Lexware reisekosten 2013
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Anderungen in Lexware reisekosten 2013

Lexware reisekosten, Lexware reisekosten

plus, Lexware reisekosten pro

= Anderungen in 2013 der Sachbezugswerte (Mittag- oder Abendessen /Friihstiick) und ggf. Verpflegungs- und
Auslandspauschalen

» Auszahlung von Reisekosten tber ein Lohnprogramm, d.h. Gber Lohnartennummern werden Buchungsdaten

(z.B. Taxibeleg als Auslagenersatz) an ein Lohnprogramm tbergeben, die Finanzbuchung wird dann vom
Lohnprogramm vorgenommen. Schnittstelle ASCII/CSV.

il)\ﬂz: Lexware POF-Export 3

Drucker envichten
Tielgruppe Einstellungen
Hier wahlen Sie das Ausgabegerat, den Reisezeitraum und den
Berichtstyp aus.
Einstellungen
Ausgabegerat: Reisezeitraum:
Reisearten
O (1] o
Optionen Bxport (3] v Excel von: oL1L2013 |3
bis: (30112013 |3
Spezifikationen
fucreze Resen ole)
[l Gresebendn I Sucthaiter netto vst
|T1 & reisekostenberich 7| Gikurzauswertung
|7IResekosten kompskt | ikfa-ericht
[C1 Gipuchungsiste Kurz | GiMonatsbericht
|51 GBuchungsiste Lang m-ummm
B )
|71 Spuchhaiter s
\ i
@ e [pomdsnemang.] [yersms] [cawus ] (seer>] [asoobe | [atbrechen)
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Lexware reisekosten, Lexware reisekosten

plus, Lexware reisekosten pro

» Reiseart (I/A) nachtraglich anderbar - die Reisearten Inland und Ausland kdnnen nachtraglich geandert
werden. Soll eine gespeicherte Auslandsreise in eine Inlandsreise umgewandelt werden, werden alle
getatigten Landereinstellungen auf Deutschland zurtickgesetzt. Erfasste Auslandsbelege werden

beibehalten.
Neu... Neu...
Bearbeiten... Bearbeiten...

Markierte Reise |6schen
Loschen...

Reise auf Ausland dndern

Berechnen...

Kopieren...

Belegsammelmappe...

Buchungsstatus...

Reiseantrag versenden

Export zu MS Outlook

Entf

Markierte Reise |6schen
Léschen...

Reise auf Inland dndern

Berechnen...

Kopieren...

Belegsammelmappe...

Buchungsstatus...

Reiseantrag versenden

Export zu MS Outlook

Entf
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Anderungen in Lexware reisekosten 2013

Lexware reisekosten, Lexware reisekosten

plus, Lexware reisekosten pro

» Einbindung neue Datev-Schnittstellte (ASCII). Die alte Schnittstelle (KNE) kann bis auf Weiteres noch
genutzt werden.

Drucker: FreePDF Drucker einrichten
Um die neue Schnittstelle zu nutzen, muss :
. . T o0 Einstellungen
Iedlg“Ch In den Flrmenangaben Unter dem Wahlen Sie zwischen Einzel- und Sammelbelegen. Neben dem
.. . . i ko i ch Il fur d.
Menii Bearbeiten -> Firmenangaben auf der Eiveleihmge v s ot
Seite DATEV das DATEV-Format (ASC” CSV) . Ausgabegerat: Reisezeitraum:
. eisearten i
markiert werden. Sieae e 18 b
Optioncn ©) Export Datev - von: | 01.01.2013
bis: |31.01.2013
Spezifikationen B
|Eigenes Datum - 13.02.2013 *
DATEV
Einzelbelege an Datev
Sammelbelege an Datev
@ e vorschau | [ <gurock | [ weiter > | [ Ausgabe | [Abbrechen |
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Anderungen in Lexware reisekosten 2013

Weitere Anderungen

= Erweiterung der Belegsammelmappe - In die Belegsammelmappe kénnen Hotelbelege erfasst oder von
einem online-Bankkonto eingelesen und im Nachgang den Reisen (nach Datum) zugeordnet werden.

Belegeingabe

| Buchungsmaske
time: 2o
Ubernachtung: | 16.09.2013 | [3) bis: | 17.09.2013 Belegdatum: | 17.09.2012 |[F)

Frishstiick: Pauschale Kirzung v
Wabrung von:

9 bermetmen][_teu ][ s |[sctieben

Belegliste
In dieser Liste sehen Sie die bereits erfassten Belege, Durch markieren eines erfassten Belegs kann
dieser in der Buchungsmaske wieder bearbeitet werden.

[~ | Reisetag | Beleodatum |Beiegart]| Zahungsart | Brutto | Wabrung | €U |

1 16.09.2013 16.09.2013  Verpflegur Bar oder Privat 14,56 EUR 14,5

[ 2] i0smis | 17052012 o amoderpmat | esoolam | ssal

99,56}

< m

Summe der Bruttobetrage in  EUR
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Anderungen in Lexware reisekosten 2013

Weitere Anderungen

Aligemeines F.ahr:tenb-uc.h
- |mp0rt Von Fahrtenbuchdaten :h:‘e(hnung :I.;errg:;:;en Sie Einstellungen zur Erfassung von Fahrten
- . elege
Der Import elektronischer Fahrtenbiicher wurde erneuert und e
erweitert. So kbnnen Kunden die Fahrtenbuchdaten z.B. mit Reise-Assistent [F Automatiches Spechen be
einem Smartphone erfassen diese Uber die vorgegebene . ek der Spsfentrsten
. : : - Fahrtenbuch [F] Standardvargabe Dierstfabrt
XML-Schnittstelle in Lexware reisekosten einlesen. Reisefenster N T —
E-Mail-Funktion Aus Dienstfahrten Eramiaen
Eigenschaften o ﬁkﬁfﬂgﬂm .
= Erweiterung Fahrtenbuch — aus angelegten Dienstfahrten MR e

werden auf Wunsch automatisch In- oder Auslandsreisen
erzeugt. Damit wird es moglich durch Fuhren eines
Fahrtenbuchs, Reisen anzulegen und die
Verpflegungspauschalen per Knopfdruck zu ermitteln. @ e R s

Automatische Anlage einer Reise

Diese Dienstfahrt kann als Inlandsreise oder Auslandsreise angelegt werden. W&hlen Sie die
entsprechende Reise-Art,

Nach der Anlage der Auslandsreise kdnnen Sie im Reisekostenteil die notwendigen
Tagesangaben ergénzen

] Zukiinftig alle Dienstfahrten als Inlandsreisen speichern. [ ] E I
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Anderungen in Lexware reisekosten 2013

Lexware reisekosten, Lexware reisekosten

plus, Lexware reisekosten pro

= Neuer Online Routenplanung Deutschland/Europa. Immer aktuelles Kartenmaterial mit nur geringem
Installationsaufwand steht fur alle Clients zur Verfiigung.

» Die Ansicht bei der Routenplanung besteht aus
zwei Fenstern:

Llnks Werden dle Angaben Zur ROUte Routenplaner ung  Lokale Suche | Telefonbuch  Lexware-Support
eingegeben. g sowie ng inklusive i . Ver n und i d vor Ort

Deutschiand [« Umgebungs: rormationen smbleaden

E Die rechte Seite enthalt das e T e /
Kartenfenster. B :

78379 Miillheim E o
¢ B

Im Kartenfenster kann durch drticken der e

rechten Maustaste und ziehen der Maus s

Kostengunsbgsie Route

der Kartenausschnitt verschoben werden. s it

aKtusiie Verkenrsmeidungen
Route berechnen
Aktuelle Routenplanung

Aoachenn|

B St st Krankpniias

r
SNeuoiry

Frelburg im Breisgau
B

O D

tasiach
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Lexware reisekosten 2013

In WENIGEN Schritten vom Fahrtenbuch zur

fertigen Reisekostenabrechnung

1. Erfassung von Fahrtenbuchdaten Gber Smartphone oder Fahrtenbuchschreiber direkt im Auto. Fir
Mobilzeit, Compilot, SEK ist auch ein verschliisselter Ubertragungsweg vorhanden.

2. Anlegen von Mitarbeiterdaten und KFZ in RK

3. Datenimport (XML) in Lexware reisekosten und dadurch automatische Erstellung eines Fahrtenbuches
sowie auf Wunsch die automatische Generierung von Reisen

4. Zuweisung der Belege zu den vorhanden Reisen (z.B. tUber die Belegsammelmappe)

Ihre Vortelile:

» Einfache Erfassung der tatsachlich gefahren Kilometer

= Unkompliziertes Erstellen und Fihren eines Fahrtenbuches mit Lexware reisekosten
= Kein Geld verschenken durch die pauschale Versteuerung der 1%-Regelung

= Automatische Erstellung der Reisekostenabrechnung

= Einmal im Jahr bei der Steuererklarung die Reisekostenabrechnung beim Finanzamt einreichen - Bares
Geld fur Verpflegungspauschalen!
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Anderungen in Lexware fehlzeiten 2013

Froxwar]

Lexware

fehlzeiten’
pro 2013

und Fehlzeltenverwaltung

Lexware

fehlzeiten’

f";f.;lz_e iten”
pPro 2013

rofessionelie Urlaubspla:
i o mittlere Unterne! rarman

c
0
&
U
A
i
i

Weitere Themen

Lexware fehlzeiten 2013

Lexware fehlzeiten pro 2013
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Lexware fehlzeiten, Lexware fehlzeiten pro

= Erweiterte Vertreterverwaltung - pro Fehlzeit kdnnen verschiedene Vertreter flr einzelne Zeitraume
der Fehlzeit angegeben und entsprechend der Vertretungsprifung bericksichtigt werden.

» Mindestbesetzung individuell prifen - aus einer bestimmten Gruppe ist nicht mehr als ein Mitarbeiter
zur selben Zeit abwesend.

= Die neue Suche Uber Eingabemaske ermdglicht den blitzschnellen Zugriff auf einen bestimmten
Mitarbeiter und seine Daten.

» Schulferien und Feiertage 2013 — alle Termine aktuell fur alle Bundeslander

= Mit dem neuen Lexware myCenter hat jeder Mitarbeiter einen Uberblick tiber seine
Abwesenheitsantrage, Krankmeldungen und die Urlaubskarte des aktuellen Geschaftsjahres.

» Egal ob Jahresurlaub, Gleitzeit oder sonstige Fehlzeiten — in Lexware myCenter ist der
Abwesenheitsantrag im Nu erstellt, bearbeitet und abgeschickt. Der Antrag erscheint automatisch
beim Vorgesetzten, so ist der Genehmigungsprozess fiir alle Beteiligten mit nur wenigen Klicks
erledigt.
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Weitere Themen Lexware fehlzeiten 2013

fehlzeiten’

' fehlzeiten pro 2013

pie einfache
for kleine ur

Ubsplanung und Fehizeitenvervaltund
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Weitere Themen

Lexware my Center
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Lexware fehlzeiten 2013

Lexware my Center

Bei Lexware myCenter handelt es sich um eine Intranet-Anwendung mit Zugriff auf die Datenbank von

Seite 77.

Lexware fehlzeiten.

In Lexware myCenter kann jeder Mitarbeiter von seinem Arbeitsplatz aus sein Urlaubskonto abrufen,

Urlaubsantrage erstellen oder Krankmeldungen flr Kollegen abgeben.

Alle so erfassten Daten stehen dann unmittelbar in Lexware fehlzeiten zur Verfligung.

Gleichzeitig kénnen zu informierende Personen per E-Mail benachrichtigt werden.

Lexware myCenter kann von jedem Arbeitsplatz im Firmennetz per Link im Browser aufgerufen werden.

Sinn und Zweck - Online Erfassung und Anzeige von Urlaubs- und Abwesenheitsdaten im Intranet.

| e m
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Lexware fehlzeiten 2013

Lexware my Center

Beispiel: Nach erfolgreicher Installation Gberpruft ein MA seinen Urlaubskontostand und
stellt anschlieRend einen neuen Urlaubsantrag.

1. Fur alle Mitarbeiter, welche Lexware myCenter nutzen wollen, muss ein Benutzeraccount anlegt werden.

2. Jeder Mitarbeiter erhalt dann eine E-Mail mit seinem Benutzernamen, seinem Kennwort und den Link zum
Aufrufen und zum Anmelden im Lexware myCenter.

3. AnschlieBend gelangt er zur Startseite. Uber die Navigation und die Ubersicht seiner VVorgange kann er
schnell den Status seiner Urlaubsantrage tberprifen.

Sobald der Vorgesetzte den Urlaub
genehmigt hat, wird die Statusanzeige
hier aktualisiert.

Lexware mycenter iife £ Daten aktualsieren (El) Abmelden

ZENTRALE Sie sind hier: Startseite Andrea Ackermann

Startseite _ . -
[ Auswehl [Dawm  [vorgang  [vn  [bs  |stews |
B o | wvess 2wz |20

FEHLZEITEN 01092012 Jahresulab 17.002012 21092012 beantragt

Urlaubskonta ] 28.08.2012 Betreuung erkrankter Kinder 28.08.2012 28.08.2012 etfasct

Abwesenheitsantrag 20082012 Jahresurlah 03.00.2012 03002012 genehmigt(*)

Stornieren von Antrdgen

Krankmeldung F 15082012 Krankmeldung 15082012 15082012  erfasst

Antrage bearbeiten (1) s 07.082012  Jdhvesurlaub 07.082012 08082012  abgelehnt

07.082012  Jahvesulauh 07082012 08082012 beantragt
REISEKOSTEN Auswah [Bschen (*) muss noch von der Personalabtellung bestatigt werden

Reisedibersicht
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4. Uber die Navigation wechselt der MA jetzt auf die Seite Urlaubskonto. Hier wird ihm der Bericht
Urlaubskarte als PDF angezeigt, mit allen Informationen zu seinem Urlaubskonto und der im aktuellen
Jahr bereits erfassten Fehlzeiten (PDF-Reader erforderlich).

E Bei jeder Anderung des Urlaubskontos
wird die Urlaubskarte automatisch
aktualisiert. J— S N

Startseite

Lexware myCenter Q@) Hife £} Daten aktualsieren (8) Abmeiden

erstellt am: 01.08.2012

=5 EH e @ [T/ | ®@®[5% -] = B i[swchen -

Stomieren von Antrégen
Krankmeldung
Antrage bearbeiten (1)

REISEKCSTEN
Reisedibersicht
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5. Aufruf des Abwesenheitsantrages uber die Navigation. Die Abwesenheitsart Jahresurlaub ist vorbelegt.
Eingabe von Urlaubszeitraum und evtl. eine Bemerkung. Als Vertreter und Vorgesetzter sind die im
Programm erfassten Personen vorbelegt (manuell anderbar).

6. Nach dem versenden des Abwesenheitsantrags wird der Vorgesetzte automatisch per E-Mail informiert,
dass ein Urlaubsantrag zur Genehmigung vorliegt.

7. Der so erstellte Urlaubsantrag wird automatisch in Lexware fehlzeiten importiert und kann so von der
Personalabteilung bearbeitet werden. Uber den Status wird der Antragsteller automatisch per E-Mail
informiert.

Lexware myCenter

Direkt nach dem Abschicken liegt der Antrag
sowohl dem Vorgesetzten, als auch der g Fiiiigaik ity

Startseite

Personalabteilung vor.  w2va

FEHLZEITEN Abwesenheitsart Jshresurlauh v won |ospez0iz  [1a] bis  zscsamz i
Urlaubskanta

Buchhalter, Bernd -~ won | oemaamz bis  23.08.2012

Vorgesetzte(r) Softwareentwicer, Karsten

Binin Notfalen per E-Mai erreichbar

E v
s =
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lhr Vorteil:

= Lexware myCenter kann von jedem Arbeitsplatz im Firmennetz per Link im Browser aufgerufen werden.
= Alles im Blick: welche Abwesenheitsantrage habe ich bereits erstellt und wie ist der Status?

= Auf dem neuesten Stand und immer aktuell: Jeder Mitarbeiter hat im Lexware myCenter Zugriff auf seine
Urlaubskarte. Wie viele Urlaubstage habe ich noch?

= Automatisierter Genehmigungsprozess: direkt nach dem Abschicken liegt der Antrag sowohl dem
Vorgesetzten, als auch der Personalabteilung vor.

» Bei jeder Anderung des Urlaubskontos wird die Urlaubskarte automatisch aktualisiert.

= Praktisch: Auch Krankmeldungen kénnen Uber Lexware myCenter ganz leicht an die Personalabteilung und
die Mitarbeiter, die dartber informiert sein missen, geschickt werden.

= Dje cleveren neuen Funktionen nehmen mehr Arbeit ab.
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